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1. บทนำ 

1.1. วัตถุประสงค์ 

เอกสารฉบับนี้เป็นคู่มือการใช้งานระบบ สำหรับผู้ที่ต้องการนำไปใช้งาน เพ่ือให้มีความรู้ความเข้าใจ

เกี่ยวกับการจัดการข้อมูลที่ถูกต้อง และสามารถใช้งานระบบดังกล่าวได้อย่างมีประสิทธิภาพ รวมไปถึงการใช้

งานฟังก์ชั่นที่ทางระบบได้จัดไว้ให้ 

2. การเข้าใช้งานของผู้ขอรับทุน 

2.1. ลงทะเบียน 

ผู้ขอทุนสามารถลงทะเบียนเพื่อเข้าใช้งานระบบได้โดยกรอกข้อมูล ดังนี้ 

• กรอกชื่อ 

• กรอกนามสกุล 

• กรอกอีเมล 

• กรอกรหัสผ่าน 

• กรอกยืนยันรหัสผ่าน 

• กรอกเบอร์โทรศัพท์ 

• กรอกเลขบัตรประชาชน 13 หลัก 

• เลือกวันเกิด 

• กรอกรหัสรักษาความปลอดภัย 
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เมื่อผู้ขอทุนกรอกข้อมูลครบเรียบร้อย ให้ติ๊กยอมรับเงื่อนไขในการใช้เว็บไซต์ และนโยบายความเป็น

ส่วนตัว หลังจากนั้นกดปุ่ม “ยืนยัน” เพ่ือลงทะเบียนการใช้งาน 

 

เมื่อกดยืนยันเพื่อลงทะเบียนเรียบร้อย ผู้ขอทุนจะต้องเข้าไปที่อีเมลที่ได้ทำการกรอกลงทะเบียน

เอาไว้ และทำการกด link ที่ระบบทำการส่งภายใน 24 ชั่วโมงเพ่ือยืนยันการลงทะเบียน 
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หากผู้ขอทุนต้องการกรอกข้อมูลการลงทะเบียนใหม่สามารถทำได้โดยกดปุ่ม “ล้างข้อมูล” ระบบทำ

การล้างข้อมูลที่กรอกไปทั้งหมด 
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ผู้ขอทุนสามารถดูเงื่อนไขในการใช้เว็บไซต์ได้ เมื่อกดปุ่ม “ยอมรับเงื่อนไขในการใช้เว็บไซต์” ระบบ

จะแสดงหน้าจอเงื่อนไขในการใช้เว็บไซต์เพ่ือดูข้อกำหนดและนโยบายการให้บริการเว็บไซต์ 

 

กดปุ่ม “นโยบายความเป็นส่วนตัว” ระบบแสดงหน้าจอนโยบายและประกาศด้านการคุ้มครอง

ข้อมูลส่วนบุคคล 
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2.2. เข้าสู่ระบบ 

หลังจากผู้ขอทุนทำการลงทะเบียนเรียบร้อยแล้วให้นำอีเมลและรหัสผ่านที่ได้กรอกลงทะเบียนไป

นำมาเข้าสู่ระบบ ดังนี้ 

• กรอกอีเมล 

• กรอกรหัสผ่าน 
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เมื ่อกรอกครบทั้งหมดให้กดปุ่ม “ยืนยัน” ระบบจะแสดงหน้าจอการประกาศเปิดรับข้อเสนอ

โครงการ และจะมี Popup แสดงแจ้งเตือนให้ผู้ขอรับทุนทราบ โดยสามารถกดปุ่มกากบาทเพ่ือปิด  

 

หรือสามารถติ๊กไม่แสดงหน้านี้อีก และกดปุ่มกากบาทปิด กรณีนี้จะไม่แสดงแจ้งเตือนขึ้นมาอีก 
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ผู้ใช้งานยังสามารถติ๊กเลือก “บันทึกการใช้งานของฉัน” และกดปุ่ม “ยืนยัน” เพื่อให้ระบบจดจำ

การเข้าใช้งานเอาไว้ได ้ 
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2.3. ลืมรหัสผ่าน 

หากลืมรหัสผ่านเข้าใช้งานสามารถกดปุ่ม “ลืมรหัสผ่าน” เพื่อกรอกอีเมล และระบบจะทำการส่ง 

link ไปให้ทางอีเมลเพื่อ Reset รหัสผ่าน 

 

ทำการกรอกรหัสผ่านใหม่ และยืนยันรหัสผ่านใหม่ หลังจากนั้นกดปุ่ม “Reset”  
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หลังจากทำการ Reset รหัสผ่านเรียบร้อยแล้วให้นำเอารหัสผ่านที่เปลี่ยนใหม่เข้ามา Login 
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2.4. ยื่นข้อเสนอ 

เมื่อเข้าสู ่ระบบเรียบร้อย ระบบจะแสดงหน้าประกาศเปิดรับข้อเสนอโครงการโดยมีโครงการ

ประเภทที่ 1 และโครงการประเภทที่ 2 ที่ยังอยู่ในช่วงเวลาเปิดรับข้อเสนอ โดยสามารถดำเนินการยื่นข้อเสนอ

ได้ดังนี ้

1) ยื่นข้อเสนอโครงการประเภทที่ 1 หรือโครงการประเภทที่ 2 โดยกดปุ่ม “ยื่นข้อเสนอ” โครงการที่

ต้องการยื่น ระบบแสดง Popup ข้อกำหนด และเงื่อนไขการยื่นขอรับการส่งเสริมและสนับสนุนเงิน

จากรัฐ 

 

และสามารถดูรายละเอียดในโครงการแต่ละประเภทได้โดยกดปุ่ม “ดูรายละเอียด” ระบบแสดงหน้า

รายละเอียดของโครงการ 
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2) ติ๊กยอมรับข้อกำหนดเงื่อนไขยื่นขอรับการส่งเสริม และสนับสนุนเงินจากกองทุน หลังจากนั้นกดปุ่ม 

“ยื่นข้อเสนอ” 

 

3) หลังจากกดยื่นข้อเสนอจะแสดงกิจการ 2 ประเภทให้เลือกยื่นข้อเสนอ 

•  กิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน์ 

•  กิจการโทรคมนาคม 
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4) กดปุ่ม “ยื่นข้อเสนอ” เพื่อเลือกยื่นข้อเสนอในแต่ละมาตรา และสามารถกดปุ่ม “ดูรายละเอียด” เพื่อ

ดูรายละเอียดของโครงการ 
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5) หลังจากกดปุ่ม “ยื่นข้อเสนอ” ระบบจะแสดงหน้าจอให้ผู้ใช้งานกรอกข้อมูลเบื้องต้น ดังนี้ 

•  ทบ.001 : ผู้ใช้งานต้องทำการกรอกข้อมูลในส่วนของ ทบ.001 ที่จำเป็นทั้งหมดก่อนที่จะไปขั้นตอน

ต่อไป 

o ส่วนที่ 1 ข้อมูลขอรับการส่งเสริมและสนับสนุนเงินจากกองทุน 

▪ ชื่อหน่วยงาน 

▪ ชื่อโครงการที่เสนอ 

▪ งบประมาณโครงการ 

▪ ระยะเวลาการดำเนินโครงการ 

▪ สถานภาพผู้ขอรับการส่งเสริมและสนับสนุนเงินจากกองทุน 

▪ ชื่อหัวหน้าโครงการ (ผู้รับผิดชอบโครงการ) 

▪ ชื่อผู้มีอำนาจกระทำการ 

▪ ชื่อผู้รับมอบอำนาจ 

▪ ชื่อบุคคลที่สามารถติดต่อได้ (บุคคลที่ได้รับมอบหมายเป็นผู้ประสานงาน) 

▪ สถานที่ตั้งของโครงการ 

▪ สถานที่ติดต่อ 

▪ ข้อมูลทางด้านภาษี 
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o ส่วนที่ 2 รายการข้อมูลเอกสารหลักฐานประกอบแบบคำขอรับการส่งเสริมและสนับสนุนเงิน

จากกองทุน โดยผู้ใช้งานสามารถเลือกอัปโหลดไฟล์เอกสารได้ตามหัวข้อที่ระบบแสดง โดยกด

ปุ่ม “Select File” เพ่ือทำการเลือกไฟล์จากในคอมพิวเตอร์ 

 

หลังจากเลือกไฟล์เรียบร้อยแล้วระบบจะทำการนำชื่อไฟล์เดิมที่ทำการอัปโหลดมาแสดง

ลงในช่องของชื่อไฟล์ 

 

ผู้ใช้งานสามารถแก้ไขชื่อไฟล์ และชื่อของเอกสารได้โดยกรอกชื่อท่ีต้องการแก้ไขลงในทั้ง 

2 ช่อง เป็นการกำหนดชื่อไฟล์ และชื่อเอกสารใหม่ 
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หลังจากนั้นกดปุ่ม “Add” เพ่ือทำการอัปโหลดไฟล์เอกสาร ไฟล์ที่ทำการอัปโหลดจะถูก

บันทึกลงตาราง สามารถลบไฟล์ที่ไม่ใช้งานได้โดยกดปุ่ม  เพ่ือลบไฟล์ 

 

 

o ส่วนที่ 3 คำรับรองของผู้ประสงค์ขอรับการส่งเสริมและสนับสนุนเงินจากกองทุน เป็นการแสดง

ความเข้าใจกฎหมาย หลักเกณฑ์ และเงื่อนไขของการดำเนินงานต่าง ๆ ที่เก่ียวกับการส่งเสริม

และสนับสนุนจากกองทุน 

•  หลังจากกรอกข้อมูลครบเรียบร้อยแล้ว ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม “ถัดไป” เพ่ือเป็นการบันทึกข้อมูล 

และไปยัง Tab ถัดไป หรือสามารถบันทึกร่างเอาไว้ โดยกดปุ่ม “แบบร่าง”  
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•  ทบ.002 : ผู้ใช้งานต้องทำการกรอกข้อมูลแบบแสดงรายละเอียดข้อเสนอโครงการเพื่อขอรับการ

ส่งเสริมและสนับสนุนเงินจากกองทุนจำเป็นทั้งหมดก่อนที่จะไปขั้นตอนต่อไป 

o ชื่อโครงการ, ชื่อหัวหน้าโครงการ (ผู้รับผิดชอบโครงการ) ระบบจะ Default ข้อมูลที่ได้กรอก

ส่วนของ ทบ.001 เอาไว้ 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                      คู่มือการใช้งานระบบจัดการโครงการกองทุนวิจยั และพัฒนาฯ สำนักงานกสทช. 

© Copyrighted and Confidential All Rights reserved 2023 
Page 20 

o ลักษณะโครงการ 

o ความเชื่อมโยงกับโครงการอื่น (ถ้ามี) 

o ผู้ใช้ประโยชน์จากโครงการ (ตอบได้มากกว่า 1 ข้อ) 

 

o ความสอดคล้องกับนโยบายภาครัฐและแผนที่เกี่ยวข้อง 

o หลักการและเหตุผล 

o วัตถุประสงค์ 
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o ขอบเขตการดําเนินงาน 

o ผลที่คาดว่าจะได้รับ 

o ตัวชี้วัดความสําเร็จ 

 

o ตัวชี้วัดอ่ืนๆ เช่น ในเชิงคุณภาพ เชิงปริมาณ (ถ้ามี) 

o ทฤษฎี/งานวิจัย/โครงการที่เกี่ยวข้อง (ถ้ามี) 

o กรอบแนวคิด หรือรายละเอียดด้านเทคนิค 
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o วิธีการ/ขั้นตอนการดําเนินโครงการ 

o ความเสี่ยงของโครงการ 

o สถานที่ดําเนินโครงการ 

 

o บุคลากรในโครงการ : กดปุ่ม “เพิ่มรายชื่อ” ระบบแสดง Popup ให้กรอกข้อมูล 
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หลังจากกรอกเรียบร้อยกดปุ่ม “บันทึก” ข้อมูลที่กรอกเข้าไปจะแสดงในตารางบุคลากรใน

โครงการ สามารถกดปุ่ม  เพ่ือแก้ไขข้อมูล และกดปุ่ม  เพ่ือลบรายการ 

 

o งบประมาณสมทบ (ถ้ามี) 

o บรรณานุกรม/เอกสารอ้างอิง (ถ้ามี) 

o ทรัพย์สินทางปัญญา 
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o การเสนอส่วนหนึ่งส่วนใดของงานวิจัยต่อแหล่งทุนอ่ืน 

o ความยั่งยืนของโครงการ 

o ระดับความพร้อมของโครงการ 

 

o การตรวจสอบทรัพย์สินทางปัญญาที่เก่ียวข้อง 

o การวิเคราะห์ SWOT 

o ข้อมูลอ่ืนๆ เพิ่มเติม (ถ้ามี) 
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•  หลังจากกรอกข้อมูลครบเรียบร้อยแล้ว ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม “ถัดไป” เพื่อเป็นการบันทึกข้อมูล 

และไปยัง Tab ถัดไป หรือสามารถบันทึกร่างเอาไว้ โดยกดปุ่ม “แบบร่าง” 
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•  ทบ.003 : ผู้ใช้งานต้องทำการกรอกข้อมูลแบบแสดงรายละเอียดค่าใช้จ่ายในการดำเนินงานพร้อม

ทัง้สมมติฐานการประมาณการทางการเงินและเอกสารอ้างอิงที่เก่ียวข้อง 

o ค่าตอบแทนบุคลากรหรือค่าจ้างนักวิจัย 

 

สามารถเพ่ิมค่าตอบแทนอ่ืน ๆ ได้โดยกดปุ่ม “เพ่ิมรายการ” ระบบจะแสดงฟิลด์ให้กรอกเพ่ือ

เพ่ิมรายการ 

 

หากต้องการลบรายการกดปุ่ม “ลบรายการ” 
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ค่าใช้สอยหรือค่าดำเนินการ 

 

สามารถเพ่ิมค่าใช้สอยหรือค่าดำเนินการอ่ืน ๆได้โดยกดปุ่ม “เพ่ิมรายการ” ระบบจะแสดง

ฟิลด์ให้กรอกเพ่ือเพ่ิมรายการ 
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หากต้องการลบรายการกดปุ่ม “ลบรายการ” 

 

o ค่าวัสดุ 
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สามารถเพ่ิมค่าวัสดุอ่ืนๆได้โดยกดปุ่ม “เพ่ิมรายการ” ระบบจะแสดงฟิลด์ให้กรอกเพ่ือเพ่ิม

รายการ 

 

หากต้องการลบรายการกดปุ่ม “ลบรายการ” 
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o ค่าครุภัณฑ์ 

 

สามารถเพ่ิมครุภัณฑ์อ่ืน ๆโดยกดปุ่ม “เพ่ิมรายการ” ระบบจะแสดงฟิลด์ให้กรอกเพ่ือเพ่ิม

รายการ 
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หากต้องการลบรายการกดปุ่ม “ลบรายการ” 

 

o ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ 

 

สามารถเพ่ิมครุภัณฑ์อ่ืน ๆโดยกดปุ่ม “เพ่ิมรายการ” ระบบจะแสดงฟิลด์ให้กรอกเพ่ือเพ่ิม

รายการ 

 

หากต้องการลบรายการกดปุ่ม “ลบรายการ” 
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o ค่าบริหารจัดการโครงการ 

 

หลังจากกรอกข้อมูลครบเรียบร้อยแล้ว ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม “ตรวจสอบก่อนส่ง” เพ่ือเป็น

การบันทึกข้อมูล และไปยังหน้าตรวจสอบข้อมูลก่อนส่ง หรือสามารถบันทึกร่างเอาไว้ โดยกด

ปุ่ม “แบบร่าง” 

 

กรณีท่ีไม่มีการกรอกค่าใช้จ่ายเท่ากับ 0 บาท เมื่อกดปุ่ม “ตรวจสอบก่อนส่ง” ระบบจะแสดง 

Popup แจ้งเตือนค่าใช้จ่ายที่ใช้ภายในโครงการต้องมากกว่า 0 บาท 
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•  เมื่อกรอกข้อมูลครบเรียบร้อยแล้ว จะแสดงหน้าจอตรวจสอบให้ผู้ใช้งานได้ทำการตรวจสอบก่อนส่ง 

โดยมีรายละเอียดข้อมูลทุกท.บ. ที่ได้ทำการกรอกท้ังหมด สามารถกดปุ่ม  เพ่ือดูรายละเอียด

แต่ละท.บ. 

 

•  หากต้องการแก้ไขข้อมูลให้กดปุ่ม “แก้ไข” 
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•  เมื่อตรวจสอบข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้อ่านเงื่อนไขการเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลที่ปรากฎใน

แบบฟอร์มข้างต้นกับ กปทส. หลังจากนั้นติ๊กปุ่มเพ่ือเป็นการยินยอม 

 

•  หลังจากติ๊กปุ่มยินยอมเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลแล้ว ระบบจะเปิดปุ่มให้กดยื่นข้อเสนอโครงการ กด

ปุ่ม “ยื่นข้อเสนอโครงการ” 
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•  ระบบแสดง Popup ยืนยันการเสนอโครงการหลังจากกดยื่นข้อเสนอ กดปุ่ม “ตกลง” เพ่ือยืนยัน 

หรือหากต้องการยกเลิกการยื่นข้อเสนอให้กดปุ่ม “ยกเลิก”  

 

•  เมื่อยืนยันข้อเสนอเรียบร้อย ข้อเสนอจะถูกส่งไปให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ ผู้ใช้งานสามารถติดตาม

สถานะข้อเสนอได้โดยระบบจะมีสถานะแจ้งว่าข้อเสนออยู่ในขั้นตอนใด และสถานะเป็นอย่างไร 
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•  ผู้ใช้งานสามารถกดพิมพ์เอกสารข้อเสนอออกมาได้ โดยกดปุ่ม “พิมพ์เอกสาร” 
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2.5. โครงการของฉัน 

แสดงโครงการของผู้ใช้งานทั้งหมดท่ีได้ทำการสร้างข้อเสนอเอาไว้  

 

โดยสามารถกรอกคำค้นหาลงในช่องกรอก และกดปุ่ม “ค้นหา” ระบบจะแสดงรายการตามที่ได้

กรอกไป 
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หากต้องการแก้ไข หรือตรวจสอบรายละเอียดสถานะข้อเสนอให้กดที ่ชื ่อของโครงการ เพื ่อดู

รายละเอียด 
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หากต้องการยื่นข้อเสนอใหม่ก็สามารถกดปุ่ม “ยื่นข้อเสนอ” ในเมนูโครงการของฉันได้ 

 

 

2.6. คู่มือ 

ผู้ใช้งานสามารกดปุ่ม “ดาวน์โหลด” เพ่ือดาวน์โหลดไฟล์เอกสารคู่มือ 
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2.7. เมนูย่อย 

2.7.1. ตั้งค่าบัญชีผู้ใช้ 

แสดงข้อมูลเบื้องต้นของผู้ใช้งาน โดยสามารถแก้ไขข้อมูลได้ดังนี้ 

1) เบอร์โทรศัพท์ กรอกเบอร์โทรศัพท์ที่ต้องการเปลี่ยน และกดปุ่ม “ยืนยัน” 

 

2) การเปลี ่ยนรหัสผ่านเข้าใช้งาน ทำการกรอกรหัสผ่านใหม่ และยืนยันรหัสผ่านให้ตรงกัน 

หลังจากนั้นกดปุ่ม “ยืนยัน” 
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2.7.2. ออกจากระบบ 

ผู้ใช้งานสามารกดสัญญาลักษณ์ “ลูกศร” และเลือกกดปุ่ม “ออกจากระบบ” เพื่อทำการออก

จากระบบ 

 


