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คู ่ มื อ รั บ ทุ น   ก ท ป ส .

  
 กองทุนวิจัยและพัฒนากิจการกระจายเสียง กิจการ
โทรทัศน์ และกิจการโทรคมนาคม เพื่อประโยชน์สาธารณะ 
(กทปส.) หน่วยงานในสังกัดส�นักงานคณะกรรมการกิจการ
กระจายเสียง กิจการโทรทัศน์และกิจการโทรคมนาคมแห่งชาติ 
(ส�นกังาน กสทช.) จดัตัง้ขึน้ตามพระราชบญัญตัอิงค์กรจดัสรร
คลืน่ความถีแ่ละก�กบัการประกอบกจิการวทิยกุระจายเสยีง วทิย ุ
โทรทัศน์และกิจการโทรคมนาคม พ.ศ. 2553 (พ.ร.บ. องค์กรฯ 
พ.ศ. 2553) และที่ แก ้ ไข เพิ่ม เติม โดยมีวัตถุประสงค ์ 
ในการด�เนนิการให้ประชาชนได้รับบริการอย่างทัว่ถงึ การส่งเสริม
และสนบัสนนุการวจัิยและพฒันา การพฒันาบคุลากร การคุม้ครอง 
ผู้บริโภค ด้านกิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน์และกิจการ
โทรคมนาคม การสนับสนุนการด�เนินการตามกฎหมายว่าด้วย
กองทุนพัฒนาส่ือปลอดภัยและสร้างสรรค์ และสนับสนุน 
การใช้คลื่นความถี่ให้เกิดประโยชน์สูงสุด ตลอดจนตามประกาศ 
คณะรักษาความสงบแห่งชาติ (ประกาศ คสช.) ฉบับที่ 8/2562 
ได้เพิ่มเติมให้กองทุนส่งเสริมและสนับสนุนจัดให้มีการด�เนินการ
ทีเ่กีย่วข้องกบักจิการโทรคมนาคมเพือ่ประโยชน์ด้านความมัน่คง 
 ต้ังแต่ปี 2556 เป็นต้นมา กทปส. ได้เปิดโอกาส 
ให้หน่วยงานต่างๆ ท้ังภาครัฐและเอกชนท่ีมีคุณสมบัติตรงตาม 
ทีค่ณะกรรมการบริหารกองทนุประกาศก�หนด สามารถยืน่ข้อเสนอ 
โครงการทีส่อดคล้องกบัวตัถปุระสงค์ของกองทนุ โดยมหีลักเกณฑ์ 
และวิธีการย่ืนข้อเสนอโครงการต้องเป็นไปตาม “ประกาศ 

ค�ำน�ำ
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คณะกรรมการบรหิารกองทนุ เรือ่ง หลกัเกณฑ์วธิกีารและเงือ่นไข 
การใช้จ่ายเงิน การติดตาม และการประเมินผลเงินกองทุนวิจัย
และพัฒนากิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน์และกิจการ
โทรคมนาคม เพื่อประโยชน์สาธารณะ ทั้งนี้ เมื่อผู้มีสิทธิขอรับทุน 
ได้ยื่นข้อเสนอโครงการเพื่อขอรับการจัดสรรเงินจากกองทุน 
ตามระยะเวลาทีก่�หนดแล้ว โครงการทีย่ืน่ขอรบัการจดัสรรทัง้หมด 
จะเข้าสู่กระบวนการพิจารณากลั่นกรองโครงการของ กทปส.   
ตามขั้นตอนและกลไกที่คณะกรรมการบริหารกองทุนประกาศก�หนด 
ก ่อนน�เสนอ กสทช. ให ้ความเห็นชอบถือเป ็นขั้นสุดท ้าย 
ของกระบวนการพิจารณาตัดสิน 
 ทัง้นีใ้นห้วงการบรหิารสญัญาทีผ่่านมา กทปส. ได้รวบรวม
ข้อซักถามและประเด็นค�ถามของผู้รับทุนเกี่ยวกับการด�เนินการ 
ตามสัญญารับทุน จึงได้จัดท�หนังสือคู ่มือการให้ทุนฉบับนี้  
เพื่อเป็นแนวปฏิบัติในการด�เนินการตามสัญญาให้ผู ้รับทุน  
โดยในเนือ้หาแบ่งออกเป็น 7 ส่วนหลกั เร่ิมต้ังแต่ส่วนการยืน่ขอรบัทุน 
ส่วนการท�สัญญารับทุน การด�เนินงานตามสัญญารับทุน  
การด�เนินการด้านการเงินและการบัญชี การปิดโครงการและ 
การกระท�ผิดสัญญา ซึ่ง กทปส. หวังว่าการเรียบเรียงและ 
จัดท�หนังสือคู่มือการให้ทุนฉบับนี้ จะเป็นประโยชน์ต่อผู้รับทุน 
ให้สามารถน�ไปใช้เป็นแนวปฏิบัติในการยื่นขอทุนและด�เนินการ 
ตามสัญญารับทุนต่อไป 

สำรบัญ

 1.1 วัตถุประสงค์กองทุนที่สามารถยื่นขอรับทุนได้ 10
 1.2 ทุน กทปส. มีกี่ประเภท 12 

 1.3 ขั้นตอนการยื่นขอรับทุนแต่ละประเภทท�อย่างไร 16
 1.4 ใครบ้างมีสิทธิขอรับการส่งเสริมและสนับสนุน 26
 1.5 เกณฑ์เบื้องต้นที่ควรรู้ในการตั้งของบประมาณสนับสนุน 27
 1.6 ยื่นขอรับทุนต้องเตรียมเอกสารอะไรบ้าง 29 

 1.7 เกณฑ์พิจารณาโครงการเบื้องต้น 31
 1.8 การประกาศผล 32

ส่วนที่ 
1

การยื่นขอรับทุน

ส่วนที่ 
2

การท�สัญญารับทุน

 2.1 ขั้นตอนลงนามในสัญญา 34
  - การลงนามในสัญญารับทุน 34
  - การติดอากรแสตมป์ 37
 2.2 เอกสารประกอบสัญญามีอะไรบ้าง 39
 2.3 ทรัพย์สินทางปัญญาและการจดสิทธิบัตร 48
   

คณะผู้จัดท�
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ส่วนที่ 
3

การด�เนินงานตามสัญญารับทุน

 3.1 การส่งมอบงาน 52
  - ผู้รับทุนต้องส่งมอบงานอะไรบ้าง 52
   - ขั้นตอนการพิจารณาตรวจรับผลงาน 53
   - การแก้ไขเมื่อเกิดปัญหาการส่งมอบงาน 54
   - การส่งมอบงานล่าช้ากว่าที่ก�หนด 54
 3.2 จัดซื้อครุภัณฑ์ในโครงการต้องท�อย่างไร 58
 3.3 การขอเปลี่ยนแปลงสัญญาต้องท�อย่างไร  62
  - การขยายระยะเวลาการด�เนินโครงการ 62
  - การเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 62
  - การเปลี่ยนแปลงบุคลากรโครงการ 62
  - การเปลี่ยนแปลงรายการครุภัณฑ์ 63
  - การพิจารณาเปลี่ยนแปลงสัญญา 63
                        

สำรบัญสำรบัญ

ส่วนที่ 
4

การด�เนินการด้านการเงินและการบัญชี

 4.1 การเปิดบัญชีโครงการ 68
 4.2 ภาษีมูลค่าเพิ่มและภาษีหัก ณ ที่จ่าย 68
 4.3 การจ่ายเงินทุนในแต่ละงวด 70
 4.4 การโอนเงินให้ผู้รับทุน 72
 4.5 การเก็บรักษาเอกสารทางการเงิน การบัญชีและการพัสดุ  72

ส่วนที่ 
5

การปิดโครงการ

 5.1 การจัดท�รายงานการเงินปิดโครงการ  75
 5.2 การส่งมอบครุภัณฑ์ในโครงการ 79
  - กรรมสิทธิ์ในครุภัณฑ ์ 79
  - การส่งมอบครุภัณฑ์ เมื่อด�เนินโครงการแล้วเสร็จ 80
 5.3 การเบิกจ่ายเงินงวดสุดท้ายและการปิดโครงการ 81
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7

ภาคผนวก
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ส ่วนที่         : การยื่นขอรับทุน

1.1 วัตถุประสงค์กองทุนที่สามารถยื่นขอรับทุนได้

 ตามพระราชบญัญติัองค์กรจดัสรรคลืน่ความถีแ่ละก�กบัการประกอบกจิการวทิยุ

กระจายเสียง วิทยุโทรทัศน์ และกิจการโทรคมนาคม พ.ศ. 2553 และที่แก้ไขเพิ่มเติม มาตรา 

52 ได้ก�หนดให้จัดตั้งกองทุนขึ้นในส�นักงาน กสทช. เรียกว่า “กองทุนวิจัยและพัฒนา

กิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน์ และกิจการโทรคมนาคม เพื่อประโยชน์สาธารณะ” โดย

มีวัตถุประสงค์ ดังต่อไปนี้

1 

ด�เนนิการให้ประชาชนได้รบับรกิารด้าน
กิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน์ 
และกิจการโทรคมนาคมอย่างทั่วถึง 
ตลอดจนส่งเสริมชุมชนและสนับสนุน
ผู ้ประกอบกิจการบริการชุมชนตาม
มาตรา 51

02

01

ส่งเสริมและสนับสนุนการพัฒนาทรัพยากร
สื่อสาร การวิจัยและพัฒนาด้านกิจการ
กระจายเสียง กิจการโทรทัศน์ และกิจการ
โทรคมนาคม รวมทั้งความสามารถในการรู้
เท่าทันสื่อเทคโนโลยีด้านการใช้คลื่นความถี่ 
เทคโนโลยีสารสนเทศ เทคโนโลยีสิ่งอ�นวย
ความสะดวกส�หรับผู ้ พิการ ผู ้สูงอายุ 
หรือผู้ด้อยโอกาส ตลอดจนอุตสาหกรรม
โทรคมนาคม และอุตสาหกรรมต่อเนื่อง

การส่งเสริมและสนับสนุนการพัฒนาบุคลากรด้าน
กิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน์ กิจการ
โทรคมนาคม และเทคโนโลยีสารสนเทศ ตลอด
จนการด�เนินการขององค์กรซึ่งท�หน้าท่ีจัดท�
มาตรฐานทางจริยธรรมของการประกอบอาชีพ
หรือวิชาชีพตามกฎหมายว่าด้วยการประกอบ
กิจการกระจายเสียงและกิจการโทรทัศน์

03

สนบัสนนุ ส่งเสรมิ และคุม้ครอง
ผู ้บริโภคด้านกิจการกระจาย
เสียง กิจการโทรทัศน ์ และ
กิจการโทรคมนาคม

04
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 เป็นทุนสนบัสนนุทัว่ไปทีเ่ปิดโอกาสให้ผูม้คีณุสมบติัตามประกาศ
คณะกรรมการบริหารกองทุน เร่ือง หลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไข 
การใช้จ่ายเงิน กองทุน พ.ศ. 2560 สามารถยื่นขอรับการส่งเสริม 
และสนับสนุน ทั้งนี้โครงการที่ยื่นต้องสอดคล้องกับวัตถุประสงค์ของกองทุนฯ 
ตามข้อ 1.1 
 โดยโครงการประเภทที่ 1 น้ีจะมีการเปิดให้ทุนอย่างน้อยปีละ  
1 ครั้ง และมีระยะเวลาการเปิดยื่นขอรับ 3 เดือน 

ประเภทที ่
ทุนเปิดกว้าง  
(Open Grant) 1

ประเภทที ่2ทุนที่คณะกรรมการบริหาร
กองทุนประกาศก�หนด

 เป็นโครงการตามนโยบายของคณะกรรมการบริหารกองทุนฯ  
ที่ประกาศก�หนดเพื่อให้บรรลุวัตถุประสงค์กองทุน ซึ่งภายใต้โครงการ
ประเภท 2 นี้ แบ่งการสนับสนุนออกเป็น 3 ประเภท ดังนี้

2.1 ทนุตามนโยบายของคณะกรรมการบรหิารกองทนุ (Strategic Grant)
 คือ ทุนที่คณะกรรมการบริหารกองทุนออกประกาศขอบเขตของงาน (Term of 
Reference :TOR) ในโครงการต่างๆ เพื่อให้ผู้ที่คุณสมบัติตามที่ก�หนดไว้ในขอบเขตของงานของ
แต่ละโครงการสามารถยื่นข้อเสนอในการด�เนินการให้ตรงกับขอบเขตของงานที่ประกาศก�หนดไว้

2.2 ทุนตามแนวนโยบายแห่งรัฐ 
 เป็นทุนที่มุ่งเน้น ความส�เร็จตามแนวนโยบายแห่งรัฐ ที่เปิดโอกาสให้หน่วยงานราชการ 
ในระดับกรมขึ้นไป หรือเทียบเท่า สามารถขอรับการส่งเสริมและสนับสนุนเงินจาก กทปส. ได้ โดยการ
ขอรับการสนบัสนุนนัน้ จะต้องสอดคล้องกบัอ�นาจหน้าทีแ่ละเป็นภารกจิของส่วนราชการทีย่ื่นขอรบั 
การสนับสนุนโดยตรง และจะต้องไม่ซ�้าซ้อนกับโครงการตามท่ีขอรับการจัดสรรงบประมาณแผ่นดิน 
โดยผู้มีอ�นาจลงนามในการยื่นขอรับการสนับสนุนจะต้องเป็นรัฐมนตรีเจ้ากระทรวง และหากวงเงิน
ที่ขอรับการสนับสนุนเกินกว่า 50 ล้านบาท จะต้องน�เรื่องเสนอคณะรัฐมนตรีเพื่อพิจารณา 

2.3 ทุนต่อเนื่อง 
 เป็นทุนที่ ให ้แก่ผู ้ที่ เคยได้รับทุนจาก กทปส. เฉพาะโครงการตามมาตรา 52(2)  
ด้านการวิจัยและพัฒนา  และประสงค์ที่จะขยายผลหรือพัฒนาต่อยอดโครงการดังกล่าว   
โดยผู้ขอสามารถยื่นความประสงค์ที่จะขอรับทุนต่อเนื่องได้ในระหว่างการด�เนินโครงการที่มีผล
ส�เร็จไม่น้อยกว่าร้อยละ 80% หรือภายหลังจากโครงการเสร็จสิ้นไม่เกิน 3 ปี โดยจะต้องแสดง 
เป้าหมายไปสู่การต่อยอดทีส่งูขึน้หรอืขยายผลเพิม่เตมิอนัเป็นประโยชน์ต่อการพฒันาเศรษฐกจิ สงัคม  
และต่อสาธารณะของประเทศ 

1.2 ทุน กทปส. มีกี่ประเภท

 ประกาศคณะกรรมการบริหารกองทุนวิจัยและพัฒนากิจการกระจายเสียง   
กจิการโทรทศัน์  และกจิการโทรคมนาคม  เพือ่ประโยชน์สาธารณะ เรือ่ง  หลกัเกณฑ์  วธิกีาร 
และเง่ือนไขการใช้จ่ายเงิน  กองทุนวิจัยและพัฒนากิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน์   
และกจิการโทรคมนาคม  เพ่ือประโยชน์สาธารณะ  ได้จ�แนกประเภทการใช้จ่ายเงนิของ กทปส.  
เพื่อสนับสนุนโครงการ กิจกรรม หรือการด�เนินการออกเป็น 4 ประเภท ดังนี้
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คู ่ มื อ รั บ ทุ น   ก ท ป ส .

ประเภทที ่3ทุนที่ กสทช. 
ประกาศก�หนด 

 เป็นการให้ทุนตามนโยบายของ กสทช. ตามท่ีกฎหมายก�หนด 
เช่น การให้ทุนเพื่อสนับสนุนให้มีบริการโทรคมนาคมพื้นฐานโดยทั่วถึง 
และบริการเพื่อสังคม (USO) การส่งเสริมชุมชนและสนับสนุนผู้ประกอบการ
บริการชุมชน การส่งเสริมองค์กรที่มีการจัดท�มาตรฐานทางจริยธรรม
ตามกฎหมาย เป็นต้น

ประเภทที ่4
 เป็นการให้ทุนตามพระราชบัญญัติ องค์กรจัดสรรคลื่นความถี่
และก�กับการประกอบกิจการวิทยุกระจายเสียง วิทยุโทรทัศน์ และ
กิจการโทรคมนาคม พ.ศ. 2553 และที่แก้ไขเพิ่มเติม ตามมาตรา 52(5)  
การส่งเสรมิและสนบัสนนุให้กบักองทุนพฒันาสือ่ปลอดภยัและสร้างสรรค์ 
เป็นประจ�ทุกปี

ทุนส�หรับกองทุนพัฒนาสื่อ
ปลอดภัยและสร้างสรรค์
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คู ่ มื อ รั บ ทุ น   ก ท ป ส .

คณะกรรมการบริหารกองทุนฯ
พิจารณา และน�เสนอ กสทช.

คณะอนุกรรมการ
กลั่นกรองฯ พิจารณาให้ความเห็น

คณะกรรมการบริหารกองทุนฯ
ประกาศเปิดรับข้อเสนอโครงการ

ผู้สนใจศึกษารายละเอียดประกาศ 
แบบค�ขอ และเอกสารที่เกี่ยวข้อง

ผู้มีสิทธิลงทะเบียน และกรอกแบบค�ขอที่
http://btfp.nbtc.go.th

7วัน

ผู้มีสิทธิยื่นแบบค�ขอ
ตามที่ได้ลงทะเบียนไว้

โดยแนบเอกสารและหลักฐาน
ส่งให้กองทุนวิจัยและพัฒนาฯ

ขั้นที1่
ส�นักงาน กสทช.

ตรวจสอบเอกสาร และหลักฐาน

15วัน
เอกสารไม่ครบถ้วน

ขั้นที2่
ส�นักงาน กสทช.

ตรวจสอบคุณสมบัติตามที่ประกาศฯ

ขั้นที3่

ผู้มีสิทธิรับทราบ
การตรวจสอบ

7วัน
ส่งภายในเวลาที่ก�หนด

ไม่ส่งภายใน
เวลาที่ก�หนด

โครงการไม่ผ่าน

ผู้ขอรับทุนด�เนินการ
ปรับปรุง / เพิ่มเติม

กสทช. พิจารณาให้ความเห็นชอบ

ควรปรับปรุง/เพิ่มเติม

NBTC

NB
TC

Online

NB
TC

โครงการประเภทที ่
ทุนเปิดกว้าง (Open Grant) 11.3 ขั้นตอนการยื่นขอรับทุนแต่ละประเภทท�อย่างไร

 ในการส่งเสริมและสนับสนุนเงินจากกองทุนในแต่ละประเภท จะมีกระบวนการ 
ขั้นตอนการส่งเสริมและสนับสนุนที่แตกต่างกัน ตามประเภทของการให้ทุน ดังนี้

16 17



คู ่ มื อ รั บ ทุ น   ก ท ป ส .

ส�นักงาน กสทช. ส�นักกองทุนฯ

คณะอนุกรรมการ
ขับเคลื่อนนโยบายและแผน

เสนอคณะกรรมการบริหารกองทุนฯ
ให้ความเห็นชอบ

กสทช. พิจารณาเห็นชอบ

ประกาศ TOR ในเว็บไซต์ของกองทุน

คณะกรรมการบริหารกองทุนฯ
พิจารณา และน�เสนอ กสทช.

คณะอนุกรรมการ
กลั่นกรองฯ พิจารณาให้ความเห็น

ขั้นที1่
ส�นักงาน กสทช.

ตรวจสอบเอกสาร และหลักฐาน

15วัน

เอกสารไม่ครบถ้วน

ขั้นที2่
ส�นักงาน กสทช.

ตรวจสอบคุณสมบัติตามที่ประกาศฯ

ขั้นที3่ ควรปรับปรุง/
เพิ่มเติม

ผู้มีสิทธิลงทะเบียน และกรอกแบบค�ขอที่
http://btfp.nbtc.go.th

7วัน

ผู้มีสิทธิยื่นแบบค�ขอ
ตามที่ได้ลงทะเบียนไว้

โดยแนบเอกสารและหลักฐาน
ส่งให้กองทุนวิจัยและพัฒนาฯ

ผู้มีสิทธิรับทราบ
การตรวจสอบ

7วัน

ไม่ส่งภายใน
เวลาที่ก�หนด

โครงการไม่ผ่าน

ผู้ขอรับทุนด�เนินการ
ปรับปรุง / เพิ่มเติม

ส่งภายใน
เวลาที่ก�หนด

กสทช. พิจารณาให้ความเห็นชอบ

กทปส. จะเปิดให้ขอทุนโดยผ่านทางออนไลน์เท่านั้น ผู้สนใจสามารถศึกษาวิธี
การกรอกแบบค�ขอได้จาก “คู่มือการกรอกแบบค�ขอออนไลน์” ผ่านทางเว็บไซต์

https://btfp.nbtc.go.th/

NB
TC

NBTC

NBTC

NB
TC

NB
TC

Online

3 เดือน

ทุนตามนโยบายของคณะกรรมการบริหารกองทุน 
(Strategic Grant)

โครงการประเภทที่ 22.1
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คู ่ มื อ รั บ ทุ น   ก ท ป ส .

เกณฑ์การยื่นข้อเสนอโครงการทุนตามแนวนโยบายแห่งรัฐ ดังนี้

1 ผู้ย่ืนข้อเสนอโครงการต้องเป็นส่วนราชการระดับกรมขึ้นไปหรือเทียบเท่า
 ตามค�นิยามของพระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ พ.ศ. 2561 ทั้งนี้
มิให้หมายความรวมถึงจังหวัดและกลุ่มจังหวัดตามกฎหมายว่าด้วย

 ระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน

2ผู้ลงนามย่ืนข้อเสนอโครงการต้องด�รงต�แหน่งอธิบดีหรือเทียบเท่า 
โดยสามารถยื่นข้อเสนอโครงการได้ในวงเงินไม่เกิน 50 ล้านบาท ทั้งนี้
หากข้อเสนอโครงการเกินกรอบวงเงินดังกล่าวหรือเป็นโครงการที่เป็น
ภารกิจเกี่ยวพันข้ามส่วนราชการ ให้ปลัดกระทรวงเป็นผู ้ลงนามยื่น 
ข้อเสนอโครงการ 

3 โครงการที่จะยื่นขอรับการส่งเสริมและสนับสนุนต้องมีความสอดคล้อง 
กับแนวนโยบายแห่งรัฐ นโยบายหรือแผนแม่บทของกองทุน และเป็นไป 
ตามวัตถุประสงค์ตามมาตรา 52 (1) – (4) แห่ง พ.ร.บ. องค์กรจัดสรร
คลื่นความถ่ีฯ โดยจะต้องแสดงให้เห็นถึงประโยชน์ทั้งทางตรงและทางอ้อม 
ที่เกี่ยวข้องกับกิจการกระจายเสียง โทรทัศน์ และโทรคมนาคม

4โครงการที่จะขอรับการส่งเสริมและสนับสนุนจะต้องมีความสอดคล้อง
กับอ�นาจหน้าท่ีและภารกิจของหน่วยงานนั้นๆ และไม่มีความซ�้าซ้อน 
กับโครงการที่ขอรับการจัดสรรจากเงินงบประมาณแผ่นดิน 

5 ส่วนราชการที่ยื่นข้อเสนอโครงการ จะต้องให้ความร่วมมือในการ 
เข้าร่วมชี้แจงหรือให้ค�แนะน�เกี่ยวกับการคัดเลือกผู้รับทุนตามที ่
คณะกรรมการเห็นสมควร 

6คณะกรรมการบริหารกองทุนโดยความเห็นชอบของ กสทช. จะเป็น 
ผู้รับผิดชอบด�เนินการคัดเลือกหน่วยงานที่มีความเหมาะสมเพื่อรับทุน 
ในการด�เนินโครงการที่ส่วนราชการเป็นผู้ยื่นข้อเสนอโครงการ 

ขั้นตอนการพิจารณาสนับสนุนทุนโครงการประเภทที่ 2 กรณีท�ความตกลงกับหน่วยงานของรัฐ

ส�นักงาน กสทช. แจ้งเวียนส่วนราชการ

ส่วนราชการยื่นข้อเสนอโครงการ
(ระยะเวลา 2 เดือน)

คณะอนุกรรมการขับเคลื่อนนโยบายฯกองทุนฯ
พิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโครงการ

1. ส่วนราชการชี้แจง
2. แนวทางการพิจารณา
 - เหตุผลความจ�เป็น
 - ขอบเขตงาน
 - ผลที่จะได้รับจากโครงการ
 - วงเงิน

ผ่าน ไม่ผ่าน

(ร่าง) ขอบเขตงาน 
TOR โครงการ...1...
มีรายละเอียด เช่น
- หลักการเหตุผล
- ขอบเขตงาน
- วงเงิน
- คุณสมบัติของผู้มีสิทธิขอรับทุน
ฯลฯ

(ร่าง) ขอบเขตงาน 
TOR โครงการ...2...
มีรายละเอียด เช่น
- หลักการเหตุผล
- ขอบเขตงาน
- วงเงิน
- คุณสมบัติของผู้มีสิทธิขอรับทุน
ฯลฯ

(ร่าง) ขอบเขตงาน 
TOR โครงการ...3...
มีรายละเอียด เช่น
- หลักการเหตุผล
- ขอบเขตงาน
- วงเงิน
- คุณสมบัติของผู้มีสิทธิขอรับทุน
ฯลฯ

คณะกรรมการบริหารกองทุนพิจารณาให้ความเห็น

กสทช. พิจารณาเห็นชอบ

ส�นักงาน กสทช. ประกาศ TOR (2 เดือน)

คณะกรรมการบริหารกองทุนและ กสทช. คัดเลือกผู้รับทุน (4 เดือน)

ประกาศผลและลงนามในสัญญารับทุน
ส่วนราชการเจ้าของ TOR

ร่วมเป็นคณะกรรมการพิจารณาผลงาน

7 ภายหลงัการพจิารณาคดัเลอืกผูร้บัทนุเป็นทีเ่รียบร้อยแล้ว ส่วนราชการ
จะต้องมอบหมายบคุลากรเข้าร่วมเป็นคณะกรรมการพจิารณาผลงาน 

8ภายหลังสิ้นสุดโครงการ ในกรณีที่ผลงานหรือทรัพย์สินของโครงการ 
ตกเป็นของส่วนราชการ ส่วนราชการจะต้องมหีน้าทีบ่รหิารดแูลทรัพย์สิน
หรือผลงานของโครงการ รวมถึงจัดหางบประมาณเพ่ือรองรับการดูแล
รักษาหลังสิ้นสุดโครงการ

 
ทุนตามแนวนโยบายแห่งรัฐ2.2 โครงการประเภทที่ 2
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คู ่ มื อ รั บ ทุ น   ก ท ป ส .

เกณฑ์การยื่นข้อเสนอโครงการทุนต่อเนื่อง ดังนี้

01
งานวิจัยที่เสนอจะต้องตรงตามวัตถุประสงค์ตามมาตรา 
52 (2) แห่ง พ.ร.บ.องค์กรจัดสรรคล่ืนความถี่ฯ ได้แก่ 
ด้านการวิจัยและพัฒนากิจการกระจายเสียง กิจการ
โทรทัศน์ และกิจการโทรคมนาคม เทคโนโลยีการใช้คลื่น
ความถี่ เทคโนโลยีสารสนเทศ เทคโนโลยีสิ่งอ�นวยความ
สะดวกส�หรบัผูพ้กิาร ผูส้งูอาย ุหรอืผู้ด้อยโอกาส ตลอด
จนอุตสาหกรรมโทรคมนาคม และอุตสาหกรรมต่อเนื่อง 
และผู้เสนอโครงการต้องแสดงเป้าหมายไปสู่การต่อยอด
งานวิจัยในล�ดับขั้นที่สูงขึ้นหรือขยายผลการวิจัย โดย
มุง่สูก่ารด�เนนิการท่ีเป็นประโยชน์ต่อการพฒันาเศรษฐกจิ 
สังคม และประโยชน์สาธารณะของประเทศ

02

โครงการท่ีจะย่ืนข้อเสนอโครงการได้จะต้องมีผลลัพธ์ที่ได้
จากโครงการเดิม อย่างใดอย่างหนึ่ง ดังต่อไปนี้

2.1 รายงานผลการวิจัยขั้นพื้นฐาน (Basic Research)
2.2 รายงานผลการวิจัยประยุกต์ (Applied Research)
2.3 ทรัพย์สินทางปัญญา เช่น
  2.3.1 สิทธิบัตร
  2.3.2 อนุสิทธิบัตร
  2.3.3 ลิขสิทธิ์
2.4 ต้นแบบ (Prototype) อย่างใดอย่างหนึ่ง ดังนี้
  2.4.1 ต้นแบบผลิตภัณฑ์
  2.4.2 ต้นแบบกระบวนการ
  2.4.3 ต้นแบบบริการ

03
ผู้เสนอโครงการต้องเป็นหน่วยงานท่ีเคยได้รับการสนับสนุนเงิน
จากกองทุนและจะต้องมีทีม นักวิจัยชุดเดิมเป็นหลัก หรืออย่างน้อย 
2 ใน 3

ผู้เสนอโครงการสามารถยื่นข้อเสนอได้ในระหว่างด�เนิน
โครงการโดยมีผลความคืบหน้าในการด�เนินโครงการไม่น้อย
กว่าร้อยละ 80 หรอืภายหลงัการด�เนนิโครงการเดมิแล้วเสรจ็
ภายในระยะเวลา ไม่เกนิ 3 ปี โดยท้ังนีผู้บ้งัคบับญัชาสงูสดุของ
หน่วยงานทีผู่เ้สนอขอรบัทนุสงักดัอยูจ่ะต้องให้ความเหน็ชอบ
ในการเสนอข้อเสนอดังกล่าว 

04

05
ผูเ้สนอโครงการต้องจดัท�รายงานเบือ้งต้นเพือ่วเิคราะห์ความเป็น
ไปได้ในการด�เนนิโครงการดงักล่าวเพือ่ประกอบการพจิารณาด้วย

ผูเ้สนอโครงการต้องมปีระวตักิารร่วมงานทีด่กีบัส�นกังาน กสทช. ดังนี้

6.1 ด�เนินโครงการบรรลุผลส�เร็จโดยไม่มีประวัติการทิ้งงาน
6.2 ให้ความร่วมมือในการติดตามและประเมินผลโครงการ 
 เป็นไปด้วยความเรียบร้อย
6.3 ส่งมอบงานครบถ้วนตรงตามเงื่อนไขที่ก�หนดไว้ในสัญญา

06

07
ผู้เสนอโครงการต้องเป็นผู้รับผิดชอบการด�เนินโครงการหรือ
กิจกรรมที่ขอโดยตรง

08ผู้เสนอโครงการจะต้องไม่เสนอขอทุนซ�้าซ้อนกับแหล่งทุนอื่น 
โดยไม่นับรวมถึงผู้ประกอบการที่ต้องการร่วมทุน (ทั้งลักษณะ 
In-Cash และ In-kind)

09
การพิจารณาที่นอกเหนือจากเกณฑ์ดังกล่าวให้เป็นดุลยพินิจของ
คณะกรรมการบริหารกองทุน
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ผู้รับทุนยื่นเสนอโครงการต่อเนื่อง

คณะอนุกรรมการติดตามและประเมินผลโครงการฯ
พิจารณาโครงการที่สมควรให้รับทุนต่อเนื่อง

คณะอนุกรรมการกลั่นกรองโครงการและงบประมาณฯ
พิจารณาความเหมาะสมของงบประมาณ

คณะกรรมการบริหารกองทุนฯ
พิจารณาให้ความเห็น

กสทช. พิจารณาให้ความเห็นชอบ

ลงนามในสัญญาให้ทุน

หมายเหตุ เฉพาะหน่วยงานที่เคยได้รับทุนส่งเสริม
และสนันสนุนเงินจากกองทุน

ผ่าน

NB
TC

ทุนต่อเนื่อง 2.3 โครงการประเภทที่ 2

ส�นักที่เกี่ยวข้อง
เสนอเรื่องจัดสรร

กสทช. คณะกรรมการบริหารกองทุน
ให้ความเห็น

กรณีเห็นต่างและ
เสนอความเห็น

กรณีเห็นชอบ
แจ้งมติพร้อมเสนอเงื่อนไขเบิกจ่าย

ให้ เลขาธิการ กสทช. เห็นชอบ ส�นักที่เกี่ยวข้อง
แจ้งมติคณะกรรมการบริหารกองทุน

เลขาธิการ กสทช.
เห็นชอบ

แจ้งผล

ผู้รับทุน
ส�นักที่เกี่ยวข้อง

ตั้งเรื่องเบิกจ่ายงบประมาณ เลขาธิการ กสทช
อนุมัติเบิกจ่าย

กองทุนวิจัยและพัฒนาฯ
เบิกจ่ายงบประมาณ

อนุมัติ
1 2

หมายเหตุ  การเบิกจ่ายเงินงบประมาณให้ด�เนินการซ�้าตามลูกศร (6-9) จนสิ้นสุดโครงการ

3

4

4

5

6 7

89

NB
TC

NB
TC

NB
TC

โครงการประเภทที ่3ทุนที่ กสทช. ประกาศก�หนด 
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1.4 ใครบ้างมีสิทธิขอรับการส่งเสริมและสนับสนุน
ผู้มีสิทธิขอรับทุนจาก กทปส. ในแต่ละวัตถุประสงค์ แสดงตามตาราง ดังต่อไปนี้ 
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1.5 เกณฑ์เบื้องต้นที่ควรรู้ในการตั้งของบประมาณสนับสนุน

01
งบประมาณในหมวดค่าตอบแทนบุคลากรจะต้องมีสัดส่วนไม่เกิน 
ร้อยละ 50 ของงบประมาณโครงการ ทั้งนี้อัตราค่าตอบแทน
บุคลากร พิจารณาจากคุณวุฒิและประสบการณ์การท�งาน โดย
อ้างอิงจากระเบียบกระทรวงการคลัง

02งบประมาณในหมวดค่าครุภัณฑ์ ให้เป็นไปตามบัญชีมาตรฐานครุภัณฑ์
ของส�นักงาน กสทช. พ.ศ. 2558

03
งบประมาณโครงการที่ยื่นขอรับการส่งเสริมและสนับสนุนตาม
วัตถุประสงค์ของกองทุนฯ ให้เป็นไปตามระเบียบส�นักงาน กสทช. 
โดยยกเว้นค่าใช้จ่ายในหมวดค่าท่ีพักคู่ให้ยึดตามระเบียบกระทรวง
การคลัง

อ้างอิง
ประเภท
บุคลากร

ค่าอาหาร
(จัดครบทุกมื้อ) ค่าที่พัก ค่าตอบแทนวิทยากร

ค่าเดินทาง
  สถานที่

ราชการ
สถานที่
เอกชน  พักคนเดียว 

04
กรณีผู ้ขอรับการส่งเสริมและสนับสนุนเป็นสถาบันการศึกษา
ในระดับอุดมศึกษา สามารถขอรับการส่งเสริมและสนับสนุนงบ
ประมาณค่าธรรมเนียมมหาวิทยาลัยในสัดส่วนไม่เกิน ร้อยละ 7 
ของงบประมาณโครงการ

พักคู่ บุคลากรของ
รัฐ

ไม่ใช่
บุคลากรของ

รัฐ

ระเบียบ
ส�นักงาน
กสทช.

ทุกประเภท 660 1,120
1,500
(เฉพาะ

ผู้บริหาร)
900 1,000 2,000 กิโลเมตรละ

6 บาท
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05 กรณีโครงการที่ขอรับการส่งเสริมและสนับสนุนมีการขอจัดฝึก
อบรม สมควรให้ผู้ขอรับการส่งเสริมและสนับสนุนพิจารณาใช้
สถานท่ีจัดงานภายในองค์กรเป็นหลกั ยกเว้น มเีหตผุลความจ�เป็น
ท่ีไม่สามารถด�เนินการได้ ให้ผู้ขอรับการส่งเสริมและสนับสนุนจัด
นอกสถานที่

06ค่าตรวจสอบและจัดท�บัญชีค่าใช้จ่ายโครงการ สามารถต้ัง 
งบประมาณค�ขอได้กรณงีบประมาณค�ขอไม่เกนิ 10,000,000 บาท 
สนับสนุนได้จ�นวน 15,000 บาท และกรณีงบประมาณค�ขอเกิน 
10,000,000 บาท สนบัสนนุได้จ�นวน 20,000 บาท ทัง้นีใ้ห้ผูร้บั
ทุนต้องจัดจ้างส�นักงานบัญชีคุณภาพที่ผ่านการรับรองคุณภาพ
ส�นักงานบัญชี ตามข้อก�หนดการรับรองคุณภาพ ส�นักงาน
บัญชีของกรมพัฒนาธุรกิจการค้าหรือผู้สอบบัญชีรับอนุญาต
ตามกฎหมายว่าด้วยผู้สอบบัญชีท่ีใบอนุญาตไม่ขาดอายุ หรือไม่
ถูกสั่งพักหรือไม่ถูกเพิกถอนใบอนุญาต โดยสภาวิชาชีพหรือถูก
เพิกถอนใบอนุญาตตรวจสอบและรับรองโดยหน่วยงานอื่นของ
ทางราชการ หรือรัฐวิสาหกิจ

07 ภาษีมูลค ่าเ พ่ิมหรืออากรอ่ืนใด ผู ้ ย่ืนขอรับทุนสามารถตั้ง 
งบประมาณโดยรวมภาษีมูลค่าเพิ่มและอากรอื่นใดที่จะเกิดขึ้น 
ในโครงการได้ แต่ทั้งนี้จะต้องมีเอกสารหลักฐานแนบประกอบ

1.6  ยื่นขอรับทุนต้องเตรียมเอกสารอะไรบ้าง

 ล�ดับ เอกสารหลักฐานประกอบแบบค�ขอฯ

 1 เอกสารแสดงสถานะของหน่วยงานผู้ขอรับทุนท่ีออกโดยหน่วยงานของรัฐ  

   ได้แก่ พ.ร.บ.จัดตั้งองค์กร หนังสือจดทะเบียนนิติบุคคลหรือบริษัท หนังสือ 

   จดทะเบียนมูลนิธิ หรือสมาคม (ที่ออกโดยหน่วยงานรัฐ) 

 2 กรณีผู้มีอ�นาจกระท�การลงนามเอง 

 2.1 - ค�สั่งแต่งตั้งผู้มีอ�นาจลงนาม 

   - ค�สั่งแต่งตั้งให้รักษาราชการ 

   - ค�สั่งมอบอ�นาจปฏิบัติการแทน 

 3 กรณีมอบอ�นาจให้ผู้อื่นเป็นผู้กระท�การแทนองค์กร

 3.1 หนังสือมอบอ�นาจให้กระท�การแทนฯ

 3.2 ส�เนาบัตรประจ�ตัวประชาชนของผู้มอบอ�นาจ

 3.3 ส�เนาทะเบียนบ้านของผู้มอบอ�นาจ

 3.4 ส�เนาบัตรประจ�ตัวประชาชนของผู้รับมอบอ�นาจ

 3.5 ส�เนาทะเบียนบ้านของผู้รับมอบอ�นาจ

 3.6 อากรแสตมป์ 30 บาท หรือหนังสือแสดงว่าเป็นหน่วยงานท่ีได้รับการ 

   ยกเว้นไม่ต้องติดอากรแสตมป์
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 ล�ดับ เอกสารหลักฐานประกอบแบบค�ขอฯ

 4 เอกสารแสดงประวัตผู้ิรับผิดชอบและบคุลากรทีจ่ะด�เนนิโครงการ พร้อมส่ง 

   รายละเอยีดคณุวุฒ ิประสบการณ์การท�งาน พร้อมลงลายมือช่ือเจ้าของประวติั

 5 สถานที่ด�เนินโครงการ

 6 ส�เนาหลักฐานที่แสดงถึงวัตถุประสงค์ ข้อบังคับ หรือระเบียบขององค์กร  

   หนังสือบริคณห์สนธิ

 7 สรุปผลงาน และประสบการณ์ที่เกี่ยวข้องกับองค์กร และ/หรือกิจการที่ 

   เกี่ยวข้องกับภารกิจด้านกระจายเสียง กิจการโทรทัศน์ และกิจการ 

   โทรคมนาคมย้อนหลังไม่น้อยกว่าหนึ่งปี

 8 เอกสารรบัรองสถานภาพทางการเงินขององค์กร ท่ีเชือ่ถือได้ (ส่วนราชการ 

   ได้รับการยกเว้น)

 8.1 งบการเงินย้อนหลัง 1 ปี 

 8.2 Statement ย้อนหลัง 6 เดือน

 9 บัญชีรายชื่อบุคคลซึ่งเป็นกรรมการหรือผู้บริหารขององค์กรไม่น้อยกว่าสามคน  

   พร้อมรายละเอียดเกี่ยวกับ ชื่อ เลขที่บัตรประจ�ตัวประชาชน ที่อยู่ พร้อม 

   ทั้งประวัติรายบุคคล และลงลายมือชื่อเจ้าของประวัติ (ส่วนราชการได้รับ 

   การยกเว้น)

 10 ข้อมูลรายละเอียดข้อเสนอโครงการตามที่ก�หนดในภาคผนวก (ถ้ามี)

 11 เอกสารเพิ่มเติมอื่นๆ (ถ้ามี)

1.7 เกณฑ์พิจารณาโครงการเบื้องต้น

01 โครงการท่ียื่นขอทุนต้องสอดคล้องกับวัตถุประสงค์ของกองทุน
ข้อใดข้อหนึง่ รวมถงึต้องมคีวามสอดคล้องกบักรอบนโยบายการ
จดัสรรที ่กสทช. และคณะกรรมการบรหิารกองทนุก�หนด และต้อง 
สอดรับกับแนวนโยบายของทางภาครัฐได้แก่
- นโยบายพื้นฐานแห่งรัฐที่ได้ก�หนดไว้ในรัฐธรรมนูญหรือ 
 นโยบายที่รัฐบาลแถลงต่อรัฐสภา
- แผนยุทธศาสตร์ชาติ 20 ปี และสอดคล้องกับกรอบนโยบาย  
 Thailand 4.0
- แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ
- แผนแม ่บทการบริหารคล่ืนความถ่ี แผนแม ่บทกิจการ 
 กระจายเสียง และกิจการโทรทัศน์  แผนแม่บทกิจการ 
 โทรคมนาคม หรือแผนการจัดให ้มีบริการโทรคมนาคม 
 พื้นฐานโดยทั่วถึงและบริการเพื่อสังคม
- นโยบายและแผนยุทธศาสตร์ กทปส.

02
โครงการท่ีขอรับทุน กทปส. ต้องไม่มีความซ�า้ซ้อนกับโครงการท่ี 
กสทช. ด�เนินการอยู่ 

03
โครงการที่ขอรับทุน ต้องมีรายละเอียดครบถ้วนสมบูรณ์ มีเป้าหมาย
และผลลัพธ์ที่ เป็นประโยชน์โดยตรงต่อกิจการกระจายเสียง  
กิจการโทรทัศน์ และกิจการโทรคมนาคม 

04ผู้ขอรับทุนต้องเป็นผู้รับผิดชอบด�เนินโครงการด้วยตนเอง

05 ต้องไม่เคยได้รับการสนับสนุนจากแหล่งงบประมาณอื่นมาก่อน
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1.8 การประกาศผล

 ภายหลงัการพจิารณาคดัเลอืกโครงการโดยผ่านความเหน็ชอบจากคณะกรรมการ

บริหารกองทุน และ กสทช. แล้วเสร็จ กทปส. จะประกาศผลผู้ได้รับการคัดเลือก รวมถึงผู้ที่

ไม่ผ่านการคัดเลือก โดยแยกตามวัตถุประสงค์การยื่นค�ขอ ในเว็บไซต์ 

http://btfp.nbtc.go.th และอีกช่องทางหนึ่งคือ ทาง 

Facebook ชื่อ “กทปส. – กองทุนวิจัยและพัฒนาฯ”

ส่วนที ่
2

 2.1 ขั้นตอนลงนามในสัญญา

  - การลงนามในสัญญารับทุน

  - การติดอากรแสตมป์

 2.2 เอกสารประกอบสัญญามีอะไรบ้าง

 2.3 ทรัพย์สินทางปัญญาและการจดสิทธิบัตร

การท�าสัญญารับทุน
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2.1 ขั้นตอนลงนามสัญญา
 การลงนามในสัญญารับทุน

ส ่วนที่         : การท�าสัญญารับทุน2 

01
หลังจากที่ กสทช. ได้มีมติเห็นชอบในการสนับสนุนเงินกองทุนแก ่
ผู้ยื่นขอทุนแล้ว กทปส. จะส่งหนังสือแจ้งผลการพิจารณาแก ่
ผู้ขอรับทุน เป็นหนังสือภายใน 7 วัน นับตั้งแต่วันที่ กสทช. มีมติ

02หลังจากผูข้อรับทุนได้รบัหนงัสอืแจ้งผลการพจิารณาแล้วให้ติดต่อ
ส�นกักองทนุวจิยัและพัฒนาฯ เพ่ือแจ้งยืนยันการรบัทนุฯ เป็นลาย
ลกัษณ์อักษรภายใน 15 วัน นบัตัง้แต่วันทีไ่ด้รบัหนงัสอืแจ้งดังกล่าว  
และหลังยืนยันการรับทุนแล้วจะต้องเร่งรัดจัดท�เอกสารสัญญา
พร้อมลงนามในสัญญาไม่เกิน 60 วัน นับจากได้รับหนังสือแจ้ง

03
ในกรณีที่ผู้ขอรับการส่งเสริมและสนับสนุนไม่สามารถด�เนินการ
ตาม ข้อ 2. ได้ภายในระยะเวลา 15 วัน ให้ผู้ขอรับการส่งเสริมและ
สนับสนุน แสดงเหตุผลและความจ�เป็นเพื่อขอขยายระยะเวลาใน
การจัดท�สัญญา

04
หากผู้ขอรับการส่งเสริมและสนับสนุน ไม่ด�เนินการขอขยายระยะ
เวลาในการจัดท�สญัญาให้ถอืว่าผูข้อรบัการส่งเสรมิและสนบัสนนุ
เงินจากกองทุนสละสิทธิในค�ขอที่ยื่น

05
ส�นักกองทุนวิจัยและพัฒนาฯ ด�เนินการจัดท�สัญญา โดย
เอกสารในการจดัท�สญัญาจะมตัีวจรงิ 1 ชดุ และส�เนา 1 ชดุ และ
เอกสารทุกหน้าจะต้องลงนามก�กับโดยผูมี้อ�นาจกระท�การ หรอื
ผู้ที่ได้รับมอบอ�นาจมาอย่างถูกต้องตามกฎหมาย พร้อมตีตรา
ประจ�หน่วยงาน/องค์กร ให้ครบถ้วนเพื่อให้ผู้ขอรับการส่งเสริม
และสนับสนุนลงนาม ก่อนเสนอเลขาธิการ กสทช. ลงนามต่อไป

06
ภายหลังเลขาธิการ กสทช.ลงนามในสัญญารับทุนแล้ว กรณีมิใช่
หน่วยงานภาครัฐผู้รับทุนรับสัญญาเพื่อติดอากรก่อนน�ส่งกลับ
มายังส�นักกองทุนวิจัยและพัฒนาฯ
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แผนภาพแสดงขั้นตอนการลงนามในสัญญา

กสทช. มีมติเห็นชอบในการสนับสนุน
เงินจากกองทุน แก่ผู้ขอรับทุน

ส�นักงาน กสทช. มีหนังสือแจ้งผล
การพิจารณาแก่ผู้ได้รับทุนภายใน 7 วัน

ผู้รับทุนได้รับหนังสือแจ้งผล และติดต่อ
ส�นักงานฯ เพื่อเข้าท�

สัญญาภายใน 15* วัน

ส�นักกองทุนวิจัยและพัฒนาฯ จัดท�สัญญา

แจ้งผู้รับทุนมาลงนามสัญญา/จัดส่ง
สัญญาในผู้รับทุนลงนาม (กรณีอยู่ต่างจังหวัด)

เลขาธิการ กสทช. ลงนามในสัญญารับทุน

ผู้รับทุนรับสัญญาและเริ่ม
ด�เนินการตามสัญญา

ผู้รับทุนรับสัญญาเพื่อติดอากรก่อนนาส่ง
กลับมายังส�นักกองทุนวิจัยและพัฒนาฯ

กรณีหน่วยงานภาครัฐ กรณีมิใช่ภาครัฐ

การติดอากรแสตมป์
อากรแสตมป์ในการจัดท�สัญญา (ตราสาร) ประกอบด้วย

01
ต้นฉบับหรือต้นสัญญา
ผู้รับทุนจะต้องเสียอากรแสตมป์สัญญา ในอัตรา 1 บาท 

ของทุก ๆ จ�นวนเงิน 1,000 บาท 

สูตรการค�นวณมูลค่าอากรแสตมป์

วงเงินที่ได้รับการจัดสรร
 1,000 

02
คู่ฉบับหรือคู่ฉีกแห่งตราสาร
คอื ตราสารซึ่งมขีอ้ความอยา่งเดียวกนักบัต้นฉบบั หรอืตน้
สัญญาและผู้กระท�ตราสารได้ลงลายมือชื่อไว้ อย่างเดียว
กับต้นฉบับ
(ก) ถ้าต้นฉบับเสียอากรไม่เกิน 5 บาท  
 มูลค่าอากรแสตมป์ 1 บาท 
(ข)  ถ้าต้นฉบับเสียอากรเกิน 5 บาท
 มูลค่าอากรแสตมป์ 5 บาท
ทั้งนี้ อากรแสตมป์ท่ีเกิดขึ้นเป็นหน้าท่ีความรับผิดชอบของ
ผู้รับทุนที่ช�ระค่าอากรแสตมป์   ณ ส�นักงานสรรพากรพื้นที่
ที่ท�สัญญาขึ้น ภายใน 15 วัน นับแต่วันถัดจากวันกระท�
ตราสารนั้น ซึ่งหากล่าช้า ผู้รับทุนต้องเสียเงินเพิ่ม ดังนี้
 - กรณีไม่เกิน 90 วัน เสียเพิ่ม 2 เท่า
 - กรณีเกิน 90 วัน เสียเพิ่ม 5 เท่า
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ตัวอย่าง การช�ระค่าอากรแสตมป์

โครงการ A ได้รับการจัดสรรจากเงินกองทุน ในวงเงินจ�นวน 1,000,000 บาท

ช�ระค่าอากรแสตมป์ในการตีตราสาร

- ต้นฉบับสัญญาโครงการ A

  การค�นวณมูลค่าอากรแสตมป์

  วงเงินที่ได้รับการจัดสรรเงินจากกองทุน จ�นวน 1,000,000 บาท 

  มูลค่าอากรแสตมป์ เท่ากับ

1,000,000
 1,000 

= 1,000 บาท

มูลค่าอากรแสตมป์ที่ต้องช�ระ

- คู่ฉบับสัญญาโครงการ A

  มูลค่าอากรแสตมป์ เท่ากับ 5 บาท 

  รวมค่าอากรแสตมป์ที่ต้องช�ระทั้งหมดจ�นวน 1,005 บาท

2.2 เอกสารประกอบสัญญามีอะไรบ้าง

        หัวข้อ                      รายละเอียด 
ตัวอย่าง/
แบบฟอร์ม

สัญญารับทุน

เอกสารแนบท้ายสัญญา

หมายเลข 1

หมายเลข 1.1

หมายเลข 1.2

หมายเลข 1.3

หมายเลข 1.4

หมายเลข 1.5

หมายเลข 2

สัญญารับทนุแบบทรัพย์สินทางปัญญาในผลการวิจัย
ให้เป็นของผู้ให้ทุนแต่เพียงผู้เดียว

สัญญารับทนุแบบทรัพย์สินทางปัญญาในผลการวิจัย
ให้เป็นของผู้ให้ทุนแต่เพียงผู้เดียว

เอกสารแนบ 1
ตัวอย่างปรากฏ
ตามภาคผนวก

เอกสารแนบ 2
ตัวอย่างปรากฏ
ตามภาคผนวก

ส�เนาข้อเสนอโครงการฉบับเต็ม โดยต้องปรับให ้
สอดคล้องกับเ ง่ือนไขที่ ได ้ รับอนุมัติ และตาราง 
งบประมาณที่ผ่านความเห็นชอบจาก กสทช.

ผลงานที่คาดว่าจะได้รับจากโครงการ เป็นจ�นวนนับ

หนังสือมอบอ�นาจและเอกสารประกอบ (บัตรประชาชน
และทะเบียนบ้าน ผู้มอบและผู้รับมอบอ�นาจ)

ใบแสดงการจัดตั้งสมาคม / มูลนิธิ / บริษัท และข้อ
บังคับขององค์กร

เอกสารยืนยันผู้รับทุนและเอกสารแนบ (ภาษี) 
(ภ.พ. ๒๐ หรือหนังสือได้รับการยกเว้นภาษี)

รายชื่อผู้ด�เนินโครงการหรือคณะนักวิจัย 

เอกสารแนบ 3

เอกสารแนบ 4

เอกสารแนบ 5

เอกสารแนบ 6
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2.2 เอกสารประกอบสัญญามีอะไรบ้าง

        หัวข้อ                      รายละเอียด 
ตัวอย่าง/
แบบฟอร์ม

เอกสารแนบท้ายสัญญา

หมายเลข 3

หมายเลข 4

หมายเลข 5

หมายเลข 6

หมายเลข 7

หมายเลข 8

แบบฟอร์มแผนปฏิบัติการและแผนงบประมาณ 

กรรมสิทธิ์ในครุภัณฑ์

ส�เนาหน้าสมุดบัญชีเงินฝาก

ระเบียบคณะกรรมการบริหารกองทุนวิจัยและพัฒนา
กิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน์ และกิจการ
โทรคมนาคม เพื่อประโยชน์สาธารณะ ว่าด้วยการเก็บ
รักษา การใช้จ่ายการจัดท�บัญชี และระบบบัญชี

ประกาศคณะกรรมการบริหารกองทุนวิจัยและพัฒนา
กิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน์ และกิจการ
โทรคมนาคม เพือ่ประโยชน์สาธารณะ เรือ่ง หลกัเกณฑ์ 
วิธีการ และเงื่อนไขการใช้จ่ายเงิน การติดตาม และการ
ประเมินผลเงินกองทุนวิจัยและพัฒนากิจการกระจาย
เสียง กิจการโทรทัศน์ และกิจการโทรคมนาคม เพื่อ
ประโยชน์สาธารณะ

เอกสารแนบ 9

เงือ่นไขการเบกิจ่ายเงนิจากกองทนุ (Payment Term) เอกสารแนบ 7

เอกสารแนบ 8

 16 

กิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน์ และกิจการโทรคมนาคม เพื่อ
ประโยชน์สาธารณะ 

 
 
 

ผลงานท่ีคาดว่าจะได้รบัจากการด าเนินโครงการฯ เป็นจ านวนนับ 

ผลงาน ดชันีช้ีวดัความส าเรจ็ ผลท่ีได้รบั 
๑. ตน้แบบผลติภณัฑ ์ 

(โปรดระบุ) 
  

๒. เทคโนโลยใีหม ่(โปรดระบุ)   

๓. กระบวนการใหม ่ 
(โปรดระบุ) 

  

๔. องคค์วามรู ้(โปรดระบุ)   

๕. การใชป้ระโยชน์เชงิพาณิชย ์   

๖. การใชป้ระโยชน์เชงิสาธารณะ 
๖.๑ การฝึกอบรม 
๖.๒ การถ่ายทอดเทคโนโลย ี

  

๗. การผลตินกัศกึษา 
๗.๑ ปรญิญาตร ี
๗.๒ ปรญิญาโท 
๗.๓ ปรญิญาเอก 

  

๘. สทิธบิตัร   

๙. บทความทางวชิาการ 
๙.๑ วารสารในประเทศ 
๙.๒ วารสารในระดบันานาชาต ิ

  

๑๐.  การเสนอผลงานในการประชมุ 
๑๐.๑ การประชมุระดบัชาต ิ
๑๐.๒ การประชมุระดบั  

  นานาชาต ิ

  

 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารแนบ ๓ 
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หนังสือมอบอ านาจ 
 

เรื่อง............................................................................  
 

เขียนที่............................................................ 
วันที่.........เดือน..............................พ.ศ.......... 

 
 โดยหนังสือฉบับนี้ ข้าพเจ้า ...................................................................อายุ............ปี เชื้อชาติ
....................สัญชาติ.........................อยู่บ้านเลขท่ี..................หมู่............แขวง/ต าบล...........................เขต/
อ าเภอ...........................จังหวัด...................................... เบอร์โทรศัพท์....................  

ได้มอบอ านาจให้.......................................................อายุ............ปี เชื้อชาติ.............................สัญชาติ
.....................................อยู่บ้านเลขท่ี..................หมู่............แขวง/ต าบล.....................................เขต/อ าเภอ
.................................จงัหวดั......................................... เบอรโ์ทรศัพท์.................................. 

เป็นผู้มีอ านาจกระท าการยื่นเอกสารข้อเสนอโครงการ แก้ไขเปลี่ยนแปลงเอกสาร การยื่นเสนอราคา 
ต่อรองราคา และลงนามในสัญญารับทุน ด าเนินการตามขั้นตอนต่างๆ ที่เกี่ยวข้องกับสัญญารับทุน และ/หรือ 
เรื่องอ่ืนใดที่เกี่ยวกับการรับทุนตามสัญญา ตลอดจนการตรวจสอบเอกสาร หลักฐานการเบิกจ่ายเงิน และการ
รับเงินของโครงการ  ......(ชื่อโครงการ)......  แทนข้าพเจ้าจนเสร็จการ และข้าพเจ้ายอมรับผิดชอบในการที่ผู้รับ
มอบอ านาจได้ท าไปตามที่มอบอ านาจนี้เสมือนหนึ่งข้าพเจ้าได้ท าการด้วยตนเอง เพื่อเป็นหลักฐานข้าพเจ้าได้ลง
ลายมือชื่อหรือพิมพ์ลายนิ้วมือไว้เป็นส าคัญต่อหน้าพยานแล้ว 
 
    ลงชื่อ...................................................................ผู้มอบอ านาจ  
         (....................................................................) ตัวบรรจง 
 
    ลงชื่อ...................................................................ผู้รับมอบอ านาจ  
         (....................................................................) ตัวบรรจง  
 
    ลงชื่อ....................................................................พยาน 
            (....................................................................) ตัวบรรจง  
 
    ลงชื่อ....................................................................พยาน  
            (....................................................................) ตัวบรรจง 
 
หมายเหตุ   กรุณาเขียนให้ชัดเจนและระบุข้อความให้ครบถ้วน 
 
 

ติดอากรแสตมป์  
๓๐ บาท 

เอกสารแนบ ๔  
 

หนังสือยืนยันตนเองของผู.รับทุน 

  เขียนท่ี……………..….……………………………………….. 

 
                                                                                   วันท่ี..................เดือน.......................... พ.ศ............................ 

ข2าพเจ2า (หน7วยงาน)..........................................................................................................................................................

โดย.............(ผู2มีอำนาจหรือที่ได2รับมอบอำนาจ)...................................................สถานที่ตั้ง เลขท่ี………..………หมู7ที่....................

อาคาร..............................ซอย............ถนน.................................ตำบล/แขวง...................................อำเภอ/เขต...................................

จังหวัด........................................รหัสไปรษณียO...................................โทรศัพทO......................................โทรสาร.................................. 

ช่ือผู2ประสานงาน..............................................โทรศัพทO.................................. 
 

ขอยืนยันว7าข2าพเจ2า ๑. * จดทะเบียนภาษีมูลค1าเพ่ิม และออกใบเสร็จ/ใบกำกับภาษี (มีภาษีมูลค1าเพ่ิม)  
 (โปรดแนบเอกสารใบทะเบียนภาษีมูลค7าเพ่ิม ภ.พ. ๒๐) 

                            * จดทะเบียนภาษีมูลค7าเพ่ิม และออกใบเสร็จรับเงิน (ไม7มีภาษีมูลค7าเพ่ิม) 

(โปรดแนบเอกสารใบทะเบียนภาษีมูลค7าเพิ่ม ภ.พ. ๒๐ พร2อมเอกสารที่แสดงการได2รับยกเว2น

ภาษีมูลค7าเพ่ิม) 

          * ไม7ได2จดทะเบียนภาษีมูลค7าเพ่ิม 
  

 ๒. * มีหน2าท่ีต2องเสียภาษี (ถูกหักภาษีเงินได2 ณ ท่ีจ7าย)  

 (โปรดแนบรายละเอียด ช่ือ และท่ีอยู7 สำหรับออกหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ท่ีจ7าย) 

 * ไม7มีหน2าท่ีหรือได2รับการยกเว2นการเสียภาษี (ไม7ถูกหักภาษีเงินได2 ณ ท่ีจ7าย)  

 (โปรดแนบเอกสารท่ีแสดงการได2รับการยกเว2นการเสียภาษี) 

 

      ขอรับรองว7าข2อความดังกล7าวข2างต2นเปYนจริงทุกประการ 

 

        ___________________________ 

                 (..........................................................)   

                  ตำแหน7ง........................................................... 

               ลายมือช่ือ / ตราประทับ   

   
คำเตือน : หากผู/ยื่นแจ/งความอันเป9นเท็จต<อเจ/าหน/าที่ ถือว<าผู/ยื่นกระทำผิดฐานแจ/งความเท็จต<อเจ/าพนักงานตามประมวลกฎหมายอาญา มาตรา ๑๓๗ 

ต/องระวางโทษจำคุกไม<เกินหกเดือน หรือปรับไม<เกินหนึ่งพันบาท หรือทั้งจำทั้งปรับ และต/องรับผิดชอบความเสียหายที่เกิดกับสำนักงาน กสทช. 

เอกสารแนบ ๕ 
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ประวัติบุคลากรในโครงการ 

ชื่อ – นามสกุล :  
ต าแหน่งงานปัจจุบัน :  
ต าแหน่งในโครงการ :  
ทีอ่ยู่ : 
อีเมล์ :  
โทรศัพท์ :   โทรศัพท์มือถือ :    โทรสาร : 
สถานที่ท างาน :  
ประวัติการศึกษา :  
ประสบการณ์การท างาน : 
ใบอนุญาต / ทะเบียน : 
นักวิจัยด้าน :  
ความเชี่ยวชาญเฉพาะทาง  : 
ผลงานที่ผ่านมา : 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รุปภาพ  
(ไม่เกิน ๖ เดือน) 

รับรองส าเนาถูกต้อง 
............................................ 

(................................................) 

เอกสารแนบ ๖ 
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เงื่อนไขการเบิกจ่ายเงินจากกองทุน (Payment Term)  
 
ชื่อโครงการ ................................................................................................................................. ....................... 
งบประมาณ ...................................  บาท (..............................................) และผู้ให้ทุนจะจ่ายเงินสนับสนุนแก่
ผู้รับทุนเป็นงวด ดังนี้ 

งวด ร้อยละ จ านวนเงิน หกัประกนัการปฏิบติั
ตามสญัญา ร้อยละ ๕ 

(ห้า) 

คงเหลือเงินท่ีผูร้บัทุนพึง
ได้รบั 

๑     
๒     
๓     
๔     

 
งวดที่ ๑ เม่ือส่งมอบรายงานเบื้องต้น ในลักษณะเอกสารสิ่งพิมพ์และแฟ้มข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ (.doc และ 
.pdf) จ านวน ๖ ชุด ภายใน...................วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญาและคณะกรรมการพิจารณาผลงาน
ตามสัญญาได้ตรวจสอบรับรองผลงานเรียบร้อยแล้ว โดยมีรายละเอียดอย่างน้อยดังนี้  

- งานที่ ๑ 
- งานที่ ๒ 

งวดที่ ๒ เมื่อส่งมอบมอบรายงานความก้าวหน้าฉบับที่ ๑ ในลักษณะเอกสารสิ่งพิมพ์และแฟ้มข้อมูล
อิเล็กทรอนิกส์ (.doc และ .pdf) จ านวน ๖ ชุด ภายใน...................วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา และ
คณะกรรมการพิจารณาผลงานตามสัญญาได้ตรวจสอบรับรองผลงานเรียบร้อยแล้ว โดยมีเน้ือหารายงาน
เบื้องต้น และรายละเอียดรายงานเพ่ิมเติมอย่างน้อย ดังนี้  

- งานที่ ๓ 
- งานที่ ๔ 
- งานที่ ๕ 

งวดที่ ๓ เมื่อส่งมอบรายงานความก้าวหน้าฉบบัที ่๒ ในลักษณะเอกสารสิ่งพิมพ์และแฟ้มข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์          
(.doc และ .pdf) จ านวน ๖ ชุด ภายใน...................วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา และคณะกรรมการ
พิจารณาผลงานตามสัญญาได้ตรวจสอบรับรองผลงานเรียบร้อยแล้ว โดยมีเนื้อหารายงานความก้าวหน้าฉบบั
ที ่๑ และรายละเอียดรายงานเพ่ิมเติมอย่างน้อย ดังนี้ 

- งานที่ ๖ 
- งานที่ ๗ 
- งานที่ ๘ 
- รายงานผลการด าเนินงานฉบับย่อส าหรับลงตีพิมพ์ในวารสารส านักงาน กสทช. 

 

เอกสารแนบ ๗ 
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หมายเหตุ การขอรับเงินประกันการปฏิบัติตามสัญญา ให้ผู้รับทุนน าส่งเอกสารรับรองความถูกต้องครบถ้วน
ของค่าใช้จ่ายทั้งหมดของโครงการโดยผู้สอบบัญชีที่ได้รับอนุญาตพร้อมกับหนังสือขอรับเงินประกันการปฏิบัติ
ตามสัญญาคืนภายใน ๖๐ นับถัดจากวันที่ส านักงาน กสทช. อนุมัติให้ปิดโครงการฯ และหรือวันที่ได้รับอนุมัติ
ให้เบิกจ่ายเงินประจ างวดสุดท้ายแล้วแต่กรณี 
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หมายเหตุ:  กรณีไม่มรีายการครุภณัฑท์ีเ่กีย่วกบัการด าเนินโครงการวจิยัโดยตรง ใหร้ะบุว่า “ไม่มรีายการครุภณัฑท์ีต่ก
เป็นกรรมสทิธิข์องผูร้บัทุน” ในช่องรายการครุภณัฑ ์
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารแนบ ๙ 
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2.3 ทรัพย์สินทางปัญญาและการจดสิทธิบัตร
 ทรัพย์สินทางปัญญา

 แนวปฏิบัติเกี่ยวกับหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขการบริหารจัดการทรัพย์สิน
ทางปัญญาและการจดัสรรผลประโยชน์อนัเกดิจากทรพัย์สนิทางปัญญาทีไ่ด้รบัการส่งเสรมิ
และสนับสนุนจากกองทุนวิจัยและพัฒนากิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน์ และกิจการ
โทรคมนาคม เพือ่ประโยชน์สาธารณะ ได้ก�หนดสทิธคิวามเป็นเจ้าของและการบริหารจดัการ
ทรัพย์สินทางปัญญา ดังนี้

สิทธิในความเป็นเจ้าของทรัพย์สินทางปัญญา แบ่งเป็น  
2 กรณี ดังนี้

1
 1) ส�นักงาน กสทช. เป็นเจ้าของทรัพย์สินทางปัญญาแต่เพียงผู้เดียว 

เว้นแต่จะมีการตกลงกันเป็นอย่างอื่นโดยท�เป็นลายลักษณ์อักษร ภายหลังที่ได้มี

การตกลงกนัไว้แล้ว หากผู้รับทนุมีความประสงค์จะขอรบัสิทธใินความเป็นเจ้าของ

ทรัพย์สินทางปัญญาบางส่วนหรือทั้งหมด ผู้รับทุนสามารถกระท�ได้โดยต้อง

ปฏิบัติตามวิธีการ เงื่อนไข และระยะเวลาที่ส�นักงาน กสทช. ก�หนด

 2) กรณีผู้รับทุนเป็นหน่วยงานของรัฐและมีศักยภาพ ในการบริหาร

จดัการทรัพย์สินทางปัญญาโดยมปีระสบการณ์และผลงานเป็นทีย่อมรบัว่าสามารถ

น�ทรัพย์สินทางปัญญาไปพฒันาให้เกดิประโยชน์ต่อหน่วยงานและสาธารณชน ให้

ผู้รับทุนเป็นเจ้าของทรัพย์สินทางปัญญาแต่เพียงผู้เดียวได้ เว้นแต่จะมีการตกลง

กันเป็นอย่างอื่นโดยท�เป็นลายลักษณ์อักษร

 กรณผีูรั้บทนุไม่สามารถด�เนนิการใดๆ ทีแ่สดงให้เหน็ถงึการน�ผล

งานวิจัยไปใช้ประโยชน์ ทั้งในเชิงพาณิชย์ หรือเชิงสาธารณประโยชน์ภายใน

ระยะเวลา 18 เดือน นับแต่ได้สิทธิในการบริหารจัดการทรัพย์สินทางปัญญา 

ให้ส�นกังาน กสทช. สงวนสทิธใินการเรยีกคนืสทิธคิวามเป็นเจ้าของหรอืสทิธิ

ในการบริหารจัดการทรัพย์สินทางปัญญา

การบรหิารจดัการ การจดัสรรผลประโยชน์ แบ่งเป็น 2 กรณี ดงันี้2
 1) กรณีส�นักงาน กสทช. และผู้รับทุน เป็นเจ้าของทรัพย์สินทาง

ปัญญาร่วมกัน ให้เป็นไปตามที่คู่สัญญาตกลงกัน

 2) กรณีผู้รับทุนเป็นเจ้าของทรัพย์สินทางปัญญาแต่เพียงผู้เดียว 

ให้ผู้รับทุนเป็นผู้บริหารจัดการทรัพย์สินทางปัญญาแต่เพียงผู้เดียว

ค่าใช้จ่ายในการบรหิารจดัการทรพัย์สินทางปัญญา แบ่งเป็น 2 กรณ ีดงันี้3
 1) กรณีส�นักงาน กสทช. หรือผู้รับทุนมีสิทธิในทรัพย์สินทาง

ปัญญาแต่ผู้เดียว ให้ผู้เป็นเจ้าของสิทธิเป็นผู้รับผิดชอบค่าใช้จ่ายแต่เพียง 

ผู้เดียว เว้นแต่จะมีการตกลงกันเป็นอย่างอื่นโดยท�เป็นลายลักษณ์อักษร

 2) กรณีส�นักงาน กสทช. และผู้รับทุนมีสิทธิในทรัพย์สินทาง

ปัญญาร่วมกัน ให้แต่ละฝ่ายรับผิดชอบค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นตามสัดส่วนที่ได้

ตกลงไว้
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01  ก�หนดนโยบายและแนวทางปฏิบัติด้านการบริหารจัดการ
ทรัพย์สินทางปัญญาอย่างชัดเจน

02 ก�หนดโครงสร้างองค์กรให้มีหน่วยงานที่รับผิดชอบงานด้าน
บริหารจัดการทรัพย์สินทางปัญญาอย่างชัดเจน

03 ก�หนดให้มบีคุลากรทีร่บัผดิชอบท�งานด้านการบรหิารจดัการ
ทรัพย์สินทางปัญญาอย่างเต็มเวลา

04 เคยมีผลงานหรอืความส�เรจ็ในการบรหิารจดัการทรพัย์สนิทาง
ปัญญาในอดตี หรอืก�หนดแผนหรอืแนวทางทีช่ดัเจนเกีย่วกบัการผลัก
ดันให้เกิดการน�ทรัพย์สินทางปัญญาไปใช้ประโยชน์ภายใน 3 ปี

05ต้องมีแผนการน�ผลงานวิจัยไปใช้ประโยชน์ทั้งในเชิงพาณิชย์
และเชิงสาธารณประโยชน์

นิยามค�ว่า 

“หน่วยงานที่มีศักยภาพ” 
ดังนี้

การจดสิทธิบัตร
ให้ผู้รับทุนเป็นผู้รับผิดชอบในการด�เนินการจดสิทธิบัตร

ส่วนที ่
3

 3.1 การส่งมอบงาน

  - ผู้รับทุนต้องส่งมอบงานอะไรบ้าง

   - ขั้นตอนการพิจารณาตรวจรับผลงาน

   - การแก้ไข เมื่อเกิดปัญหาการส่งมอบงาน

   - การส่งมอบงานล่าช้ากว่าที่ก�หนด

 3.2 จัดซื้อครุภัณฑ์ในโครงการต้องท�อย่างไร

 3.3 การขอเปลี่ยนแปลงสัญญาต้องท�อย่างไร 

  - การขยายระยะเวลาการด�เนินโครงการ

  - การเปลี่ยนแปลงงบประมาณ

  - การเปลี่ยนแปลงบุคลากร

  - การเปลี่ยนแปลงรายการครุภัณฑ์

  - การพิจารณาเปลี่ยนแปลงสัญญา

การด�าเนินงาน
ตามสัญญารับทุน
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3.1 การส่งมอบงาน 
 ผู้รับทุนต้องส่งมอบงานอะไรบ้าง 
      ผู้รับทุนจะต้องน�ส่งมอบงานตามที่ระบุไว้ในสัญญา จ�นวน 2 อย่าง ประกอบด้วย

ส ่วนที่         : การด�าเนินงานตามสัญญารับทุน3 

ผลงานประจ�งวด1
 ผู้รบัทนุมีหน้าทีน่�ส่งผลงานประจ�งวดโดยมเีนือ้หาและก�หนดส่งมอบ
งานเป็นไปตามเงือ่นไขการเบกิจ่ายเงนิ โดยให้จดัท�หนงัสอืน�ส่งผลงานประจ�งวด 
และขออนุมัติเบิกจ่าย ดังมีตัวอย่างรายงาน/ผลงานประจ�งวดปรากฏตาม 
ภาคผนวก
 ท้ังนี ้ผูล้งนามในหนงัสอืดงักล่าวต้องเป็นผู้มอี�นาจกระท�การหรอืเป็น
ผู้รับมอบอ�นาจ

รายงานความก้าวหน้า2
 ผู้รับทุนมีหน้าที่น�ส่งรายงานความก้าวหน้าประจ�ไตรมาส จ�นวน 6 
ชดุ ภายใน 15 วนั นบัตัง้แต่วนัสิน้งวดของแต่ละไตรมาส โดยต้องมหีนงัสือน�ส่ง
และรายงานความก้าวหน้าประจ�ไตรมาส และน�ส่งรายงานความก้าวหน้าประจ�ปี 
จ�นวน 6 ชุด ภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วันสิ้นสุดของปี โดยต้องมีหนังสือน�ส่ง
และรายงานความก้าวหน้าประจ�ปีเป็นไปตามแบบที่ส�นักงาน กสทช. ก�หนด ดัง
มีตัวอย่างรายงานความก้าวหน้าประจ�ไตรมาส/ประจ�ปีปรากฏตามภาคผนวก
 ท้ังนี ้ผูล้งนามในหนงัสอืดงักล่าวต้องเป็นผู้มอี�นาจกระท�การหรอืเป็น
ผู้รับมอบอ�นาจ

ตารางสรุปการส่งมอบงาน

                รายงาน                       ก�หนดส่งงาน              จ�นวน

ผลงานประจ�งวด (ฉบับภาษาไทย) และ
รายงานทางการเงิน ตามแบบที่ก�หนด
พร้อมเอกสารหลักฐานที่ผู้ให้ทุนก�หนด

ภายในระยะเวลาตามเอกสารแนบท้าย
สัญญา 6 ชุด

รายงานไตรมาส
ภายในระยะเวลา 15 วัน นับแต่วันสิ้นงวด
ของแต่ละไตรมาส 6 ชุด

รายงานประจ�ปี ภายในระยะเวลา 30 วัน นับแต่วันส้ิน
สุดของปี

6 ชุด

 ขั้นตอนการพิจารณาตรวจรับผลงาน
 ส�นักงาน กสทช. จะแต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาผลงานโครงการที่ได้รับทุน 
ซ่ึงเป็นผู้ทรงคุณวุฒิ ในด้านท่ีเกี่ยวข้องจากหน่วยงานภายในส�นักงาน กสทช. และ 
หน่วยงานภายนอก โดยมีองค์ประกอบและอ�นาจหน้าที่ ดังนี้

01
องค์ประกอบ 
 - โครงการที่มีงบประมาณน้อยกว่า 5 ล้านบาท มีองค์ประกอบ
ของคณะกรรมการพจิารณาผลงานการด�เนนิโครงการ ไม่น้อยกว่า 3 คน 
 - โครงการท่ีมีงบประมาณต้ังแต่ 5 ล้านบาทขึน้ไปมีองค์ประกอบ
ของคณะกรรมการพจิารณาผลงานการด�เนนิโครงการ ไม่น้อยกว่า 5 คน 

02
อ�นาจหน้าที ่
 - พิจารณาผลการด�เนินโครงการตามสัญญารับทุนให้เป็นไป
อย่างมีประสิทธิภาพและบรรลุวัตถุประสงค์ตามเป้าหมายของโครงการ
 - พิจารณาให้ความเห็นในการตรวจรับผลการด�เนินงานของ
โครงการ หรือให้ความเห็นอื่นที่เกี่ยวข้องกับสัญญารับทุน เสนอต่อ
เลขาธกิาร กสทช. เพือ่ประกอบการพจิารณาอนมุตัเิบกิจ่ายเงนิตามสญัญา
รับทุนหรืออนุมัติอื่นใดที่เกี่ยวข้องกับการด�เนินโครงการ ทั้งนี้ ในกรณีที่
เหน็ว่าผลงานท่ีส่งมอบท้ังหมดหรอื งวดใดก็ตามไม่เป็นไปตามรายละเอยีด
และข้อก�หนดในสัญญารับทุน ให้รายงานเลขาธิการ กสทช. ทราบเพื่อ 
สั่งการตามที่เห็นสมควร 

52 53



คู ่ มื อ รั บ ทุ น   ก ท ป ส .

     - โดยให้คณะกรรมการตรวจรับผลงานที่ผู ้รับทุนส่งมอบภายใน  
15 วันท�การ นับแต่วันที่ประธานกรรมการได้ทราบการส่งมอบผลงาน

 ทั้งนี้ กรณีคณะกรรมการพิจารณาผลงานโครงการฯ ได้พิจารณา
ผลงานของผู้รับทุนแล้ว เห็นชอบผลงานและผลการเบิกจ่ายเงินประจ�งวด
แล้ว ส�นักงาน กสทช. จะด�เนินการขออนุมัติเบิกจ่ายจากกองทุนฯ ต่อไป แต่
หากคณะกรรมการพิจารณาผลงานโครงการฯ ได้พิจารณาผลงานของผู้รบัทนุ
แล้ว ไม่เห็นชอบผลงานและการเบกิจ่ายเงนิประจ�งวด ส�นกังาน กสทช. จะแจ้ง
ให้ผู้รับทุนแก้ไข ปรับปรุงผลงานต่อไป

 การแก้ไขเมื่อเกิดปัญหาการส่งมอบงาน
 - ในระหว่างด�เนินโครงการตามสัญญานี้ หากมีปัญหาเกิดขึ้นที่อาจท�ให้เป็น

อุปสรรคในการด�เนินการ ผู้รับทุนจะต้องแจ้งเป็นหนังสือให้ผู้ให้ทุนได้ทราบภายใน 7 วัน 

นับแต่วันที่ปัญหาดังกล่าวเกิดขึ้น เพื่อหาแนวทางการแก้ไขปัญหาร่วมกันโดยเร็ว ในกรณี

ที่ไม่สามารถจะแก้ไขได้ จนท�ให้ไม่อาจด�เนินโครงการต่อไป หรือเกิดอุปสรรคอื่นใดท�ให้ไม่

อาจด�เนินโครงการต่อไปได้โดยมิใช่ความผิดของผู้รับทุน ผู้รับทุนจะต้องคืนเงินเฉพาะส่วน

ท่ีเหลือจากการด�เนินโครงการที่ได้รับไปในแต่ละงวดนั้นๆ ให้แก่ผู้ให้ทุนภายใน 7 วัน นับ

แต่วันที่ผู้ให้ทุนได้แจ้งเป็นหนังสือให้ผู้รับทุนทราบ แต่หากปัญหาหรืออุปสรรคท่ีเกิดขึ้นเป็น

ความผิดของผูร้บัทนุเอง ผู้รับทนุจะต้องชดใช้คนืเงินทนุทัง้หมดทีไ่ด้รบัไปให้แก่ผูใ้ห้ทุนภายใน 

7 วัน นับแต่วันที่ผู้ให้ทุนได้แจ้งเป็นหนังสือให้ผู้รับทุนทราบ

 การส่งมอบงานล่าช้ากว่าที่ก�หนด
 การส่งมอบงาน ผู้รับทนุจะต้องส่งมอบภายในระยะเวลาทีก่�หนดในสญัญาเท่านัน้ 

หากมเีหตสุดุวสิยัไม่สามารถส่งมอบงานได้ภายในก�หนดระยะเวลา ผูร้บัทนุจะต้องท�หนงัสอื

ขออนมุตั ิพร้อมบอกถึงเหตผุลความจ�เป็นล่วงหน้าอย่างน้อย 15 วัน ก่อนวันส่งมอบงาน

ในงวดนั้นๆ

แผนภาพล�ดับขั้นตอนการน�ส่งผลงานและเบิกจ่ายเงินประจ�งวด

ผู้รับทุนส่งมอบผลงานประจ�งวด

ส�นักกองทุนวิจัยและพัฒนาฯ

คณะกรรมการพิจารณาผลงาน
โครงการฯ ตรวจผลงานและให้
ความเห็น ภายใน 15 วันท�การ

เห็นชอบ ไม่เห็นชอบ

ส�นักงาน กสทช. ด�เนินการ
เบิกจ่ายเงินให้ผู้รับทุน

เลขาธิการ กสทช. อนุมัติเบิกจ่ายเงินประจ�งวด
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 28 

 
ตัวอย่าง 

หนังสือน าส่งผลงานและขออนุมัติเบิกจ่ายเงินประจ างวด 

  ............(ท่ีอยู่)……………….. 
 วันที่ .......................... 
เรื่อง ขอส่งมอบผลงานโครงการ .......................................... งวดที่ ..... และขอเบิกเงินประจ างวด  
เรียน เลขาธิการคณะกรรมการกิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน์ และกิจการโทรคมนาคมแห่งชาติ 
อ้างถึง สัญญาเลขท่ี .................................. ลงวันที่ .......................... 
สิ่งที่ส่งมาด้วย รายงาน............................................................ จ านวน ....... ชุด  
 ตามสัญญาที่อ้างถึง ส านักงานคณะกรรมการกิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน์ และ
กิจการโทรคมนาคมแห่งชาติ ได้ท าสัญญารับทุนกับ ...................... ด าเนินโครงการ ......................... 
งบประมาณ ................ บาท (........................) นั้น 
 บัดน้ี .............(ชื่อหน่วยงาน)............. ผู้รับทุน ได้ด าเนินการจัดท า .......(ชื่อรายงานที่
น าส่ง)....... เสร็จสิ้นเป็นที่เรียบร้อยแล้ว จึงมีความประสงค์ขอส่งมอบงานดังกล่าว เพ่ือพิจารณาตรวจรับงาน
และขอเบิกจ่ายเงินประจ างวดที่ ...... จ านวน ................................. บาท (.....................................) หลังจ าก
ผ่านการพิจารณาเห็นชอบจากคณะกรรมการพิจารณาผลงานฯ ต่อไป 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาด าเนินการในขั้นตอนต่อไปด้วย จะขอบคุณยิ่ง 

  ขอแสดงความนับถือ 
 
 
  (...................................................)  
  ต าแหน่ง ........................................ 
  ผู้มีอ านาจกระท าการ/ผู้รับมอบอ านาจ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
โทรศพัท์ …………… 
โทรสาร .............. 
E-mail …………………. 

ทบ. xxx 
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ตัวอย่าง 

หนังสือน าส่งรายงานความก้าวหน้าประจ าไตรมาส/ประจ าปี 
  ............(ท่ีอยู่)……………….. 
 วันที่ .......................... 
เรื่อง ขอน าส่งรายงานความก้าวหน้าประจ าไตรมาส/ปี ........... ของโครงการ ................................... 
เรียน เลขาธิการคณะกรรมการกิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน์ และกิจการโทรคมนาคมแห่งชาติ 
อ้างถึง สัญญาเลขท่ี .................................. ลงวันที่ ..........................  
สิ่งที่ส่งมาด้วย ............(ชื่อรายงาน)............................................................................. จ านวน ....... ชดุ 

 ตามสัญญาที่อ้างถึง ส านักงานคณะกรรมการกิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน์ และ
กิจการโทรคมนาคมแห่งชาติ ได้ท าสัญญารับทุนกับ ...................... ด าเนินโครงการ .................... ..... 
งบประมาณ ................ บาท (........................) น้ัน 
 สัญญารับทุนฯ ข้อ ๘.๑.๑ ก าหนดให้ผู้รับทุนต้องรายงานความก้าวหน้าโครงการ และ
รายงานการใช้จ่ายเงินประจ าไตรมาส/ปี บัดนี้ ผู้รับทุนได้จัดท ารายงานความก้าวหน้าประจ าไตรมาส/ปี 
.............. เสร็จเรียบร้อยแล้ว จึงขอน าส่งรายงานดังกล่าว รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาและด าเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไปด้วย จะขอบคุณยิ่ง 

  ขอแสดงความนับถือ 
 
 
  (...................................................)  
  ต าแหน่ง ...................................... 
  ผู้มีอ านาจกระท าการ/ผู้รับมอบอ านาจ 
 
 
 
 
 
โทรศัพท ์…………… 
โทรสาร ............ 
E-mail ………………….. 
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3.2 จัดซื้อครุภัณฑ์ในโครงการต้องท�อย่างไร

3.2.1 ในกรณีท่ีผู้รับทุนเป็นหน่วยงานของรัฐ หรือรัฐวิสาหกิจ และมีระเบียบ 
หลกัเกณฑ์ และวธิปีฏบิติัเกีย่วกบัการขอรบัเงนิอดุหนนุการวจิยั หรอืวธิปีฏบิตักิาร
จดัซ้ือจดัจ้างครุภณัฑ์ต่าง ๆ  ของหน่วยงานต้นสังกดัของตนอยูแ่ล้วก่อนการลงนาม
สญัญานี ้ให้ผูรั้บทนุปฏิบัตติามระเบียบหลกัเกณฑ์ และวิธปีฏบิติัเกีย่วกบัการขอรบั
เงินอุดหนุนการวิจัย หรือวิธีปฏิบัติการจัดซื้อจัดจ้างครุภัณฑ์นั้น

3.2.2 หากผู้รับทุนไม่มีระเบียบ หลักเกณฑ์ และวิธีปฏิบัติเก่ียวกับการขอรับเงิน
อุดหนุนการวิจัยหรือวิธีปฏิบัติการจัดซื้อจัดจ้างครุภัณฑ์ดังกล่าว หรือเป็นหน่วยงาน
เอกชน การขอรับเงินอุดหนุนการวิจัย หรือการจัดซื้อจัดจ้างครุภัณฑ์ต่าง ๆ 
ให้เป็นไปตามระเบียบหลักเกณฑ์ และวิธีปฏิบัติของผู้ให้ทุน

3.2.3  ในระหว่างการด�เนินโครงการ หากมีการจัดกิจกรรม การฝึกอบรม หรือ
เมือ่สิน้สดุโครงการผลงานทีไ่ด้ เช่น แอปพลเิคชัน่ ระบบ เวบ็ไซต์ อปุกรณ์/ครภุณัฑ์
ต่าง ๆ  เป็นต้น ผู้รับทุนจะต้องมีตรา/เครื่องหมายสัญลักษณ์ของผู้ให้ทุนตามที ่
ผู้ให้ทุนก�หนด ปรากฏให้เห็นเด่นชัด หรือข้อความอ้างอิง  ในผลงานว่า “ได้รับทุน
สนับสนุนจากกองทุนวิจัยและพัฒนากิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน์ และ
กิจการโทรคมนาคมเพ่ือประโยชน์สาธารณะ” หรือข้อความอื่นใดที่มีความหมาย
คล้ายคลึงกัน ท้ังนี้ ในส่วนของครุภัณฑ์ผู้รับทุนมีหน้าที่ดูแลบ�รุงรักษาหรือ
ซ่อมแซมให้อยูใ่นสภาพใช้งานได้ดอียูเ่สมอด้วยค่าใช้จ่ายของผู้รับทนุเอง ตลอดระยะ
เวลาทีต้่องรบัผดิชอบ แต่ละโครงการ เพือ่กจิการอนัเป็นประโยชน์ของผูร้บัทนุต่อไป

3.2.4 ผูร้บัทนุจะต้องจดัท�บญัชแีสดงรายการครุภณัฑ์ยืน่ต่อผูใ้ห้ทุน และยนิยอม
ให้ผูใ้ห้ทนุหรอืผูท้ีไ่ด้รบัมอบหมายจากผูใ้ห้ทนุตรวจตราครภุณัฑ์ต่าง ๆ  ทีจ่ะตกเป็น
กรรมสิทธิ์ของผู้ให้ทุนได้ตลอดเวลา โดยผู้ให้ทุนไม่จ�เป็นต้องแจ้งล่วงหน้า 

โครงการจัดหาวัสดุครุภัณฑ์ทางการแพทย์และห้องแยกความดันลบเพื่อเตรียมความ
พร้อมรับการระบาดเชื้อไวรัสโคโรน่า 2019 (Cohort Ward)
หน่วยงาน: โรงพยาบาลสมเด็จพระบรมราชเทวี ณ ศรีราชา
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โครงการการพัฒนาระบบเรดาร์ตรวจวัตถุระเบิดใต้ทางรถไฟเพื่อความมั่นคง
ในจังหวัดชายแดนภาคใต้
หน่วยงาน: มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าพระนครเหนือ
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3.3 การเปลี่ยนแปลงสัญญาต้องท�อย่างไร
 หากมีความจ�เป็นผู้รับทุนมีสิทธิขอแก้ไข เพ่ิมเติม หรือเปล่ียนแปลง ระยะเวลา
โครงการ จ�นวนคณะท�งาน หรือตวับคุคลในคณะท�งาน ประเภทครภุณัฑ์ หรอืรายละเอยีด
อื่นใดตามที่ก�หนดไว้ในสัญญาได้ โดยผู้รับทุนจะต้องแจ้งเป็นหนังสือพร้อมแสดงเหตุผล
ให้ผู้ให้ทุนทราบ และต้องปฏิบัติตามค�สั่งหรือค�แนะน�ของผู้ให้ทุน การแก้ไข เพิ่มเติม หรือ
เปลี่ยนแปลงจะต้องได้รับความเห็นชอบเป็นหนังสือจากผู้ให้ทุนก่อน ดังนี้

 การขยายระยะเวลาการด�เนินโครงการ 
 การขยายระยะเวลาในการด�เนินโครงการ ผู้รับทุนจะต้องกระท�ก่อน
ระยะเวลาโครงการสิ้นสุดไม่น้อยกว่า 15 วัน และให้อยู่ในดุลยพินิจของผู้ให้ทุน  
ที่จะพิจารณาตามท่ีเห็นสมควร เว้นแต่ในกรณีที่มีเหตุสุดวิสัย หรือเหตุใด ๆ  
หรือพฤติการณ์อันหนึ่งอันใดที่ไม่สามารถปฏิบัติงานให้แล้วเสร็จตามเงื่อนไข 
และก�หนดเวลาแห่งสญัญาน้ี ผู้รับทนุต้องแจ้งเหตุหรือพฤตกิารณ์ดังกล่าวพร้อม
หลักฐานเป็นหนังสือให้ผู้ให้ทุนทราบเพื่อขอขยายเวลาด�เนินงาน แต่ต้องไม่เกินวัน
สิน้สดุระยะเวลาโครงการตามสญัญา หากผู้รับทนุไม่ปฏิบติัตามจะให้ถอืว่า ผูด้�เนนิ
งานได้สละสิทธิเรยีกร้องในการทีจ่ะขอขยายเวลาการท�งานออกไปโดยไม่มเีงือ่นไข
ใด ๆ ทั้งสิ้น เว้นแต่กรณีเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพร่องของส�นักงาน 
ซึ่งมีหลักฐานชัดแจ้งหรือผู้ให้ทุนทราบดีอยู่แล้วตั้งแต่ต้น
 ทั้งนี้ การขยายระยะเวลาไม่เกินกว่า 90 วัน เป็นอ�นาจพิจารณาของ
เลขาธิการ กสทช. หากเกินกว่า 90 วัน เป็นอ�นาจพิจารณาของคณะกรรมการ
บริหารกองทุน

 การขอเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 
 หากมีความจ�เป็นที่ผู้รับทุนจะขอเปลี่ยนแปลงรายละเอียดค่าใช้จ่าย
โครงการ เช่น เพิ่ม ลด โอนย้ายเปลี่ยนแปลงหมวดงบประมาณโครงการ เป็นต้น  
ให้ผู้รับทุนจัดท�หนังสือขอเปลี่ยนแปลงรายการงบประมาณพร้อมเหตุผลความ
จ�เป็น และให้อยู่ในดุลยพินิจของผู้ให้ทุน

 การเปลี่ยนแปลงบุคลากรโครงการ
 หากผู ้รับทุนมีความจ�เป็นท่ีผู ้ รับทุนจะขอเปลี่ยนแปลงบุคลากร  
ให้ผู้รับทุนจัดท�รายละเอียดประวัติบุคลากรท่ีต้องการเปลี่ยนแปลงพร้อมเหตุผล
ความจ�เป็น และให้อยู่ในดุลยพินิจของผู้ให้ทุน

 การเปลี่ยนแปลงรายการครุภัณฑ์
 เมือ่ผูร้บัทนุได้รบัอนมุตังิบประมาณส�หรบัจดัหาครภุณัฑ์โครงการแล้ว 
ต้องด�เนนิการให้เป็นไปตามรายการครภุณัฑ์ทีป่รากฏในงบประมาณโครงการ หาก
ผูร้บัทุนมคีวามจ�เป็นทีจ่ะขอแก้ไขเปลีย่นแปลงครุภณัฑ์ นอกเหนอืจากทีก่�หนดใน
รายงานงบประมาณให้จัดท�หนังสือขออนุมัติต่อเลขาธิการ กสทช. พร้อมเหตุผล
ความจ�เป็นเมื่อได้รับอนุมัติ แล้วจึงจะด�เนินการได้ ที่ปรากฏในมีหน้าที่จัดท� 
รายละเอยีดครภุณัฑ์ทีต้่องการเปลีย่นแปลงพร้อมเหตุผลความจ�เป็น ทัง้นี ้เป็นอ�นาจ 
พจิารณาของเลขาธกิาร กสทช. หรอืคณะกรรมการบรกิารกองทุนแล้วแต่กฎหมาย
ก�หนด 
 ทัง้นี ้ผูล้งนามในหนังสอืดงักล่าว ต้องเป็นผูม้อี�นาจกระท�การหรอืเป็น
ผู้รับมอบอ�นาจ 

 การพิจารณาเปลี่ยนแปลงสัญญา
 - กรณีคณะกรรมการพิจารณาผลงานโครงการฯ ได้พิจารณาการ
เปลี่ยนแปลงสัญญาแล้ว เห็นชอบให้แก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญา ส�นักงาน กสทช. 
จะด�เนินการเสนอขออนุมัติผู้มีอ�นาจอนุมัติตามขั้นตอนต่อไป และจะแจ้งผลการ
พิจารณาให้กับผู้รับทุนทราบต่อไป

 - กรณีคณะกรรมการพิจารณาผลงานโครงการฯ ได้พิจารณาการ
เปล่ียนแปลงสญัญาแล้ว ไม่เหน็ชอบให้แก้ไขเปลีย่นแปลงสญัญา ส�นกังาน กสทช. 
จะเสนอผู้มีอ�นาจตามขั้นตอน

  ทั้งนี้ เป็นอ�นาจพิจารณาของเลขาธิการ กสทช. ตามกฎหมายก�หนด 
และจะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้รับทุนทราบต่อไป
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 35 

ตัวอย่าง 
หนังสือขอเปลี่ยนแปลงรายละเอียดสัญญา 

  ............(ท่ีอยู่)……………….. 
 วันที่ .......................... 
เรื่อง การขยายระยะเวลาการด าเนินโครงการ/การเปลี่ยนแปลงงบประมาณ (เพ่ิม/โอนย้ายเปลี่ยนแปลง
หมวด)/การเปลี่ยนแปลงบุคลากร/การเปลี่ยนแปลงรายการครุภัณฑ์ 
  อ่ืนๆ ระบุ ……………………………… 
เรียน เลขาธิการคณะกรรมการกิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน์ และกิจการโทรคมนาคมแห่งชาติ 
อ้างถึง สัญญารับทุนเลขที่    ลงวันที่   
สิ่งที่ส่งมาด้วย รายละเอียดประกอบการพิจารณาเปลี่ยนแปลงรายละเอียดสัญญา .................................... 
 ตามที่ผู้รับทุนได้ท าสัญญารับทุน เลขที่ ....................... ลงวันท่ี ..................... โครงการ 
.............................. ใหกั้บหน่วยงาน ............................. โดยมี .................................. เป็นหัวหน้าโครงการ นั้น  
 ในการนี้ (หน่วยงาน) มีความประสงค์จะขอ .......................................... เนื่องจากเหตุผล
ค ว า ม จ า เ ป็ น แ ล ะ มี ร า ย ล ะ เ อี ย ด ป ร ะ ก อ บ ก า ร พิ จ า ร ณ า ดั ง นี้  ( ร ะ บุ ) 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
..............................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................  
...........................................................................................................ดังรายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  
 
 
 (...................................................)  
 ต าแหน่ง ....................................... 
 ผู้มีอ านาจกระท าการ/ผู้รับมอบอ านาจ 
 
 
 
 
โทรศัพท์ ....................... 
โทรสาร ........................ 
E-mail …………………….. 
 

แผนภาพล�ดับขั้นตอนการพิจารณาเปลี่ยนแปลงสัญญา

ส�นักกองทุนวิจัยและพัฒนาฯ 

ผู้รับทุนส่งหนังสือขอเปลี่ยนแปลงสัญญา

คณะกรรมการพิจารณาผลงานให้ความเห็นประกอบ

เห็นชอบ ไม่เห็นชอบ

เห็นชอบ ไม่เห็นชอบ

กรณีเป็นอ�นาจของเลขาธิการ กสทช.
กรณีเป็นอ�นาจของคณะกรรมการบริหารกองทุน

รายงาน
เพื่อทราบ

คณะอนุกรรมการติดตามและ
ประเมินผลโครงการฯ ให้ความเห็นประกอบการ

เปลี่ยนแปลงสัญญา

ส�นักงาน กสทช. 
ด�เนินการเจรจา

ต่อรองผู้รับทุน หรือ
ด�เนินการอื่นๆ 
ตามมติที่ประชุม

ส�นักงาน กสทช. 
ด�เนินการเจรจา

ต่อรองผู้รับทุน หรือ
ด�เนินการอื่นๆ 
ตามมติที่ประชุม

คณะกรรมการบริการกองทุนฯ 
เลขาธิการ 
กสทช.

 พิจารณา

แจ้งผล
การพิจารณา

เปลี่ยนแปลงสัญญา
ให้ผู้รับทุน
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ส่วนที ่
4

 4.1 การเปิดบัญชีโครงการ

 4.2 ภาษีมูลค่าเพิ่มและภาษีหัก ณ ที่จ่าย

 4.3 การจ่ายเงินทุนในแต่ละงวด

 4.4 การโอนเงินให้ผู้รับทุน

 4.5 การเก็บรักษาเอกสารทางการเงิน การบัญชีและการพัสดุ

การด�าเนินการด ้าน
การเงินและการบัญชี
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4.1 การเปิดบัญชีโครงการ
   ให้ผูร้บัทนุเปิดบญัชเีงนิฝากธนาคาร เป็นชือ่โครงการหรอืชือ่นติิบคุคลทีเ่กีย่วข้อง 
ในกรณีที่เป็นบัญชีธนาคารกสิกรไทยจะได้รับเงินได้เร็วกว่าธนาคารอื่น

4.2 ภาษีมูลค่าเพิ่มและภาษีหัก ณ ที่จ่าย

ส ่วนที่         : การด�เนนิการด้านการเงนิและการบญัชี4 

1
 ส�นั ก ง า น ฯ  เ ป ็ น 
ผู ้ประกอบการจดทะเบียนภาษี
มูลค่าเพิ่ม การด�เนินโครงการ
ของผู้รับทุนถือเป็นการบริการ
ตอบแทนต้องออกใบก�กับภาษี
มูลค่าเพิ่ม หากผู้รับทุนไม่ได้รับ
การยกเว้น

2
 ส�นั ก ง า น ฯ  เ ป ็ น 
หน่วยงานของรฐัมหีน้าทีห่กัภาษี
เงินได้ ณ ที่จ่ายอัตราร้อยละ 1  
จากเงินที่จ ่ ายให ้กับผู ้รับทุน 
(ผู้รับทุนที่เป็นหน่วยงานภาครัฐ
หรือองค์กรสาธารณกุศล จะได้
รบัการยกเว้นไม่ถกูหักภาษีเงินได้ 
ณ ที่จ่าย)

3
 ผู ้รับทุนต้องยืนยัน
ตนเองในแบบฟอร์มหนงัสอืเกีย่ว
กับภาษีเงินได้และภาษีมูลค่าเพิ่ม 

4
 ส�นั กงาน กสทช .  
จะออกใบเสร็จรับเงินส�หรับเงิน
ประกันสัญญา/ผลงาน(ถ้ามี)  
ให ้ผู ้รับทุน และหากผู ้รับทุน
ต้องการขอคืนเงินเมื่อปฏิบัติ
ครบถ้วนถูกต้องตามสัญญา
ต้องน�ใบเสร็จต้นฉบบัมาขอเบกิด้วย
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4.3 การจ่ายเงินทุนในแต่ละงวด

1
 ส�นั ก ง า น ฯ  ออก
หนงัสอืรบัรองภาษีหกั ณ ที่จา่ย
ร้อยละ 1 ให้ผู้รับทุน (ยกเว้นใน
กรณีท่ีผู้รับทุนได้รับการยกเว้น 
มิต้องหัก ณ ที่จ่าย)

2
 กรณี ผู ้ รั บทุนมิ ใ ช ่
หน่วยงานภาครฐั ส�นกังานฯ จะ
ด�เนินการหักเงินประกันสัญญา
ในงวดแรก จ�นวนร้อยละ 5 

3
 ส�นกังานฯ ออกเชค็/
โอนเงินเข้าบัญชีธนาคารตามที่
ระบุไว้ในสัญญาโดยผู้รับทุนรับ
ผิดชอบค่าธรรมเนียมธนาคาร

4
 ผูรั้บทนุออกใบเสรจ็/
ใบก�กับภาษี (ถ้ามี) และจัดส่ง
ให้ส�นักงานฯ ภายใน 15 วัน 
นับแต่วันที่ได้รับทุนแต่ละงวด 

 40 

รายละเอียดการออกใบเสร็จ/ใบก ากับภาษ ี
 
ออกใบเสร็จในนาม 
 
 ส านักงาน กสทช. (สาขา 00020) 
 ที่อยู่ 888 อาคารไอทาวเวอร์ 1 ช้ัน 7 ถ. วิภาวดีรังสิต แขวงจตุจักร เขตจตุจักร กรุงเทพมหานคร 10900 
 เลขประจ าตัวผู้เสียภาษี 0994000049447 
จ่ายเพื่อ 
 โครงการ…………….งวดที…่………… 
 จ านวนเงิน (ตามสัญญา)…………………บาท 
 
ติดต่อรับเช็ค/เอกสาร ส านักงานกองทุนวิจัยและพัฒนา เลขท่ี 888 อาคารไอทาวเวอร์ 1 ช้ัน 7 ถ. วิภาวดีรังสิตแขวงจตุจักร 
เขตจตุจักร กรุงเทพมหานคร 10900 (เบอร์โทร. 0 2554 8143 เวลา 9.00 น. – 16.00น.) 
 

 
 

ตัวอย่างรายละเอียดการออกใบเสร็จ/ใบก ากับภาษี 
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4.4 การโอนเงินให้ผู้รับทุน
 การส่งมอบงานผู้รับทุนต้องน�ส่งหลักฐานการเบิกจ่ายทุกรายการ เพื่อให้ 

คณะกรรมการพิจารณาผลงานการด�เนนิโครงการพจิารณาให้ความเห็นชอบ และผูใ้ห้ทนุท�การ

ตรวจสอบก่อนด�เนนิการเบิกจ่ายเงินแต่ละงวดให้แก่ผู้รับทนุ ซ่ึงผูใ้ห้ทนุจะจ่ายให้โดยวธิกีาร

โอนเงนิเข้าบญัชเีงนิฝากของผูรั้บทนุตามทีร่ะบใุนเอกสารแนบท้ายสญัญา โดยผูร้บัทนุจะรบั

ผดิชอบค่าธรรมเนยีมธนาคารทีเ่กิดจากการโอนเงินทีน่อกเหนอืจากบญัชีธนาคารกสิกรไทย 

(บัญชีของผู้ให้ทุน) 

 - หลังจากที่ผู้ให้ทุนโอนเงินเข้าบัญชีของผู้รับทุนเรียบร้อยแล้ว ผู้รับทุนมีหน้าที่

ออกใบเสร็จรับเงินและส่งมอบใบเสร็จรับเงินในแต่ละงวดให้แก่ผู้ให้ทุนภายใน 15 วัน นับแต่

ได้รับเงินทุน

4.5 การเก็บรักษาเอกสารทางการเงิน การบัญชีและการพัสดุ  
 ผู้รับทุนต้องเก็บรักษาหลักฐานทางการเงิน การบัญชี และการพัสดุ ในการใช้จ่าย

เงินทุนทุกรายการไม่น้อยกว่า 2 ปี นับแต่วันสิ้นสุดโครงการ เพ่ือให้ผู้ให้ทุนและส�นักงาน 

การตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบได้ทุกเม่ือ หรือน�ส่งเอกสารดังกล่าวให้แก่ผู้ให้ทุนและ

ส�นักงานการตรวจเงินแผ่นดินตามที่ผู้ให้ทุนและส�นักงานการตรวจเงินแผ่นดินร้องขอ

ส่วนที ่
5

 5.1 การจัดท�รายงานการเงินปิดโครงการ

 5.2 การส่งมอบครุภัณฑ์ในโครงการ

  - กรรมสิทธิ์ในครุภัณฑ์

  - การส่งมอบครุภัณฑ์ เมื่อด�เนินโครงการแล้วเสร็จ

 5.3 การเบิกจ่ายเงินงวดสุดท้ายและการปิดโครงการ

การป ิดโครงการ
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 เมื่อผู้รับทุนได้ด�เนินการตามสัญญาที่ก�หนดและส่งมอบผลงานประจ�งวด

สุดท้าย ให้ผู้รับทุนท�หนังสือส่งมอบผลงานดังกล่าวและขออนุมัติปิดโครงการโดยให้น�ส่ง

รายงานครุภัณฑ์ท่ีใช้ด�เนินการภายใต้โครงการฯ และรายงานทางการเงิน และรายงานการ

ตรวจสอบบัญชีโดยผู้สอบบัญชีรับอนุญาต เม่ือมีเงินเหลือจ่ายให้น�ส่งคืนให้แก่กองทุน

พร้อมดอกเบี้ย หากมีครุภัณฑ์ที่จะต้องส่งคืนกองทุนให้ด�เนินการส่งคืนให้แล้วเสร็จด้วย

ส ่วนที่         : การป ิดโครงการ5 

 43 

 
ตัวอย่าง 

หนังสือส่งมอบผลงานงวดสุดท้ายและขออนุมัติปิดโครงการ 
  ............(ท่ีอยู่)……………….. 
 วันท่ี .......................... 
เรื่อง ขอส่งมอบผลงานประจ างวดที่ ..... (งวดสุดท้าย) และขอเบิกจ่ายเงินประจ างวด พร้อมทั้งขออนุมัติปิดโครงการ 
............................................. 
เรียน เลขาธิการคณะกรรมการกิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน์ และกิจการโทรคมนาคมแห่งชาติ 
อ้างถึง สัญญารับทุนเลขท่ี    ลงวันท่ี   
สิ่งที่ส่งมาด้วย ๑. รายงานฉบับสมบูรณ์โครงการ...................... พร้อมอิเล็กทรอนิกส์ไฟล์ จ านวน ....... ฉบับ 
 ๒. รายงานทางการเงินและงบการเงินท่ีผู้ตรวจสอบบัญชทีี่ได้รับใบอนุญาตรับรองแล้ว จ านวน ....... ฉบับ 
 ๓. รายงานการใช้ครุภัณฑ์ จ านวน ...... ฉบับ 
 ตามที่ผู้รับทุนได้ท าสัญญารับทุน เลขท่ี ....................... ลงวันท่ี ..................... โครงการ .............................. 
ให้กับหน่วยงาน ............................. โดยมี .................................. เป็นหัวหน้าโครงการ ระยะเวลาการด าเนินงาน ...... เดือน 
นับตั้งแต่วันถัดจากวันลงนามในสัญญารับทุน นั้น 
 ...ชื่อหน่วยงานผู้รับทุน... ขอส่งมอบผลงานประจ างวดที่ ..... (งวดสุดท้าย) รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่ง
มาด้วย ๑ โดยโครงการฯ ได้รับอนุมัติงบประมาณจ านวน ................... บาท (...ตัวอักษร...)  มีค่าใช้จ่ายและค้างจ่ายจนถึงงวด
สุดท้ายจ านวน ........... บาท (...ตัวอักษร...) ดังนั้นจึงขอเบิกจ่ายเงินประจ างวดที่ ..... (งวดสุดท้าย) จ านวน .............. บาท (...
ตัวอักษร...) ทั้งนี้ โครงการได้ใช้งบประมาณ (เท่ากับ/น้อยกว่าที่ได้รับจ านวน ............. บาท (...ตัวอักษร...) โดยมีรายละเอียด
ทางการเงินและงบการเงินที่ผู้ตรวจสอบบัญชีที่ได้รับอนุญาตรับรองแล้ว พร้อมทั้งรายงานการใช้ครุภัณฑ์โครงการ ดัง
รายละเอียดปรากฏตามสิ่งทีส่่งมาด้วย ๒ และ ๓ ในการนี้ ขอปิดโครงการ.................. ซึ่งได้ด าเนินการเสร็จสิ้นแล้ว 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ จะขอบคุณยิ่ง 
  ขอแสดงความนับถือ 
 
 
  (...................................................) 
  ต าแหน่ง ...................................... 
  ผู้มีอ านาจกระท าการ/ผู้รับมอบอ านาจ 
 
 
 
 
โทรศัพท ์………… 
โทรสาร ............ 
E-mail ………… 

 
 

 43 

 
ตัวอย่าง 

หนังสือส่งมอบผลงานงวดสุดท้ายและขออนุมัติปิดโครงการ 
  ............(ท่ีอยู่)……………….. 
 วันท่ี .......................... 
เรื่อง ขอส่งมอบผลงานประจ างวดที่ ..... (งวดสุดท้าย) และขอเบิกจ่ายเงินประจ างวด พร้อมทั้งขออนุมัติปิดโครงการ 
............................................. 
เรียน เลขาธิการคณะกรรมการกิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน์ และกิจการโทรคมนาคมแห่งชาติ 
อ้างถึง สัญญารับทุนเลขท่ี    ลงวันท่ี   
สิ่งที่ส่งมาด้วย ๑. รายงานฉบับสมบูรณ์โครงการ...................... พร้อมอิเล็กทรอนิกส์ไฟล์ จ านวน ....... ฉบับ 
 ๒. รายงานทางการเงินและงบการเงินท่ีผู้ตรวจสอบบัญชทีี่ได้รับใบอนุญาตรับรองแล้ว จ านวน ....... ฉบับ 
 ๓. รายงานการใช้ครุภัณฑ์ จ านวน ...... ฉบับ 
 ตามที่ผู้รับทุนได้ท าสัญญารับทุน เลขท่ี ....................... ลงวันท่ี ..................... โครงการ .............................. 
ให้กับหน่วยงาน ............................. โดยมี .................................. เป็นหัวหน้าโครงการ ระยะเวลาการด าเนินงาน ...... เดือน 
นับตั้งแต่วันถัดจากวันลงนามในสัญญารับทุน นั้น 
 ...ชื่อหน่วยงานผู้รับทุน... ขอส่งมอบผลงานประจ างวดที่ ..... (งวดสุดท้าย) รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่ง
มาด้วย ๑ โดยโครงการฯ ได้รับอนุมัติงบประมาณจ านวน ................... บาท (...ตัวอักษร...)  มีค่าใช้จ่ายและค้างจ่ายจนถึงงวด
สุดท้ายจ านวน ........... บาท (...ตัวอักษร...) ดังนั้นจึงขอเบิกจ่ายเงินประจ างวดที่ ..... (งวดสุดท้าย) จ านวน .............. บาท (...
ตัวอักษร...) ทั้งนี้ โครงการได้ใช้งบประมาณ (เท่ากับ/น้อยกว่าที่ได้รับจ านวน ............. บาท (...ตัวอักษร...) โดยมีรายละเอียด
ทางการเงินและงบการเงินที่ผู้ตรวจสอบบัญชีที่ได้รับอนุญาตรับรองแล้ว พร้อมทั้งรายงานการใช้ครุภัณฑ์โครงการ ดัง
รายละเอียดปรากฏตามสิ่งทีส่่งมาด้วย ๒ และ ๓ ในการนี้ ขอปิดโครงการ.................. ซึ่งได้ด าเนินการเสร็จสิ้นแล้ว 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ จะขอบคุณยิ่ง 
  ขอแสดงความนับถือ 
 
 
  (...................................................) 
  ต าแหน่ง ...................................... 
  ผู้มีอ านาจกระท าการ/ผู้รับมอบอ านาจ 
 
 
 
 
โทรศัพท ์………… 
โทรสาร ............ 
E-mail ………… 

 
 

5.1  การจัดท�รายงานการเงินปิดโครงการ
 5.1.1 รายงานทางการเงิน
 เมื่อปิดโครงการให้ผู้รับทุนจะต้องด�เนินการ ดังนี้

01
จัดท�รายงานการเงิน โดยแสดงแหล่งที่มาของรายรับ การใช้ไป
ของรายจ่าย ตามแบบที่ ส�นักงานฯ ก�หนด ซึ่งสอดคล้องกับงบ
ประมาณตามหมวดที่ได้รับอนุมัติ รายละเอียดแบบฟอร์มรายงาน
ทางการเงิน รายละเอียดปรากฏตามภาคผนวก

02
เอกสารของผูส้อบบญัชรีบัรองรายงานทางการเงนิ ประกอบด้วย 
 -  ใบอนุญาตที่ออกโดยสภาวิชาชีพบัญชี
 -  ความเห็นของผู้สอบบัญชี
 -  การรายงานสรุปรายรับรายจ่ายทั้งโครงการ
 -  การมีอยู่จริงของหลักฐานการใช้จ่าย
 -  การบันทึกบัญชีถูกต้องครบถ้วน

 ทัง้นีก้ารใช้จ่ายเป็นไปตามหลกัเกณฑ์ของส�นักงานฯ เช่น ให้ถัวเฉลีย่งบประมาณ
ข้ามหมวดได้ยกเว้นค่าตอบแทนและครุภัณฑ์ 

 5.1.2 รายงานการจัดซื้อครุภัณฑ์ในโครงการ
 ต้องจัดท�รายงานครุภัณฑ์ที่จัดซื้อในโครงการ โดยระบุจ�นวนงบประมาณที่จัด

ซ้ือ เอกสารหลักฐานการจดัซือ้ และข้อบ่งชีล้กัษณะการใช้งานของครภุณัฑ์นัน้ๆ กบัโครงการ
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คู ่ มื อ รั บ ทุ น   ก ท ป ส .

 ล�ดับ                เอกสารประกอบการขอปิดโครงการ

 1 รายงานทางการเงิน

 1.1 แหล่งที่มาของรายรับ การใช้ไปของรายจ่าย ตามแบบที่ ส�นักงาน ก�หนด   
  ซึ่งสอดคล้องกับงบประมาณตามหมวดที่ได้รับอนุมัติ

 1.2 เอกสารของผู้สอบบัญชีรับรองรายงานทางการเงิน

  -  ความเห็นของผู้สอบบัญชี
  -  รายงานสรุปรายรับรายจ่ายทั้งโครงการ
  -  การมีอยู่จริงของหลักฐานการใช้จ่าย
  -  การบันทึกบัญชีถูกต้องครบถ้วน

 2 รายงานการจัดซื้อครุภัณฑ์ โดยระบุจ�นวนงบประมาณที่จัดซื้อ 
  เอกสารหลักฐานในการจัดซื้อ และข้อบ่งชี้ลักษณะการใช้งานของ
  ครุภัณฑ์นั้นๆ โดยแยกเป็น

  - ครุภัณฑ์ที่เกี่ยวกับการด�เนินโครงการวิจัยโดยตรง
  - ครุภัณฑ์ที่มิได้ใช้เพื่อความส�เร็จในการด�เนินโครงการวิจัย

 3 สิ่งที่ต้องส่งมอบ

 3.1 ผลผลิตที่เกิดขึ้นจากโครงการ

 3.2 ครุภัณฑ์ที่มิได้ใช้เพื่อความส�เร็จในการด�เนินโครงการวิจัย

ตารางแสดงเอกสารประกอบการขอปิดโครงการ รายงานสรุปรายรับรายจ่ายทั้งโครงการ

1.รายรับ : เงินสนับสนุน งวดท่ี 1

เงินสนับสนุน งวดท่ี 2

เงินสนับสนุน งวดท่ี 3

ดอกเบ้ียรวมท้ังส้ิน (ถ้ามี)

รวมรายรับท้ังส้ิน (A)

2.รายจ่าย : มีรายละเอียดดังน้ี

*  หมวดใด ท่ีได้รับอนุมัติภาษีมูลค่าเพ่ิม 7% ด้วย (ตอนเซ็นสัญญา) ให้กรอกด้วยยอดท่ีรวมภาษีมูลค่าเพ่ิมด้วย

3. รวมรายจ่ายท่ีเบิกจ่ายได้ (D) - รายรับท้ังส้ิน (A)

4. สรุป-เงินท่ีขอเบิกเพ่ิมเติม-ในงวดสุดท้ายน้ี (ไม่เกินงบประมาณท่ีอนุมัติ) / ต้องคืน-สุทธิ

หมายเหตุ : โปรดแนบ

   ลงช่ือ                                           ผู้สอบบัญชีผู้รับอนุญาต/ เลขทะเบียน ...............................
(                                      )
        ........../........../..........

หมายเหตุ : โปรดแนบ

ตรวจสอบได้ทุกเม่ือ หรือน ำส่งเอกสำรดังกล่ำวให้แก่ผู้ให้ทุนและส ำนักงำนกำรตรวจเงินแผ่นดินตำมท่ีผู้ให้ทุนและส ำนักงำนกำรตรวจเงินแผ่นดินร้องขอ

รายงานสรุปเงินสนับสนุนและรายจ่ายเพ่ือปิดโครงการ
(ภาพรวมในการใช้จ่ายเงินของท้ังแผน/โครงการ)

ช่ือแผนงาน/โครงการ

รหัสโครงการ

ระยะเวลาด าเนินงานจริง ต้ังแต่วันท่ี                                   ถึงวันท่ี หน่วย : บาท

-                          

(B) (C) (D)

จ าแนกประเภทรายจ่าย งบท่ีอนุมัติ (บาท) * ใช้จริง (บาท) เบิกจ่ายได้ (บาท)

1. หมวดค่าตอบแทนบุคลากร หรือค่าจ้างนักวิจัย

2. หมวดค่าครุภัณฑ์

3. หมวดค่าใช้สอย หรือค่าด าเนินการ * ถัวเฉล่ีย 3 หมวดซ่ึงไม่
เกินจ ำนวนท่ีได้รับอนุมัติ

4. หมวดค่าวัสดุ

5. หมวดค่าใช้จ่ายอ่ืนๆ

-                          

6. หมวดค่าบริหารจัดการโครงการ

รวมท้ังส้ิน -                         -                              -                          

-                          

2. รายงานสรุปผลการตรวจสอบ
** ผู้รับทุนต้องเก็บรักษำหลักฐำนทำงกำรเงิน กำรบัญชี และกำรพัสดุ ในกำรใช้จ่ำยเงินทุนทุกรำยกำรเพ่ือให้ผู้ให้ทุนและส ำนักงำนกำรตรวจเงินแผ่นดิน

ลงช่ือ                                          ผู้จัดการโครงการ/หัวหน้าโครงการ
          (                                        )

             ......../......../........
1. ส าเนาสมุดเงินฝากธนาคาร ต้ังแต่หน้าแรกจนถึงปัจจุบัน
2. ส าเนารายงานการเงินงวดก่อน (ทุกงวด) ต้ังแต่แรกถึงปัจจุบัน

1. ส าเนาใบอนุญาตผู้สอบบัญชีท่ีออกโดยสภาวิชาชีพบัญชี พร้อมลงนามรับรองส าเนา
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คู ่ มื อ รั บ ทุ น   ก ท ป ส .
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5.2 การส่งมอบครุภัณฑ์ในโครงการ
 กรรมสิทธิ์ในครุภัณฑ์
    เมือ่ผูร้บัทุนด�เนินโครงการเสรจ็สิน้และได้ส่งมอบผลงานงวดสดุท้ายให้กับผูใ้ห้ทุน 

ครบถ้วนสมบูรณ์ตามที่ระบุไว้ในเงื่อนไขสัญญาแล้ว ผู้รับทุนต้องจัดท�บัญชีแสดงรายการ

ครภุณัฑ์ยืน่ต่อผูใ้ห้ทุนพร้อมท้ังจดัท�หนงัสอืและส่งมอบครภุณัฑ์ให้แก่ผูใ้ห้ทุน โดยครภุณัฑ์

ต่าง ๆ ที่เกี่ยวกับการด�เนินโครงการวิจัยโดยตรง ให้ตกเป็นกรรมสิทธิ์แก่ผู้รับทุน ซึ่งเป็น

ไปตามเอกสารหมายเลข (5) แต่ท้ังน้ีไม่รวมถึงครุภัณฑ์ท่ีมิได้ใช้เพือ่ความส�เร็จในการด�เนิน

โครงการวจิยันัน้โดยเฉพาะ ครุภณัฑ์เช่นว่านัน้ให้ตกเป็นกรรมสทิธ์ิของผูใ้ห้ทนุเว้นแต่ผูใ้ห้ทนุ

จะก�หนดเป็นอย่างอื่น 
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๕.๒ การส่งมอบครุภัณฑ์ในโครงการ 
         กรรมสิทธิ์ในครุภัณฑ์ 

   เมื่อผู้รับทุนด าเนินโครงการเสร็จสิ้นและได้ส่งมอบผลงานงวดสุดท้ายให้กับผู้ให้ทุน 
ครบถ้วนสมบูรณ์ตามท่ีระบุไว้ในเงื่อนไขสัญญาแล้ว ผู้รับทุนต้องจัดท าบัญชีแสดงรายการครุภัณฑ์ยื่นต่อผู้ให้ทุน
พร้อมทั้งจัดท าหนังสือและส่งมอบครุภัณฑ์ให้แก่ผู้ให้ทุน โดยครุภัณฑ์ต่าง ๆ ที่เก่ียวกับการด าเนินโครงการวิจัย
โดยตรง ให้ตกเป็นกรรมสิทธิ์แก่ผู้รับทุน ซึง่เป็นไปตามเอกสารหมายเลข (๕) แต่ทั้งนี้ไม่รวมถึงครุภัณฑ์ที่มิได้
ใช้เพ่ือความส าเร็จในการด าเนินโครงการวิจัยนั้นโดยเฉพาะ ครุภัณฑ์เช่นว่านั้นให้ตกเป็นกรรมสิทธิ์ของผู้ให้ทุน
เว้นแต่ผู้ให้ทุนจะก าหนดเป็นอย่างอ่ืน  

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

การส่งมอบครุภัณฑ์ เมื่อด าเนินโครงการแล้วเสร็จ  
  กรณีครุภัณฑ์เป็นกรรมสิทธิ์ของผู้ให้ทุน  

-   ผู้รับทุนต้องส่งครุภัณฑ์ที่จัดซื้อมาระหว่างด าเนินโครงการให้ส านักงานฯ โดยส่งที่
ส านักงานกองทุนวิจัยพัฒนา อาคารไอทาวเวอร์   

-    ผู้รับทุนจัดท าหนังสือส่งมอบครุภัณฑ์โดยมีรายละเอียด และแนบส าเนาหลักฐาน
การซื้อเป็นใบเสร็จ/ใบก ากับภาษี ที่ชัดเจนแสดง เช่น มูลค่าสินค้า serial no รุ่น ยี่ห้อ สี 
            กรณีครุภัณฑ์เป็นกรรมสิทธิ์ของผู้รับทุน 

- ผู้รับทุนต้องท าหนังสือขอรับมอบครุภัณฑ์ โดยมีรายละเอียดเกี่ยวกับรายการ
ครุภัณฑ์ และแนบส าเนาหลักฐานการซื้อเป็นใบเสร็จ/ใบก ากับภาษี ที่ชัดเจนแสดง เช่น มูลค่าสินค้า serial no 
รุ่น ยี่ห้อ สี 
 
        ๕.๓ การเบิกจ่ายเงินงวดสุดท้ายและการปิดโครงการ 
    การเบิกจ่ายเงินงวดสุดท้ายของโครงการและการปิดโครงการ ท าได้เป็น ๒ กรณี ดงันี้ 
    ๑) กรณีที่ ๑ ผู้รับทุนส่งมอบงานงวดสุดท้าย ขอเบิกเงิน และปิดโครงการในคราวเดียวกัน 
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คู ่ มื อ รั บ ทุ น   ก ท ป ส .

 การส่งมอบครุภัณฑ์ เมื่อด�เนินโครงการแล้วเสร็จ 

 กรณีครุภัณฑ์เป็นกรรมสิทธิ์ของผู้ให้ทุน 

-   ผู้รับทุนต้องส่งครุภัณฑ์ที่จัดซื้อมาระหว่างด�เนินโครงการให้ส�นักงานฯ 
 โดยส่งที่ส�นักกองทุนวิจัยและพัฒนาฯ อาคารไอทาวเวอร์  

- ผู้รับทุนจัดท�หนังสือส่งมอบครุภัณฑ์โดยมีรายละเอียด และแนบส�เนา 
 หลักฐานการซือ้เป็นใบเสรจ็/ใบก�กบัภาษ ีทีช่ดัเจนแสดง เช่น มลูค่าสินค้า  
 serial no รุ่น ยี่ห้อ สี

 กรณีครุภัณฑ์เป็นกรรมสิทธิ์ของผู้รับทุน

- ผู้รับทุนต้องท�หนังสือขอรับมอบครุภัณฑ์ โดยมีรายละเอียดเกี่ยวกับ 
 รายการครุภัณฑ์ และแนบส�เนาหลกัฐานการซือ้เป็นใบเสรจ็/ใบก�กบัภาษี  
 ที่ชัดเจนแสดง เช่น มูลค่าสินค้า serial no รุ่น ยี่ห้อ สี

5.3 การเบิกจ่ายเงินงวดสุดท้ายและการปิดโครงการ
 การเบกิจ่ายเงนิงวดสดุท้ายของโครงการและการปิดโครงการ ท�ได้เป็น 2 กรณี ดังนี้

กรณีท่ี 1 ผู ้รับทุนส่งมอบงานงวดสุดท้าย ขอเบิกเงิน  
และปิดโครงการในคราวเดียวกัน

1
 กรณีที่ผู้รับทุนส่งมอบงานงวดสุดท้าย พร้อมส่งรายงานทางการเงิน
และรายงานครุภัณฑ์ พร้อมส่งมอบผลผลิตที่เกิดขึ้นจากโครงการ โดยผู้รับทุน
จะแสดงรายจ่ายจริงที่เกิดขึ้นจากโครงการทั้งหมด และเบิกจ่ายจริงตามวงเงิน 
ที่เกิดขึ้น แต่ทั้งนี้ต้องไม่เกินกว่าวงเงินที่ได้รับตามสัญญารับทุน 

กรณีที่ 2 ผู้รับทุนส่งมอบงานสุดท้ายและขอเบิกเงิน 
โดยไม่ได้ขอปิดโครงการในคราวเดียวกัน

2
 กรณีนี้คือผู้รับทุนจะส่งมอบงานงวดสุดท้ายและขอเบิกจ่ายเงินงวด
สดุท้ายไปก่อน และท�รายงานทางการเงนิและรายงานครภัุณฑ์เพือ่ขอปิดโครงการ
ในภายหลัง ในกรณีหากผู้รับทุนมีเงินเหลือจ่ายจะต้องส่งเงินที่ได้รับการส่งเสริม
และสนับสนุนเพื่อการด�เนินการ “โครงการ” ในส่วนที่เหลือคืนให้แก่กองทุนภาย
หลังโครงการสิ้นสุด โดยต้องส่งเงินคืนให้แก่กองทุนภายในระยะเวลา 60 วันนับ
แต่วันที่โครงการสิ้นสุดลง หากผิดนัดผู้รับทุนต้องช�ระดอกเบี้ยในอัตราร้อยละ 
7.5 ต่อปี ของจ�นวนเงินท่ีเหลือคืน นับแต่วันผิดนัดจนถึงวันท่ีช�ระคืนให้แก่ผู้
ให้ทุน

 ทั้งนี้ให้โอนเข้าบัญชีในชื่อ “กองทุนวิจัยและพัฒนากิจการกระจายเสียง กิจการ

โทรทศัน์และกจิการโทรคมนาคม เพือ่ประโยชน์สาธารณะ” ธนาคารกสกิรไทย จ�กดั (มหาชน) 

สาขา ส�นักพหลโยธิน เลขที่ 799-2-60735-8 เท่านั้น (ห้ามโอนเข้าบัญชีส่วนตัวพนักงาน

หรือเจ้าหน้าที่)
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 ท้ังน้ี ผูร้บัทุนต้องส่งหนงัสอืและส�เนาใบน�ฝากเงนิภายใน 7 วัน หลงัจากน�ฝาก

เงิน เพื่อแจ้งให้ส�นักงานฯ

 อนึ่งในทั้ง 2 กรณี หากมีดอกเบี้ยเกิดขึ้นในบัญชีของผู้รับทุนระหว่างการด�เนิน

โครงการจนถึงวันปิดโครงการ ผู้รับทุนจะต้องน�ส่งคืนกองทุนวิจัยและพัฒนา

 

 

คู่มือรับทุน กทปส.
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5.3 การเบิกจ่ายเงินงวดสุดท้ายและการปิดโครงการ

  การเบิกจ่ายเงินงวดสุดท้ายของโครงการและการปิดโครงการ ทำ ได้เป็น 2 กรณี 

ดังนี้

  1) กรณีที่ 1 ผู้รับทุนส่งมอบงานงวดสุดท้าย ขอเบิกเงิน 

   และปิดโครงการในคราวเดียวกัน

    กรณีที ่ผู ้รับทุนส่งมอบงานงวดสุดท้าย พร้อมส่งรายงาน

   ทางการเงินและรายงานครุภัณฑ์ พร้อมส่งมอบผลผลิตที่เกิดขึ้นจาก

   โครงการ โดยผู้รับทุนจะแสดงค่าใช้จ่ายจริงที ่เกิดขึ ้นจากโครงการ

   ทั้งหมด และเบิกจ่ายจริงตามวงเงินที่เกิดขึ้น แต่ทั้งนี้ต้องไม่เกินกว่าวงเงิน

   ที่ได้รับตามสัญญารับทุน 

  2) กรณีที่ 2 ผู้รับทุนส่งมอบงานสุดท้ายและขอเบิกเงิน 

   โดยไม่ได้ขอปิดโครงการในคราวเดียวกัน

    กรณีนี้คือผู้รับทุนจะส่งมอบงานงวดสุดท้ายและขอเบิกจ่าย

   เงินงวดสุดท้ายไปก่อน และทำ รายงานทางการเงินและรายงานครุภัณฑ์

   เพื ่อขอปิดโครงการในภายหลัง ในกรณีหากผู้รับทุนมีเงินเหลือจ่าย

   จะต้องส่งเงินที่ ได้รับการส่งเสริมและสนับสนุนเพ่ือการดำาเนินการ 

   “โครงการ” ในส่วนที ่เหลือคืนให้แก่ผู ้ให้ทุนภายหลังโครงการสิ ้นสุด 

   โดยต้องส่งเงินคืนให้แก่ผู ้ให้ทุนภายในระยะเวลา 60 วันนับแต่วันที ่

   โครงการสิ ้นสุดลง หากผิดนัดผู ้ร ับทุนต้องชำาระดอกเบี ้ยในอัตรา

   ร้อยละ 7.5 ต่อปี ของจำานวนเงินที ่เหลือคืน นับแต่วันผิดนัดจนถึง

   วันที่ชำ ระคืนให้แก่ผู้ให้ทุน

  ทั้งนี้ ให้โอนเข้าบัญชีในชื่อ “กองทุนวิจัยและพัฒนากิจการกระจายเสียง กิจการ

โทรทัศน์ และกิจการโทรคมนาคม เพื่อประโยชน์สาธารณะ” ธนาคารกสิกรไทย จำ กัด 

(มหาชน) สาขา สำ นักพหลโยธิน เลขที่ 799-2-60735-8 เท่านั้น (ห้ามโอนเข้าบัญชี

ส่วนตัวพนักงานหรือเจ้าหน้าที่)

  ทั้งนี้ ผู้รับทุนต้องส่งหนังสือและสำ เนาใบนำ ฝากเงินภายใน 7 วัน หลังจาก

นำ ฝากเงิน เพื่อแจ้งให้สำ นักงาน กสทช.

  อนึ่งในทั้ง 2 กรณี หากมีดอกเบี้ยเกิดขึ้นในบัญชีของผู้รับทุนระหว่างการดำ เนิน

โครงการจนถึงวันปิดโครงการ ผู้รับทุนจะต้องนำ ส่งคืนผู้ให้ทุน

7 9 9 - 2 - 6 0 7 3 5 - 8

สาขาสำานักพหลโยธิน
สำานักงาน
>>>>>
OFFICE

เลขที่บัญชี
>>>>>
A/C NO.

ชื่อ   >>>>>   NAME

กองทุนวิจัยและพัฒนากิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน์ 
และกิจการโทรคมนาคม เพื่อประโยชน์สาธารณะ

ส่วนที ่
6

 6.1 การระงับการจ่ายเงินทุนชั่วคราว

 6.2 การยกเลิกสัญญา

การกระท�าผิดสัญญา
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6.1 การระงับการจ่ายเงินทุนชั่วคราว
 ผู้ให้ทุนมีสิทธิระงับการจ่ายเงินทุนช่ัวคราวได้ทันทีโดยมิต้องบอกกล่าวล่วงหน้า 

ในกรณีใด กรณีหนึ่ง ดังต่อไปนี้

ส ่วนที่         : การกระท�าผิดสัญญา6 

01
กรณีผู้รับทุนไม่เริ่มด�เนินโครงการภายใน 30 (สามสิบ) วัน  
นับแต่วันท�สัญญา

02
กรณีผู้รับทุนด�เนินโครงการล่าช้า หรือเกินกว่าก�หนดระยะเวลา
โครงการตามสัญญาหรือกรณีมีเหตุขัดข้องใดๆ อันเป็นเหตุท�ให้
ผู้ให้ทุนเห็นว่าการด�เนินการไม่สามารถบรรลุวัตถุประสงค์ตาม
สัญญา หรือการด�เนินโครงการจะไม่เป็นประโยชน์อีกต่อไป

03 กรณีผู้รับทุนไม่ปฏิบัติตามสัญญาข้อใดข้อหนึ่ง

04กรณีผู้รับทุนละทิ้งโครงการ

6.2 การยกเลิกสัญญา

 หากผู้ให้ทุนได้แจ้งเป็นหนังสือให้ผู้รับทุนปฏิบัติ หรือแก้ไขให้ถูกต้องภายในเวลาที่

ก�หนด หากผู้รับทุนไม่ปฏิบัติตาม ผู้ให้ทุนมีสิทธิบอกเลิกสัญญาทั้งหมด หรือแต่บางส่วน

โดยแจ้งแก่ผู้รับทุนเป็นหนังสือล่วงหน้าอย่างน้อย 30 (สามสิบ) วัน 

 

 กรณีผู้รับทุนไม่ปฏิบัติตามวัตถุประสงค์ของสัญญานี้ ผู้ให้ทุนมีสิทธิบอกเลิก

สญัญาได้ทนัท ีหรือเรียกคืนเงินท้ังหมดหรือบางส่วนได้ โดยแจ้งแก่ผูรั้บทุนเป็นหนังสือล่วง

หน้าอย่างน้อย 30 (สามสิบ) วัน

 เมือ่มกีารบอกเลกิสญัญาแล้ว ผูร้บัทนุจะต้องช�ระคนืเงนิทนุส่วนท่ีเหลอืจากการ

ด�เนนิการโครงการท่ีได้รบัไปในแต่ละงวด ณ วนัท่ีสญัญาสิน้สดุ รวมท้ังส่งมอบผลงานท่ีได้ 

ด�เนินการไปแล้ว ครุภัณฑ์ ส่ิงประดิษฐ์ หรือสิทธิประโยชน์อื่นใดอันได้มาจากการให้ทุน 

ตามสัญญาคนืให้แก่ผูใ้ห้ทนุภายในเวลาทีก่�หนด ในกรณีทีไ่ม่สามารถส่งมอบคืนได้ไม่ว่าด้วย 

เหตุใดก็ตาม ผู้รับทุนต้องชดใช้ราคาเป็นตัวเงินในจ�นวนที่ผู้ให้ทุนเห็นชอบ 

 ทั้งนี้ การบอกเลิกสัญญาตามข้อ 2)  หรือ 3) หากผู้ให้ทุนเห็นว่าเหตุแห่งการ

บอกเลิกสัญญามิได้เกิดจากความรับผิดของผู้รับทุน ผู้ให้ทุนจะพิจารณาจ่ายเงินทุนส่วนที่

เหลือให้แก่ผู้รับทุนตามสัดส่วนที่ผู้ให้ทุนเห็นว่าเป็นธรรมและเหมาะสมก็ได้ ส�หรับการบอก

เลิกสัญญาตามข้อ 1) และ 4) ผู้รับทุนต้องคืนเงินทั้งหมดที่ได้รับแก่ผู้ให้ทุน
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ส่วนที ่
7

ภาคผนวก
 ตัวอย่างสัญญารับทุน

      -  แบบทรัพย์สินทางปัญญาในผลการวิจัย
   เป็นของผู้ให้ทุนแต่เพียงผู้เดียว
     - แบบทรัพย์สินทางปัญญาในผลการวิจัยเป็นสิทธิร่วมกัน

 แบบฟอร์มส่งงาน

      - ตัวอย่างรายงานประจ�งวด
      - ตัวอย่างรายงานรายไตรมาส
      - ตัวอย่างรายงานผลการด�เนินการโครงการประจ�ปี
      - ตัวอย่างรายงานฉบับบสมบูรณ์
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ตัวอย่างสัญญารับทุน

แบบ ทบ. ๐๐๔ หน#า 1 / 9 
 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

สัญญาเลขท่ี ....................................  

 

สัญญารับทุนวิจัยและพัฒนากิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน= และกิจการโทรคมนาคม สำหรับผูDท่ีไดDรับ 

การสGงเสริมและสนับสนุนเงินจากกองทุนวิจัยและพัฒนากิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน=  

และกิจการโทรคมนาคม เพ่ือประโยชน=สาธารณะ 

 

โครงการ………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 
 

 สัญญาฉบับน้ีทำข้ึน ณ สำนักงานคณะกรรมการกิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน< และกิจการ

โทรคมนาคมแห@งชาติ เลขท่ี ๘๗ ถนนพหลโยธิน ซอย ๘ (สายลม) แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพมหานคร 

๑๐๔๐๐ เม่ือวันท่ี ........... เดือน .................. พ.ศ. ............. ระหว@าง สำนักงานคณะกรรมการกิจการกระจายเสียง          

กิจการโทรทัศน< และกิจการโทรคมนาคมแห@งชาติ โดย นายไตรรัตน< วิริยะศิริกุล รองเลขาธิการ รักษาการแทน 

เลขาธิการ กสทช. ซ่ึงต@อไปในสัญญาน้ีเรียกว@า “ผู\ให\ทุน” ฝ_ายหน่ึง กับ ……………………………………………………………….

(ผู\มีสิทธ์ิขอรับการส@งเสริมและสนับสนุนจากเงินกองทุนในข\อ ๘ ตามประกาศคณะกรรมการบริหารกองทุนวิจัยและ

พัฒนากิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน< และกิจการโทรคมนาคม เพ่ือประโยชน<สาธารณะ เร่ือง หลักเกณฑ< วิธีการ 

และเง่ือนไขการใช\จ@ายเงิน การติดตาม และการประเมินผลเงินกองทุนวิจัยและพัฒนากิจการกระจายเสียง กิจการ

โทรทัศน< และกิจการโทรคมนาคม เพ่ือประโยชน<สาธารณะ) โดย …………………………..……….…………. (ผู\มีอำนาจลงนาม

ผูกพันปรากฏตามหนังสือ) มีสํานักงานตั )งอยู่ที0 …………………………….…..………………………………….. 

ซ่ึงต@อไปในสัญญาน้ีเรียกว@า “ผู\รับทุน” อีกฝ_ายหน่ึง 
 

 โดยท่ีผู\ให\ทุนมีวัตถุประสงค<ท่ีจะส@งเสริมและสนับสนุน การวิจัย การพัฒนา ตามวัตถุประสงค<ของ

กองทุนวิจัยและพัฒนากิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน< และกิจการโทรคมนาคม เพ่ือประโยชน<สาธารณะ และ

ผู\รับทุนประสงค<ขอรับการสนับสนุนเงินทุนจากกองทุนวิจัยและพัฒนากิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน< และ

กิจการโทรคมนาคม เพ่ือประโยชน<สาธารณะ ซ่ึงต@อไปในสัญญาน้ีเรียกว@า “กองทุน” เพ่ือดำเนินโครงการ 

…………………………………………………………………………………… ซ่ึงต@อไปในสัญญาน้ีเรียกว@า “โครงการ” และผู\ให\ทุนโดย

คณะกรรมการบริหารกองทุนวิจัยและพัฒนากิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน< และกิจการโทรคมนาคม เพ่ือ

ประโยชน<สาธารณะ พิจารณาแล\วเห็นสมควรให\การสนับสนุน 
 

แบบ ทบ. ๐๐๔ หน#า 2 / 9 
 

  คู@สัญญาท้ังสองฝ_ายจึงได\ตกลงกันดังต@อไปน้ี 

 

 ขDอ ๑.  รายละเอียดโครงการ 

  ผู\ให\ทุนตกลงให\ทุนและผู\รับทุนตกลงรับทุนจากกองทุน เปfนจำนวนเงินไม@เกิน ………………. บาท (...........) 

โดยผู\รับทุนจะได\รับเงินตามจำนวนเงินท่ีจ@ายจริง แต@ไม@เกินจำนวนเงินดังกล@าว ซ่ึงได\รวมภาษีมูลค@าเพ่ิมจำนวน .............

บาท (...........) ตลอดจนภาษีอากรอ่ืน ๆ และค@าใช\จ@ายท้ังปวงแล\ว เพ่ือดำเนินโครงการ………………………………………….. ดังมี

รายละเอียดปรากฏตามเอกสารหมายเลข ๑ ถึง ๘ แนบท\ายสัญญาน้ี 
 

  ขDอ ๒.  เอกสารอันเปQนสGวนหน่ึงของสัญญา 

 เอกสารแนบท\ายสัญญาดังต@อไปน้ี ให\ถือเปfนส@วนหน่ึงของสัญญาน้ี 

เอกสารหมายเลข (๑) สำเนาข\อเสนอโครงการฉบับเต็ม จำนวน............... หน\า 

เอกสารหมายเลข (๒)   รายช่ือผู\ดำเนินโครงการหรือคณะนักวิจัย จำนวน............... หน\า 

เอกสารหมายเลข (๓)   เง่ือนไขการเบิกจ@ายเงินจากกองทุน (Payment Term)   จำนวน............... หน\า 

เอกสารหมายเลข (๔)   แบบฟอร<มแผนปฏิบัติการและแผนงบประมาณ                    จำนวน............... หน\า 

เอกสารหมายเลข (๕)   กรรมสิทธ์ิในครุภัณฑ< จำนวน............... หน\า 

เอกสารหมายเลข (๖)   สำเนาหน\าสมุดบัญชีเงินฝาก จำนวน............... หน\า 

เอกสารหมายเลข (๗)   ระเบียบคณะกรรมการบริหารกองทุนวิจัยและพัฒนากิจการ

กระจายเสียง กิจการโทรทัศน< และกิจการโทรคมนาคม เพ่ือ

ประโยชน<สาธารณะ ว@าด\วย การเก็บรักษา การใช\จ@าย               

การจัดทำบัญชี และระบบบัญชี  

จำนวน......๒....... ฉบับ 

เอกสารหมายเลข (๘)    ประกาศคณะกรรมการบริหารกองทุนวิจัยและพัฒนากิจการ

กระจายเสียง กิจการโทรทัศน< และกิจการโทรคมนาคม เพ่ือ

ประโยชน<สาธารณะ เร่ือง หลักเกณฑ< วิธีการ และเง่ือนไขการ

ใช\จ@ายเงิน การติดตาม และการประเมินผลเงินกองทุนวิจัย

และพัฒนากิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน< และกิจการ

โทรคมนาคม เพ่ือประโยชน<สาธารณะ  

จำนวน......๑....... ฉบับ 

 ข\อความใดในเอกสารแนบท\ายสัญญาท่ีขัดแย\งกับข\อความในสัญญาน้ี ให\ใช\ข\อความในสัญญาน้ีบังคับ

เว\นแต@ในกรณี ท่ี ขัดแย\งกับระเบียบ ประกาศ หรือหลักเกณฑ<ของผู\ ให\ ทุนให\ปฏิบัติตามระเบียบ ประกาศ                  

หรือหลักเกณฑ<ของผู\ให\ทุน และในกรณีท่ีเอกสารแนบท\ายสัญญาขัดแย\งกันเอง หรือมิได\กล@าวไว\ ผู\รับทุนจะต\องปฏิบัติ

ตามคำวินิจฉัยของผู\ให\ทุน คำวินิจฉัยของผู\ให\ทุนให\ถือเปfนท่ีสุด 
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แบบ ทบ. ๐๐๔ หน#า 3 / 9 
 

ขDอ ๓.  ระยะเวลาการดำเนินโครงการ 

 ผู\ รับทุนจะต\องดำเนินการโครงการให\เสร็จสมบูรณ<ภายในระยะเวลา …………. (……….) วัน        

นับถัดจากวันท่ี ......... เดือน................... พ.ศ. ........... ถึงวันท่ี ......... เดือน................... พ.ศ. ........... 
 

          ขDอ ๔. หลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา (กรณีผูDรับทุนมิใชGหนGวยงานของรัฐ) 

 ผู\ให\ทุนจะหักเงินจำนวน ...........-.............ซ่ึงเท@ากับร\อยละ ๕ (ห\า) ของเงินท่ีได\รับการส@งเสริม           

และสนับสนุน จากผู\รับทุนเพ่ือเปfนหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา ผู\รับทุนมีสิทธิขอเงินประกันการปฏิบัติตาม

สัญญาดังกล@าวคืน โดยผู\รับทุนจะต\องนำหนังสือค้ำประกันของธนาคารซ่ึงออกโดยธนาคารภายในประเทศเต็มจำนวน

ท่ีขอคืนมาวางไว\ต@อผู\ให\ทุนเพ่ือเปfนหลักประกันแทน 

 ผู\ให\ทุนจะคืนเงินประกันการปฏิบัติตามสัญญาโดยไม@มีดอกเบ้ียหรือคืนหนังสือค้ำประกันของธนาคาร

ให\แก@ผู\รับทุน เม่ือผู\รับทุนพ\นจากพันธะหน\าท่ีตามสัญญาน้ีแล\ว หรือผู\รับทุนจะจัดหาบุคคลท่ีมีคุณสมบัติและ

หลักทรัพย<ซ่ึงผู\ให\ทุนเห็นสมควรมาทำสัญญาค้ำประกันกับผู\ให\ทุนภายในเวลาท่ีผู\ให\ทุนกำหนด 
 

 ขDอ ๕.  วิธีการจGายเงินและการชำระคGาภาษีอากร 

 ๕.๑  ผู\ให\ทุนจะจ@ายเงินให\ผู\รับทุนตามระยะเวลาท่ีสมควรแก@โครงการ รายละเอียดจำนวนเงิน      

ในแต@ละงวดและเง่ือนไขการจ@ายเงิน ปรากฏตามเอกสารแนบท\ายสัญญาหมายเลข (๓) ท้ังน้ี ผู\รับทุนต\องนำส@ง 

หลักฐานการเบิกจ@ายทุกรายการ และผู\ให\ทุนจะจ@ายให\โดยวิธีการโอนเงินเข\าบัญชีเงินฝากของผู\รับทุนตามท่ีระบุ       

ในเอกสารแนบท\ายสัญญาหมายเลข (๖) โดยผู\รับทุนจะรับผิดชอบค@าธรรมเนียมธนาคารท่ีเกิดจากการโอนเงิน (ถ\ามี) 

 ๕.๒  ผู\รับทุนมีหน\าท่ีออกใบเสร็จรับเงินและส@งมอบใบเสร็จรับเงินในแต@ละงวดให\แก@ผู\ให\ทุนภายใน 

๑๕ (สิบห\า) วัน นับแต@ได\รับเงินทุน 

                             หากเงินทุนท่ีผู\รับทุนได\รับจากผู\ให\ทุนเหลืออยู@ไม@ว@ากรณีใด ๆ ผู\รับทุนต\องส@งคืนผู\ให\ทุน 

ภายใน ๖๐ (หกสิบ) วันนับแต@วันท่ีส้ินสุดโครงการ และกรณีเกิดผลประโยชน<หรือดอกเบ้ียท่ีเกิดจากทุนท่ีได\รับจัดสรรฯ 

ผู\รับทุนมีหน\าท่ีต\องรายงาน วิธีการเก็บรักษาเงินต@อผู\ให\ทุน 

  ๕.๓  การจ@ายเงินทุนตามสัญญาน้ี ผู\ รับทุนยินยอมให\ผู\ให\ทุนหักภาษี ณ ท่ีจ@าย ได\ตามอัตรา          

ท่ีกฎหมายกำหนด (ถ\ามี) 

         หากมีค@าภาษีอากรใด ๆ เพ่ิมเติมนอกเหนือจากวงเงินอันเกิดจากการได\รับทุนตามสัญญาน้ี       

ให\เปfนหน\าท่ีความรับผิดชอบของผู\รับทุนและไม@ถือว@าเปfนค@าใช\จ@ายท่ีอยู@ในข@ายได\รับการสนับสนุนเงินทุนภายใต\ 

สัญญาน้ี 
   

 ขDอ ๖.  การดำเนินโครงการ 

  ๖.๑  ผู\รับทุนจะต\องดำเนินโครงการด\วยความวิริยะอุตสาหะ ตามท่ีเสนอไว\ตามเอกสารแนบท\าย

สัญญาหมายเลข (๑) ให\ครบถ\วนสมบูรณ< เพ่ือให\ได\ผลงานท่ีสมความมุ@งหมายของผู\ให\ทุน โดยจะต\องไม@นำงาน      

ตามโครงการไม@ว@าท้ังหมด หรือบางส@วนไปให\ผู\อ่ืนทำแทนหรือรับช@วงต@อ  

แบบ ทบ. ๐๐๔ หน#า 4 / 9 
 

  ๖.๒  ในระหว@างดำเนินโครงการตามสัญญาน้ี หากมีป{ญหา หรือเหตุขัดข\องใด ๆ  อันอาจเปfน

อุปสรรคในการดำเนินการ ผู\รับทุนจะต\องแจ\งเปfนหนังสือให\ผู\ให\ทุนได\ทราบภายใน ๗ (เจ็ด) วัน นับแต@วันท่ีป{ญหา

ดังกล@าวเกิดข้ึน เพ่ือหาแนวทางการแก\ไขป{ญหาร@วมกันโดยเร็ว 

  ในกรณีท่ีป{ญหาดังกล@าวในวรรคหน่ึงเปfนป{ญหาท่ีไม@สามารถจะแก\ไขได\ ทำให\ไม@อาจดำเนินโครงการ

ต@อไป หรือเกิดอุปสรรคอ่ืนใดทำให\ไม@อาจดำเนินโครงการต@อไปได\โดยมิใช@ความผิดของผู\รับทุน ผู\รับทุนจะต\องคืนเงิน

เฉพาะส@วนท่ีเหลือจากการดำเนินโครงการท่ีได\รับไปในแต@ละงวดน้ันๆ ให\แก@ผู\ให\ทุนภายใน ๗ (เจ็ด) วัน นับแต@วันท่ี

ผู\ให\ทุนได\แจ\งเปfนหนังสือให\ผู\รับทุนทราบ แต@หากป{ญหาหรืออุปสรรคท่ีเกิดข้ึนเปfนความผิดของผู\รับทุนเอง ผู\รับทุน

จะต\องชดใช\คืนเงินทุนท้ังหมดท่ีได\รับไปให\แก@ผู\ให\ทุนภายใน ๗ (เจ็ด) วัน นับแต@วันท่ีผู\ให\ทุนได\แจ\งเปfนหนังสือให\       

ผู\รับทุนทราบ 

  ๖.๓  เม่ือส้ินสุดโครงการ ครุภัณฑ<ต@าง ๆ ท่ีเก่ียวกับการดำเนินโครงการวิจัยโดยตรง ให\ตกเปfน

กรรมสิทธ์ิแก@ผู\รับทุน แต@ท้ังน้ีไม@รวมถึงครุภัณฑ<ท่ีมิได\ใช\เพ่ือความสำเร็จในการดำเนินโครงการวิจัยน้ันโดยเฉพาะ 

ครุภัณฑ<เช@นว@าน้ันให\ตกเปfนกรรมสิทธ์ิของผู\ให\ทุนเว\นแต@ผู\ให\ทุนจะกำหนดเปfนอย@างอ่ืน 

ในกรณีท่ีผู\รับทุนเปfนหน@วยงานของรัฐ หรือรัฐวิสาหกิจ และมีระเบียบหลักเกณฑ< และวิธีปฏิบัติ

เก่ียวกับการขอรับเงินอุดหนุนการวิจัย หรือวิธีปฏิบัติการจัดซ้ือจัดจ\างครุภัณฑ<ต@าง ๆ  ของหน@วยงานต\นสังกัดของตน

อยู@แล\วก@อนการลงนามสัญญาน้ี ให\ผู\รับทุนปฏิบัติตามระเบียบหลักเกณฑ< และวิธีปฏิบัติเก่ียวกับการขอรับเงินอุดหนุน

การวิจัย หรือวิธีปฏิบัติการจัดซ้ือจัดจ\างครุภัณฑ<น้ัน 

  หากผู\ รับทุนไม@มี ระเบียบหลักเกณฑ< และวิธีปฏิบัติเก่ียวกับการขอรับเงินอุดหนุนการวิจัย                 

หรือวิธีปฏิบัติการจัดซ้ือจัดจ\างครุภัณฑ<ดังกล@าว หรือเปfนหน@วยงานเอกชน การขอรับเงินอุดหนุนการวิจัยหรือ        

การจัดซ้ือจัดจ\างครุภัณฑ<ต@าง ๆ  ให\เปfนไปตามระเบียบหลักเกณฑ< และวิธีปฏิบัติของผู\ให\ทุน    

 ครุภัณฑ<ต@าง ๆ จะต\องมีตราของผู\ให\ทุนตามท่ีผู\ให\ทุนกำหนด ปรากฏให\เห็นเด@นชัด และผู\รับทุน    

มีหน\าท่ีดูแลบำรุงรักษาหรือซ@อมแซมให\อยู@ในสภาพใช\งานได\ดีอยู@เสมอด\วยค@าใช\จ@ายของผู\รับทุนเอง ตลอดระยะเวลา 

ท่ีต\องรับผิดชอบแต@ละโครงการ เพ่ือกิจการอันเปfนประโยชน<ของผู\รับทุนต@อไป 

 ผู\รับทุนจะต\องจัดทำบัญชีแสดงรายการครุภัณฑ<ย่ืนต@อผู\ให\ทุน และยินยอมให\ผู\ให\ทุนหรือผู\ท่ีได\รับ

มอบหมายจากผู\ให\ทุนตรวจตราครุภัณฑ<ต@าง ๆ ท่ีจะตกเปfนกรรมสิทธ์ิของผู\ให\ทุนได\ตลอดเวลา โดยผู\ให\ทุน            

ไม@จำเปfนต\องแจ\งล@วงหน\า 

 ๖.๔  ผู\ รับทุนต\องรับผิดชอบการดำเนินโครงการ โดยคำนึงถึงความปลอดภัยของผู\ร@วมงาน                

และผู\ท่ีเก่ียวข\องกับโครงการ หากมีการละเมิดต@อบทบัญญัติของกฎหมาย หรือสิทธิใด ๆ ในทรัพย<สินทางป{ญญาของ

บุคคลภายนอก หรือเกิดความเสียหายใด ๆ ต@อบุคคลอ่ืน ซ่ึงเกิดจากการดำเนินโครงการผู\รับทุนจะต\องรับผิดชอบ      

โดยลำพังท้ังส้ิน 
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 ขDอ ๗.  สิทธิของผูDใหDทุน 

 ๗.๑  ในการสนับสนุนทุนเพ่ือการดำเนินโครงการตามสัญญาน้ี ผู\ให\ทุนทรงไว\ซ่ึงสิทธิในการปรับลด

จำนวนเงินทุน ได\ตามความเหมาะสมของวงเงินงบประมาณท่ีผู\ให\ทุนได\รับอนุมัติในแต@ละป|โดยผู\รับทุนไม@มีสิทธิ

เรียกร\องค@าเสียหายใด ๆ จากผู\ให\ทุนท้ังส้ิน 

 ๗.๒  ผู\ให\ทุนหรือผู\ท่ีได\รับมอบหมายจากผู\ให\ทุนมีสิทธิท่ีจะจัดให\มีการตรวจสอบข\อเท็จจริงติดตาม

ความก\าวหน\าและประเมินผลของการดำเนินโครงการตามสัญญาน้ี และหากพบว@ามีการดำเนินการใดท่ีแตกต@าง       

ไปจากข\อตกลงตามสัญญาน้ี ผู\ให\ทุนทรงไว\ซ่ึงสิทธิท่ีจะบอกเลิกสัญญาน้ีและดำเนินการตามสัญญาข\อ ๑๔ วรรคสอง 
 

 ขDอ ๘. หนDาท่ีของผูDรับทุน 

 ๘.๑   ผู\รับทุนจะต\องนำเสนอรายงานความก\าวหน\าของการดำเนินโครงการ และส@งรายงานผล       

ท่ีได\รับจากการใช\จ@ายเงินตามวัตถุประสงค<ของกองทุนแก@ผู\ให\ทุนโดยมีรายละเอียด ดังต@อไปน้ี 

 ๘.๑.๑  รายงานความก\าวหน\าโครงการ และรายงานการใช\จ@ายเงินเปfนประจำทุกไตรมาส

ภายในระยะเวลา ๑๕ (สิบห\า) วันนับแต@วันส้ินงวดของแต@ละไตรมาส และรายงานประจำป|ภายในระยะเวลา         

๓๐ (สามสิบ) วัน นับแต@วันส้ินสุดของป| ตามแบบและรายละเอียดอ่ืน ๆ ท่ีผู\ให\ทุนกำหนด เปfนจำนวน ๖ (หก) ชุด   

 ๘.๑.๒  รายงานฉบับสมบูรณ< (ฉบับภาษาไทย) ตามแบบและรายละเอียดอ่ืน ๆ พร\อมเอกสาร

หลักฐานท่ีผู\ให\ทุนกำหนดภายในระยะเวลาตามเอกสารแนบท\ายสัญญาหมายเลข ๓ เปfนจำนวน ๖ (หก) ชุด   

  หากผู\ รับทุนนำส@ งรายงานฉบับสมบูรณ< เกินกว@าวันท่ีกำหนดในวรรคหน่ึงแต@ ไม@ เกิน ๑๒๐              

(หน่ึงร\อยย่ีสิบ) วัน นับจากวันท่ีส้ินสุดโครงการตามสัญญา ให\ถือว@าผู\รับทุนส@งรายงานฉบับสมบูรณ<ล@าช\า ผู\รับทุน

ยินยอมให\ผู\ให\ทุนลดเงินงวดสุดท\ายท่ียังคงค\างอยู@ลงก่ึงหน่ึงจากท่ีระบุในสัญญา 

  หากผู\รับทุนนำส@งรายงานฉบับสมบูรณ<พ\นกำหนด ๑๒๐ (หน่ึงร\อยย่ีสิบ) วัน นับจากวันท่ีส้ินสุด

สัญญา ผู\รับทุนยินยอมให\ผู\ให\ทุนระงับการจ@ายเงินงวดสุดท\ายท้ังหมดท่ียังคงค\างอยู@ตามท่ีระบุในสัญญา 

  ในกรณีท่ีผู\ให\ทุนเห็นสมควรให\มีการแก\ไข เพ่ิมเติม หรือเปล่ียนแปลง หรือดำเนินการอ่ืนใด          

ตามสัญญาฉบับน้ี ผู\รับทุนจะต\องดำเนินการตามท่ีผู\ให\ทุนกำหนดโดยไม@ถือเปfนการขยายระยะเวลาส้ินสุดโครงการ  

ตามสัญญา 

 ๘.๒   ผู\รับทุนจะให\ความร@วมมือและอำนวยความสะดวกแก@ผู\ให\ทุน หรือคณะกรรมการกิจการ

กระจายเสียง กิจการโทรทัศน<  และกิจการโทรคมนาคมแห@งชาติ (ซ่ึงต@อไปในสัญญาน้ีเรียกว@า “กสทช.”)              

หรือคณะกรรมการบริหารกองทุนฯ หรือผู\ท่ีได\รับมอบหมาย ในการให\ข\อมูลติดต@อประสานงาน เพ่ือการติดตาม       

และประเมินผลการดำเนินโครงการและการให\ความเห็นชอบรายงานฉบับต@าง ๆ   

 ๘.๓   ผู\ รับทุนไม@มีฐานะเปfนตัวแทนของผู\ให\ทุน กสทช. หรือคณะกรรมการบริหารกองทุนฯ          

ในการปฏิบัติตามสัญญาน้ี ผู\ให\ทุนไม@ต\องรับผิดต@อบุคคลท่ีสามอันเกิดจากความผิดพลาด หรือการกระทำ หรือละเว\น

ไม@กระทำการของผู\รับทุน ผู\ดำเนินโครงการ เจ\าหน\าท่ีหรือตัวแทนของผู\รับทุน 
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 ๘.๔  ผู\ รับทุนต\องรับผิดชอบค@าธรรมเนียม ค@าเสียหายหรือค@าใช\จ@ายใด ๆ อันเกิดแก@ผู\ให\ทุน   

เน่ืองจากการถูกฟ}องร\องดำเนินคดีหรือการระงับข\อพิพาทเก่ียวกับการละเมิดทรัพย<สินทางป{ญญาหรือสิทธิใด ๆ ตาม

กฎหมายของบุคคลภายนอก 

 ๘.๕   ผู\รับทุนต\องควบคุมการใช\เงินทุนอย@างประหยัดรอบคอบ และรวบรวมหลักฐานทางบัญชี      

การใช\จ@ายเงินทุนทุกรายการเพ่ือให\ผู\ให\ทุนและสำนักงานการตรวจเงินแผ@นดินตรวจสอบได\ทุกเม่ือ หรือนำส@ง      

เอกสารดังกล@าวให\แก@ผู\ให\ทุนและสำนักงานการตรวจเงินแผ@นดินตามท่ีผู\ให\ทุนและสำนักงานการตรวจเงินแผ@นดิน      

ร\องขอ 

 ๘.๖   ผู\รับทุนต\องส@งเงินท่ีได\รับการส@งเสริมและสนับสนุนเพ่ือการดำเนินการ “โครงการ” ในส@วน        

ท่ีเหลือคืนให\แก@กองทุนภายหลังโครงการส้ินสุด โดยต\องส@งเงินคืนให\แก@กองทุนภายในระยะเวลา ๖๐ (หกสิบ) วัน       

นับแต@วันท่ีโครงการส้ินสุดลง (ถ\ามี) หากผิดนัดผู\รับทุนต\องชำระดอกเบ้ียในอัตราร\อยละ ๗.๕ (เจ็ดจุดห\า) ต@อป|       

ของจำนวนเงินท่ีเหลือคืน นับแต@วันผิดนัดจนถึงวันท่ีชำระคืนให\แก@ผู\ให\ทุน 

 ๘ .๗  ผู\ รั บ ทุ น ยิ น ย อ ม แ ล ะ จ ะ อ ำน วย ค ว าม ส ะ ด วก ให\ แ ก@  ผู\ ให\ ทุ น  ห รื อ  “ก ส ท ช .”                        

หรือคณะกรรมการบริหารกองทุนฯ หรือผู\ท่ีได\รับมอบหมายจากผู\ให\ทุน หรือ กสทช. หรือคณะกรรมการบริหาร

กองทุนฯ ในการเข\าไปในสถานท่ีของผู\รับทุนหรือสถานท่ีดำเนินโครงการ เพ่ือการติดตามความก\าวหน\าและ

ประเมินผลโครงการตามสัญญาน้ี 
 

ขDอ ๙. การเปbดเผยขDอมูลหรือผลงาน  

 ๙.๑   ผู\รับทุนจะต\องเก็บรักษาบรรดาข\อมูลท่ีเก่ียวข\องกับการดำเนินโครงการน้ีเปfนความลับ      

โดยจะไม@นำข\อมูลหรือผลงานท้ังหมดหรือส@วนหน่ึงส@วนใดของข\อมูลไปเผยแพร@ต@อสาธารณชนและบุคคลภายนอก 

หรือนำข\อมูลท่ีได\ไปแสวงหาผลประโยชน<ไม@ว@าทางหน่ึงทางใดในเชิงพาณิชย<หรือในการใด ๆ อันก@อให\เกิดรายได\      

หรือผลประโยชน<ตอบแทน หรือนำผลการดำเนินโครงการไปใช\ในการอ่ืนใด อันมีลักษณะเปfนการต@อยอดหรือเพ่ือการ

ขยายเชิงลึกต@อไป รวมถึงจะไม@นำข\อมูลท่ีได\ไปกระทำการใด ๆ อันเปfนทางท่ีจะก@อให\เกิดความเสียหาย เว\นแต@จะ

ได\รับความยินยอมจากผู\ให\ทุนเปfนหนังสือและปฏิบัติตามเง่ือนไขท่ีผู\ให\ทุนกำหนด 

 ๙.๒   กรณีผู\รับทุนได\รับอนุญาตจาก ผู\ให\ทุน หรือ กสทช. หรือคณะกรรมการบริหารกองทุน               

ให\จัดกิจกรรมรวมถึงให\มีการเผยแพร@ หรือตีพิมพ<ผลการดำเนินโครงการได\ ผู\รับทุนจะต\องลงข\อความอ\างอิง          

ในผลงานว@า “ได\รับทุนสนับสนุนจากกองทุนวิจัยและพัฒนากิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน< และกิจการ

โทรคมนาคมเพ่ือประโยชน<สาธารณะ” หรือข\อความอ่ืนใดท่ีมีความหมายคล\ายคลึงกัน 

 ๙.๓   กรณีท่ีผลงานอันเน่ืองมาจากโครงการน้ีจะนำไปสู@การประดิษฐ<หรือการออกแบบผลิตภัณฑ< 

ผู\ รับทุนจะต\องไม@นำไปเผยแพร@ไม@ว@าท้ังหมดหรือบางส@วนในเอกสารหรือส่ิงพิมพ<ใด ๆ จนกว@าผู\ รับทุนจะได\          

ดำเนินการขอรับสิทธิบัตรเพ่ือการประดิษฐ<หรือออกแบบผลิตภัณฑ<ดังกล@าวเสร็จเรียบร\อยแล\ว และได\รับอนุญาต      

เปfนหนังสือจากผู\ให\ทุน 
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 ขDอ ๑๐.  ทรัพย=สินทางปdญญา  

  ๑๐.๑  ทรัพย<สินทางป{ญญาในผลการวิจัยให\เปfนของผู\ให\ทุนแต@เพียงผู\เดียว เว\นแต@คู@สัญญาท้ังสอง

ฝ_ายมีการตกลงกันเปfนอย@างอ่ืนก@อนการลงนามสัญญา ส@วนการจัดสรรประโยชน<และการรักษาสิทธิในทรัพย<สินทาง

ป{ญญา ให\เปfนไปตามระเบียบของผู\ให\ทุนท่ีจะประกาศใช\บังคับ 

  ๑๐.๒  ผู\รับทุนและผู\ดำเนินโครงการของผู\รับทุนจะต\องให\ความร@วมมือและเป�ดเผยข\อมูลท้ังหมด 

ต@อผู\ให\ทุน หรือ กสทช. หรือคณะกรรมการบริหารกองทุน หรือเจ\าหน\าท่ีท่ีผู\ให\ทุนมอบหมาย เพ่ือการจัดการทรัพย<สิน

ทางป{ญญาและผลประโยชน<ตามแนวทางหรือแผนดำเนินการท่ีผู\ให\ทุนกำหนด 
   

 ขDอ ๑๑.  คำรับรอง 

  ๑๑.๑   ผู\รับทุนได\ทราบ และเข\าใจระเบียบ ประกาศ หลักเกณฑ<หรือข\อกำหนดต@าง ๆ  เก่ียวกับ        

การให\ทุนของผู\ให\ทุนซ่ึงมีอยู@ในขณะท่ีทำสัญญาน้ี และตกลงจะปฏิบัติตามกฎหมาย ระเบียบ ประกาศ หลักเกณฑ<    

และข\อบังคับซ่ึงเก่ียวข\องกับการดำเนินโครงการน้ี ท้ังท่ีมีผลใช\บังคับในป{จจุบันและท่ีจะออกใช\บังคับต@อไป               

ในภายหน\าโดยเคร@งครัด โดยรับรองว@า การดำเนินการตามสัญญาน้ีได\ปฏิบัติตามระเบียบ ประกาศ หลักเกณฑ<        

หรือข\อบังคับของผู\รับทุนท่ีกำหนดไว\ และขอรับรองว@าระเบียบ หลักเกณฑ<ของผู\ให\ทุนไม@ขัดหรือแย\งกับระเบียบ 

ประกาศ หลักเกณฑ<หรือข\อบังคับต@าง ๆ ของผู\รับทุนอันทำให\การดำเนินการตามโครงการน้ีไม@บรรลุวัตถุประสงค<     

หรือเกิดความเสียหายได\ 

  ๑๑.๒   ผู\ รับทุนจะตรวจสอบ กำกับดูแลให\ ผู\ร@วมดำเนินโครงการทุกคนปฏิบัติตามระเบียบ        

ประกาศ หลักเกณฑ<หรือข\อกำหนดต@าง ๆ ของผู\ให\ทุน ตลอดสัญญาน้ีอย@างเคร@งครัด 

  ๑๑.๓   ผู\รับทุนขอรับรองว@าบรรดาข\อมูล เอกสารหลักฐานหรือข\อความใด ๆ อันปรากฏต@อผู\ให\ทุน

เปfนความจริงทุกประการและยินยอมให\ตรวจสอบได\เสมอ 

  ๑๑.๔   ผู\รับทุนขอรับรองว@าการดำเนินการโครงการตามสัญญาน้ีไม@อยู@ในระหว@างการรับทุนอุดหนุน

หรือเงินสนับสนุนจากแหล@งทุนอ่ืน เว\นแต@จะได\รับความยินยอมจากผู\ให\ทุนเปfนหนังสือก@อน 

  

 ขDอ ๑๒. การแกDไข เพ่ิมเติมสัญญาหรือเปล่ียนแปลงระยะเวลาโครงการ 

  หากมีความจำเปfนผู\รับทุนมีสิทธิขอแก\ไข เพ่ิมเติม หรือเปล่ียนแปลง ระยะเวลาโครงการ จำนวน

คณะทำงาน หรือตัวบุคคลในคณะทำงาน ประเภทครุภัณฑ< หรือรายละเอียดอ่ืนใดตามท่ีกำหนดไว\ในสัญญาได\ 

โดยผู\รับทุนจะต\องแจ\งเปfนหนังสือพร\อมแสดงเหตุผลให\ผู\ให\ทุนทราบ และต\องปฏิบัติตามคำส่ังหรือคำแนะนำ         

ของผู\ให\ทุน การแก\ไข เพ่ิมเติม หรือเปล่ียนแปลงจะต\องได\รับความเห็นชอบเปfนหนังสือจากผู\ให\ทุนก@อน 

  การขยายระยะเวลาในการดำเนินการตามวรรคหน่ึง ผู\ดำเนินงาน จะต\องกระทำก@อนระยะเวลา

โครงการตามสัญญาส้ินสุดไม@น\อยกว@า ๑๕ (สิบห\า) วัน และให\อยู@ในดุลยพินิจของผู\ให\ทุน ท่ีจะพิจารณาตามท่ี

เห็นสมควร เว\นแต@ในกรณีท่ีมีเหตุสุดวิสัย หรือเหตุใด ๆ  หรือพฤติการณ<อันหน่ึงอันใดท่ีไม@สามารถปฏิบัติงานให\แล\ว

เสร็จตามเง่ือนไขและกำหนดเวลาแห@งสัญญาน้ี ผู\ดำเนินงานต\องแจ\งเหตุหรือพฤติการณ<ดังกล@าวพร\อมหลักฐานเปfน
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หนังสือให\ผู\ให\ทุนทราบเพ่ือขอขยายเวลาดำเนินงานตามวรรคหน่ึง แต@ต\องไม@เกินวันส้ินสุดระยะเวลาโครงการตาม

สัญญา 

  ถ\าผู\ดำเนินงานไม@ปฏิบัติให\เปfนไปตามความในวรรคก@อนให\ถือว@า ผู\ดำเนินงานได\สละสิทธิเรียกร\องใน

การท่ีจะขอขยายเวลาการทำงานออกไปโดยไม@มีเง่ือนไขใด ๆ ท้ังส้ิน เว\นแต@กรณีเหตุเกิดจากความผิดหรือความ

บกพร@องของสำนักงาน ซ่ึงมีหลักฐานชัดแจ\งหรือผู\ให\ทุนทราบดีอยู@แล\วต้ังแต@ต\น 
 

 ขDอ ๑๓. ความรับผิดตGอเหตุสุดวิสัย 

  ในกรณีท่ีมีเหตุสุดวิสัย หรือเหตุใด ๆ อันเน่ืองมาจากผู\ให\ทุน หรือเหตุจากพฤติการณ<อันหน่ึง   อันใด

ท่ีผู\รับทุนไม@ต\องรับผิดตามกฎหมาย ทำให\ผู\รับทุนไม@สามารถดำเนินโครงการให\แล\วเสร็จตามกำหนดเวลาแห@งสัญญาน้ี

ได\ ผู\ให\ทุนมีสิทธิส่ังระงับโครงการช่ัวคราว และผู\รับทุนมีสิทธิได\รับการขยายระยะเวลาของโครงการออกไปได\เท@ากับ

ระยะเวลาท่ีเสียไปเน่ืองจากเหตุหรือพฤติการณ<ดังกล@าว โดยผู\รับทุนจะแจ\งเหตุหรือพฤติการณ<ดังกล@าวเปfนหนังสือให\

ผู\ให\ทุนทราบภายใน ๓๐ (สามสิบ) วันนับแต@วันท่ีเหตุหรือพฤติการณ<น้ันส้ินสุดลง  
 

 ขDอ ๑๔. สิทธิบอกเลิกสัญญา 

 ผู\ให\ทุนมีสิทธิระงับการจ@ายเงินทุนช่ัวคราวได\ทันทีโดยมิต\องบอกกล@าวล@วงหน\า ในกรณีใดกรณีหน่ึง 

ดังต@อไปน้ี 

  ๑๔.๑  กรณีผู\รับทุนไม@เร่ิมดำเนินโครงการภายใน ๓๐ (สามสิบ) วัน นับแต@วันทำสัญญา 

  ๑๔.๒  กรณีผู\รับทุนดำเนินโครงการล@าช\า หรือเกินกว@ากำหนดระยะเวลาโครงการตามสัญญา       

หรือกรณีมีเหตุขัดข\องใด ๆ อันเปfนเหตุทำให\ผู\ให\ทุนเห็นว@าการดำเนินการไม@สามารถบรรลุวัตถุประสงค<ตามสัญญา        

หรือการดำเนินโครงการจะไม@เปfนประโยชน<อีกต@อไป 

  ๑๔.๓  กรณีผู\รับทุนไม@ปฏิบัติตามสัญญาข\อใดข\อหน่ึง 

  ๑๔.๔  กรณีผู\รับทุนละท้ิงโครงการ 

  หากผู\ให\ ทุนได\แจ\งเปfนหนังสือให\ ผู\ รับทุนปฏิบัติ หรือแก\ไขให\ ถูกต\องภายในเวลาท่ีกำหนด           

หากผู\รับทุนไม@ปฏิบัติตาม ผู\ให\ทุนมีสิทธิบอกเลิกสัญญาท้ังหมด หรือแต@บางส@วนโดยแจ\งแก@ผู\รับทุนเปfนหนังสือ

ล@วงหน\าอย@างน\อย ๓๐ (สามสิบ) วัน  

  กรณีผู\ รับทุนไม@ปฏิบัติตามวัตถุประสงค<ของสัญญาน้ี ผู\ให\ ทุนมีสิทธิบอกเลิกสัญญาได\ทันที            

หรือเรียกคืนเงินท้ังหมดหรือบางส@วนได\ โดยแจ\งแก@ผู\รับทุนเปfนหนังสือล@วงหน\าอย@างน\อย ๓๐ (สามสิบ) วัน 

  เม่ือมีการบอกเลิกสัญญาแล\ว ผู\ รับทุนจะต\องชำระคืนเงินทุนส@วนท่ีเหลือจากการดำเนินการ       

โครงการท่ีได\รับไปในแต@ละงวด ณ วันท่ีสัญญาส้ินสุด รวมท้ังส@งมอบผลงานท่ีได\ดำเนินการไปแล\ว ครุภัณฑ< 

ส่ิงประดิษฐ< หรือสิทธิประโยชน<อ่ืนใดอันได\มาจากการให\ทุนตามสัญญาคืนให\แก@ผู\ให\ทุนภายในเวลาท่ีกำหนด          

ในกรณีท่ีไม@สามารถส@งมอบคืนได\ไม@ว@าด\วยเหตุใดก็ตาม ผู\รับทุนต\องชดใช\ราคาเปfนตัวเงินในจำนวนท่ีผู\ให\ทุน          

เห็นชอบ ท้ังน้ี การบอกเลิกสัญญาตามข\อ ๑๔.๒ หรือ ๑๔.๓ หากผู\ให\ทุนเห็นว@าเหตุแห@งการบอกเลิกสัญญามิได\เกิด

จากความรับผิดของผู\รับทุน ผู\ให\ทุนจะพิจารณาจ@ายเงินทุนส@วนท่ีเหลือให\แก@ผู\รับทุนตามสัดส@วนท่ีผู\ให\ทุนเห็นว@าเปfน

94 95



คู ่ มื อ รั บ ทุ น   ก ท ป ส .

แบบ ทบ. ๐๐๔ หน#า 9 / 9 
 

ธรรมและเหมาะสมก็ได\ สำหรับการบอกเลิกสัญญาตามข\อ ๑๔.๑ และ ๑๔.๔ ผู\รับทุนต\องคืนเงินท้ังหมดท่ีได\รับ         

แก@ผู\ให\ทุน 

  

 ขDอ ๑๕. การสGงคำบอกกลGาว 

  คู@สัญญาตกลงให\ถือท่ีอยู@ตามท่ีระบุในสัญญาน้ี เปfนภูมิลำเนาอันถูกต\องแท\จริงในการส@งคำบอก

กล@าวหรือหนังสือแก@คู@สัญญาอีกฝ_ายหน่ึง ในการส@งคำบอกกล@าวตามสัญญาน้ี หากได\ทำเปfนหนังสือส@งทางไปรษณีย<

ลงทะเบียนตอบรับไปยังคู@สัญญาอีกฝ_ายหน่ึงตามท่ีระบุไว\ข\างต\นของสัญญาน้ีแล\ว ให\ถือว@าเปfนการบอกกล@าว          

อันถูกต\องท่ีคู@สัญญาอีกฝ_ายหน่ึงได\รับทราบแล\ว 
 

 ขDอ ๑๖. การวินิจฉัยช้ีขาด 

   กรณีท่ีมีป{ญหาในการปฏิบัติตามสัญญาฉบับน้ีให\ผู\ให\ทุนเปfนผู\มีอำนาจพิจารณาวินิจฉัยช้ีขาด           

คำวินิจฉัยของผู\ให\ทุน ให\ถือเปfนท่ีสุด 
 

 

  สัญญาน้ีทำข้ึนสองฉบับมีข\อความถูกต\องตรงกัน ท้ังสองฝ_ายได\อ@านและเข\าใจข\อความในสัญญาน้ี      

โดยตลอดแล\ว จึงได\ลงลายมือช่ือพร\อมท้ังประทับตรา (ถ\ามี ) ไว\ เปfนสำคัญต@อหน\าพยานของแต@ละฝ_าย               

และต@างเก็บไว\ฝ_ายละฉบับ 
 

 

(ลงช่ือ) ................................................................. ผู\ให\ทุน 

(นายไตรรัตน<  วิริยะศิริกุล) 

รองเลขาธิการ รักษาการแทน 

เลขาธิการ กสทช. 

สำนักงาน กสทช. 
 

 

 

(ลงช่ือ) ............................................................................ ผู\รับทุน 

                                                   (………………………………………..) 

ตำแหน@ง……………………………………………………………………………. 

 

 

 (ลงช่ือ) ............................................ พยาน       (ลงช่ือ) ..................................................................... พยาน 

 (นายชาญวุฒิ  อำนวยสิน)                          (…………………………………….) 

      ผู\อำนวยการสำนักกองทุนวิจัยและพัฒนา      ตำแหน@ง……………………………………………………………………. 

      สำนักงาน กสทช.          

ตัวอย่างสัญญารับทุนวิจัยร่วมกัน
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สัญญาเลขท่ี ....................................  

 

สัญญารับทุนวิจัยและพัฒนากิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน= และกิจการโทรคมนาคม สำหรับผูDท่ีไดDรับ 

การสGงเสริมและสนับสนุนเงินจากกองทุนวิจัยและพัฒนากิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน=  

และกิจการโทรคมนาคม เพ่ือประโยชน=สาธารณะ 

 

โครงการ………………………………………………………………………………………………………………………………………………... 
 

 สัญญาฉบับน้ีทำข้ึน ณ สำนักงานคณะกรรมการกิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน< และกิจการ

โทรคมนาคมแห@งชาติ เลขท่ี ๘๗ ถนนพหลโยธิน ซอย ๘ (สายลม) แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพมหานคร 

๑๐๔๐๐ เม่ือวันท่ี ........... เดือน .................. พ.ศ. ............. ระหว@าง สำนักงานคณะกรรมการกิจการกระจายเสียง          

กิจการโทรทัศน< และกิจการโทรคมนาคมแห@งชาติ โดย นายไตรรัตน< วิริยะศิริกุล รองเลขาธิการ รักษาการแทน 

เลขาธิการ กสทช. ซ่ึงต@อไปในสัญญาน้ีเรียกว@า “ผู\ให\ทุน” ฝ_ายหน่ึง กับ ……………………………………………………………….

(ผู\มีสิทธ์ิขอรับการส@งเสริมและสนับสนุนจากเงินกองทุนในข\อ ๘ ตามประกาศคณะกรรมการบริหารกองทุนวิจัยและ

พัฒนากิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน< และกิจการโทรคมนาคม เพ่ือประโยชน<สาธารณะ เร่ือง หลักเกณฑ< วิธีการ 

และเง่ือนไขการใช\จ@ายเงิน การติดตาม และการประเมินผลเงินกองทุนวิจัยและพัฒนากิจการกระจายเสียง กิจการ

โทรทัศน< และกิจการโทรคมนาคม เพ่ือประโยชน<สาธารณะ) โดย …………………………..……….…………. (ผู\มีอำนาจลงนาม

ผูกพันปรากฏตามหนังสือ) มีสํานักงานตั )งอยู่ที0 …………………………….…..………………………………….. 

ซ่ึงต@อไปในสัญญาน้ีเรียกว@า “ผู\รับทุน” อีกฝ_ายหน่ึง 
 

 โดยท่ีผู\ให\ทุนมีวัตถุประสงค<ท่ีจะส@งเสริมและสนับสนุน การวิจัย การพัฒนา ตามวัตถุประสงค<ของ

กองทุนวิจัยและพัฒนากิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน< และกิจการโทรคมนาคม เพ่ือประโยชน<สาธารณะ และ

ผู\รับทุนประสงค<ขอรับการสนับสนุนเงินทุนจากกองทุนวิจัยและพัฒนากิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน< และ

กิจการโทรคมนาคม เพ่ือประโยชน<สาธารณะ ซ่ึงต@อไปในสัญญาน้ีเรียกว@า “กองทุน” เพ่ือดำเนินโครงการ 

…………………………………………………………………………………… ซ่ึงต@อไปในสัญญาน้ีเรียกว@า “โครงการ” และผู\ให\ทุนโดย

คณะกรรมการบริหารกองทุนวิจัยและพัฒนากิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน< และกิจการโทรคมนาคม เพ่ือ

ประโยชน<สาธารณะ พิจารณาแล\วเห็นสมควรให\การสนับสนุน 
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  คู@สัญญาท้ังสองฝ_ายจึงได\ตกลงกันดังต@อไปน้ี 

 

 ขDอ ๑.  รายละเอียดโครงการ 

  ผู\ให\ทุนตกลงให\ทุนและผู\รับทุนตกลงรับทุนจากกองทุน เปfนจำนวนเงินไม@เกิน ………………. บาท (...........) 

โดยผู\รับทุนจะได\รับเงินตามจำนวนเงินท่ีจ@ายจริง แต@ไม@เกินจำนวนเงินดังกล@าว ซ่ึงได\รวมภาษีมูลค@าเพ่ิมจำนวน .............

บาท (...........) ตลอดจนภาษีอากรอ่ืน ๆ และค@าใช\จ@ายท้ังปวงแล\ว เพ่ือดำเนินโครงการ………………………………………….. ดังมี

รายละเอียดปรากฏตามเอกสารหมายเลข ๑ ถึง ๘ แนบท\ายสัญญาน้ี 
 

  ขDอ ๒.  เอกสารอันเปQนสGวนหน่ึงของสัญญา 

 เอกสารแนบท\ายสัญญาดังต@อไปน้ี ให\ถือเปfนส@วนหน่ึงของสัญญาน้ี 

เอกสารหมายเลข (๑) สำเนาข\อเสนอโครงการฉบับเต็ม จำนวน............... หน\า 

เอกสารหมายเลข (๒)   รายช่ือผู\ดำเนินโครงการหรือคณะนักวิจัย จำนวน............... หน\า 

เอกสารหมายเลข (๓)   เง่ือนไขการเบิกจ@ายเงินจากกองทุน (Payment Term)   จำนวน............... หน\า 

เอกสารหมายเลข (๔)   แบบฟอร<มแผนปฏิบัติการและแผนงบประมาณ                    จำนวน............... หน\า 

เอกสารหมายเลข (๕)   กรรมสิทธ์ิในครุภัณฑ< จำนวน............... หน\า 

เอกสารหมายเลข (๖)   สำเนาหน\าสมุดบัญชีเงินฝาก จำนวน............... หน\า 

เอกสารหมายเลข (๗)   ระเบียบคณะกรรมการบริหารกองทุนวิจัยและพัฒนากิจการ

กระจายเสียง กิจการโทรทัศน< และกิจการโทรคมนาคม เพ่ือ

ประโยชน<สาธารณะ ว@าด\วย การเก็บรักษา การใช\จ@าย               

การจัดทำบัญชี และระบบบัญชี  

จำนวน......๒....... ฉบับ 

เอกสารหมายเลข (๘)    ประกาศคณะกรรมการบริหารกองทุนวิจัยและพัฒนากิจการ

กระจายเสียง กิจการโทรทัศน< และกิจการโทรคมนาคม เพ่ือ

ประโยชน<สาธารณะ เร่ือง หลักเกณฑ< วิธีการ และเง่ือนไขการ

ใช\จ@ายเงิน การติดตาม และการประเมินผลเงินกองทุนวิจัย

และพัฒนากิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน< และกิจการ

โทรคมนาคม เพ่ือประโยชน<สาธารณะ  

จำนวน......๑....... ฉบับ 

 ข\อความใดในเอกสารแนบท\ายสัญญาท่ีขัดแย\งกับข\อความในสัญญาน้ี ให\ใช\ข\อความในสัญญาน้ีบังคับ

เว\นแต@ในกรณี ท่ี ขัดแย\งกับระเบียบ ประกาศ หรือหลักเกณฑ<ของผู\ ให\ ทุนให\ปฏิบัติตามระเบียบ ประกาศ                  

หรือหลักเกณฑ<ของผู\ให\ทุน และในกรณีท่ีเอกสารแนบท\ายสัญญาขัดแย\งกันเอง หรือมิได\กล@าวไว\ ผู\รับทุนจะต\องปฏิบัติ

ตามคำวินิจฉัยของผู\ให\ทุน คำวินิจฉัยของผู\ให\ทุนให\ถือเปfนท่ีสุด 
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ขDอ ๓.  ระยะเวลาการดำเนินโครงการ 

 ผู\ รับทุนจะต\องดำเนินการโครงการให\เสร็จสมบูรณ<ภายในระยะเวลา …………. (……….) วัน        

นับถัดจากวันท่ี ......... เดือน................... พ.ศ. ........... ถึงวันท่ี ......... เดือน................... พ.ศ. ........... 
 

          ขDอ ๔. หลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา (กรณีผูDรับทุนมิใชGหนGวยงานของรัฐ) 

 ผู\ให\ทุนจะหักเงินจำนวน ...........-.............ซ่ึงเท@ากับร\อยละ ๕ (ห\า) ของเงินท่ีได\รับการส@งเสริม           

และสนับสนุน จากผู\รับทุนเพ่ือเปfนหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา ผู\รับทุนมีสิทธิขอเงินประกันการปฏิบัติตาม

สัญญาดังกล@าวคืน โดยผู\รับทุนจะต\องนำหนังสือค้ำประกันของธนาคารซ่ึงออกโดยธนาคารภายในประเทศเต็มจำนวน

ท่ีขอคืนมาวางไว\ต@อผู\ให\ทุนเพ่ือเปfนหลักประกันแทน 

 ผู\ให\ทุนจะคืนเงินประกันการปฏิบัติตามสัญญาโดยไม@มีดอกเบ้ียหรือคืนหนังสือค้ำประกันของธนาคาร

ให\แก@ผู\รับทุน เม่ือผู\รับทุนพ\นจากพันธะหน\าท่ีตามสัญญาน้ีแล\ว หรือผู\รับทุนจะจัดหาบุคคลท่ีมีคุณสมบัติและ

หลักทรัพย<ซ่ึงผู\ให\ทุนเห็นสมควรมาทำสัญญาค้ำประกันกับผู\ให\ทุนภายในเวลาท่ีผู\ให\ทุนกำหนด 
 

 ขDอ ๕.  วิธีการจGายเงินและการชำระคGาภาษีอากร 

 ๕.๑  ผู\ให\ทุนจะจ@ายเงินให\ผู\รับทุนตามระยะเวลาท่ีสมควรแก@โครงการ รายละเอียดจำนวนเงิน      

ในแต@ละงวดและเง่ือนไขการจ@ายเงิน ปรากฏตามเอกสารแนบท\ายสัญญาหมายเลข (๓) ท้ังน้ี ผู\รับทุนต\องนำส@ง 

หลักฐานการเบิกจ@ายทุกรายการ และผู\ให\ทุนจะจ@ายให\โดยวิธีการโอนเงินเข\าบัญชีเงินฝากของผู\รับทุนตามท่ีระบุ       

ในเอกสารแนบท\ายสัญญาหมายเลข (๖) โดยผู\รับทุนจะรับผิดชอบค@าธรรมเนียมธนาคารท่ีเกิดจากการโอนเงิน (ถ\ามี) 

 ๕.๒  ผู\รับทุนมีหน\าท่ีออกใบเสร็จรับเงินและส@งมอบใบเสร็จรับเงินในแต@ละงวดให\แก@ผู\ให\ทุนภายใน 

๑๕ (สิบห\า) วัน นับแต@ได\รับเงินทุน 

                             หากเงินทุนท่ีผู\รับทุนได\รับจากผู\ให\ทุนเหลืออยู@ไม@ว@ากรณีใด ๆ ผู\รับทุนต\องส@งคืนผู\ให\ทุน 

ภายใน ๖๐ (หกสิบ) วันนับแต@วันท่ีส้ินสุดโครงการ และกรณีเกิดผลประโยชน<หรือดอกเบ้ียท่ีเกิดจากทุนท่ีได\รับจัดสรรฯ 

ผู\รับทุนมีหน\าท่ีต\องรายงาน วิธีการเก็บรักษาเงินต@อผู\ให\ทุน 

  ๕.๓  การจ@ายเงินทุนตามสัญญาน้ี ผู\ รับทุนยินยอมให\ผู\ให\ทุนหักภาษี ณ ท่ีจ@าย ได\ตามอัตรา          

ท่ีกฎหมายกำหนด (ถ\ามี) 

         หากมีค@าภาษีอากรใด ๆ เพ่ิมเติมนอกเหนือจากวงเงินอันเกิดจากการได\รับทุนตามสัญญาน้ี       

ให\เปfนหน\าท่ีความรับผิดชอบของผู\รับทุนและไม@ถือว@าเปfนค@าใช\จ@ายท่ีอยู@ในข@ายได\รับการสนับสนุนเงินทุนภายใต\ 

สัญญาน้ี 
   

 ขDอ ๖.  การดำเนินโครงการ 

  ๖.๑  ผู\รับทุนจะต\องดำเนินโครงการด\วยความวิริยะอุตสาหะ ตามท่ีเสนอไว\ตามเอกสารแนบท\าย

สัญญาหมายเลข (๑) ให\ครบถ\วนสมบูรณ< เพ่ือให\ได\ผลงานท่ีสมความมุ@งหมายของผู\ให\ทุน โดยจะต\องไม@นำงาน      

ตามโครงการไม@ว@าท้ังหมด หรือบางส@วนไปให\ผู\อ่ืนทำแทนหรือรับช@วงต@อ  
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  ๖.๒  ในระหว@างดำเนินโครงการตามสัญญาน้ี หากมีป{ญหา หรือเหตุขัดข\องใด ๆ  อันอาจเปfน

อุปสรรคในการดำเนินการ ผู\รับทุนจะต\องแจ\งเปfนหนังสือให\ผู\ให\ทุนได\ทราบภายใน ๗ (เจ็ด) วัน นับแต@วันท่ีป{ญหา

ดังกล@าวเกิดข้ึน เพ่ือหาแนวทางการแก\ไขป{ญหาร@วมกันโดยเร็ว 

  ในกรณีท่ีป{ญหาดังกล@าวในวรรคหน่ึงเปfนป{ญหาท่ีไม@สามารถจะแก\ไขได\ ทำให\ไม@อาจดำเนินโครงการ

ต@อไป หรือเกิดอุปสรรคอ่ืนใดทำให\ไม@อาจดำเนินโครงการต@อไปได\โดยมิใช@ความผิดของผู\รับทุน ผู\รับทุนจะต\องคืนเงิน

เฉพาะส@วนท่ีเหลือจากการดำเนินโครงการท่ีได\รับไปในแต@ละงวดน้ันๆ ให\แก@ผู\ให\ทุนภายใน ๗ (เจ็ด) วัน นับแต@วันท่ี

ผู\ให\ทุนได\แจ\งเปfนหนังสือให\ผู\รับทุนทราบ แต@หากป{ญหาหรืออุปสรรคท่ีเกิดข้ึนเปfนความผิดของผู\รับทุนเอง ผู\รับทุน

จะต\องชดใช\คืนเงินทุนท้ังหมดท่ีได\รับไปให\แก@ผู\ให\ทุนภายใน ๗ (เจ็ด) วัน นับแต@วันท่ีผู\ให\ทุนได\แจ\งเปfนหนังสือให\       

ผู\รับทุนทราบ 

  ๖.๓  เม่ือส้ินสุดโครงการ ครุภัณฑ<ต@าง ๆ ท่ีเก่ียวกับการดำเนินโครงการวิจัยโดยตรง ให\ตกเปfน

กรรมสิทธ์ิแก@ผู\รับทุน แต@ท้ังน้ีไม@รวมถึงครุภัณฑ<ท่ีมิได\ใช\เพ่ือความสำเร็จในการดำเนินโครงการวิจัยน้ันโดยเฉพาะ 

ครุภัณฑ<เช@นว@าน้ันให\ตกเปfนกรรมสิทธ์ิของผู\ให\ทุนเว\นแต@ผู\ให\ทุนจะกำหนดเปfนอย@างอ่ืน 

ในกรณีท่ีผู\รับทุนเปfนหน@วยงานของรัฐ หรือรัฐวิสาหกิจ และมีระเบียบหลักเกณฑ< และวิธีปฏิบัติ

เก่ียวกับการขอรับเงินอุดหนุนการวิจัย หรือวิธีปฏิบัติการจัดซ้ือจัดจ\างครุภัณฑ<ต@าง ๆ  ของหน@วยงานต\นสังกัดของตน

อยู@แล\วก@อนการลงนามสัญญาน้ี ให\ผู\รับทุนปฏิบัติตามระเบียบหลักเกณฑ< และวิธีปฏิบัติเก่ียวกับการขอรับเงินอุดหนุน

การวิจัย หรือวิธีปฏิบัติการจัดซ้ือจัดจ\างครุภัณฑ<น้ัน 

  หากผู\ รับทุนไม@มี ระเบียบหลักเกณฑ< และวิธีปฏิบัติเก่ียวกับการขอรับเงินอุดหนุนการวิจัย                 

หรือวิธีปฏิบัติการจัดซ้ือจัดจ\างครุภัณฑ<ดังกล@าว หรือเปfนหน@วยงานเอกชน การขอรับเงินอุดหนุนการวิจัยหรือ        

การจัดซ้ือจัดจ\างครุภัณฑ<ต@าง ๆ  ให\เปfนไปตามระเบียบหลักเกณฑ< และวิธีปฏิบัติของผู\ให\ทุน    

 ครุภัณฑ<ต@าง ๆ จะต\องมีตราของผู\ให\ทุนตามท่ีผู\ให\ทุนกำหนด ปรากฏให\เห็นเด@นชัด และผู\รับทุน    

มีหน\าท่ีดูแลบำรุงรักษาหรือซ@อมแซมให\อยู@ในสภาพใช\งานได\ดีอยู@เสมอด\วยค@าใช\จ@ายของผู\รับทุนเอง ตลอดระยะเวลา 

ท่ีต\องรับผิดชอบแต@ละโครงการ เพ่ือกิจการอันเปfนประโยชน<ของผู\รับทุนต@อไป 

 ผู\รับทุนจะต\องจัดทำบัญชีแสดงรายการครุภัณฑ<ย่ืนต@อผู\ให\ทุน และยินยอมให\ผู\ให\ทุนหรือผู\ท่ีได\รับ

มอบหมายจากผู\ให\ทุนตรวจตราครุภัณฑ<ต@าง ๆ ท่ีจะตกเปfนกรรมสิทธ์ิของผู\ให\ทุนได\ตลอดเวลา โดยผู\ให\ทุน            

ไม@จำเปfนต\องแจ\งล@วงหน\า 

 ๖.๔  ผู\ รับทุนต\องรับผิดชอบการดำเนินโครงการ โดยคำนึงถึงความปลอดภัยของผู\ร@วมงาน                

และผู\ท่ีเก่ียวข\องกับโครงการ หากมีการละเมิดต@อบทบัญญัติของกฎหมาย หรือสิทธิใด ๆ ในทรัพย<สินทางป{ญญาของ

บุคคลภายนอก หรือเกิดความเสียหายใด ๆ ต@อบุคคลอ่ืน ซ่ึงเกิดจากการดำเนินโครงการผู\รับทุนจะต\องรับผิดชอบ      

โดยลำพังท้ังส้ิน 
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 ขDอ ๗.  สิทธิของผูDใหDทุน 

 ๗.๑  ในการสนับสนุนทุนเพ่ือการดำเนินโครงการตามสัญญาน้ี ผู\ให\ทุนทรงไว\ซ่ึงสิทธิในการปรับลด

จำนวนเงินทุน ได\ตามความเหมาะสมของวงเงินงบประมาณท่ีผู\ให\ทุนได\รับอนุมัติในแต@ละป|โดยผู\รับทุนไม@มีสิทธิ

เรียกร\องค@าเสียหายใด ๆ จากผู\ให\ทุนท้ังส้ิน 

 ๗.๒  ผู\ให\ทุนหรือผู\ท่ีได\รับมอบหมายจากผู\ให\ทุนมีสิทธิท่ีจะจัดให\มีการตรวจสอบข\อเท็จจริงติดตาม

ความก\าวหน\าและประเมินผลของการดำเนินโครงการตามสัญญาน้ี และหากพบว@ามีการดำเนินการใดท่ีแตกต@าง       

ไปจากข\อตกลงตามสัญญาน้ี ผู\ให\ทุนทรงไว\ซ่ึงสิทธิท่ีจะบอกเลิกสัญญาน้ีและดำเนินการตามสัญญาข\อ ๑๔ วรรคสอง 
 

 ขDอ ๘. หนDาท่ีของผูDรับทุน 

 ๘.๑   ผู\รับทุนจะต\องนำเสนอรายงานความก\าวหน\าของการดำเนินโครงการ และส@งรายงานผล       

ท่ีได\รับจากการใช\จ@ายเงินตามวัตถุประสงค<ของกองทุนแก@ผู\ให\ทุนโดยมีรายละเอียด ดังต@อไปน้ี 

 ๘.๑.๑  รายงานความก\าวหน\าโครงการ และรายงานการใช\จ@ายเงินเปfนประจำทุกไตรมาส

ภายในระยะเวลา ๑๕ (สิบห\า) วันนับแต@วันส้ินงวดของแต@ละไตรมาส และรายงานประจำป|ภายในระยะเวลา         

๓๐ (สามสิบ) วัน นับแต@วันส้ินสุดของป| ตามแบบและรายละเอียดอ่ืน ๆ ท่ีผู\ให\ทุนกำหนด เปfนจำนวน ๖ (หก) ชุด   

 ๘.๑.๒  รายงานฉบับสมบูรณ< (ฉบับภาษาไทย) ตามแบบและรายละเอียดอ่ืน ๆ พร\อมเอกสาร

หลักฐานท่ีผู\ให\ทุนกำหนดภายในระยะเวลาตามเอกสารแนบท\ายสัญญาหมายเลข ๓ เปfนจำนวน ๖ (หก) ชุด   

  หากผู\ รับทุนนำส@ งรายงานฉบับสมบูรณ< เกินกว@าวันท่ีกำหนดในวรรคหน่ึงแต@ ไม@ เกิน ๑๒๐              

(หน่ึงร\อยย่ีสิบ) วัน นับจากวันท่ีส้ินสุดโครงการตามสัญญา ให\ถือว@าผู\รับทุนส@งรายงานฉบับสมบูรณ<ล@าช\า ผู\รับทุน

ยินยอมให\ผู\ให\ทุนลดเงินงวดสุดท\ายท่ียังคงค\างอยู@ลงก่ึงหน่ึงจากท่ีระบุในสัญญา 

  หากผู\รับทุนนำส@งรายงานฉบับสมบูรณ<พ\นกำหนด ๑๒๐ (หน่ึงร\อยย่ีสิบ) วัน นับจากวันท่ีส้ินสุด

สัญญา ผู\รับทุนยินยอมให\ผู\ให\ทุนระงับการจ@ายเงินงวดสุดท\ายท้ังหมดท่ียังคงค\างอยู@ตามท่ีระบุในสัญญา 

  ในกรณีท่ีผู\ให\ทุนเห็นสมควรให\มีการแก\ไข เพ่ิมเติม หรือเปล่ียนแปลง หรือดำเนินการอ่ืนใด          

ตามสัญญาฉบับน้ี ผู\รับทุนจะต\องดำเนินการตามท่ีผู\ให\ทุนกำหนดโดยไม@ถือเปfนการขยายระยะเวลาส้ินสุดโครงการ  

ตามสัญญา 

 ๘.๒   ผู\รับทุนจะให\ความร@วมมือและอำนวยความสะดวกแก@ผู\ให\ทุน หรือคณะกรรมการกิจการ

กระจายเสียง กิจการโทรทัศน<  และกิจการโทรคมนาคมแห@งชาติ (ซ่ึงต@อไปในสัญญาน้ีเรียกว@า “กสทช.”)              

หรือคณะกรรมการบริหารกองทุนฯ หรือผู\ท่ีได\รับมอบหมาย ในการให\ข\อมูลติดต@อประสานงาน เพ่ือการติดตาม       

และประเมินผลการดำเนินโครงการและการให\ความเห็นชอบรายงานฉบับต@าง ๆ   

 ๘.๓   ผู\ รับทุนไม@มีฐานะเปfนตัวแทนของผู\ให\ทุน กสทช. หรือคณะกรรมการบริหารกองทุนฯ          

ในการปฏิบัติตามสัญญาน้ี ผู\ให\ทุนไม@ต\องรับผิดต@อบุคคลท่ีสามอันเกิดจากความผิดพลาด หรือการกระทำ หรือละเว\น

ไม@กระทำการของผู\รับทุน ผู\ดำเนินโครงการ เจ\าหน\าท่ีหรือตัวแทนของผู\รับทุน 

100 101
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 ๘.๔  ผู\ รับทุนต\องรับผิดชอบค@าธรรมเนียม ค@าเสียหายหรือค@าใช\จ@ายใด ๆ อันเกิดแก@ผู\ให\ทุน   

เน่ืองจากการถูกฟ}องร\องดำเนินคดีหรือการระงับข\อพิพาทเก่ียวกับการละเมิดทรัพย<สินทางป{ญญาหรือสิทธิใด ๆ ตาม

กฎหมายของบุคคลภายนอก 

 ๘.๕   ผู\รับทุนต\องควบคุมการใช\เงินทุนอย@างประหยัดรอบคอบ และรวบรวมหลักฐานทางบัญชี      

การใช\จ@ายเงินทุนทุกรายการเพ่ือให\ผู\ให\ทุนและสำนักงานการตรวจเงินแผ@นดินตรวจสอบได\ทุกเม่ือ หรือนำส@ง      

เอกสารดังกล@าวให\แก@ผู\ให\ทุนและสำนักงานการตรวจเงินแผ@นดินตามท่ีผู\ให\ทุนและสำนักงานการตรวจเงินแผ@นดิน      

ร\องขอ 

 ๘.๖   ผู\รับทุนต\องส@งเงินท่ีได\รับการส@งเสริมและสนับสนุนเพ่ือการดำเนินการ “โครงการ” ในส@วน        

ท่ีเหลือคืนให\แก@กองทุนภายหลังโครงการส้ินสุด โดยต\องส@งเงินคืนให\แก@กองทุนภายในระยะเวลา ๖๐ (หกสิบ) วัน       

นับแต@วันท่ีโครงการส้ินสุดลง (ถ\ามี) หากผิดนัดผู\รับทุนต\องชำระดอกเบ้ียในอัตราร\อยละ ๗.๕ (เจ็ดจุดห\า) ต@อป|       

ของจำนวนเงินท่ีเหลือคืน นับแต@วันผิดนัดจนถึงวันท่ีชำระคืนให\แก@ผู\ให\ทุน 

 ๘ .๗  ผู\ รั บ ทุ น ยิ น ย อ ม แ ล ะ จ ะ อ ำน วย ค ว าม ส ะ ด วก ให\ แ ก@  ผู\ ให\ ทุ น  ห รื อ  “ก ส ท ช .”                        

หรือคณะกรรมการบริหารกองทุนฯ หรือผู\ท่ีได\รับมอบหมายจากผู\ให\ทุน หรือ กสทช. หรือคณะกรรมการบริหาร

กองทุนฯ ในการเข\าไปในสถานท่ีของผู\รับทุนหรือสถานท่ีดำเนินโครงการ เพ่ือการติดตามความก\าวหน\าและ

ประเมินผลโครงการตามสัญญาน้ี 
 

ขDอ ๙. การเปbดเผยขDอมูลหรือผลงาน  

 ๙.๑   ผู\รับทุนจะต\องเก็บรักษาบรรดาข\อมูลท่ีเก่ียวข\องกับการดำเนินโครงการน้ีเปfนความลับ      

โดยจะไม@นำข\อมูลหรือผลงานท้ังหมดหรือส@วนหน่ึงส@วนใดของข\อมูลไปเผยแพร@ต@อสาธารณชนและบุคคลภายนอก 

หรือนำข\อมูลท่ีได\ไปแสวงหาผลประโยชน<ไม@ว@าทางหน่ึงทางใดในเชิงพาณิชย<หรือในการใด ๆ อันก@อให\เกิดรายได\      

หรือผลประโยชน<ตอบแทน หรือนำผลการดำเนินโครงการไปใช\ในการอ่ืนใด อันมีลักษณะเปfนการต@อยอดหรือเพ่ือการ

ขยายเชิงลึกต@อไป รวมถึงจะไม@นำข\อมูลท่ีได\ไปกระทำการใด ๆ อันเปfนทางท่ีจะก@อให\เกิดความเสียหาย เว\นแต@จะ

ได\รับความยินยอมจากผู\ให\ทุนเปfนหนังสือและปฏิบัติตามเง่ือนไขท่ีผู\ให\ทุนกำหนด 

 ๙.๒   กรณีผู\รับทุนได\รับอนุญาตจาก ผู\ให\ทุน หรือ กสทช. หรือคณะกรรมการบริหารกองทุน               

ให\จัดกิจกรรมรวมถึงให\มีการเผยแพร@ หรือตีพิมพ<ผลการดำเนินโครงการได\ ผู\รับทุนจะต\องลงข\อความอ\างอิง          

ในผลงานว@า “ได\รับทุนสนับสนุนจากกองทุนวิจัยและพัฒนากิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน< และกิจการ

โทรคมนาคมเพ่ือประโยชน<สาธารณะ” หรือข\อความอ่ืนใดท่ีมีความหมายคล\ายคลึงกัน 

 ๙.๓   กรณีท่ีผลงานอันเน่ืองมาจากโครงการน้ีจะนำไปสู@การประดิษฐ<หรือการออกแบบผลิตภัณฑ< 

ผู\ รับทุนจะต\องไม@นำไปเผยแพร@ไม@ว@าท้ังหมดหรือบางส@วนในเอกสารหรือส่ิงพิมพ<ใด ๆ จนกว@าผู\ รับทุนจะได\          

ดำเนินการขอรับสิทธิบัตรเพ่ือการประดิษฐ<หรือออกแบบผลิตภัณฑ<ดังกล@าวเสร็จเรียบร\อยแล\ว และได\รับอนุญาต      

เปfนหนังสือจากผู\ให\ทุน 

  
 

แบบ ทบ. ๐๐๔ หน#า 7 / 9 
 

 ขDอ ๑๐.  ทรัพย=สินทางปdญญา  

  ๑๐.๑  ทรัพย<สินทางป{ญญาในผลการวิจัยให\เปfนสิทธิร@วมกันระหว@างผู\ให\ทุนและผู\รับทุน ส@วนการ

จัดสรรประโยชน<และการรักษาสิทธิในทรัพย<สินทางป{ญญา ให\เปfนไปตามระเบียบของผู\ให\ทุนท่ีจะประกาศใช\บังคับ 

  ๑๐.๒  ผู\รับทุนและผู\ดำเนินโครงการของผู\รับทุนจะต\องให\ความร@วมมือและเป�ดเผยข\อมูลท้ังหมด 

ต@อผู\ให\ทุน หรือ กสทช. หรือคณะกรรมการบริหารกองทุน หรือเจ\าหน\าท่ีท่ีผู\ให\ทุนมอบหมาย เพ่ือการจัดการทรัพย<สิน

ทางป{ญญาและผลประโยชน<ตามแนวทางหรือแผนดำเนินการท่ีผู\ให\ทุนกำหนด 
   

 ขDอ ๑๑.  คำรับรอง 

  ๑๑.๑   ผู\รับทุนได\ทราบ และเข\าใจระเบียบ ประกาศ หลักเกณฑ<หรือข\อกำหนดต@าง ๆ  เก่ียวกับ        

การให\ทุนของผู\ให\ทุนซ่ึงมีอยู@ในขณะท่ีทำสัญญาน้ี และตกลงจะปฏิบัติตามกฎหมาย ระเบียบ ประกาศ หลักเกณฑ<    

และข\อบังคับซ่ึงเก่ียวข\องกับการดำเนินโครงการน้ี ท้ังท่ีมีผลใช\บังคับในป{จจุบันและท่ีจะออกใช\บังคับต@อไป               

ในภายหน\าโดยเคร@งครัด โดยรับรองว@า การดำเนินการตามสัญญาน้ีได\ปฏิบัติตามระเบียบ ประกาศ หลักเกณฑ<        

หรือข\อบังคับของผู\รับทุนท่ีกำหนดไว\ และขอรับรองว@าระเบียบ หลักเกณฑ<ของผู\ให\ทุนไม@ขัดหรือแย\งกับระเบียบ 

ประกาศ หลักเกณฑ<หรือข\อบังคับต@าง ๆ ของผู\รับทุนอันทำให\การดำเนินการตามโครงการน้ีไม@บรรลุวัตถุประสงค<     

หรือเกิดความเสียหายได\ 

  ๑๑.๒   ผู\ รับทุนจะตรวจสอบ กำกับดูแลให\ ผู\ร@วมดำเนินโครงการทุกคนปฏิบัติตามระเบียบ        

ประกาศ หลักเกณฑ<หรือข\อกำหนดต@าง ๆ ของผู\ให\ทุน ตลอดสัญญาน้ีอย@างเคร@งครัด 

  ๑๑.๓   ผู\รับทุนขอรับรองว@าบรรดาข\อมูล เอกสารหลักฐานหรือข\อความใด ๆ อันปรากฏต@อผู\ให\ทุน

เปfนความจริงทุกประการและยินยอมให\ตรวจสอบได\เสมอ 

  ๑๑.๔   ผู\รับทุนขอรับรองว@าการดำเนินการโครงการตามสัญญาน้ีไม@อยู@ในระหว@างการรับทุนอุดหนุน

หรือเงินสนับสนุนจากแหล@งทุนอ่ืน เว\นแต@จะได\รับความยินยอมจากผู\ให\ทุนเปfนหนังสือก@อน 

 ขDอ ๑๒. การแกDไข เพ่ิมเติมสัญญาหรือเปล่ียนแปลงระยะเวลาโครงการ 

  หากมีความจำเปfนผู\รับทุนมีสิทธิขอแก\ไข เพ่ิมเติม หรือเปล่ียนแปลง ระยะเวลาโครงการ จำนวน

คณะทำงาน หรือตัวบุคคลในคณะทำงาน ประเภทครุภัณฑ< หรือรายละเอียดอ่ืนใดตามท่ีกำหนดไว\ในสัญญาได\ 

โดยผู\รับทุนจะต\องแจ\งเปfนหนังสือพร\อมแสดงเหตุผลให\ผู\ให\ทุนทราบ และต\องปฏิบัติตามคำส่ังหรือคำแนะนำ         

ของผู\ให\ทุน การแก\ไข เพ่ิมเติม หรือเปล่ียนแปลงจะต\องได\รับความเห็นชอบเปfนหนังสือจากผู\ให\ทุนก@อน 

  การขยายระยะเวลาในการดำเนินการตามวรรคหน่ึง ผู\ดำเนินงาน จะต\องกระทำก@อนระยะเวลา

โครงการตามสัญญาส้ินสุดไม@น\อยกว@า ๑๕ (สิบห\า) วัน และให\อยู@ในดุลยพินิจของผู\ให\ทุน ท่ีจะพิจารณาตามท่ี

เห็นสมควร เว\นแต@ในกรณีท่ีมีเหตุสุดวิสัย หรือเหตุใด ๆ  หรือพฤติการณ<อันหน่ึงอันใดท่ีไม@สามารถปฏิบัติงานให\แล\ว

เสร็จตามเง่ือนไขและกำหนดเวลาแห@งสัญญาน้ี ผู\ดำเนินงานต\องแจ\งเหตุหรือพฤติการณ<ดังกล@าวพร\อมหลักฐานเปfน

หนังสือให\ผู\ให\ทุนทราบเพ่ือขอขยายเวลาดำเนินงานตามวรรคหน่ึง แต@ต\องไม@เกินวันส้ินสุดระยะเวลาโครงการตาม

สัญญา 

102 103



คู ่ มื อ รั บ ทุ น   ก ท ป ส .

แบบ ทบ. ๐๐๔ หน#า 8 / 9 
 

  ถ\าผู\ดำเนินงานไม@ปฏิบัติให\เปfนไปตามความในวรรคก@อนให\ถือว@า ผู\ดำเนินงานได\สละสิทธิเรียกร\องใน

การท่ีจะขอขยายเวลาการทำงานออกไปโดยไม@มีเง่ือนไขใด ๆ ท้ังส้ิน เว\นแต@กรณีเหตุเกิดจากความผิดหรือความ

บกพร@องของสำนักงาน ซ่ึงมีหลักฐานชัดแจ\งหรือผู\ให\ทุนทราบดีอยู@แล\วต้ังแต@ต\น 
 

 ขDอ ๑๓. ความรับผิดตGอเหตุสุดวิสัย 

  ในกรณีท่ีมีเหตุสุดวิสัย หรือเหตุใด ๆ อันเน่ืองมาจากผู\ให\ทุน หรือเหตุจากพฤติการณ<อันหน่ึง   อันใด

ท่ีผู\รับทุนไม@ต\องรับผิดตามกฎหมาย ทำให\ผู\รับทุนไม@สามารถดำเนินโครงการให\แล\วเสร็จตามกำหนดเวลาแห@งสัญญาน้ี

ได\ ผู\ให\ทุนมีสิทธิส่ังระงับโครงการช่ัวคราว และผู\รับทุนมีสิทธิได\รับการขยายระยะเวลาของโครงการออกไปได\เท@ากับ

ระยะเวลาท่ีเสียไปเน่ืองจากเหตุหรือพฤติการณ<ดังกล@าว โดยผู\รับทุนจะแจ\งเหตุหรือพฤติการณ<ดังกล@าวเปfนหนังสือให\

ผู\ให\ทุนทราบภายใน ๓๐ (สามสิบ) วันนับแต@วันท่ีเหตุหรือพฤติการณ<น้ันส้ินสุดลง  
 

 ขDอ ๑๔. สิทธิบอกเลิกสัญญา 

 ผู\ให\ทุนมีสิทธิระงับการจ@ายเงินทุนช่ัวคราวได\ทันทีโดยมิต\องบอกกล@าวล@วงหน\า ในกรณีใดกรณีหน่ึง 

ดังต@อไปน้ี 

  ๑๔.๑  กรณีผู\รับทุนไม@เร่ิมดำเนินโครงการภายใน ๓๐ (สามสิบ) วัน นับแต@วันทำสัญญา 

  ๑๔.๒  กรณีผู\รับทุนดำเนินโครงการล@าช\า หรือเกินกว@ากำหนดระยะเวลาโครงการตามสัญญา       

หรือกรณีมีเหตุขัดข\องใด ๆ อันเปfนเหตุทำให\ผู\ให\ทุนเห็นว@าการดำเนินการไม@สามารถบรรลุวัตถุประสงค<ตามสัญญา        

หรือการดำเนินโครงการจะไม@เปfนประโยชน<อีกต@อไป 

  ๑๔.๓  กรณีผู\รับทุนไม@ปฏิบัติตามสัญญาข\อใดข\อหน่ึง 

  ๑๔.๔  กรณีผู\รับทุนละท้ิงโครงการ 

  หากผู\ให\ ทุนได\แจ\งเปfนหนังสือให\ ผู\ รับทุนปฏิบัติ หรือแก\ไขให\ ถูกต\องภายในเวลาท่ีกำหนด           

หากผู\รับทุนไม@ปฏิบัติตาม ผู\ให\ทุนมีสิทธิบอกเลิกสัญญาท้ังหมด หรือแต@บางส@วนโดยแจ\งแก@ผู\รับทุนเปfนหนังสือ

ล@วงหน\าอย@างน\อย ๓๐ (สามสิบ) วัน  

  กรณีผู\ รับทุนไม@ปฏิบัติตามวัตถุประสงค<ของสัญญาน้ี ผู\ให\ ทุนมีสิทธิบอกเลิกสัญญาได\ทันที            

หรือเรียกคืนเงินท้ังหมดหรือบางส@วนได\ โดยแจ\งแก@ผู\รับทุนเปfนหนังสือล@วงหน\าอย@างน\อย ๓๐ (สามสิบ) วัน 

  เม่ือมีการบอกเลิกสัญญาแล\ว ผู\ รับทุนจะต\องชำระคืนเงินทุนส@วนท่ีเหลือจากการดำเนินการ       

โครงการท่ีได\รับไปในแต@ละงวด ณ วันท่ีสัญญาส้ินสุด รวมท้ังส@งมอบผลงานท่ีได\ดำเนินการไปแล\ว ครุภัณฑ< 

ส่ิงประดิษฐ< หรือสิทธิประโยชน<อ่ืนใดอันได\มาจากการให\ทุนตามสัญญาคืนให\แก@ผู\ให\ทุนภายในเวลาท่ีกำหนด          

ในกรณีท่ีไม@สามารถส@งมอบคืนได\ไม@ว@าด\วยเหตุใดก็ตาม ผู\รับทุนต\องชดใช\ราคาเปfนตัวเงินในจำนวนท่ีผู\ให\ทุน          

เห็นชอบ ท้ังน้ี การบอกเลิกสัญญาตามข\อ ๑๔.๒ หรือ ๑๔.๓ หากผู\ให\ทุนเห็นว@าเหตุแห@งการบอกเลิกสัญญามิได\เกิด

จากความรับผิดของผู\รับทุน ผู\ให\ทุนจะพิจารณาจ@ายเงินทุนส@วนท่ีเหลือให\แก@ผู\รับทุนตามสัดส@วนท่ีผู\ให\ทุนเห็นว@าเปfน

ธรรมและเหมาะสมก็ได\ สำหรับการบอกเลิกสัญญาตามข\อ ๑๔.๑ และ ๑๔.๔ ผู\รับทุนต\องคืนเงินท้ังหมดท่ีได\รับ         

แก@ผู\ให\ทุน 
แบบ ทบ. ๐๐๔ หน#า 9 / 9 

 

 ขDอ ๑๕. การสGงคำบอกกลGาว 

  คู@สัญญาตกลงให\ถือท่ีอยู@ตามท่ีระบุในสัญญาน้ี เปfนภูมิลำเนาอันถูกต\องแท\จริงในการส@งคำบอก

กล@าวหรือหนังสือแก@คู@สัญญาอีกฝ_ายหน่ึง ในการส@งคำบอกกล@าวตามสัญญาน้ี หากได\ทำเปfนหนังสือส@งทางไปรษณีย<

ลงทะเบียนตอบรับไปยังคู@สัญญาอีกฝ_ายหน่ึงตามท่ีระบุไว\ข\างต\นของสัญญาน้ีแล\ว ให\ถือว@าเปfนการบอกกล@าว          

อันถูกต\องท่ีคู@สัญญาอีกฝ_ายหน่ึงได\รับทราบแล\ว 
 

 ขDอ ๑๖. การวินิจฉัยช้ีขาด 

   กรณีท่ีมีป{ญหาในการปฏิบัติตามสัญญาฉบับน้ีให\ผู\ให\ทุนเปfนผู\มีอำนาจพิจารณาวินิจฉัยช้ีขาด           

คำวินิจฉัยของผู\ให\ทุน ให\ถือเปfนท่ีสุด 
 

 

  สัญญาน้ีทำข้ึนสองฉบับมีข\อความถูกต\องตรงกัน ท้ังสองฝ_ายได\อ@านและเข\าใจข\อความในสัญญาน้ี      

โดยตลอดแล\ว จึงได\ลงลายมือช่ือพร\อมท้ังประทับตรา (ถ\ามี ) ไว\ เปfนสำคัญต@อหน\าพยานของแต@ละฝ_าย               

และต@างเก็บไว\ฝ_ายละฉบับ 
 

 

 

 

(ลงช่ือ) ................................................................. ผู\ให\ทุน 

(นายไตรรัตน<  วิริยะศิริกุล) 

รองเลขาธิการ รักษาการแทน 

เลขาธิการ กสทช. 

สำนักงาน กสทช. 
 

 

 

 

(ลงช่ือ) ............................................................................ ผู\รับทุน 

                                                   (………………………………………..) 

ตำแหน@ง……………………………………………………………………………. 

 

 

 (ลงช่ือ) ............................................ พยาน       (ลงช่ือ) ..................................................................... พยาน 

 (นายชาญวุฒิ  อำนวยสิน)                          (…………………………………….) 

      ผู\อำนวยการสำนักกองทุนวิจัยและพัฒนา      ตำแหน@ง……………………………………………………………………. 

      สำนักงาน กสทช.          
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รายงานเบือ้งต้น /รายงานความก้าวหน้า ฉบบัท่ี .... 
 

โครงการขอรบัการส่งเสริมและสนับสนุนจากเงินกองทนุวิจยัและพฒันา 
กิจการกระจายเสียง กิจการโทรทศัน์ และกิจการโทรคมนาคม เพ่ือประโยชน์สาธารณะ 

 
ประจ างวดท่ี …….. 

 
(ช่ือโครงการ) 

 
 
 
 

(ผูร้บัผิดชอบโครงการ) 
 
 
 
 

 
 

ได้รับทุนอุดหนุนจาก 
กองทุนวิจัยและพัฒนากิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน์ และกิจการโทรคมนาคม เพ่ือประโยชน์สาธารณะ 

(ส านักงาน กสทช.) 
 
 
 

ตัวอย่างรายงานความก้าวหน้าประจ�งวด
   

ค ำน ำ 
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สำรบัญ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   

แบบรำยงำนควำมก้ำวหน้ำ 
โครงการขอรับการส่งเสริมและสนับสนุนจากเงินกองทุนวิจัยและพัฒนากิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน์      

และกิจการโทรคมนาคม เพ่ือประโยชน์สาธารณะ 
 
 

ชื่อโครงกำร (ไทย)     :   
ชื่อโครงกำร (อังกฤษ) :  
สัญญำรับทุนเลขท่ี     :  
หน่วยงำน               :  
ชื่อ – นำมสกุล         : 
(หัวหน้าโครงการ) 

 

เบอร์ติดต่อ             :  E-Mail :  
ระยะเวลำด ำเนินกำร  : 
(เริ่มต้น – สิ้นสุด) 

 ปี  เดือน 

งบประมำณรวม       :  จ ำนวน บำท 
 

ส่วนที่ 1 สำระส ำคัญของโครงกำร (Project Hilight)  
 

1.1 วัตถุประสงค์          
             
             
             
              
 

1.2 เป้ำหมำย           
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 1.3 ผลผลิตส ำคัญ 
 

ล ำดับ ชื่อผลผลิต หน่วยวัด ตัวช้ีวัด  
(เชิงคุณภาพ/เชิงคุณภาพ) 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 
1.4 แผนปฏิบัติกำรโครงกำร 
 

 
ล ำดับ 

 
กิจกรรมที่ส ำคัญ 

ระยะเวลำกำรด ำเนินกิจกรรม 
ประจ ำปี 25..... ประจ ำปี 25..... น้ ำหนัก  

(%) Q1 Q2 Q3 Q4 Q1 Q2 Q3 Q4 
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           

รวม  100 % 

   

ส่วนที่ 2 ควำมก้ำวหน้ำในกำรด ำเนินโครงกำร  
2.1 สรุปผลกำรด ำเนินงำนประจ ำงวด (แบ่งเป็นหัวข้อย่อยให้ชัดเจนตาม payment term หากเป็นงวด

2 ต่อๆ ไป ให้สรุปผลการด าเนินงานก่อนหน้า ประกอบมาด้วย)      
             
             
             
             
 
 2.2 สถำนภำพกำรด ำเนินโครงกำรรำยกิจกรรม 
 

 
กิจกรรม 

 
ระยะ 
เวลา 

 

สถานะกิจกรรม/ 
ผลด าเนินงาน 

 แผนปฏิบัติการ 
ณ วันลงนาม 
ในสัญญา 

ความก้าวหน้า 
โปรดท าเครื่องหมาย 

 () 

กรณีล่าช้าหรือ
เร็วกว่าแผน 

แล้ว
เสร็จ 

อยู่ระหว่าง 
ด าเนินการ 

ยังไม่
ด าเนินการ 

เริ่มต้น สิ้นสุด ล่าช้า ตามแผน เร็วกว่า
แผน 

เริ่มต้น สิ้นสุด 

1. กิจกรรมหลัก            
   1.1 กิจกรรมย่อย            
   1.2 กิจกรรมย่อย            
   1.3 กิจกรรมย่อย            
2. กิจกรรมหลัก            
   2.1 กิจกรรมย่อย            
   2.2 กิจกรรมย่อย            
   2.3 กิจกรรมย่อย            
3. กิจกรรมหลัก            
   3.1 กิจกรรมย่อย            
   3.2 กิจกรรมย่อย            
   3.3 กิจกรรมย่อย            

 
2.3 สรุปปัญหำและอุปสรรคที่เกิดขึ้นจำกกำรด ำเนินโครงกำร (สาเหตุของปัญหาพร้อมด้วยวิธีแก้ไข) 

             
             
             
              

2.4 แผนกำรด ำเนินงำนในระยะต่อไป         
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2.5 รำยงำนกำรจัดซื้อครุภัณฑ์ในโครงกำร (ถ้ำม)ี 
2.5.1 ครุภัณฑ์ส ำหรับกำรวิจัยและพัฒนำฯ 

 

ล ำดับ รำยกำรจัดซื้อครุภัณฑ์ 
(ส าหรับการวิจัยและพัฒนาฯ) 

วัน/เดือน/ปี มูลค่ำ เอกสำรอ้ำงอิง 

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

 
2.5.2 ครุภัณฑ์ส ำหรับกำรด ำเนินโครงกำร 

 

ล ำดับ รำยกำรจัดซื้อครุภัณฑ์ 
(ส าหรับการด าเนินโครงการทั่วไป) 

วัน/เดือน/ปี มูลค่ำ เอกสำรอ้ำงอิง 

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

   

ส่วนที่ 3 รำยงำนควำมก้ำวหน้ำทำงกำรเงิน  
3.1 รำยงำนสรุปกำรใช้จ่ำยงบประมำณ 

 

รำยละเอียดค่ำใช้จ่ำยในโครงกำร 

 หมวดค่ำใช้จ่ำย  งบประมำณ Q 1 Q 2 Q 3 Q 4 รวม คงเหลือ ร้อยละกำร
เบิกจ่ำย 

 1. ค่ำตอบแทนบุคลำกร               

 2. ค่ำใช้สอย               

 3. ค่ำวัสดุ               

 4. ค่ำใช้จ่ำยครุภัณฑ์               

 5. ค่ำบริหำรจัดกำร              

 6. ค่ำใช้จ่ำยอ่ืนๆ               

รวม        
100 % 

 
3.2 รำยงำนสรุปควำมก้ำวหน้ำทำงกำรเงิน 

 

จ ำนวนเงินทุนที่ได้รับและจ ำนวนเงินทุนคงเหลือ 

ประจ ำงวด มูลค่ำตำม
สัญญำ 

วัน/เดือน/ปี 
ที่ได้รับ 

งบประมำณ 
ที่ได้รับจริง 

ค่ำใช้จ่ำย คงเหลือ หมำยเหตุ 

งวดที่ 1       
งวดที่ 2       
งวดที่ 3       
งวดที่ 4       

งวดที่ ฯลฯ       
งวดที่       
รวม      บำท 
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) 
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ภำคผนวก 
ตัวอย่าง

รายงานความก้าวหน้า
ไตรมาส
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คู ่ มื อ รั บ ทุ น   ก ท ป ส .

 

 

 

 

 

 

รายงานความก้าวหน้า 
 

โครงการขอรับการส่งเสริมและสนับสนุนจากเงินกองทุนวิจัยและพัฒนา 
กิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน์ และกิจการโทรคมนาคม เพ่ือประโยชน์สาธารณะ 

 
ประจ าไตรมาสที่ …….. 

 
(ชื่อโครงการ) 

 
(ผู้รับผิดชอบโครงการ) 

 

 

 

 

 

 

 

ได้รับทุนอุดหนุนจาก 
กองทุนวิจัยและพัฒนากิจการกระจายเสยีง กิจการโทรทัศน์ และกิจการโทรคมนาคม เพื่อประโยชน์สาธารณะ 

(ส านักงาน กสทช.) 
 

 

ภาคผนวก ๓ 

แบบ กทปส. ME-001 

แบบรายงานความก้าวหน้า 
โครงการขอรับการส่งเสรมิและสนบัสนุนจากเงินกองทุนวิจัยและพัฒนากิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน์ 

และกิจการโทรคมนาคม เพื่อประโยชน์สาธารณะ 

 
   ไตรมาสที่ 1/25........   ไตรมาสที่ 2/25....... 
   ไตรมาสที่ 3/25........   ไตรมาสที่ 4/25....... 

 

ชื่อโครงการ (ไทย)     :   
ชื่อโครงการ (อังกฤษ) :  
สัญญารับทุนเลขที่     :  
หน่วยงาน               :  
ชื่อ – นามสกุล         : 
(หัวหน้าโครงการ) 

 

เบอร์ติดต่อ             :  E-Mail :  
ระยะเวลาด าเนินการ  : 
(เริ่มต้น – สิ้นสุด) 

 ปี  เดือน 

งบประมาณรวม       : ประจ าปี 25............... จ านวน  บาท 
ประจ าปี 25............... จ านวน  บาท 

 
ส่วนที่ 1 สาระส าคัญของโครงการ (Project Hilight)  
 

1.1 วัตถุประสงค์          
             
             
             
              
 

1.2 เป้าหมาย           
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คู ่ มื อ รั บ ทุ น   ก ท ป ส .

แบบ กทปส. ME-001 

1.3 ผลผลิตส าคัญ 
ล าดับ ชื่อผลผลิต หน่วยวัด ตัวช้ีวัด  

(เชิงคุณภาพ/เชิงคุณภาพ) 
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 
1.4 แผนปฏิบัติการโครงการ 

 
ล าดับ 

 
กิจกรรมที่ส าคัญ 

ระยะเวลาการด าเนินกิจกรรม 
ประจ าปี 25..... ประจ าปี 25..... น้ าหนัก  

(%) Q1 Q2 Q3 Q4 Q1 Q2 Q3 Q4 
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           

รวม  100 % 

แบบ กทปส. ME-001 

 
ส่วนที่ 2 ความก้าวหน้าในการด าเนินโครงการรายไตรมาส  

2.1 สรุปผลการด าเนินงานรายไตรมาสที่ส าคัญ       
             
             
             
              

 2.2 สถานภาพการด าเนินโครงการรายกิจกรรม 
 

กิจกรรม 
 

ระยะ 
เวลา 

 

สถานะกิจกรรม/ 
ผลด าเนินงาน 

แผนปฏิบัติการ 
ณ วันลงนาม 

ในสัญญา 

ความก้าวหน้า 
โปรดท าเครื่องหมาย 

() 

กรณลี่าช้าหรือ
เร็วกว่าแผน 

แล้วเสร็จ อยู่ระหว่าง 
ด าเนินการ 

ยังไม่
ด าเนินการ 

เริ่มต้น สิ้นสุด ล่าช้า ตามแผน เร็วกว่า
แผน 

เริ่มต้น สิ้นสุด 

1. กิจกรรมหลัก            
   1.1 กิจกรรมย่อย            
   1.2 กิจกรรมย่อย            
   1.3 กิจกรรมย่อย            
2. กิจกรรมหลัก            
   2.1 กิจกรรมย่อย            
   2.2 กิจกรรมย่อย            
   2.3 กิจกรรมย่อย            
3. กิจกรรมหลัก            
   3.1 กิจกรรมย่อย            
   3.2 กิจกรรมย่อย            
   3.3 กิจกรรมย่อย            

2.3 สรุปปัญหาและอุปสรรคที่เกิดขึ้นจากการด าเนินโครงการ (สาเหตุของปัญหาพร้อมด้วยวิธีแก้ไข) 
             
             
             
              

2.4 แผนการด าเนินงานในระยะต่อไป         
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คู ่ มื อ รั บ ทุ น   ก ท ป ส .

แบบ กทปส. ME-001 

2.5 รายงานการจัดซื้อครุภัณฑ์ในโครงการ 
2.5.1 ครุภัณฑ์ส าหรับการวิจัยและพัฒนาฯ 

 
ล าดับ รายการจัดซื้อครุภัณฑ์ 

(ส าหรับการวิจัยและพัฒนาฯ) 
วัน/เดือน/ปี มูลค่า เอกสารอ้างอิง 

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

2.5.2 ครุภัณฑ์ส าหรับการด าเนินโครงการ 
ล าดับ รายการจัดซื้อครุภัณฑ์ 

(ส าหรับการด าเนินโครงการทั่วไป) 
วัน/เดือน/ปี มูลค่า เอกสารอ้างอิง 

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

แบบ กทปส. ME-001 

ส่วนที่ 3 รายงานความก้าวหน้าทางการเงินรายไตรมาส  
3.1 รายงานสรุปการใช้จ่ายงบประมาณ 

รายละเอียดค่าใช้จ่ายในโครงการ 

 หมวดค่าใช้จ่าย  งบประมาณ Q 1 Q 2 Q 3 Q 4 รวม คงเหลือ ร้อยละการ
เบิกจ่าย 

 1. ค่าตอบแทนบุคลากร          

 2. ค่าใช้สอย          

 3. ค่าวัสดุ          

 4. ค่าใช้จ่ายครุภัณฑ ์         

 5. ค่าบริหารจัดการ         

 6. ค่าใช้จ่ายอ่ืนๆ          
รวม        

100 % 

3.2 รายงานสรุปความก้าวหน้าทางการเงิน 
จ านวนเงินทุนที่ได้รับและจ านวนเงินทุนคงเหลือ 

ประจ างวด มูลค่าตาม
สัญญา 

วัน/เดือน/ปี 
ที่ได้รับ 

งบประมาณ 
ที่ได้รับจริง 

ค่าใช้จ่าย คงเหลือ หมายเหตุ 

งวดที่ 1       
งวดที่ 2       
งวดที่ 3       
งวดที่ 4       

งวดที่ ฯลฯ       
งวดที่       
รวม      บาท 
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แบบ กทปส. ME-001 

3.3 ข้อมูลเกี่ยวกับผลประโยชน์หรือดอกเบี้ยที่เกิดจากทุนที่ได้รับการจัดสรร (ถ้ามี) 

จ านวนเงินที่ได้รับการจัดสรร (บาท) 
 

วิธีการเก็บรักษา ผลประโยชน์ (ดอกเบี้ย) ที่เกิดขึ้น 

   
   
   
   
 

ลงชื่อ        
                   (       ) 
             หัวหน้าโครงการ 
      วันที่ เดือน  พ.ศ.   
 

ส่วนที่ 4 รายละเอียดผลการติดตามและประเมินผลโครงการ (ส าหรับเจ้าหน้าที่กองทุนฯ เท่านั้น)  

 
ล าดับ ผลการด าเนินงาน กรณีล่าช้าหรือเร็วกว่าแผน จ านวน 

(เดือน/ปี) 

ความก้าวหน้าทั้งโครงการ 
เฉลี่ยร้อยละ(%) 

เริ่มต้น สิ้นสุด แผน ผล 
   ตามแผน      
   ล่าช้ากว่าแผน      
   รวดเร็วกว่าแผน      

 
ความเห็นเจ้าหน้าที่กองทุนฯ :           
             
             
             
              

 
      ลงชื่อ        
                   (       ) 
               เจ้าหน้าที่ติดตามและประเมินผลโครงการฯ 
       วันที่ เดือน  พ.ศ.   

ตัวอย่างรายงาน
ผลการด�เนินโครงการ

ประจ�ปี
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คู ่ มื อ รั บ ทุ น   ก ท ป ส .

   
 

[ชื่อโครงการ]  [เลขที่สัญญา] 
แบบ กทปส. ME-002 

 
 
 

 

 
รายงานผลการด าเนินงาน 

 
โครงการขอรับการส่งเสริมและสนับสนุนจากเงินกองทุนวิจัยและพัฒนากิจการ
กระจายเสียง กิจการโทรทัศน์ และกิจการโทรคมนาคม เพื่อประโยชน์สาธารณะ 

ประจ าปี …….. 
 

(ชื่อโครงการ) 
 
 

(ผู้รับผิดชอบโครงการ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ได้รับทุนอุดหนุนจากกองทุนวิจัยและพัฒนากิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน์                                               
และกิจการโทรคมนาคม เพ่ือประโยชน์สาธารณะ (ส านักงาน กสทช.) 

[ชื่อโครงการ]  [เลขที่สัญญา] 
แบบ กทปส. ME-002 

 

 
 

(ปกใน) 
รายงานผลการด าเนินงาน 

โครงการขอรับการส่งเสริมและสนับสนุนจากเงินกองทุนวิจัยและพัฒนากิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน์ และ
กิจการโทรคมนาคม เพื่อประโยชน์สาธารณะ 

 
ชื่อโครงการ.......... 

 
ประจ าปี .................สัญญารับทุนเลขท่ี .................... 

 
 
 

หัวหน้าโครงการ 
................................ 

ผู้ร่วมโครงการ 
1. ........................................ 
2. ........................................ 
3. ........................................ 

หน่วยงาน ................................................... 
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คู ่ มื อ รั บ ทุ น   ก ท ป ส .

[ชื่อโครงการ]  [เลขที่สัญญา] 
แบบ กทปส. ME-002 

 

ได้รับทุนอุดหนุนจากกองทุนวิจัยและพัฒนากิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน์                                               
และกิจการโทรคมนาคม เพ่ือประโยชน์สาธารณะ (ส านักงาน กสทช.)

   
 

ก 

แบบ กทปส. ME-002 
 

ค าน า 
              
             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
              
              
             
                        
 

    
(   ) 

 หัวหน้าโครงการ 
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คู ่ มื อ รั บ ทุ น   ก ท ป ส .

 

  
 1 

แบบ กทปส. ME-002 
 

 
 
 
 

สารบัญ 
 หน้า 
ค าน า ก 
สารบัญ  ข 
  
ส่วนที่ 1 ข้อมูลทั่วไป 1 
 1.1 สาระส าคัญของโครงการ (Project Highlights) 

1.2 วัตถุประสงค์ 
1.3 เป้าหมาย 
1.4 ผลผลิตส าคัญ 
1.5 แผนปฏิบัติการโครงการ 

 

ส่วนที่ 2 ผลการด าเนินงานประจ าปี  
 2.1 สรุปภาพรวมของการด าเนินโครงการ 

2.2 สรุปปัญหาและอุปสรรคที่เกิดขึ้นจากการด าเนินโครงการ   
2.3 รายงานการจัดซื้อครุภัณฑ์ในโครงการ 

2.4 รายงานทางการเงิน 

 

ส่วนที่ 3 ข้อเสนอแนะ  
 3.1 ข้อเสนอแนะเพ่ือให้การด าเนินงานของกองทุนมีประสิทธิภาพมากขึ้น 

3.2 ข้อเสนอแนะโครงการที่ควรสนับสนุนด าเนินงาน 
 

   
 ภาคผนวก (ถ้ามี) เช่น 

- แบบบันทึกรายงานการตรวจเยี่ยม 
- ภาพกิจกรรมการมีส่วนร่วม 
- ส าเนาเอกสารการจัดซื้อครุภัณฑ์ 
- รายชื่อผู้เข้าร่วมโครงการพร้อมลายมือชื่อ  
- ใบเสร็จรับเงิน หรือเอกสารทางการเงินต่างๆ 
- เอกสารประกอบอื่นๆ  

 

 

[ชื่อโครงการ]  [เลขที่สัญญา] 
แบบ กทปส. ME-002 

 

ส่วนที่ 1  
ข้อมูลทั่วไป 

 
1.1 สาระส าคัญของโครงการ (Project Highlight) 

            
             
             
             
             
             
             
             
             
              
 
1.2 วัตถุประสงค์ 

 
 
 
 
 
 
  
 
1.3 เป้าหมาย 
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[ชื่อโครงการ]  [เลขที่สัญญา] 
แบบ กทปส. ME-002 

 

1.4 ผลผลิตส าคัญ 
 

ล าดับ ชื่อผลผลิต หน่วยวัด ตัวช้ีวัด  
(เชิงคุณภาพ/เชิงคุณภาพ) 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 
1.5 แผนปฏิบัติการโครงการ 

 

 
ล าดับ 

 
กิจกรรมที่ส าคัญ 

ระยะเวลาการด าเนินกิจกรรม 
ประจ าปี 25..... ประจ าปี 25..... น้ าหนัก (%) 

Q1 Q2 Q3 Q4 Q1 Q2 Q3 Q4 
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           

รวม  100 % 

 

[ชื่อโครงการ]  [เลขที่สัญญา] 
แบบ กทปส. ME-002 

 

 
ส่วนที่ 2  

ผลการด าเนินงานประจ าปี 
 
2.1 สรุปภาพรวมของการด าเนินโครงการ 

2.1.1 รายงานการด าเนินกิจกรรมส าคัญอย่างไรบ้าง มีความครบถ้วนตามที่เสนอในข้อเสนอโครงการหรือไม่ 
            

             
             
             
              

 

2.1.2 รายงานผลการด าเนินโครงการสามารถบรรลุตามวัตถุประสงค์ที่ตั้งไว้อย่างไรบ้าง 
             

             
             
             
              

 

2.1.3 ประโยชน์ที่ได้รับจากการด าเนินโครงการ  
            

             
             
             
              
 
2.2  สรุปปัญหาและอุปสรรคที่เกิดขึ้นจากการด าเนินโครงการ  (สาเหตุของปัญหาพร้อมด้วยวิธีแก้ไขปัญหา) 
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คู ่ มื อ รั บ ทุ น   ก ท ป ส .

 

[ชื่อโครงการ]  [เลขที่สัญญา] 
แบบ กทปส. ME-002 

 

2.3 รายงานการจัดซื้อครุภัณฑ์ในโครงการ 
2.3.1 ครุภัณฑ์ส าหรับการวิจัยและพัฒนาฯ 

 

ล าดับ รายการจัดซื้อครุภัณฑ์ 
(ส าหรับการวิจัยและพัฒนาฯ) 

วัน/เดือน/ปี มูลค่า เอกสารอ้างอิง 

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

 
2.3.2 ครุภัณฑ์ส าหรับการด าเนินโครงการ 

 

ล าดับ รายการจัดซื้อครุภัณฑ์ 
(ส าหรับการด าเนินโครงการทั่วไป) 

วัน/เดือน/ปี มูลค่า เอกสารอ้างอิง 

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

 

[ชื่อโครงการ]  [เลขที่สัญญา] 
แบบ กทปส. ME-002 

 

 
2.4 รายงานทางการเงิน 

2.4.1 สรุปการใช้จ่ายเงินงบประมาณ 
 

รายละเอียดค่าใช้จ่ายในโครงการ 

 หมวดค่าใช้จ่าย  งบประมาณ Q 1 Q 2 Q 3 Q 4 รวม คงเหลือ 
 

ร้อยละการ
เบิกจ่าย 

 1. ค่าตอบแทนบุคลากร               

 2. ค่าใช้สอย               

 3. ค่าวัสดุ               

 4. ค่าใช้จ่ายครุภัณฑ ์              

 5. ค่าบริหารจัดการ              

 6. ค่าใช้จ่ายอ่ืนๆ               

รวม 
   

  
  

100 % 
 

2.4.2 สรุปรายงานความก้าวหน้าทางการเงิน 
 

จ านวนเงินทุนที่ได้รับและจ านวนเงินทุนคงเหลือ 

ประจ างวด มูลค่าตาม
สัญญา 

วัน/เดือน/ปี 
ที่ได้รับ 

งบประมาณ 
ที่ได้รับจริง 

ค่าใช้จ่าย คงเหลือ หมายเหตุ 

งวดที่ 1       
งวดที่ 2       
งวดที่ 3       
งวดที่ 4       

งวดที่ ฯลฯ       
งวดที่       
รวม       
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คู ่ มื อ รั บ ทุ น   ก ท ป ส .

 

[ชื่อโครงการ]  [เลขที่สัญญา] 
แบบ กทปส. ME-002 

 

 
ส่วนที่ 3 

ข้อเสนอแนะ 
 

3.1 ข้อเสนอแนะเพื่อให้การด าเนินงานของกองทุนมีประสิทธิภาพมากขึ้น 
            

             
             
             
             
             
              
             
             
             
             
              
 
3.2 ข้อเสนอแนะโครงการที่ควรสนับสนุนด าเนินงาน  

            
             
             
             
             
             
              
             
             
             
             
              
              

 

[ชื่อโครงการ]  [เลขที่สัญญา] 
แบบ กทปส. ME-002 

 

 
 
 

ภาคผนวก 
(ถ้ามี) 
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ตัวอย่างรายงานฉบับสมบูรณ์

 
 

 
รายงานฉบับสมบูรณ์ 

 
โครงการขอรับการส่งเสริมและสนับสนุนจากเงินกองทุนวจิัยและพฒันากจิการกระจายเสียง 

กจิการโทรทศัน์ และกจิการโทรคมนาคม เพ่ือประโยชน์สาธารณะ 

กองทุนวิจัยและพัฒนากิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน์ และกิจการโทรคมนาคม เพื่อประโยชน์สาธารณะ 
(ส านักงาน กสทช.) 

แบบ กทปส. ME-003 

[ชื่อโครงการภาษาไทย] 
[ชื่อโครงการภาษาอังกฤษ] 

 
 
 
 
 
 
 

[ชื่อ นามสกุล ของนักวิจัยหัวหน้าโครงการ] [และคณะ (กรณีมีนักวิจัยร่วม)] 
 

[เดือน ที่เสร็จโครงการ] [ปี พ.ศ. ที่เสร็จโครงการ] 

แบบ กทปส. ME-003 
 

รายงานฉบับสมบูรณ์ 
 

ทุนส่งเสริมและสนับสนุนการวิจัยและพัฒนา 
สัญญารับทุนเลขที่ [เลขที่ของสัญญารับทุน] 

 
 

[ชื่อโครงการ ภาษาไทย] 
[ชื่อโครงการ ภาษาอังกฤษ] 

 
 

(คณะ) นักวิจัย 
 

1. [ค าน าหน้า ชื่อ นามสกุล] นักวิจัยหัวหน้าโครงการ 
2. [ค าน าหน้า ชื่อ นามสกุล] นักวิจัยร่วม 
3. [ค าน าหน้า ชื่อ นามสกุล] นักวิจัยร่วม 
4. [ค าน าหน้า ชื่อ นามสกุล] นักวิจัยร่วม 
5. [ค าน าหน้า ชื่อ นามสกุล] นักวิจัยร่วม 
6. [ค าน าหน้า ชื่อ นามสกุล] นักวิจัยร่วม 
7. [ค าน าหน้า ชื่อ นามสกุล] นักวิจัยร่วม 

   
   
   
   
   

ได้รับทุนอุดหนุนจาก 
กองทุนวิจัยและพัฒนากิจการกระจายเสียง กิจการโทรทัศน์ และกิจการโทรคมนาคม เพ่ือประโยชน์สาธารณะ 

(ส านักงาน กสทช.) 
   
   

[เดือน ที่เสร็จโครงการ] [ปี พ.ศ. ที่เสร็จโครงการ] 
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คู ่ มื อ รั บ ทุ น   ก ท ป ส .

 
 

[เลขท่ีสัญญารับทุน]  [หนา้] 
แบบ กทปส. ME-003 

 

บทสรุปผู้บริหาร 
 

[ชื่อโครงการ] 
 [เดือน ที่เสร็จโครงการ] [ปี พ.ศ. ที่เสร็จโครงการ] 

 
 (เนื้อหาบทสรุปผู้บริหาร) 
 

(บทคดัยอ่ ภาษาไทย จ านวน 1 หนา้กระดาษ) 
 

[เลขท่ีสัญญารับทุน]  [หนา้] 
แบบ กทปส. ME-003 

 

[ชื่อโครงการ] 
 [ชื่อนักวิจัยหัวหน้าโครงการ] 

[เดือน ทีเ่สร็จโครงการ] [ปี พ.ศ. ที่เสร็จโครงการ] 
 

 (เนื้อหาบทคัดย่อภาษาไทย) 
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คู ่ มื อ รั บ ทุ น   ก ท ป ส .

(บทคดัยอ่ ภาษาองักฤษ จ านวน 1 หนา้กระดาษ) 
 

[เลขท่ีสัญญารับทุน]  [หนา้] 
แบบ กทปส. ME-003 

 

[ชื่อโครงการ ภาษาอังกฤษ] 
 [ชื่อนักวิจัยหัวหน้าโครงการ ภาษาอังกฤษ] 

[เดือน ที่เสร็จโครงการ ภาษาอังกฤษ] [ปี ค.ศ. ที่เสร็จโครงการ] 
 
 (เนื้อหาบทคัดย่อ ภาษาอังกฤษ) 
 
 

[ช่ือโครงการ] 

[เลขท่ีสัญญารับทุน]  [หนา้] 
แบบ กทปส. ME-003 

 

สารบัญ 
บทสรุปผู้บริหาร 
บทคัดย่อภาษาไทย 
บทคัดย่อภาษาอังกฤษ 
สารบัญตาราง 
สารบัญภาพ 
 
บทที่ 1. บทน า 

- ที่มา และความส าคัญของโครงการ  
- วัตถุประสงค์ และขอบเขตของโครงการ 
- ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 

 
บทที่ 2. ทฤษฎี และงานวิจัยท่ีเกี่ยวข้อง 

- ทฤษฎี และแนวความคิด 
- ผลงานวิจัยที่เกี่ยวข้อง 
 

บทที่ 3. ระเบียบวิธีวิจัย 
- วิธีการ/ขั้นตอนการด าเนินการวิจัยและพัฒนา 
 

บทที่ 4. ผลการวิจัย และการวิจารณ์ผล 
- ผลการวิจัย และวิจารณ์ผล 

 
บทที่ 5. สรุปผลการวิจัย และข้อเสนอแนะ 

- สรุปผลการวิจัย  
- ข้อเสนอแนะ 

บรรณานุกรม 
ภาคผนวก 

ภาคผนวก ก 
 ภาคผนวก ข 

ภาคผนวก ค 
 ภาคผนวก ง 
ประวัติผู้วิจัย 
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สารบัญตาราง 

 
(เนื้อหาสารบัญตาราง) 
 

[ช่ือโครงการ] 

[เลขท่ีสัญญารับทุน]  [หนา้] 
แบบ กทปส. ME-003 

 

สารบัญภาพ 
 
(เนื้อหาสารบัญภาพ) 
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[ช่ือโครงการ] 

[เลขท่ีสัญญารับทุน]  [หนา้] 
แบบ กทปส. ME-003 

 

บทที่ 1 
[ชื่อบท] 

 
  

[ช่ือโครงการ] 

[เลขท่ีสัญญารับทุน]  [หนา้] 
แบบ กทปส. ME-003 

 

บรรณานุกรม 
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[ช่ือโครงการ] 

[เลขท่ีสัญญารับทุน]   
แบบ กทปส. ME-003 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก ก 
[ชื่อภาคผนวก] 

[ช่ือโครงการ] 

[เลขท่ีสัญญารับทุน]  [หนา้] 
แบบ กทปส. ME-003 

 

(เนื้อหาภาคผนวก ก) 
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ประวัตินักวิจัย 
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