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ภาคผนวก ก 

คู่มือผู้ดูแลระบบ 
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คู่มือการใช้งาน Admin ระบบ e-School 

1. เข้าเว็บไซด์  www.mreschool.net  ดังภาพ 

 

 

 

 

 

 

 

2. คลิกทีโ่มดูล E-office แล้วท าการ Login ด้วย Username : admin  ตามด้วย Password: 
eschool   แล้วเลือกโรงเรียนหรือใส่รหัสของแต่ละโรงเรียน ที่ก าหนดให้   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

คู่มือ : ส่วนผู้ดูแลระบบ -> ข้อมูลพื้นฐานของโรงเรียน 

 

1 

2 

http://www.mreschool.net/
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1.  Login เข้าสู่ระบบด้วยรหัสของ Admin -> http://mreschool.net 

       

 

 

 

 

 

 

2. เลือกเมนู ข้อมูลพ้ืนฐานของโรงเรียน ดังภาพหมายเลข 1  
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3.  กรอกข้อมูลโรงเรียน จ านวน 44 ข้อ โดยกรอกรายละเอียดให้ครบถ้วนดังตัวอย่าง  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ : ข้อ 12-19 เป็น
ข้อมูลที่ ระบบตั้งค่าไว้
เรียบร้อยแล้วไม่ต้องท าการแก้ไขข้อมูล  
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4.  ข้อ 37-40 เป็นการก าหนดขนาดของ ตรายาง โรงเรียน ซึ่งระบบได้ตั้งค่าอัตโนมัติให้เรียบร้อยแล้ว  
    หาก Admin ต้องการแก้ไข รายละเอียดเพ่ิมเติมดังนี้ 
      - ข้อ 37 ก าหนดจ านวนบรรทัดของชื่อโรงเรียน ค่า Default = 1 
          - ข้อ 38 ชื่อโรงเรียนบรรทัดที่ 1 
          - ข้อ 39 ชื่อโรงเรียนบรรทัดที่ 2  (ในกรณีท่ีชื่อโรงเรียนยาวสามารถเพ่ิมเป็น 2 บรรทัดตามความเหมาะสม                           
            และสวยงาม) 
 - ข้อ 40 ขนาดตรายางก าหนดเอง ค่า Default = 0  แต่หากขนาดของตรายางไม่เหมาะสมกับ 
             ชื่อโรงเรียน Admin สามารถแก้ไขขนาดตรายางโดยเพิ่ม – ลด ขนาดตรายาง ในข้อนี้ 
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5. ตัวอย่าง ตรายาง ที่ใช้รูปแบบการก าหนดค่า default  
 

 
 
 
 
 
6. กดปุ่ม บันทึก ตามภาพหมายเลข 2 เพ่ือบันทึกข้อมูลพื้นฐานของโรงเรียน 
 

 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

1. เข้าทีเ่มนูการจัดการผู้ใช้ 

คู่มือ : ส่วนผู้ดูแลระบบ -> เมนูการจัดการผู้ใช้ 
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2. เข้ามาสู่เมนูเพ่ิมผู้ใช้  

3. กรอกละเอียด ในฟอร์มที่ก าหนด 

4. บันทึกข้อมูล  

 

 
1. เลอืกฟงักช์ัน่ จดัการผูใ้ช ้
2. เลอืกแทบ คร ู  
3. เลอืกตามรายชื่อครทูีต่อ้งการแกไ้ขขอ้มลู คลกิ แกไ้ขขอ้มลู 

การแก้ไขข้อมูลผูบ้ริหาร คร ูเจ้าหน้าท่ี และผู้ใช้งาน 
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4. ด ำเนินกำรปรับเปล่ียน USER NAME และ Password ใหม ่และแก้ไขข้อมลูสว่นตวั ระดบังำน 

ต ำแหนง่ กลุม่สำระกำรเรียนรู้      กำรสงักดักลุม่งำน (ควรด ำเนินกำรแก้ไขข้อมลูให้ครบถ้วน เพ่ือกำร

น ำข้อมลูไปใช้ในระบบท่ีเก่ียวข้องตอ่ไป) 
 

 
 

1 

2 

4 

3 
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5. ตัง้คำ่กลุม่สำระกำรเรียนรู้ และกำรสงักดักลุม่งำน 

 

6. กำรตัง้คำ่หวัหน้ำกลุม่สำระกำรเรียนรู้ โดยเลอืกค ำวำ่ “เป็นหวัหน้ำกลุม่สำระ” ในบคุคลที่เป็นหวัหน้ำกลุม่สำระฯ 

 
 

 

 

7. กำรตัง้คำ่หวัหน้ำงำนโดยเลอืกค ำวำ่ “เป็นหวัหน้ำกลุม่สำระ” ในบคุคลที่เป็นหวัหน้ำกลุม่สำระฯ 

 

8. ตรวจสอบข้อมลูอกีครัง้ หำกแนใ่จวำ่ถกูต้อง ให้เลอืกคลกิปุ่ ม  “บนัทกึ” 

5 

6 

7 

8 
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คู่มือ : ส่วนผู้ดูแลระบบ -> การตัง้ค่า System Table 
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1. เมือ่คลกิ เพิม่ จะปรากฏหน้าจอดงันี้ Admin สามารถเพิม่หมวดหมูแ่ละรายละเอยีดของ field  
และบนัทกึขอ้มลู เพื่อเพิม่รายละเอยีดของระบบ  

 

 

 

 

 

2. คลกิเมนู แกไ้ข เพื่อแกไ้ขรายละเอยีดของระบบ  
เลอืกชื่อหมวดหมู ่ CONFIG_ESCHOOL ตามภาพหมายเลข 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 1 
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3. เลอืกเมนูยอ่ย ระบบโรงเรยีน เพื่อตดิตัง้ระบบการใชง้าน E_School ตามภาพหมายเลข 2 

 
4. เปลีย่นค่าทีใ่ชค้ านวณ STR_NUMVALUE จาก 0 เป็น 1  

5. คลกิ แกไ้ข เพื่อบนัทกึการตัง้ค่า CONFIG_ESCHOOL 

 

 

 

2 

คู่มือ : ส่วนผู้ดูแลระบบ -> การจัดการโครงสร้างบริหารใน
ระบบ  E-School 
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3. เข้าเมนู จัดโครงสร้างบริหาร (ดังรูป) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. เพิ่มข้อมูลกลุ่มบริหารโรงเรียน ที่เมนู  
ค าแนะน า การติดตั้งระบบนี้ จะติดตั้งในครั้งแรก ไม่แนะน าให้แก้ไขในครั้งต่อไป 
การลบ จะมีผลต่อโครงสร้างการบริหารและข้อมูลที่ติดตั้งแล้ว 
 
 
 
 

 

 

 

 

3 

4 
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5. ระบบจะเพิ่มชื่อกลุ่มใหม่ขึ้นมาให้ แล้วให้เราท าการเปลี่ยนชื่อกลุ่มโดยการคลิกที่รูป           

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

LINE Notify คืออะไร 
เป็นบรกิารของ LINE ที่ให้สามารถส่งขอ้ความ การแจง้เตือนต่าง ๆ ไปยงับญัชขีองคุณหรอืกลุ่ม

ต่างๆ       ทีคุ่ณอยูไ่ด ้ผ่านทาง API ที ่LINE ไดเ้ตรยีมไวใ้หน้ัน่เอง 
 

1. เขา้เวบ็ https://notify-bot.line.me/th/  
 

5 
คู่มือ : ส่วนผู้ดูแลระบบ -> การขอ Token ส าหรบั LINE Notify 

https://notify-bot.line.me/th/
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2. กดเขา้สู่ระบบ 

 
 
3. จากนัน้ Login บญัช ีLINE ดว้ยอเีมลและ รหสัผ่าน 

 
 3.1 กรณีไม่ทราบอีเมลและ รหสัผ่าน 
 3.1.1 เปิดแอพ LINE ในมอืถอื   3.1.2 เขา้ที ่“บญัชี” แลว้แตะ “อีเมล” 
 ไปที ่“ตัง้ค่า” > “บญัชี”    เพื่อลงทะเบยีนอเีมล และตัง้ password 



 

122 
 

 
 

4. หลงัจาก Login ส าเรจ็ ใหก้ดทีล่กูศรชีล้งดา้นขา้งชื่อบญัชแีลว้เลอืก “หน้าของฉัน” (My page) 

 

5. จากนัน้ใหเ้ลื่อนลงมาดา้นล่าง กดปุม่ “ออก Token” (Generate token) 

 
6.  จะพบหน้าต่างส าหรบัออก Token แลว้ด าเนินการตามนี้ 
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6.1 กรอกชื่อ Token ช่องนี้จะเป็นชื่อว่า  eOffice 
6.2 เลอืกผูร้บัขอ้ความ ซึง่ขอ้จ ากดัของ LINE Notify ทีส่ าคญัคอืสามารถส่งขอ้ความหาตวัเราเองได้

เท่านัน้ หรอื ส่งขอ้ความไปยงักลุ่มทีเ่ราเป็นสมาชกิได้ 
6.3 กด "ออก Token" (Generate Token)  

 

7. จะไดร้หสั Token มา ใหก้ดคดัลอกเกบ็ไว ้ 

eOffice 
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แสดงหน้าจอเมือ่ท าการออก Token เรยีบรอ้ย 

 
 
 
 

รหสันี้สามารถออกได้ครัง้เดยีวเท่านัน้ไม่สามารถออกซ ้าได้อกี  ในกรณีที่ลมืรหสัให้ลบ Token นี้ออกแล้ว
สรา้งใหม ่
 

8. เปิดแอพ LINE จะม ีLine Notify จะส่งขอ้ความมาบอกว่า ออก token ใหแ้ลว้นะ 

ปุม่ “ปุ่ มยกเลิกการเช่ือมต่อ” เพื่อลบ Token 
ออก 
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9. เขา้ระบบ E-School เขา้ระบบเป็น admin 

10. เขา้เมนูส่วนผูด้แูลระบบ เลอืก “จดัการผูใ้ช้” 

11. เลอืกผูใ้ชง้านทีไ่ดท้ าการขอ Token LINE  
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 11.1 ให ้คลิกขวา ทีช่่อง Token Line Number แลว้เลอืก “วาง” เพื่อน ารหสั Token ทีส่รา้งไวม้าใส่ในช่อง 
 11.2 คลกิปุม่ “บนัทึก” 
 11.3 ท าการทดสอบระบบการส่งโดยคลกิที ่“คลิกท่ีน่ี” 
 

12. เปิดแอพ LINE เพื่อตรวจสอบการท างาน โดยเขา้ไปที ่Line Notify จะมขีอ้ความส่งมา

  
 
 
 

1 
3 

2 

คู่มือ : ส่วนผู้ดูแลระบบ -> Insert Teacher By Excel 
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1.คลกิเลอืกเมน ูInsert Teacher By Excel 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. คลกิที่ปุ่ ม [ตัวอย่าง] เพื่อดำว์นโฟลดแบบฟอร์มไฟล์ Excel 

 

 

 

 

 

3.เปิดไฟล์ Excel ช่ือ Teacher.xls ที่ดำว์นโหลดมำจะมีลกัษณะดงันี ้  

 

 

 

 

 

 

4. .ให้คลกิที่แผน่งำน “ค าแนะน า” เพื่ออำ่นควำมหมำยของตวัเลขตำ่งๆ แล้วกรอกข้อมลูครูให้ครบทกุช่อง 
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5.คลกิที่ปุ่ ม “เลอืกไฟล์” แล้วเลอืกไฟล์ Teacher.xls (โดยต้องเซฟเป็นสกลุ 97-2003 worksheet ที่แก้ไขเสร็จเรียบร้อยแล้ว) 

เสร็จแล้วคลกิ “บนัทกึข้อมลู” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. ตรวจสอบรำยช่ือครูวำ่ถกูต้องหรือไม ่โดยคลกิที่เมน ู“จัดการผู้ใช้” แล้วเลอืกแท็บ “ครู” หรือแทบ็อื่นๆ 
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