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                      ภาคผนวก ง 

คู่มือระบบ e-Money 

(ระบบงานการเงิน) 
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คู่มือการใช้งาน ระบบ e-Money 

1.การเข้าโปรแกรมงานการเงิน e-Money  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. กรอก User Name  , Password 
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3. รายงานขอซ้ือ จากพสัดุ 

 

 

3.1 คลิกชุดที่  ตรวจเอกสารจากพัสดุ และ ปร้ินบันทกึข้อความแนบหน้าเอกสาร 
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 3.2  แสดงเอกสาร   การเบิกจ่าย 
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3.3 บนัทกึข้อความแนบหน้าเอกสาร 
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 3.4 การระบุสถานะการจ่ายเงิน คลิกจ่ายเงิน  

 

 

4.  สถานะการจัดซ้ือวสัดุ 
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4.1  สถานะจัดซ้ือวสัดุ   

 

 

5. การเบิกจ่ายค่าสาธารณูปโภค 
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5.1 คลิก เพิ่มใบแจง้หน้ี 

 

5.2 รูปร่างเมนูเพิ่มใบแจง้หน้ี 

 

 

a. เลือกกลุ่มงาน 

b. เลือกช่ือโครงการ 

c. เลือกช่ือหน่วยงาน 

d. กรอกประเภทค่าใชจ่้าย 

e. เลือกเดือน 

f. กรอกวนัท่ีในใบแจง้หน้ี 

g. กรอกเลขใบแจง้หน้ี 

h. กรอกจ านวนเงิน 

i. กดบนัทึก 



 

217 
 

j. แถบแสดงรายการ 
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ตัวอย่างบันทกึข้อความค่าสาธารณูปโภค 
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6. การเบิกจ่ายค่าอืน่ ๆ 

 

 

6.1 กรอกรายละเอยีด 
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             6.2 การบันทกึค่าใช้จ่าย 

 

 

6.3 แถบแสดงบันทกึข้อความ 
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6.4 แบบบันทกึข้อความ 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

222 
 

7. การบันทกึการช าระเงิน 
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A เพิม่ใบเสร็จ 

B ตั้งค่าเทอม 

C ตั้งค่าบิล 

D ตั้งค่าผู้รับเงิน 

E ดูบิลและซ่อมบิล  

F รายงาน   
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ใบเสร็จรับเงิน 
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8. การจัดการสลปิเงินเดือนครู 

 

a. การจดัการสลิปเงินเดือน 

b. การจดัการสลิปเงินเงินเดือนลูกจา้ง 

 

ตัวอย่างไฟล์ Excel ทีม่าจากเขตพืน้ทีก่ารศึกษา 
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9.  การบันทกึไฟล์ Excel ทีม่าจากเขตพืน้ทีก่ารศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

แสดงตวัอยา่งก่อนปร้ิน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

227 
 

 

แสดงรายการขอ้มูลเงินเดือน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ไฟล์น าเข้าลูกจ้าง Excle. 
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ตัวอย่างสลิปลูกจ้าง 

 

 

 

 

 

>>>>>>>>>>>  <<<<<<<<<<< 

 


