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ภาคผนวก ช 

คู่มือระบบ e-Folio  

(แฟ้มสะสมผลงาน) 
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การใช้งาน e-Folio (แฟ้มสะสมผลงาน) 
 

1. เลอืก รูปแบบแฟ้มสะสมผลงาน โดยมี 3 รูปแบบ เลือกแลว้ คลิกปุ่มตกลง[2] ขา้งล่างวงกลมสีส้ม 
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2. กรอกรายละเอยีด แฟ้มสะสมงาน โดยเพิ่มเน้ือหาต่าง ๆ (หวัเร่ือง, เน้ือหา, รูปภาพรายละเอียดของ

กิจกรรม ในกรอบสีเขียว) เม่ือท าเสร็จเรียบร้อยแลว้ เลือก แสดงตวัอยา่ง [2.1] หรือ บนัทึก [3] 

ขา้งล่างวงกลมสีส้ม 
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2.1 ตวัอยา่ง แฟ้มสะสมงาน ท่ีท าออกมา 

 

3.  หน้าจอตัวจัดการไฟล์ และตัวเลอืกทีใ่ช้ 

3.1.1 แสดงแฟ้มงาน ลูกศรวงกลมสีส้ม(1) เพื่อดูแฟ้มงามท่ีท าไป [2.1] 

3.1.2 สร้างตวับนัทึกขอ้ความ ลูกศรวงกลมสีส้ม(2) เพื่อสร้างบนัทึกขอ้ความ[4] 

3.1.3 แชร์แฟ้มงาน[5] ลูกศรวงกลมสีส้ม(3) เพื่อแชร์แฟ้มสะสมงานไปใหผู้อ่ื้นในองคก์ร 

3.1.4 ลบแฟ้มงาน ลูกศรวงกลมสีส้ม(4) ส าหรับลบแฟ้มสะสมงาน 

3.1.5 ดูตวับนัทึกขอ้ความ (จะมีตอนบนัทึกขอ้ความแลว้) ลูกศรวงกลมสีส้ม(5) ส าหรับดูบนัทึก

ขอ้ความ 

3.1.6 สร้างแฟ้มสะสมงาน[1] วงกลมสีเขียว ส าหรับสร้างแฟ้มสะสมงานอนัใหม่ 

 

1 2 3 4 5 
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4. การสร้างบันทกึข้อความ ให้กรอกรายละเอียด โดยเพิ่มเน้ือหาต่างๆ (ท่ีค  าสั่ง, เน้ือหา, รายละเอียด

ของกิจกรรม ในกรอบสีเขียว) เม่ือท าเสร็จเรียบร้อยแลว้ เลือก แสดงตวัอยา่ง [5] หรือ บนัทึก [6] 

ขา้งล่างวงกลมสีส้ม 

 
 

5. ตัวอย่าง ตวับนัทึกขอ้ความท่ีออกมา 
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6. การแชร์ผลงาน ให ้ต้ิกกล่องขอ้ความ ขา้งหนา้บุคคลท่ีตอ้งการแชร์ ในกรอบสีเขียว แลว้ ไปท่ี

บนัทึก ลงกลมสีส้ม ขา้งล่าง 

 


