
 

 

 

 

 

 

 
 

คูมือการใชงาน 

ระบบ CUD SMART SCHOOL 
สวนงานวิชาการสําหรับผูดูแลระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

โรงเรียนสาธิตจฬุาลงกรณมหาวิทยาลัย ฝายประถม  



    คู มื อ ก า ร ใ ช ง า น ร ะ บ บ  C U D  S M A R T  S C H O O L  :  สาํ ห รั บ ผู ดู แ ล ร ะ บ บ  

 

สารบัญ 

                    

            หน้า 

บทที ่1 การจัดการกลุ่มผู้ใช้ ................................................................................................................... 1 

1.1 การจดัการประเภทกลุม่ .................................................................................................................. 1 

1.2 การจดัการกลุม่ .............................................................................................................................. 6 

บทที ่2 การจัดการช่วงการศึกษา ........................................................................................................... 9 

2.1 การจดัการประเภทชว่งการศกึษา .................................................................................................... 9 

2.2 การจดัการชว่งการศกึษา ............................................................................................................... 10 

บทที ่3 ตั้งค่าสาํหรับโรงเรียน .............................................................................................................. 13 

3.2 ตราสญัลกัษณโ์รงเรียน ................................................................................................................. 13 

3.3 ความยาวและรูปแบบของรหสัลงทะเบียนครัง้แรก ........................................................................... 13 

3.4 การอนญุาตใหผู้ป้กครองขอสรา้งกิจกรรมในปฏิทิน ......................................................................... 13 

3.5 สีหลกัในเว็ปไซต ์........................................................................................................................... 13 

3.6 เบอรโ์ทรติดตอ่ขอความชว่ยเหลือ .................................................................................................. 14 

3.7 เวลาแจง้เตือนก่อนถึงกาํหนดสง่การบา้น ........................................................................................ 14 

3.8 เวลาแจง้เตือนก่อนถึงกาํหนดกรอกสมดุพก .................................................................................... 14 

3.9 อนญุาตใหป้รบัแตง่ตวัช่วยตดัเกรด ................................................................................................ 14 

3.10 การปิดระบบสาํหรบัผูใ้ชท้ั่วไป ..................................................................................................... 14 

3.11 เกณฑค์ะแนนความประพฤตปิระเภทความผิด .............................................................................. 14 

3.12 เวลามาสาย ............................................................................................................................... 14 

3.13 จดัการการแปลภาษาในระบบ ..................................................................................................... 14 

บทที ่4 จัดการรายวิชาและหลักสูตร ................................................................................................... 15 



    คู มื อ ก า ร ใ ช ง า น ร ะ บ บ  C U D  S M A R T  S C H O O L  :  สาํ ห รั บ ผู ดู แ ล ร ะ บ บ  

 

4.1 การจดัการหนว่ยการเรียนรู ้........................................................................................................... 15 

4.2 จดัการรายวิชา ............................................................................................................................. 19 

4.3 ดขูอ้มลูผูส้อนและผูเ้รียน ............................................................................................................... 22 

4.4 การควบคมุการเปิด-ปิดและตดิตามการกรอกคะแนน ..................................................................... 23 

บทที ่5 แฟ้มสะสมผลงาน .................................................................................................................... 25 

5.1 ขอ้มลูส่วนตวั ................................................................................................................................ 25 

5.2 ไทมไ์ลน ์....................................................................................................................................... 26 

5.3 แฟ้มสะสมผลงาน ......................................................................................................................... 26 

5.4 การตัง้คา่ความเป็นส่วนตวั ............................................................................................................ 28 



  



    คู มื อ ก า ร ใ ช ง า น ร ะ บ บ  C U D  S M A R T  S C H O O L  :  สาํ ห รั บ ผู ดู แ ล ร ะ บ บ  |1 

 

บทที ่1 การจัดการกลุ่มผู้ใช้ 

 ระบบกลุม่ผูใ้ช ้เป็นระบบท่ีรองรบัการจดักลุม่เพ่ือติดตอ่ส่ือสารกนัระหวา่งผูใ้ช ้รวมไปถึงการจดักลุม่ 

หอ้งเรียนและชัน้เรียนในปีการศกึษาเพ่ือความสะดวกในการจดัการเรียนการสอนแยกตาม หอ้งเรียน กลุม่ของ

ผูใ้ชถ้กูแบง่ออกเป็นหลายประเภท และประเภทของกลุม่ สามารถเพิ่ม/แกไ้ขได ้เพ่ือรองรบัการใชง้านท่ี

หลากหลาย เริ่มตน้จะมีประเภทกลุม่ ท่ีถกูสรา้งโดยระบบ ดงัตอ่ไปนี ้

1. ประเภทกลุม่ : ชัน้เรียน 

ชัน้เรียนเป็นกลุม่ท่ีมีกลุม่ย่อยเป็นหอ้งเรียน ใชแ้ทนระดบัชัน้ตามแตล่ะปีการศกึษา ถกูสรา้งโดยผูด้แูล

ระบบเม่ือมีการจดัชัน้เรียนใหม ่

2. ประเภทกลุม่ : หอ้งเรียน 

หอ้งเรียนเป็นกลุม่ท่ีถกูกาํหนดใหอ้ยูภ่ายใตก้ลุม่ชัน้เรียน ใชแ้ทนการแบง่หอ้ง ตามแตล่ะระดบัชัน้ถกู

สรา้งโดยผูด้แูลระบบเม่ือมีการจดัชัน้เรียนใหม่ 

3. ประเภทกลุม่ : ชมรม 

ชมรมเป็นกลุม่ท่ีไมถ่กูกาํหนดใหอ้ยูภ่ายใตป้ระเภทกลุม่อ่ืน ใชแ้ทนกลุม่ชมรม ของคณุครูและนกัเรียน 

ถกูสรา้งโดยผูด้แูลระบบ 

4. ประเภทกลุม่ : กลุม่สว่นตวั 

กลุม่สว่นตวัเป็นประเภทกลุ่มท่ีอนญุาตใหผู้ใ้ชท้ั่วไปสามารถสรา้งกลุม่เพ่ือใชต้ิดตอ่ ส่ือสารกนัเอง 

1.1 การจัดการประเภทกลุ่ม 

มุมมองผู้ใช้ : ผู้จัดการระบบ (Admin) 

 ผูจ้ดัการระบบสามารถเขา้สู่หนา้การจดัการพืน้ท่ีโรงเรียนไดต้ามขัน้ตอนดงัตอ่ไปนี ้
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 1.1.1 หลงัจากเขา้สู่ระบบเว็บไซต ์cud.onsmart.school/login เรียบรอ้ย จะปรากฏหนา้หลกัดงัภาพ 

1.1.2 เลือกแถบเมนเูพิ่มเติมทางดา้นมมุซา้ย > คลิกแถบเมน ู“สาํหรับผู้ดูแลระบบ” ซึ่งเป็นเมนท่ีูจะ

ปรากฏใหส้าํหรบัผูจ้ดัการระบบเทา่นัน้ 

 
  

1. คลิกท่ีแถบเมนูเพ่ิมเติม  

2. คลิกท่ีเมนูสําหรับผูดูแลระบบ 
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 1.1.3 เม่ือเขา้มาท่ีหนา้สาํหรบัผูดู้แลระบบเรียบรอ้ยแลว้ ใหเ้ลือกท่ีเมนู “การจัดการกลุ่มของผู้ใช้

ระบบ” ดงัภาพ 

 
 

1.1.4 เม่ือเขา้มาท่ีหนา้การจดัการกลุม่ของผูใ้ชร้ะบบเรียบรอ้ยแลว้ จะพบกบัหนา้จอแสดงเมนยูอ่ยดงั

ภาพดา้นลา่ง ใหเ้ลือกเมน ู“จดัการประเภทกลุม่” 

 
1.1.5 เม่ือเขา้มาท่ีหนา้จดัการประเภทกลุม่แลว้ จะพบกบัหนา้จอแสดงรายการประเภทกลุม่ท่ีมีอยูใ่น

ระบบ กด  เพ่ือสรา้งประเภทใหม ่หรือกด เพ่ือแกไ้ขขอ้มลูประเภทกลุม่ท่ีเลือก 
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คลิกรูปบวกเพ่ิมประเภท  

คลิกรูปดินสอเพ่ือแกไข 
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ระบบจะแสดงผลหนา้ตา่งสาํหรบัสรา้ง/แกไ้ขประเภทกลุม่ใหม ่ดงัภาพ 

 

 

 จากนัน้กดสรา้ง หรือ บนัทึก  

กรอกชื่อประเภทกลุมท่ีใชอางอิงในระบบ 

(ควรเปนภาษาอังกฤษ) 

กรอกชื่อประเภทกลุมท่ีใชแสดง 

เลือกประเภทกลุมท่ีอยูภายใต 

ใสคําอธิบายเพ่ิมเติม 
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1.2 การจัดการกลุ่ม 

มุมมองผู้ใช้ : ผู้จัดการระบบ (Admin) 

 เป็นระบบสาํหรบัจดัการกลุม่ทัง้หมดภายในระบบ  

 1.2.1 กลบัไปท่ีหนา้การจดัการกลุม่ของผูใ้ชร้ะบบ เลือกท่ีเมน ู“จัดการกลุ่ม” ดงัภาพ 

 
 1.2.2 สร้างกลุ่มผู้ใช้ เม่ือเขา้สูห่นา้จดักลุม่แลว้ จะปรากฏหนา้คน้หารายช่ือกลุ่มทัง้หมดในระบบ 

ผูด้แูลระบบสามารถเลือกเพิ่มกลุม่ หรือแกไ้ขรายละเอียดแตล่ะกลุม่ 

 
  

คลิกเพ่ือสรางกลุมใหม โดยผูดูแล

 

คลิกเพ่ือดูรายชื่อสมาชกิของกลุม 

คลิกเพ่ือแกไขรายละเอียดของกลุม 
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1.2.1.1 เม่ือกด  จะเขา้สูห่นา้สรา้งกลุม่ กรอกรายละเอียดตา่ง ๆ จากนัน้กดสรา้ง 

 
   ถา้หากเลือกเปิดการสนทนาภายในกลุม่ สมาชิกในกลุม่จะสามารถแช็ตกนัได ้

1.2.1.2 หลังจากกดสรา้งกลุ่มเรียบรอ้ย จะเขา้สู่หนา้แก้ไข ผูดู้แลระบบสามารถเลือกเพิ่ม

สมาชิกเขา้กลุม่ไดท่ี้หนา้จอนี ้จากนัน้กดบนัทกึ  

  

กรอกชื่อกลุม 

เลือกประเภทกลุม 

คนหาและเลือกภาคการศึกษา 

คนหาและเลือกกลุมท่ีอยูภายใต 

เลือกรูปภาพประจํากลุม 

ต้ังคาเปดการสนทนาภายในกลุม 

คนหาชื่อผูใชท่ีตองการ 

เพ่ิมเขากลุม 

ยกเลิกการเพ่ิมเขากลุม 
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 หากตัง้คา่เปิดใหข้อเขา้รว่มกลุ่ม ผูด้แูลกลุ่มจะสามารถนาํลิงกเ์ขา้รว่มกลุ่มไปเผยแพร่ใหผู้ใ้ช้

คนอ่ืนได ้

1.2.3 แก้ไขสมาชิกกลุ่มกลุ่มผู้ใช้ กลบัเขา้สู่หนา้จัดกลุ่ม คน้หากลุ่ม และกด หลังช่ือกลุ่มท่ี

ตอ้งการแกไ้ข 

 

  1.2.3.1 เม่ือเขา้สูห่นา้สมาชิกกลุม่ รายช่ือสมาชิกท่ีเป็นผูด้แูลกลุม่จะมีรูป  อยูห่นา้ช่ือ 

ผูด้แูลระบบสามารถตัง้คา่ใหเ้ป็นผูด้แูลกลุม่/ลบออกจากกลุม่ได ้โดยกด หลงัรายช่ือและเลือกเมนท่ีูตอ้งการ 

 
  1.2.3.2 ผูด้แูลระบบสามารถกดเขา้ดรูายการคาํขอเขา้รว่มกลุม่ท่ีรอการอนมุตั ิไดท่ี้แถบเมน ู

“คาํขอ” และเลือกอนมุตั/ิยกเลิกคาํขอไดท่ี้หนา้นี ้
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บทที ่2 การจัดการช่วงการศกึษา 

มุมมอง : ผู้จัดการระบบ (Admin) 

2.1 การจัดการประเภทช่วงการศึกษา 

 2.1.1 เขา้สูห่นา้ “สาํหรบัผูด้แูลระบบ” >  เลือกเมน ู“การจัดการช่วงการศึกษา”  

 
 2.1.2 เลือกเมนปูระเภทชว่งการศกึษา 

 
 2.1.3 ระบบจะปรากฏหนา้แสดงประเภทชว่งการศกึษาทัง้หมดในระบบ เริ่มตน้ระบบจะสรา้งประเภท

ชว่งการศกึษาไว ้3 ประเภท ไดแ้ก่ ปีการศกึษา ภาคการศกึษา และชว่ง หากตอ้งการสรา้งประเภทชว่ง

การศกึษาใหม ่กด  หรือถา้ตอ้งการแกไ้ขกด  หลงัประเภทชว่งท่ีตอ้งการ 

  



    คู มื อ ก า ร ใ ช ง า น ร ะ บ บ  C U D  S M A R T  S C H O O L  :  สาํ ห รั บ ผู ดู แ ล ร ะ บ บ  |10 

 

 2.1.4 ระบบจะปรากฏหนา้สรา้งประเภทชว่งการศกึษา กรอกรายละเอียดแลว้กดสรา้ง 

 
2.2 การจัดการช่วงการศึกษา 

 เพ่ือรองรบัความหลากหลายของการแบง่ภาคการศกึษาของโรงเรียน และเพิ่มความยืดหยุน่ในการ

จดัการเรียนการสอนในชว่งเวลาพิเศษ อาทิ การเรียนชดเชย หรือการเรียนเสรมิผา่นระบบออนไลน ์ขอ้มลูปี

การศกึษาในระบบถกูออกแบบ ใหส้ามารถเพิ่มภาคการศกึษา และชว่งย่อยไดโ้ดยกาํหนดเวลาเริ่มตน้ และ

สิน้สดุของแตล่ะรายการดงัภาพ  

 
2.2.1 จากหนา้ “การจดัการชว่งการศกึษา” > คลิกท่ีเมน ู“ช่วงการศึกษา” 

 2.2.2 ระบบจะปรากฏหนา้คน้หาชว่งการศกึษา หากตอ้งการสรา้งชว่งการศกึษาใหม่ กด  หรือ

ถา้ตอ้งการแกไ้ขกด  หลงัชว่งท่ีตอ้งการ 

กรอกชื่อประเภทกลุมท่ีใชอางอิงในระบบ 

(ควรเปนภาษาอังกฤษ) 

 กรอกชื่อประเภทกลุมท่ีใชแสดง 
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คลิกเพ่ือสรางชวงการศึกษาใหม 

คลิกเพ่ือแกไขชวงการศึกษา 
คลิกเพ่ือแกไขชวงการศึกษา 
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 2.2.3 ระบบจะปรากฏหนา้สรา้งชว่งการศกึษา กรอกรายละเอียดตอ่ไปนีแ้ลว้กดสรา้ง 

 
 หมายเหต ุ:   

- ช่ือชว่งการศกึษา คือ ช่ือท่ีตอ้งการใหป้รากฏในระบบ โดยทั่วไปมกัจะเป็นปี หรือ ลาํดบั

ของภาคการศกึษา 

- เวลาเริ่มตน้ คือ วนัเริ่มตน้ของชว่งท่ีตอ้งการสรา้ง 

- เวลาสิน้สดุ คือ วนัสิน้สดุของชว่งท่ีตอ้งการสรา้ง 

- ประเภทชว่งการศกึษา คือ ประเภทของชว่งท่ีถกูสรา้งไวก่้อนหนา้ในเมนจูดัการประเภท

การศกึษา 

- อยูภ่ายใตช้ว่งการศกึษา ใชส้าํหรบัเลือกชว่งการศกึษาท่ีตอ้งการใหอ้ยูภ่ายใต ้เชน่ เลือก

ใหภ้าคการศกึษาอยูภ่ายใตปี้การศกึษา 

เม่ือกด จะปรากฏหนา้แกไ้ขรายละเอียด ดงัภาพ 

 

  

กรอกชื่อชวงการศึกษา 

กรอกวันเร่ิมของชวงการศึกษา 

กรอกวันสิน้สุดของชวงการศึกษา 

เลือกประเภทของชวงการศึกษา 

เลือกชวงการศึกษาท่ีอยูภายใต 
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บทที ่3 ตัง้ค่าสาํหรับโรงเรียน 

คือ หนา้จอสาํหรบัการตัง้คา่ขอ้มลูทั่วไปของโรงเรียน ไดแ้ก่ 

3.1 ชื่อโรงเรียน  

ตัง้คา่ช่ือโรงเรียนท่ีปรากฏอยู่บนทกุ ๆ หนา้ของระบบ 

 

3.2 ตราสัญลักษณโ์รงเรียน  

อพัโหลดรูปภาพตราสญัลกัษณข์องโรงเรียน ภาพนีจ้ะถกูใชเ้ป็นรูปเริ่มตน้ในท่ีอ่ืน ๆ 

ของระบบ ถา้หากผูใ้ชไ้มไ่ดต้ัง้คา่รูปภาพ 

3.3 ความยาวและรูปแบบของรหัสลงทะเบียนคร้ังแรก  

เลือกความยาวของรหสัและเลือกรูปแบบของรหสัท่ีระบบจะสรา้งให ้ใชส้าํหรบัการ

ยืนยนัเขา้สู่ระบบครัง้แรก 

 

3.4 การอนุญาตให้ผู้ปกครองขอสร้างกิจกรรมในปฏิทนิ 

หากอนญุาตบญัชีของผูป้กครองจะสามารถสง่คาํรอ้งขอสรา้งกิจกรรมในปฏิทิน

โรงเรียนได ้

3.5 สีหลักในเว็ปไซต ์ 

เลือกคูสี่หลกัซึ่งใชใ้นระบบ 
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3.6 เบอรโ์ทรตดิต่อขอความช่วยเหลือ 

ตัง้คา่เบอรโ์ทรสาํหรบัตดิตอ่ขอความชว่ยเหลือซึ่งจะปรากฎท่ีหนา้แรกของเว็ปไซต์

ก่อนเขา้สู่ระบบ 

3.7 เวลาแจ้งเตอืนก่อนถึงกาํหนดส่งการบ้าน  

ตัง้คา่เวลาท่ีระบบจะสง่คาํแจง้เตือนลว่งหนา้ก่อนถึงกาํหนดสง่การบา้นใหผู้เ้รียน 

3.8 เวลาแจ้งเตอืนก่อนถึงกาํหนดกรอกสมุดพก  

ตัง้คา่เวลาท่ีระบบจะสง่คาํแจง้เตือนลว่งหนา้ก่อนถึงกาํหนดสง่สมดุพกใหผู้ใ้ชท่ี้ไดร้บัการ

มอบหมายใหก้รอกสมดุพก 

3.9 อนุญาตให้ปรับแต่งตัวช่วยตัดเกรด  

หากอนญุาตผูส้อนจะสามารถปรบัแกไ้ขเกณฑก์ารตดัเกรดในรายวิชาได ้

3.10 การปิดระบบสาํหรับผู้ใช้ท่ัวไป  

ใชส้าํหรบัตัง้คา่ปิดปรบัปรุงระบบ หลงัจากปิดระบบจะมีเพียงบญัชีของผูด้แูลระบบสงูสดุ ท่ี

เขา้ใชร้ะบบได ้

3.11 เกณฑค์ะแนนความประพฤตปิระเภทความผิด  

ตัง้คา่เกณฑค์ะแนนความประพฤตปิระเภทผิด โดยเมนแูสดงรายช่ือนกัเรียนท่ีมีความผิดเกิน

เกณฑจ์ะใชค้า่คะแนนท่ีถกูตัง้คา่ในหวัขอ้นี ้

3.12 เวลามาสาย  

ตัง้คา่ขีดจาํกดัเวลา หากนกัเรียนแตะบตัรเขา้โรงเรียนเลยเวลาดงักลา่ว ระบบจะบนัทึกวา่มา

สายทนัที 

3.13 จัดการการแปลภาษาในระบบ  

ตัง้คา่คาํแปลภาษาองักฤษของเมนตูา่ง ๆ ในระบบ 
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บทที ่4 จัดการรายวชิาและหลักสูตร 

โครงสรา้งของระบบรายวิชา จะถกูจดัอยูภ่ายใตห้นว่ยการเรียนรู ้และแบง่แยกตามภาคการศกึษา หรือ

ปีการศกึษาของโรงเรียน แตล่ะรายวิชาสามารถเพิ่มผูส้อนและผูเ้รียนไดอ้ยา่งอิสระ โดยไมจ่าํกดัวา่ผูเ้รียน

จะตอ้งศกึษาอยูใ่นระดบัการศกึษาเดียวกนัหรือมีบทบาทเป็นนกัเรียน เพ่ือรองรบัรายวิชาท่ีสอนรวมหลาย

ระดบัหรือเปิดสอนสาํหรบับคุลากรทั่วไป ภายในระบบจดัการรายวิชาและหลกัสตูร ประกอบไปดว้ยระบบ

ดงัตอ่ไปนี ้

4.1 การจัดการหน่วยการเรียนรู้ 

หนว่ยการเรียนรู ้คือตน้แบบของรายวิชาซึ่งเก็บรายละเอียด รหสัวิชา หนว่ยกิต รูปแบบการประเมินผล

สมรรถนะ และหวัขอ้ความสนใจของวิชาหนึ่ง ๆ รายวิชาท่ี เปิดใหม่จะตอ้งมีความสมัพนัธอ์ยู่ภายใตห้น่วยการ

เรียนรูห้นึ่ง ๆ เสมอ  

4.1.1 เขา้สูห่นา้ “สาํหรบัผูด้แูลระบบ” > เลือกเมน ู“จัดการรายวชิาและหลักสูตร” 

 
4.1.2 เลือกเมนจูดัการรายวิชา 

 

4.1.3 เลือกจดัการหนว่ยการเรียนรู ้(ตน้แบบรายวิชา) 
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4.1.4 ระบบจะปรากฏหนา้คน้หา “หน่วยการเรียนรู้ (ต้นแบบรายวิชา)” หากตอ้งการสรา้งหนว่ยการ

เรียนรูใ้หมก่ด  หรือกดท่ีตน้แบบวิชาท่ีสนใจเพ่ือด/ูแกไ้ขรายละเอียด 

 

จากนัน้ระบบจะแสดงผลหนา้ตา่งสาํหรบัสรา้ง “หน่วยการเรียนรู้ (ต้นแบบรายวิชา)” ดงัภาพ 

  

  

กรอกชื่อหนวยการเรียนรู 

กรอกรหัสวิชา (ไมควรมีรายวิชาท่ีรหัสซํ้ากัน) 

กรอกหนวยกิต ของรายวิชา 

กรอกลําดับแสดงผลของวิชา 
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 หมายเหต ุ:   

- กลุม่สาระ คือ การระบวุา่หน่วยการเรียนรูอ้ยูภ่ายใตก้ลุม่สาระใด  

- สมรรถนะ คือการระบชุดุของสมรรถนะท่ีตอ้งการ เพ่ือนาํมาเช่ือมกบัหวัขอ้คะแนนในวิชา  

- หวัขอ้ความสนใจ คือ การระบกุลุม่ของหวัขอ้ทั่วไปท่ีวิชานีเ้ก่ียวขอ้ง ซึ่งใชป้ระโยชนใ์นการ

ดรูายงานสถิติความสนใจของผูเ้รียนแตล่ะคน 

- หวัขอ้คะแนน คือ การระบหุวัขอ้คะแนนบงัคบั ในกรณีท่ีไมต่อ้งการใหผู้ส้อนรายวิชาท่ีอยู่

ภายใตห้น่วยการเรียนรูนี้ป้รบัเปล่ียนได ้

  

เลือกรูปแบบการประเมินผล 

เลือกรูปภาพประจําวิชา 

ต้ังคาหัวขอคะแนนบังคับ 

เลือกกลุมสาระ 

เลือกสมรรถนะท่ีตองการวัดผลของวิชา 

เลือกหัวขอความสนใจของวิชา 
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4.2 จัดการรายวิชา 

 

รายวิชา เป็นหน่วยย่อยท่ีสดุในระบบการเรียนการสอนซึ่งเปรียบเหมือนพืน้ท่ีกลางท่ี ใชส้าํหรบัการ

จดัการเรียนการสอนระหวา่งผูส้อนและผูเ้รียน ในการสรา้งรายวิชาจาํเป็นตอ้งระบ ุช่ือวิชา ปีการศกึษาท่ีวิชานัน้

เปิดสอน หน่วยการเรียนรู ้(ตน้แบบรายวิชา) ท่ีวิชานัน้สงักดัอยู ่รายช่ือผูส้อนและรายช่ือผูเ้รียน  

4.2.1 กลบัเขา้สูห่นา้จดัการรายวิชา > เลือกเมน ู“จัดการรายวชิาและหลักสูตร” 

 

4.2.2 ระบบจะปรากฏหนา้คน้หา “รายวชิา” หากตอ้งการสรา้งรายวิชาใหมก่ด  หรือกดท่ี

รายวิชาท่ีสนใจเพ่ือด/ูแกไ้ขรายละเอียด 

 



    คู มื อ ก า ร ใ ช ง า น ร ะ บ บ  C U D  S M A R T  S C H O O L  :  สาํ ห รั บ ผู ดู แ ล ร ะ บ บ  |20 

 

จากนัน้ระบบจะแสดงผลหนา้ตา่งสาํหรบัสรา้ง “รายวิชา” ดงัภาพ 

 

4.2.3 ระบบจะปรากฏหนา้คน้หา “รายวชิา” หากตอ้งการสรา้งรายวิชาใหมก่ด  หรือกดท่ี

รายวิชาท่ีสนใจเพ่ือด/ูแกไ้ขรายละเอียด 

  

เลือกหนวยการเรียนรู (วิชาตนแบบ) 

กรอกชื่อวิชา 

เลือกชวงการศึกษา 
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 หมายเหต ุ:   

- หนว่ยการเรียนรู ้(วิชาตน้แบบ) คือ การระบวุา่รายวิชานีส้งักดัอยูภ่ายใตห้นว่ยการเรียนรู ้

(ตน้แบบรายวิชา) ใด 

- ช่ือวิชา คือ ช่ือของรายวิชาท่ีจะปรากฏใหผู้ส้อนและผูเ้รียนเห็น  

- ภาคการศกึษา คือ การระบวุ่ารายวิชานีเ้ปิดใชง้านและประเมินผลในชว่งการศกึษาใด  

- อนญุาตใหผู้ป้กครองดกิูจกรรมในรายวิชา คือ การตัง้คา่อนญุาตใหผู้ใ้ชท่ี้มีบทบาทเป็น

ผูป้กครองของผูเ้รียนในรายวิชาเขา้ถึงเนือ้หาในวิชาได ้

- ผูส้อน ใชร้ะบรุายช่ือผูใ้ชท่ี้เป็นเจา้ของวิชา 

- ผูเ้รียน ใชร้ะบรุายช่ือผูเ้รียน สามารถเพิ่มเป็นรายหอ้งเรียน หรือรายกลุม่ได ้

  

คนหาและเลือกผูสอน 

คนหาและเลือกผูเรียน 
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4.3 ดูข้อมูลผู้สอนและผู้เรียน 

ผูด้แูลระบบจะสามารถติดตามขอ้มลูการสอนและการเรียนของผูใ้ชท้กุคนในระบบ 

4.3.1 ขอ้มลูผูส้อนสามารถเขา้ถึงได ้กลบัไปท่ีหนา้จดัการรายวิชา > ขอ้มลูผูส้อนและผูเ้รียน > ขอ้มลู

การสอน 

 

4.3.2 จากนัน้ระบบจะเขา้สู่หนา้ คน้หารายช่ือผูส้อน ดงัภาพ 

 

คนหารายช่ือผูส้อนท่ีตอ้งการดขูอ้มลู จากนัน้กด  หลงัรายช่ือเพ่ือดขูอ้มลูการสอน 
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4.4 การควบคุมการเปิด-ปิดและตดิตามการกรอกคะแนน 

 เป็นเมนท่ีูใชส้าํหรบัควบคมุเปิด-ปิดและตดิตามการกรอกคะแนนของรายวิชา 

 4.4.1 กลบัเขา้สูห่นา้ระบบจดัการรายวิชาและหลกัสตูร และเลือกเมนเูปิด-ปิดการกรอกคะแนน 

 

 4.4.2 ระบบจะเขา้สูห่นา้จดัการการกรอกคะแนนของแตล่ะรายวิชา ผูด้แูลระบบสามารถเลือกคน้หา

วิชาท่ีสนใจและดขูอ้มลูความคืบหนา้ของการกรอกคะแนนในแตล่ะหวัขอ้คะแนนยอ่ยได ้แสดงดงัภาพ 

 

  

คนหารายวิชาท่ีสนใจ 

แสดงเปอรเซ็นตการกรอก

 

แสดงสถานะการเปดใหกรอกคะแนน 

แสดงสถานะการเผยแพรคะแนน 
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 4.4.3 หากตอ้งการปิดการกรอกคะแนน ใหเ้ลือกทาํเคร่ืองหมายหนา้หวัขอ้คะแนนท่ีสนใจ จากนัน้เลือก

ตวัดาํเนินการเป็นปิดการกรอกคะแนน และกดทาํท่ีเลือก เม่ือดาํเนินการเสรจ็สิน้หวัขอ้คะแนนท่ีถกูปิดไมใ่ห้

แกไ้ขคะแนนจะมีสญัลกัษณ ์   

 

 4.4.4 หากตอ้งการเผยแพรค่ะแนนใหผู้เ้รียนทราบ ใหเ้ลือกทาํเครื่องหมายหนา้หวัขอ้คะแนนท่ีสนใจ 

จากนัน้เลือกตวัดาํเนินการเป็นเผยแพรห่วัขอ้คะแนน และกดทาํท่ีเลือก เม่ือดาํเนินการเสรจ็สิน้หวัขอ้คะแนนท่ี

ถกูเผยแพรแ่ลว้จะมีสญัลกัษณ ์  
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บทที ่5 แฟ้มสะสมผลงาน 

เป็นระบบท่ีใหผู้ใ้ชส้รา้งแฟ้มสะสมผลงานของตนเอง แยกตามหมวดหมูท่ี่กาํหนด  

5.1 ข้อมูลส่วนตัว  

ผูใ้ชส้ามารถระบรุายละเอียดขอ้มลูสว่นตวัของตนเองดงัตอ่ไปนี ้รายละเอียดการติดตอ่ ประวตัิ

การศกึษา เปา้หมาย ความสนใจ หากบญัชีผูใ้ชเ้คยลงเรียนวิชาในระบบ myCouseVille ระบบจะนาํประวตัิ

วิชาท่ีเคยลงเรียนมาแสดงผลใหด้ว้ย  

 5.1.1 เลือกแถบเมนเูพิ่มเตมิทางดา้นมมุซา้ย > คลิกแถบเมน ู“แฟ้มสะสมผลงาน”  

 

 5.1.2 เลือกแถบเมนขูอ้มลูส่วนตวั 
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ในระบบบนัทกึกิจกรรมการเรียนรู ้ผูใ้ชส้ามารถเลือกติดตามแฟ้มสะสมผลงาน ของผูใ้ชร้ายอ่ืนได ้โดย

กดสง่คาํรอ้งขอติดตาม ถา้หากเจา้ของผลงานยอมรบัคาํขอติดตาม ผูต้ดิตามก็จะเห็นการแจง้เตือนเม่ือมีการ

เผยแพรผ่ลงานใหม ่ในทางกลบักนัผูใ้ชจ้ะสามารถ จดัการคาํรอ้งขอตดิตามจากผูใ้ชร้ายอ่ืนท่ีตอ้งการเขา้ชม

ผลงานของตนไดใ้นเมนนีู ้ 

5.2 ไทมไ์ลน ์ 

ผูใ้ชจ้ะสามารถดไูทมไ์ลนข์องตนเองซึ่งแสดงประวตัิการสะสมผลงานเขา้แฟ้มตา่ง ๆ ท่ีถกูจดัหมวดหมู่

ไวต้ามเวลา และสามารถเขา้ชมไทมไ์ลนข์องผูใ้ชค้นอ่ืน ๆ ในระบบไดห้ากเจา้ของตัง้คา่เผยแพร ่ 

 5.2.1 กลบัเขา้สูห่นา้แฟ้มสะสมผลงานของฉนั เลือกแถบเมนไูทมไ์ลน ์

 

5.3 แฟ้มสะสมผลงาน  

ผูใ้ชส้ามารถเลือกอปัโหลดผลงานไดห้ลากหลายรูปแบบ ไดแ้ก่ ภาพถ่าย วีดโิอคลิป หรือลิงกวี์ดีโอจาก 

Youtube/Vimeo หรือส่ือจากแหลง่ท่ีมาอ่ืน ๆ อาทิ Facebook Google Drive OneDrive myCourseVille และ

สามารถจดัเรียงเนือ้หาบนหนา้จอ ไดต้ามตอ้งการ  

 5.3.1 กลบัเขา้สูห่นา้แฟ้มสะสมผลงานของฉนั เลือกแถบเมนแูฟ้มสะสมผลงาน 
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5.3.2 กด  เพ่ือสรา้งแฟ้มสะสมผลงานใหม ่จากนัน้กรอกรายละเอียดแลว้กดสรา้ง 

 

 5.3.3 หลงัจากสรา้งแฟ้มเสรจ็แลว้ เลือกอพัโหลดผลงานเขา้แฟ้มไดต้ามตอ้งการ 

 

ต้ังชื่อแฟม 

อัพโหลดภาพหนาปก 

คําอธิบายเพ่ิมเติม 

Tag ท่ีตองการจะติด 
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5.4 การตั้งค่าความเป็นส่วนตัว  

ผูใ้ชส้ามารถตัง้คา่กาํหนดสิทธ์ิการเขา้ถึงผลงานของตวัเองได ้ดงัตอ่ไปนี ้หากเลือกเผยแพรแ่ฟ้มผลงาน

สูส่าธารณะ ผูใ้ชท้กุคนในระบบจะสามารถเขา้ชม และรว่มแสดงความคิดเห็นได ้แตถ่า้เลือกคา่เผยแพรเ่ฉพาะ

ผูต้ดิตามจะมีเพียงผูท่ี้ไดร้บั การอนมุตัใิหต้ดิตามเท่านัน้ท่ีจะเห็นผลงานและรว่มแสดงความคิดเห็นได ้และ

สดุทา้ยหากเลือกตัง้คา่ไมเ่ปิดเผยจะมีเพียงตนเองซึง่เป็นเจา้ของผลงานเขา้ชมได ้ 

 5.4.1 กลบัเขา้สูห่นา้หลกัของแฟ้มสะสมผลงาน กด  แลว้เลือกความเป็นส่วนตวั 

 

 5.4.2 ตัง้คา่ความเป็นส่วนตวัตามตอ้งการ 
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