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คําชี้แจง 

 CUD Smart School เปนระบบการจัดการเรียนรู บน เครื อข าย อินเทอร เน็ ตผ าน เว็บแอปพลิ เ คชัน  

“Smart School”      ซ่ึงคูมือการใชงานระบบ CUD Smart School (สําหรับอาจารย) นี้ จัดทําข้ึนเพ่ือเปนคูมือการใช

ระบบเฉพาะในสวนของการจัด    การรายวิชาและนําเสนอแนวทางการจัดการเรียนการสอนผานระบบ CUD Smart 

School เพ่ือเตรียมความพรอมของอาจารยในการใชระบบสําหรับใชจัดการเรียนการสอน ซ่ึงจะเริ่มใชในปการศึกษา 2563 

ท้ังนี้กอนการศึกษาคูมือการใชงานระบบ ทางผูจัดทําขออธิบายถึงแนวทางการอานคูมือ ขอควรระวังในการใชงานระบบ 

และคําแนะนําสําหรับการสรางสื่อการเรียนการสอนในระบบ ดังนี้  

 

1. แนวทางการอานคูมือการใชงานระบบ CUD Smart School (สําหรับอาจารย)  

 
1.1 คูมือฉบับนี้ จัดทําเพ่ืออธิบายถึงแนวทางการใชงานของระบบเฉพาะท่ีเกี่ยวของกับ “ระบบการเรียน       

การสอน” เทานั้น เนื่องจากมุงเนนการใชระบบแตเพียงในสวนของระบบการเรียนการสอนโดยเริ่มตน  

1.2 ระบบ CUD Smart School นี้ ยังสามารถท่ีจะปรับปรุงและพัฒนาระบบตอไปไดในอนาคต ดังนั้น การอธิบาย

ถึง    แนวทางการใชงานในคูมือฉบับนี้อาจมีการเปลี่ยนแปลงไดในอนาคต ซ่ึงขอใหอาจารยติดตามแนว

ทางการใชงานท่ีเกิดการเปลี่ยนแปลงตอ ๆ ไป  

1.3 ในการเรียนรูการใชงานระบบ ผูจัดทําเสนอใหอาจารยท่ีสนใจจะศึกษาการใชงานของระบบ ศึกษา

ตามลําดับท่ีจัดทําข้ึน เนื่องจากมีการออกแบบการอธิบายตามลําดับความยาก – งาย และกอน – หลัง ท่ีจะ

นําไปสูการใชงานไดอยางสะดวกมากยิ่งข้ึน  

1.4 คูมือฉบับนี้ มีการใชสัญลักษณในการอธิบาย ดังนี้ 

 

1.4.1 กลองขอความสี่เหลี่ยมสีดํา  หมายถึง  การอธิบายสวนประกอบ 

และการใชงานของระบบ 

     

 
1.4.2 กลองขอความสี่เหลี่ยมสีน้ําเงิน  พรอมกํากับหมายเลข   

หมายถึง  การอธิบายข้ันตอนเพ่ือใหอาจารยปฏิบัติตามข้ันตอน 

ในการใชงานของระบบตาง ๆ ตามลําดับหมายเลขท่ีกําหนด 

 

1. 

2.  
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 2. ขอควรระวังในการใชงานระบบ CUD Smart School (สําหรับอาจารย) 

 

 

 

 

  

2.1 ความปลอดภยัในการเขาถึงขอมูล :  

 เนื่องจากระบบนั้นเก่ียวของกับขอมูลความเปนสวนตัวของนักเรียน อาทิ 

คะแนน ขอมูลการเขาเรียน ฯลฯ จึงควรระมัดระวังถึงความปลอดภัยของขอมูล 

โดยระมัดระวังการหลุดหรือสูญหายของ Username และ Password ของ

ระบบ ไมแชรหนาจอของระบบออกไปสูท่ีสาธารณะ 

2.2 ความปลอดภยั / ลิขสิทธิ์ของสื่อ:  

 ระบบ CUD Smart School อาจารยสามารถนําสื่อจากแหลงตาง ๆ 

หรือแมแตสื่อท่ีตนเองสรางข้ึนเขามาฝงไวในระบบ เพ่ือใหนักเรียนสามารถเรียน

และดาวนโหลดสื่อในการเรียนการสอนได ดวยเหตุนี้จึงควรระมัดระวังถึง            

การคัดเลือกสื่อท่ีไมขัดกับลิขสิทธิ์หรือกฎหมาย โดยมีแนวทาง ดังนี ้

1. ไมนําคลิป/ วีดิทัศน หรือส่ือของผูอ่ืนหรือองคกรอ่ืน ๆ มาใสไวใน

ระบบโดยไม ไดรับอนุญาตจากเจาของผลงาน ในกรณีท่ี มี          

ความจําเปนตองการใหนักเรียนเขาไปศึกษาสื่อดังกลาว ควร

พิจารณาวาส่ือนั้น ๆ ไดรับการอนุญาตใหเผยแพรในสาธารณะ

หรือไม และดําเนินการในรูปแบบของการฝง URL (Link) เพ่ือให

นักเรียนไปศึกษายังสื่อตนทาง 

2. ในกรณีท่ีอาจารยสรางสื่อในการเรียนรูดวยตนเอง และฝงสื่อ

เพ่ือใหนักเรียนสามารถดาวนโหลด อาจเกิดกรณีท่ีนักเรียนจะ

สามารถแชรสื่อ/เอกสารไปสูพ้ืนท่ีสาธารณะ เพ่ือเปนการปกปอง

สิทธิ์เบ้ืองตน อาจารยสามารถลงนามการเปนเจาของส่ือ หรือ 

แสดงขอความยํ้าเตือนนักเรียนไมใหเผยแพรส่ือตอไปในพ้ืนท่ี

สาธารณะ 
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3. คําแนะนําสําหรับการสรางสือ่การเรียนการสอนในระบบ  

 

  

  

3.1 ระยะเวลาที่เหมาะสม :  

 การจัดการเรียนการสอนบนระบบออนไลนท้ังแบบประสานเวลา (คือการจัดการเรียน       

การสอนในระบบท่ีผูเรียนและผูสอนมีปฏิสัมพันธตอบโตในเวลาเดียวกัน) และไมประสานเวลา (คือ 

การจัดการเรียนการสอนท่ีจัดใหผูเรียนเรียนผานสื่อในระบบ ณ เวลาใดเวลาหนึ่ง โดยท่ีผูเรียนและ

ผูสอนไมตองมีปฏิสัมพันธตอบโตในเวลาเดียวกัน)  นั้น ไมสามารถกําหนดระยะเวลาในการเรียนให

เทากับระยะเวลาการเรียนในหองเรียนตามปกติได เนื่องจากความพรอมของสมาธิในการเรียนของ

นักเรียนจะไมคงทนเทากับการเรียนในหองเรียน และการเรียนการสอนผานหนาจอคอมพิวเตอรจะ

สงผลกระทบตอสุขภาพรางกายของนักเรียนได ดวยเหตุนี้ จึงควรคํานึงถึงระยะเวลาเพ่ือการออกแบบ

การเรียนการสอน ดังนี ้

1. ควรคัดเลือกเฉพาะเนื้อหาสําคัญหรือมโนทัศนสําคัญ ในการจัดการเรียนการสอนใน

ระบบออนไลน เพ่ือลดขอมูลจํานวนมากท่ีจะเกิดข้ึนบนสื่อการเรียนการสอน 

2. ควรคํานึงวานักเรียนแตละคนจะตองเรียนในหลากหลายวิชา ดังนั้นในแตละวิชาควร

ออกแบบสื่อการเรียนการสอนเฉพาะประเด็นท่ีสําคัญ เพ่ือชวยลดระยะเวลาในการอยู

หนาจอคอมพิวเตอรและไมสรางภาระในการเรียนของนักเรียนมากจนเกินไป 

3. เพ่ือประสิทธิภาพในการเรียนของนักเรียนบนระบบ ส่ือวิดีโอท่ีเหมาะสมในการเรียน

ของนักเรียนควรเฉล่ียอยูท่ี 15-30 นาทีตอครั้ง (นักเรียนจะมีสมาธิในการเรียนบน

ระบบคอมพิวเตอรเฉลี่ยเพียง 6 -10 นาทีตอครั้ง ข้ึนอยูความแตกตางของบุคคลและ

เนื้อหารายวิชา) และเวลาท่ีเหมาะสมในการเรียนผานระบบออนไลนของนักเรียนไม

ควรเกินเฉล่ีย 2-3 ช่ัวโมงตอวัน ดังนั้นจึงควรออกแบบการเรียนการสอนท่ีสลับ

ระหวางเรียนในระบบและนอกระบบ หมายถึง การจัดการเรียนการสอนบนระบบ

 

   

  

 

 

3.2 การสรางการกํากับตวัเองของผูเรียน (Self-Regulation) :  

 การเรียนการสอนผานระบบควรมุงเนนการสงเสริมการกํากับตนเองใน

การเรียนรูของผูเรียน ดวยเหตุนี้การออกแบบการเรียนการสอนแมอาจารยผูสอน

จะออกแบบสื่อในรูปแบบไมประสานเวลา แตยังควรสรางรูปแบบของส่ือท่ี

สามารถสงเสริมการมีปฏิสัมพันธหรือการติดตามการเรียน เพ่ือสรางใหนักเรียน

สรางการกํากับการเรียนรูของตนเองในการเรียนได อีกท้ังยังชวยสงเสริม

ประสิทธิภาพการเรียนรูของนักเรียนมากยิ่งข้ึน 

แนวทางการสรางปฏิบัติสัมพันธในระบบ อาทิ การสรางแบบฝกหัด,    

การสรางบอรดสนทนาเพ่ือโตตอบระหวางผูสอนและผูเรียน, การเลนเกมรวมกัน 

เปนตน  
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ตอนท่ี 1  

แนะนําการใชงานระบบ 

CUD Smart School  

ระบบรายวชิา 
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บทที่ 1 การเขาระบบ CUD Smart School  

     และการเขาสูระบบการเรียนการสอน 
 

 

1.1 เขาสูระบบทางเว็บไซต cud.onsmart.school/login และกดท่ี “เขาสูระบบ”  
 

 
 

 

 

 

 
 

 

1.2 เม่ือเขาสูระบบจะเขาสูหนา Login 

      ดําเนินการกรอก “Username” กับ “Password” ซ่ึงใชในการ Login เขาระบบบัญชีของ MyCourseville   
 

 

 

 

 

 

https://cudplus.onsmart.school/login
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ในกรณีท่ีอาจารยยังไมเคยเขาสูระบบ MyCourseville สามารถลงทะเบียนใหมโดยกดท่ี “ลงทะเบียนบัญชีใหม” 

แลวจึงกรอกขอมูล โดยในชองอีเมลใหกรอกอีเมลของจุฬาฯ (....@chula.ac.th) จากนั้นระบบจะสงเอกสารยืนยันการสมัคร

ไปทางอีเมลของจุฬาฯ ใหอาจารยกดยืนยัน จากนั้นนํา Username กับ Password ท่ีตั้งไวในระบบ My courseville 

พรอมรหัสยืนยันบุคคล 8 หลัก (รหัสยืนยันบุคคล 8 หลัก อาจารยแตละบุคคลจะไดรับรหัสจากทางโรงเรียน ซ่ึงแตละ

บุคคลจะไดรับรหัสยืนยันบุคคลแตกตางกัน และใชสําหรับการเขาใชงานระบบครั้งแรกเทานั้น) ดําเนินการ Login เขาระบบ 

CUD Smart School (เม่ือเขาใชงานครั้งแรกแลว หลังจากนั้นอาจารยสามารถเขาระบบโดยใชเพียง Username กับ 

Password เทานั้น)  

 

 ไปท่ี https://www.mycourseville.com/api/login > คลิก “ลงทะเบียนบัญชีใหม” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรอกขอมูลเพ่ือลงทะเบียน ในชองอีเมลใหกรอกขอมูลโดยใชอีเมลจุฬาฯ (……@chula.ac.th) 

 

 

 

 

 

 

  

  

1. คลิกท่ี “ลงทะเบียนใหม”  

2. กรอกขอมูลสวนบุคคล ใน

ชองอีเมลใหกรอก “อีเมลของ

จุฬาฯ ” (.....@chula.ac.th) 

mailto:....@chula.ac.th
https://www.mycourseville.com/api/login


    คู มื อ ก า ร ใ ช ง า น ร ะ บ บ ก า ร เ รี ย น ก า ร ส อ น  C U D  S m a r t  S c h o o l  ( สํา ห รั บ อ า จ า ร ย )  | 8 

 

  เม่ือลงทะเบียนแลว ระบบจะสงขอความเพ่ือยืนยันการ Login ไปยังอีเมลของจุฬา 

  > คลิก Link เพ่ือ “ยืนยัน” 

   

 

  

 

 

 

 

 

 

 

  จากนั้นกลับเขาสูระบบเว็บไซต cud.onsmart.school/login > กดท่ี “เขาสูระบบ”  > กรอก 

USERNAME PASSWORD ท่ีไดสมัครในระบบ MYCourseville > กรอกรหัสยืนยันบุคคล 8 หลัก ก็จะสามารถเขาใช

งานระบบ CUD Smart School 
  

3. คลิก “ยืนยัน” 

https://cudplus.onsmart.school/login
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1.3 เม่ือ Log in เขาสูระบบ จะพบกับ “หนาแรก” ของ CUD Smart School ซ่ึงจะปรากฏชื่อของอาจารย และ

เครื่องมือตาง ๆ ของระบบ  

  > คลิกท่ี “การเรียนการสอน”  เพ่ือเขาสูระบบการเรียนการสอน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 หรือ สามารถเขาสูระบบ “การเรียนการสอน” โดยคลิกท่ีเมนู “ ”  จะปรากฏเครื่องมือตาง ๆ ของระบบ CUD 

PLUS+ ใหคลิกท่ี “การเรียนการสอนของฉัน” เพ่ือเขาสูระบบการเรียนการสอน  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิก “การเรียนการสอน”  

1. คลิกท่ี “เมนู”  

2. คลิกท่ี “การเรียนการสอนของฉัน”  
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1.4 เม่ือเขาสูหนาแรกของระบบ “การเรียนการสอน” จะปรากฏรายวิชาตาง ๆ ของอาจารยผูสอน  

      > คลิกเลือก “รายวิชา” ท่ีตองการเขาสูระบบ จะปรากฏหนาหลักของรายวิชา  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.5 เม่ือคลิกเลือกรายวิชาท่ีตองการ จะเขาสู “หนาหลักรายวิชา” และสามารถดําเนินการใด ๆ เก่ียวกับ   

การจัดการเรียนการสอนของรายวิชานั้น ๆ ตอไป  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 คลิกเขาสูระบบรายวิชาท่ีตองการ  

กดเพื่อ “คนหารายวิชา”

และ “กรอกรหัสผาน” เพื่อ

ลงทะเบียนเขารายวิชา โดย

รหัสวิชาจะต้ังโดยอาจารย

เจาของวิชา ซ่ึงจะเปนผู ต้ัง

รหัสและมอบใหนักเรียนเพื่อ

ลงทะเบียนเขารวมในรายวิชา 

* ระบบน้ีจะยังไมไดใชงานใน

ป จ จุ บั น  เ น่ื อ ง จ า ก ท า ง

ผูจัดทําระบบจะเปนผูสราง

ร ายวิ ชาและลงทะ เบี ยน

นักเรียนเขารายวิชาตาง ๆ 

ไวให 

หนาหลักรายวิชา 
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บทที่ 2 แนะนําหนาหลักรายวิชา 
 

 เม่ือเขาสู หนาหลักรายวิชา จะปรากฏหนาตางของเครื่องมือใชงานท่ีเก่ียวกับการเรียนการสอน แบงออกเปน  

3 สวน ไดแก 

  สวนท่ี 1 ICONแจงเตือน   : การแจงเตือนเม่ือมีประกาศ, จดหมาย, การสนทนาใหม ๆ เขามา 

     ในระบบ 

  สวนท่ี 2 เครื่องมือการจัดการรายวิชา : การจัดการขอมูลเบื้องตนของรายวิชา, การเช็คชื่อ,  

       การตรวจสอบสมาชิกในรายวชิา 

  สวนท่ี 3 เครื่องมือหลัก : ชุดเครื่องมือท่ีเก่ียวของกับการจัดการเรียนการสอนในรายวิชา 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

  

สวนท่ี 1  ICON แจงเตือน 

สวนท่ี 2 เคร่ืองมือ

จัดการรายวิชา  

สวนท่ี 3 เคร่ืองมือหลัก  
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สวนท่ี 1  Icon แจงเตอืน  ประกอบดวยเครื่องมือ ไดแก 

 1.1  หมายถึง การแจงเตือนเม่ือมีบันทึกขอความ/ จดหมาย เขามาในระบบ 

 1.2  หมายถึง การสนทนาสวนบุคคล (Chat) ในกรณีท่ีอาจารยผูสอนไดสรางหองสนทนากับ

นักเรียนคนใดหรืออาจารยผูสอนรวม จะปรากฏประวัติของหองสนทนานั้นไว หรือในกรณีท่ีมีขอความปรากฏข้ึนใหมในหอง

สนทนา จะปรากฏสัญญาณแจงเตือนบน Icon “ ”  

 

 

 

 

 

 

 

  

2. เขาสูหนาการสนทนาสวนบุคคลจะปรากฏประวัติการสนทนาสวนบุคคลของ

อาจารยท้ังหมด 

1.คลิก “ ” 

3. คลิกเลือก “รายชื่อ” ของผูท่ีตองการสนทนา เพ่ือเขาสูหองสนทนา 

 

4. กรอกขอความในกลองขอความเพ่ือเร่ิมการสนทนา 
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 1.3  หมายถึง การแจงเตือน ในกรณีหากมีประกาศใหมใด ๆ เกิดข้ึนในระบบ จะมีการแจงเตือนโดย

สัญญาณเตือน ดังนี้ “ ” 

 

 เชนเดียวกับในระบบของนักเรียน ในกรณีท่ีอาจารยผูสอนประกาศ/ แจงการบาน/ ตรวจการบานของ

นักเรียนแลว จะมีการข้ึนสัญญาณการแจงเตือน “ ” ดังกลาวในระบบของนักเรียน เพ่ือใหนักเรียนสามารถติดตามและ

กํากับประกาศ/การบานใหม จากอาจารยผูสอนท่ีเกิดข้ึนในแตละรายวิชาได  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอยางการแจงเตือนในระบบ CUD PLUS+ ของนักเรียน 



    คู มื อ ก า ร ใ ช ง า น ร ะ บ บ ก า ร เ รี ย น ก า ร ส อ น  C U D  S m a r t  S c h o o l  ( สํา ห รั บ อ า จ า ร ย )  | 14 

 

สวนท่ี 2  เครือ่งมอืการจัดการรายวิชา ประกอบดวยเครื่องมือตาง ๆ  ดังนี้ 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

1. หนาหลัก  :  หนาหลักของรายวิชา 

2. การเช็คช่ือ : การบันทึกการเขาเรียน, ขาดเรียน ของนักเรียน  

3. สมาชิกในทีม : รายชื่ออาจารยผูสอน, นักเรียนในรายวิชา และการจัดการทีมของ 

นักเรียน (ในกรณีท่ีรายวิชามีการกําหนดการทํางานรวมกันเปนทีม) 

4. ออกอากาศ :  ใชรวมกับเครื่องมือควิซ / โพลทันใจ เพ่ือใหนักเรียนตอบคําถามในฟอรม 

และสามารถดูสถิติในการตอบคําถามของนักเรียนไดในทันที  

5. เครื่องมือชวยสอน : เครื่องมือชวยเทคนิคการสอน ไดแก การสุมเลือกนักเรียน,  

การสุมเลือกทีม, นาฬิกานับถอยหลัง, การสรางควิซ/โพลทันใจ 

6. จัดการรายวิชา :  การกรอกคะแนน, การกําหนดสัดสวนคะแนน, การดาวนโหลดรายชื่อนักเรียน 

การกําหนดระบบเปด/ปดของรายวิชา, การพิมพคะแนน 

  7.  ขอมูลรายวิชา :  การแสดงขอมูลเบื้องตนของรายวิชา  

 

 

  

  

1 3 5 7 

2 4 6 
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สวนท่ี 3  เครือ่งมอืหลกั : ชุดเครื่องมือใชในการจัดการเรียนการสอน ประกอบดวยเครื่องมือตาง ๆ  ดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. ประกาศ 

2. หัวขอสนทนา 

3. ตารางเรียน/

นัดหมาย 

4. เอกสาร/ส่ือ

ประกอบรายวิชา 

5. รายการวีดิทัศน 

6. การบาน  

การประกาศแจงขอมูล

เก่ียวกับรายวิชา  

หอง Discussion สําหรับ

สมาชิกของรายวิชาท้ังหมด  

ปฏิทินแจงกําหนดการเรียน

หรือนัดหมาย  

การฝงสื่อประกอบการเรียน

การสอน อาทิ Link, วีดิทัศน, 

เอกสาร เปนตน 

การแจงการบาน, การสราง

การบาน, กําหนดสงการบาน

และตั้งระบบสงการบาน 

การเสนอคลิป/รายการ      

การสอน 

* ในหนาหลัก จะแสดงเนื้อหาของ

แตละหัวขอเพียงจํานวน 3 หัวขอ

เท านั้ น  หากตองการ ดู เนื้ อหา

ท้ังหมด ใหกดท่ี “ดู.... ท้ังหมด” 

ซ่ึ ง จ ะ อ ยู บ ริ เ ว ณ ข า ง ล า ง ข อ ง

เครื่องมือหลักในแตละสวน  
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 เรียนรูเครื่องมือพ้ืนฐานในระบบ 

  ในแตละสวนของการใชงานระบบ จะประกอบไปดวยเครื่องมือปฏิบัติการพ้ืนฐาน ซ่ึงจะแสดงผาน

สัญลักษณตาง ๆ ดังนี้ 

 

เครื่องหมายบวก  หมายถึง   การสรางใหม  

 

ประแจ   หมายถึง   การจัดการตั้งคาเครื่องมือหลังจากท่ีไดสรางข้ึน ไดแก 

การดูรายเครื่องมือ/สื่อท่ีสรางท้ังหมด, การดูรายละเอียด, 

การแกไข หรือการลบ เครื่องมือ/สื่อ ท่ีสรางข้ึน 

 

รายการ (List)  หมายถึง  การดูรายการของเครื่องมือ/สื่อ ท่ีไดสราง (เฉพาะท่ีเผยแพร)   

 

ดินสอ   หมายถึง   การแกไขเครื่องมือ/สื่อ 

 

   ตัว i    หมายถึง  การดูรายละเอียดของเอกสาร/สื่อ 

 

   ลูกศร   หมายถึง   การดาวนโหลดเอกสาร/สื่อ หรือ เปด Link เอกสาร/สื่อ  

 

    ถังขยะ  หมายถึง  การลบเครื่องมือ/สื่อ ท่ีสรางข้ึน 

 

    แถบสองขีด หมายถึง  การเลื่อน/สลับอันดับของเครื่องมือ/สื่อท่ีสรางข้ึน 

         ซ่ึงจะแสดงอยูบริเวณขางหนาของเครื่องมือ/สื่อ  

         สามารถใชไดโดยกดคางท่ีบนสัญลักษณและลาก 

  เครื่องมือ/ส่ือ ไปไวยังอันดับท่ีตองการ 
 

      แถบเผยแพร หมายถึง   การกําหนดวาตองการใหเครื่องมือ/สื่อท่ีสรางข้ึนเผยแพร 

  ไปยังระบบของนกัเรียนทันทีหรือไม   หากกดเลือก      

  “เผยแพร” เครื่องมือ/สื่อนั้นจะแสดงข้ึนในระบบของ    
  นักเรียนทันที แตหากเลือก “ไมเผยแพร” เครื่องมือ/สื่อจะ 
  ถูกบันทึกในระบบของอาจารยและสามารถกลับไปท่ีหนา    

  การจัดการตั้งคา      เพ่ือเปลี่ยนเปนเผยแพรไดเม่ือตองการ 
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  บทที่ 3  การใชงาน “ประกาศรายวิชา” 
 

 

 เครื่องมือ “ประกาศรายวิชา” ใชสําหรับการแจงขอมูลท่ีเก่ียวกับรายวิชาใหกับสมาชิกในรายวิชา ซ่ึงเม่ืออาจารย

ผูสอนสรางประกาศรายวิชาแลว จะถูกแจงเตือนการประกาศไปยังระบบของนักเรียน การสรางประกาศมีข้ันตอน ดังนี้ 

 

 3.1  เขาไปท่ี หนาหลักรายวิชา ไปยังสวน ประกาศ 

  > คลิกท่ีสัญลักษณ        เพ่ือเขาสู “สรางประกาศ” 

 

 

 

 

 

 

 

  
 

 3.2  เม่ือเขาสูหนา “สรางประกาศ” จะปรากฏหนาตางและเครื่องมือ ดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

1. คลิก  

2. กรอกหัวขอท่ีประกาศ 

3. กรอกรายละเอียดของประกาศ 

4. กดเพ่ือ “เผยแพร”   

5. กด “บันทึก” 
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สําหรับกลอง “เนื้อหา” ท่ีใชสําหรับการกรอกรายละเอียดของประกาศ จะมีเครื่องมือของแบบอักษรตาง ๆ ท่ีชวย

ใหอาจารยผูสอนสามารถเพ่ิมเติมขอมูลได ดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 เม่ือกด “บันทึก” ประกาศจะถูกเผยแพรลงบนหนาหลกัของรายวิชา และจะข้ึนในระบบการแจงเตือนของนักเรียน   

 

 3.3  ในกรณีท่ีอาจารยตองการแกไขขอความในประกาศ ให > คลิกท่ี  เพ่ือเขาสูหนา “แกไขประกาศ” 

  ในกรณีท่ีตองการยอนดูประกาศท้ังหมดของรายวิชา > คลิกท่ี “ดูประกาศท้ังหมด”  

  ในกรณีท่ีตองการลบประกาศ ให > คลิกท่ี  เพ่ือเขาสูหนา “จัดการ: ประกาศในรายวิชา” 

  

แบบตัวอักษร ตัวหนา/  

ตัวเอียง / การใสอัญประกาศ 

การแนบ Link สื่อ/ เอกสาร 

การเติมลําดับ(List) 

การสรางตาราง 

> คลิกที่  เพื่อ “แกไขประกาศ” 

 

> คลิกที่ “ดปูระกาศทั้งหมด” เพื่อยอนดูประกาศทั้งหมด 

> คลิกที่   เพื่อ “ลบประกาศ” 

อาจารยและนักเรียนสามารถ

ก ด     เ พื่ อ แ ส ด ง ว า

รับทราบประกาศ แตจะแสดง

เพียงจํานวนของผูที่กดเทานั้น  
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 เม่ือเขาสูหนา “จัดการ: ประกาศในรายวิชา” จะปรากฏเครื่องมือใหสามารถ 

  > คลิกท่ี   เพ่ือเขาสูหนา “แกไขประกาศ” 

  > คลิกท่ี   เพ่ือเขาสูหนา “ลบประกาศ”  

  > คลิกท่ี   เพ่ือ “ดูประกาศ” 

  > คลิกท่ี   เพ่ือกลับไปหนา “ประกาศท้ังหมด” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

หนา “จัดการ : ประกาศในรายวิชา” 

หนา “ลบประกาศ”   

> คลิกท่ี “ยืนยันการลบ” หากตองการลบประกาศ 
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บทที่ 4  การใชงาน “หัวขอสนทนา” 
 

เครื่องมือ “หัวขอสนทนา” (Discussion Board) ใชสําหรับการตั้งประเด็นท่ีตองการใหสมาชิกในรายวิชารวมกัน

อภิปรายหรือซักถาม โดยสมาชิกทุกคนจะสามารถมองเห็นขอความของทุกคนรวมกันได มีแนวทางการใชงาน ดังนี้   

 

4.1 เขาไปท่ีหนาหลักของรายวิชา ไปท่ีสวน “หัวขอสนทนา”  

 > คลิกท่ีสัญลักษณ        เพ่ือเขาสู “สรางหัวขอสนทนา”  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

1. คลิก  เพ่ือสรางหัวขอสนทนา 

2. กรอกหัวขอของการสนทนา 

3. กรอกรายละเอียด/ ขอมูลเพ่ิมเติม 

4. กดเพ่ือ “เผยแพร”   

5. กด “บันทึก”   

หนา “สรางหัวขอสนทนา” 

> คลิกท่ี “ดูหัวขอสนทนาท้ังหมด” หากยอนดูบทสนทนาท้ังหมด 
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4.2 เม่ือกด “บันทึก” หัวขอสนทนาจะปรากฏท่ีหนาหลักของรายวิชา  

 > คลิกเลือกหัวขอสนทนาท่ีตองการเริ่มสนทนา เพ่ือเขาสูหนา “บทสนทนา”  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

6. คลิกท่ี “ช่ือเรื่อง” เพ่ือเริ่มสนทนา 

หนา “บทสนทนา” 

7. พิมพขอความท่ีตองการสนทนา 

ขอความจะปรากฏช่ือของผูโพสตขอความดวย 

กด “<” เมื่อตองการ 

ออกจากบทสนทนา 
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 หากตองการแกไขหรือลบบทสนทนา  > คลิกท่ี  ในสวนหัวขอสนทนา เพ่ือเขาสูหนา “จัดการ: หัวขอสนทนา

ในรายวิชา” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 เม่ือเขาสูหนา “จัดการ : หัวขอสนทนาในรายวิชา” จะพบเครื่องมือตาง ๆ ดังนี้ 

  [1] > คลิกท่ี   เพ่ือเขาสูหนา “แกไขหัวขอสนทนา” นั้น 

  [2] > คลิกท่ี   เพ่ือเขาสูหนา “ลบหัวขอสนทนา”  

  [3] > คลิกท่ี   เพ่ือ “หัวขอสนทนา” 

  [4] > คลิกท่ี   เพ่ือกลับไปหนา “หัวขอสนทนาท้ังหมด”  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  คลิก  เพ่ือแกไข 

หนา “จัดการ : หัวขอสนทนาในรายวิชา” 

1. 

2. 

3. 

4. 
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บทที่ 5  การใชงาน “เอกสารและสื่อประกอบรายวิชา” 

 

 เครื่องมือ “เอกสารและส่ือประกอบรายวิชา” ใชสําหรับการแบงปนสื่อการเรียนการสอนในรายวิชา ไดแก 

เอกสาร, วิดีโอ, บันทึกเทปการสอน, Link สือ่บนระบบออนไลนตาง ๆ, สไลด, ภาพ ฯลฯ  ซ่ึงเอกสาร/สื่อการเรียนการสอน

ท่ีอาจารยผูสอนแบงปนในระบบนี้นักเรียนจะสามารถดาวนโหลดเอกสาร/ส่ือเก็บไวได ท้ังนี้ในระบบจะไมจํากัดปริมาณ

ของเอกสาร/ส่ือท่ีจะอัพโหลดข้ึนในระบบ แตจะจํากัดขนาดของเอกสาร/ส่ือ คือ ไมควรมีขนาดเกิน 500 MBตอไฟล 

เครื่องมือเอกสารและสื่อประกอบรายวิชา มีวิธีการใชงาน ดังนี้ 

 

 5.1 เขาไปท่ี หนาหลักรายวิชา ไปยังสวน “เอกสาร/ ส่ือประกอบรายวิชา” จะประกอบดวยเครื่องมือ ดังนี้ 

  [1] > คลิกท่ี   เพ่ือเขาสูหนา “แกไขเอกสาร/ ส่ือประกอบรายวิชา” นั้น 

  [2] > คลิกท่ี   เพ่ือ “ดาวนโหลด” หรือ “เปด Link” เอกสาร/สื่อประกอบรายวิชา 

  [3] > คลิกท่ี หรือ คลิกท่ีช่ือเอกสาร/ส่ือ  เพ่ือดูขอมูลรายละเอียดของเอกสาร/ 

        สื่อประกอบรายวิชา และดาวนโหลดหรือเปดเอกสาร/ สื่อประกอบรายวิชา 

  [4] > คลิกท่ี   เพ่ือเขาสู “จัดการ : เอกสาร/ส่ือประกอบรายวิชา” เพ่ือแกไขหรือลบ 

เอกสาร/สื่อประกอบรายวิชา 

 

> คลิกท่ีสัญลักษณ        เพ่ือเขาสู “สรางเอกสาร/ ส่ือประกอบรายวิชา”  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. คลิก  เพ่ือสรางเอกสาร/ ส่ือ 

> คลิกท่ี “ดูเอกสารท้ังหมด” หากตองการยอนดูเอกสาร/สื่อ ท่ีไดเคยแบงปน 

1 

2 

3 

4 
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5.2 เม่ือเขาสูหนา “สรางเอกสาร / ส่ือประกอบรายวิชา” จะปรากฏองคประกอบของหนาตาง ดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

เอกสาร/ สื่อประกอบรายวิชาใด ๆ ท่ี “เผยแพร” จะปรากฏบนหนาหลักของรายวิชาในสวนเอกสาร/สื่อประกอบ

รายวิชา แตหากในกรณีท่ีอาจารยตองการนําเอกสาร/ สือ่ประกอบรายวิชาลงในระบบ แตยังไมประสงคท่ีจะเผยแพรใหกับ

นักเรียน อาจารยสามารถกดเลือก “ไมเผยแพร” เพ่ือเก็บเอกสาร/ ส่ือไวในระบบกอน และสามารถแกไขเพ่ือ           

กดเผยแพรในภายหลัง ดังนี ้

 

 

1. ตั้งช่ือเอกสาร/ส่ือ 
2. เลือกประเภทของ

เอกสาร/ส่ือ ระหวาง 

“ไฟล” หรือ “Link” 

3. เลือกไฟลจาก

คอมพิวเตอร หรือ

หากเปนกรณีของ 

“Link” จะปรากฏ

เปนชองใส URL 
4. ใสรายละเอียด

ของเอกสาร/ส่ือ 
5. การเลือก/ปรับ

ไอคอนเพ่ือแสดงภาพ

ของชนิดเอกสาร/ส่ือ 

2. เม่ือกรอกขอมูลแลว กดเลือก “เผยแพร” และ “บันทึก”(หรือในกรณียังไม

ตองการเผยแพร ใหกดเลือกเปน “ไมเผยแพร” และกด “บันทึก”)  
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5.3 ข้ันตอนการแกไขเอกสาร/ส่ือประกอบรายวิชา เพ่ือเผยแพรแกนักเรียน  

  > ไปยังหนาหลักรายวิชา  ไปท่ีสวนเอกสาร/ ส่ือประกอบรายวิชา  

> คลิก  เพ่ือเขาสู “จัดการ : เอกสาร/ส่ือประกอบรายวิชา”  

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เม่ือเขาสูหนา “จัดการ : เอกสาร/ส่ือประกอบรายวิชา” จะปรากฏเอกสาร/สื่อ ท้ังหมดท่ีมี “เผยแพร” แลว  

และ “ยังไมเผยแพร” (หากเอกสาร/ ส่ือใดท่ีอาจารยนําเขาระบบแตยังไมเผยแพรแกนักเรียน จะปรากฏเปนสัญลักษณ 

“ ”  ท่ีบริเวณช่ือของเอกสาร/ส่ือ นั้น ๆ) 

 

> คลิกท่ี   เพ่ือเขาสูหนา “แกไขเอกสาร/ ส่ือประกอบรายวิชา” นั้น 

 
  

 

  

1. คลิก  เพ่ือเขาสู “การจัดการ: เอกสาร/ส่ือประกอบ” 

หนา “จัดการ : เอกสาร/สื่อประกอบรายวิชา” 

2. คลิก  เพ่ือแกไขเอกสาร/ ส่ือประกอบรายวิชา  
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 5.5 ในกรณีท่ีตองการ “ลบ” เอกสาร/ส่ือประกอบรายวิชาออกจากระบบ สามารถดําเนินการไดโดย 
 

  > ไปยังหนาหลักรายวิชา  ไปท่ีสวนเอกสาร/ส่ือประกอบรายวิชา  

> คลิก  เพ่ือเขาสู “จัดการ : เอกสาร/ส่ือประกอบรายวิชา”  

> คลิกท่ี   เพ่ือเขาสูหนา “ลบเอกสาร/ส่ือประกอบรายวิชา” จากนั้นกด  

   

 

 

 

  

3. คลิกเพ่ือเปล่ียนจาก “ไมเผยแพร” 

เปน “เผยแพร” พรอมกด “บันทึก” 

หนา “แกไขสื่อประกอบรายวิชา” 

  คลิก  เพ่ือลบแกไขเอกสาร/ ส่ือ  
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บทที่ 6  การใชงาน “การบาน” 
 

เครื่องมือ “การบาน” อาจารยผูสอนสามารถสรางฟอรมการบานจากในระบบ, การแบงปนเอกสารหรือสื่อ,      

การกําหนดสัดสวนคะแนน, การกําหนดใหนักเรียนสงการบานผานในระบบ, การกําหนดวันสงและการปดระบบรับการบาน 

การใชงานมีข้ันตอน ดังนี้ 

 

 6.1 การสราง “การบาน” ในระบบ  

 เขาไปท่ีหนาหลักของรายวิชา ไปท่ีสวน “การบาน”  

  > คลิกท่ีสัญลักษณ        เพ่ือเขาสู “สรางการบาน”  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. คลิก  เพ่ือสรางการบาน 

> คลิกท่ี “ดูการบานท้ังหมด” หากตองการยอนดูการบานท้ังหมดในรายวิชา 

> คลิกท่ี  เพ่ือเขา “จัดการ : การบาน” ซึ่งจะสามารถกลับมา

แกไขการเผยแพรการบาน หรือ การลบการบาน ได 

เมื่อสรางการบาน จะมีการระบุกําหนดวันและเวลาในการสงงานอยาง

ชัดเจน อีกท้ังจะถูกแจงเตือนไปยงัระบบของนักเรียน 
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1. กรอกชื่อ/ หัวขอการบาน  

2. กรอกคําอธิบายของ

การบาน  

3. การสรางฟอรมการบาน : การกําหนดลักษณะการบาน 

(อธิบายเพ่ิมเติมในหัวขอท่ี 6.2 หนาถัดไป) 

6. รูปแบบการสงงาน แบงออกเปน 2 รูปแบบ ไดแก 

   5.1 งานเด่ียว 

   5.2 งานกลุม (งานกลุมจะถูกเช่ือมโยงขอมูลจากเครื่องมือ “การสรางทีม” หากอาจารย

สรางทีมข้ึนในรายวิชา และเลือกรปูแบบการสงงานเปน “งานกลุม” จะถูกกําหนดใหแตละ

กลมมตีัวแทนสงงาน เพียง 1 คน)  

 

5. กําหนด “วัน-เวลาสั่งงาน” และ “วัน-เวลาสงงาน”  

7. ต้ังสถานะการเปดรับการสงงาน แบงออกเปน 2 รูปแบบ ไดแก 

   6.1 สงงานไดคร้ังเดียว : นักเรียนจะสงงานไดเพียงรอบเดียว 

   6.2 ไมใหสงงานหลังผานกําหนดสง : เมื่อถึงวัน-เวลาสงงาน ระบบจะ

ปดการรับการบานทันที  โดยจะแจงไปยังระบบการสงการบานของนักเรียน

มีขอความวา “สงการบานไมไดเน่ืองจากผูสอนปดรับการสงงานไปแลว” 

2. เมื่อกรอกขอมูลแลว กดเลือก “เผยแพร” และ “บันทึก” ซ่ึงในกรณีท่ีเผยแพรการบานแลว อาจารยจะไมสามารถ

แกไขคําถามหรือรูปแบบการสงงานไดอีก 

 ในกรณีท่ียังไมตองการเผยแพร ใหกดเลือกเปน “ไมเผยแพร” และกด “บันทึก” และอาจารยจะสามารถกลับมาเลือก

เผยแพรไดภายหลัง โดยกลับไปแกไขการบาน > คลิกท่ี  เพ่ือเขา “จัดการ : การบาน” 

4. ระหวางการสรางฟอรมการบานและระบุจํานวน

คะแนนของแตละขอคําถาม ระบบจะปรากฎคะแนนรวม

ของการบานโดยอัตโนมัติ 
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6.2 รูปแบบการสราง “ฟอรมการบาน”  

 การสรางฟอรมการบานในระบบ คือ การสรางหรือกําหนดรูปแบบของการบาน ซ่ึงอาจารยสามารถสราง

การบานท้ังในรูปแบบขอคําถามปรนัย (เลือกตอบ) ขอคําถามอัตนัย (ตอบสั้น/ ยาว) การสรางระดับประเมินคะแนน (Likert 

Scale) ฯลฯ ประกอบดวยฟอรมจํานวน 12 รายการ แบงออกเปน 2 รูปแบบ คือ  

รูปแบบท่ี 1 ฟอรมสําหรับมุงเนนการใหขอมูล/รายละเอียด ไดแก รายการท่ี 1-3 เชน การใหขอมูลของ 

การบาน, การสรางขอคําถาม, การเพ่ิมรูปภาพซ่ึงเปนคําถาม เปนตน  

  รูปแบบท่ี 2 ฟอรมสําหรับการสรางขอคําถามและรูปแบบการตอบคําถาม ไดแก รายการท่ี 4-12       

จะเปนสวนของการสรางตัวคําถามและรูปแบบการตอบคําถาม ซ่ึงจะรองรับการตั้งคาคะแนนและการเฉลยคําตอบ  

  ฟอรมการบานท้ัง 12 รายการ มีรายละเอียด ดังนี้ 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 รายการท่ี 1  แสดงขอความ : หัวขอ คือ การระบุหัวขอของการบาน /ตอนของการบาน 

   

 

 

 

 

 

การสรางฟอรมการบาน ในระบบ “สรางการบาน”  

มีรูปแบบการสรางฟอรมการบานท้ังหมด 12 รายการ  

 

หากตองการลบออก ใหกด  
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 รายการท่ี 2  แสดงขอความ : เนื้อหาแบบยอหนา คือ การเขียนคําอธิบายของคําถาม หรือการใสขอความ

จํานวนมากเพ่ือใชเปนคําถามในการบาน ซ่ึงอาจเปนรูปแบบคําบรรยาย, เนื้อเรื่อง เปนตน  

 

 

 

 

 

 

รายการท่ี 3  แสดงรูปภาพ : รูปภาพประกอบ คือ การเลือกรูปภาพท่ีใชประกอบในการบาน โดยสามารถ 

คลิกท่ี “เลือกรูปภาพ” จากไฟลรูปภาพในคอมพิวเตอร  

 

 

 

 

 

 รายการท่ี 4  คําถาม : เติมคําตอบส้ัน ๆ  คือ การสรางขอคําถามและกําหนดใหคําตอบของนักเรียนเปน

รูปแบบการตอบคําถามแบบอัตนัย (เติมคําตอบส้ัน ๆ ) ท้ังนี้อาจารยผูสอนสามารถกําหนดสัดสวนคะแนนเต็มของคําตอบ

ในขอนั้น  

 

 

 

 

 

 รายการท่ี 5  คําถาม : กรอกขอความยาว ๆ คือ การสรางขอคําถามและกําหนดใหคําตอบของนักเรียนเปน

รูปแบบการตอบคําถามแบบอัตนัย (ตอบคําถามแบบบรรยายยาว) ท้ังนี้อาจารยผูสอนสามารถกําหนดสัดสวนคะแนน

เต็มของคําตอบในขอนั้น 

 

 

 

เครื่องมือแบบอักษร ซ่ึงสามารถใชกําหนดรูปแบบอักษร,  

ไฮไลท, การสรางตาราง หรอืการวาง URL/Link ได 

กรอกขอคําถาม 

กรอกขอคําถาม 
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 รายการท่ี 6  คําถาม : เลือกจากรายการตัวเลือก คือ การสรางขอคําถามรูปแบบปรนัย โดยอาจารยสามารถ

กําหนดตัวเลือกไดตามท่ีตองการ ท้ังนี้อาจารยผูสอนสามารถกําหนดสัดสวนคะแนนเต็มของคําตอบในขอนั้น 

 

 

 

 

 

 

 

 รายการท่ี 7  คําถาม : ทําเครื่องหมายเพ่ือเลือก คือ การสรางขอคําถามรูปแบบการเลือกตัวเลือกคําตอบได

หลายขอ ท้ังนี้อาจารยผูสอนสามารถกําหนดสัดสวนคะแนนเต็มของคําตอบในขอนั้น 

 

 

 

 

 

 

 

 

 รายการท่ี 8  คําถาม : เลือกจากตัวเลือก Dropdown คือ การสรางขอคําถามรูปแบบการเลือกตัวเลือก

คําตอบไดหลายขอ โดยครูกําหนดคําตอบไวแลว ท้ังนี้อาจารยผูสอนสามารถกําหนดสัดสวนคะแนนเต็มของคําตอบในขอ

นั้น 

  

กรอกขอคําถาม 

กด  เมื่อตองการเพ่ิมตัวเลือกคําตอบ 

กด  เมื่อตองการลบเฉพาะตัวเลือก 

กด  เมื่อตองการเพ่ิมตัวเลือกคําตอบ 

กด  เมื่อตองการเพ่ิมตัวเลือกคําตอบ 

กดลาก  เมื่อตองการสลับลําดับตัวเลือกคําตอบ 
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 รายการท่ี 9 - 10  คําถาม : กรอกวันเดือนป / เวลา คือ การสรางขอคําถามรูปแบบการใหเลือกกรอกขอมูล

วันเดือนปและเวลา ท้ังนี้อาจารยผูสอนสามารถกําหนดสัดสวนคะแนนเต็มของคําตอบในขอนั้น 

 

 

 

 

 

 

 รายการท่ี 11 คําถาม : อัพโหลดไฟล คือ การสรางขอคําถามและกําหนดใหนักเรียนสามารถอัพโหลดเอกสาร/

ส่ือ เพ่ือสงการบานในระบบได ท้ังนี้อาจารยผูสอนสามารถกําหนดสัดสวนคะแนนเต็มของคําตอบในขอนั้น 

 

 

 

 

 

 รายการท่ี 12 คําถาม : ชุดคําถามประเมิน คือ การสรางขอคําถามและกําหนดการตอบคําถามในรูปแบบ      

การประเมินตามระดับ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรอกชุดคําถาม 

กรอกระดับการประเมิน 
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ฟอรมคําถามท่ีถูกสรางขึน้จากท้ัง 12 รายการ ในระบบการสรางการบาน 

รายการท่ี 1  แสดงขอความ : หัวขอ 

รายการท่ี 2  แสดงขอความ : เนื้อหาแบบยอหนา 

รายการท่ี 3  แสดงรูปภาพ : รูปภาพประกอบ 

รายการท่ี 4  คําถาม : เติมคําตอบสั้น ๆ   

รายการท่ี 5  คําถาม : กรอกขอความยาว ๆ 

รายการท่ี 6  คําถาม : เลือกจากรายการตัวเลือก 

รายการท่ี 7  คําถาม : ทําเคร่ืองหมายเพ่ือเลือก  

(เลือกตอบไดหลายขอ) 
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 6.3 การเพ่ิม / แกไขเฉลย  

  เม่ือสรางการบานและกําหนดสัดสวนคะแนนของแตละขอแลว อาจารยสามารถเพ่ิม / แกไขเฉลย เพ่ือ

กําหนดใหระบบสามารถตรวจประเมินคะแนนอัตโนมัตเิม่ือนักเรียนสงการบาน (รองรับเฉพาะคําถามแบบตัวเลือก)    

อีกท้ังสามารถกําหนดใหระบบปอนผลคะแนนและเฉลยคําตอบท่ีถูกตองเม่ือนักเรียนสงการบาน ดังนี้ 

  

 เขาไปท่ีหนาหลักของรายวิชา ไปท่ีสวน “การบาน”  

  > คลิกท่ี “ช่ือ” ของการบานท่ีตองการเพ่ิมเฉลย / แกไข 

 

 

 

รายการท่ี 8  คําถาม : เลือกจากตัวเลือก Dropdown 

รายการท่ี 9-10  คําถาม : กรอกวันเดือนป / เวลา 

 

รายการท่ี 11 คําถาม : อัพโหลดไฟล  

รายการท่ี 12 คําถาม : ชุดคําถามประเมิน 

1.คลิก ท่ี “ช่ือ” เพ่ือเขาสูการเพ่ิมเฉลย/แกไข 
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  เม่ือเขาสูหนาการบานท่ีตองการเพ่ิมเฉลย จะปรากฏหนาเนื้อหาการบานนั้น ๆ  

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   > คลิปท่ี  จากนั้นคลิกเลือก “ เพ่ิม/แกไขเฉลย” จะปรากฏหนา  

 “เพ่ิม/แกไขเฉลย”  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. คลิก  จากนัน้ 

คลิกเลือก “ เพ่ิม/แกไขเฉลย” 

ในกรณีท่ีตองการแกไขการบาน  

> คลิก “แกไขการบาน” 

หากตองการลบการบาน > คลิก “ลบการบาน” 

 หนาเนื้อหาของการบานท่ีเลือก 

2. คลิก  “เนื้อหาการบาน” 

เพ่ือแสดงการบานท่ีจะเพ่ิม/แกไข 

 

3. คลิก  “แสดงเฉลย” 

เพ่ือแสดงเฉลยของการบาน 
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  เม่ือเขาสูหนา “เพ่ิม / แกไขเฉลย” ใหกดเลือกเฉลยคําตอบท่ีถูกตอง ท่ีตองการใหระบบสามารถตรวจ

ใหคะแนนโดยอัตโนมัติ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

  

5. กดเลือกขอคําตอบท่ีถูกตอง ท่ี

ตองการใหระบบเฉลยคําตอบ / 

ตรวจคําตอบ *รองรับระบบตรวจ

อัตโนมัติ เฉพาะขอคํ าถาม ท่ี มี

ลักษณะเปนตัวเ ลือก  (ปรนัย)

เทานั้น 

 

6. เม่ือเพ่ิมเฉลยคําตอบ ระบบจะข้ึนขอความสรุป

จํานวนขอคําถามท้ังหมด กับ จํานวนขอคําถามท่ี

รองรับการตรวจอัตโนมัติ จากนั้นกด “บันทึก” 
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บทที่  7  การตรวจและใหคะแนน “การบาน” 
 

เม่ืออาจารยผูสอนสรางการบานและเผยแพรการบานใหกับนักเรียนแลว อาจารยสามารถตรวจสอบการสงงานของ

นักเรียนและการประเมินของ “การบาน” มีข้ันตอน ดังนี้ 

  

เขาไปท่ีหนาหลักของรายวิชา ไปท่ีสวน “การบาน”  

 > คลิกท่ี “ช่ือ” ของการบานท่ีตองการเพ่ิมเฉลย / แกไข 

 

 

 

 

เม่ือเขาสูหนาการบานท่ีตองการตรวจการสงงาน / ตรวจงาน 

 > คลิกท่ี “การสงงาน / ตรวจงาน” ของการบานท่ีตองการเพ่ิมเฉลย / แกไข 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.คลิก ท่ี “ช่ือ” เพ่ือเขาสูการเพ่ิมเฉลย/แกไข 

2. คลิก “การสงงาน/ ตรวจงาน” 
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เม่ือเขาสูหนา “การสงงาน / ตรวจงาน” จะปรากฏเครื่องมือในการกําหนดการตรวจงาน ดังนี้ 

[1] การเลือกนักเรียน :  การกดเลือกนักเรียนเพ่ือระบุสถานะของการตรวจงาน ในกรณีท่ีอาจารยผูสอน 

ประสงคเลือกนักเรียนทุกคน สามารถกดท่ีชอง  ในแถวหัวขอตารางได 

[2] ดําเนินการกับแถวท่ีถูกเลือก : การเลือกสถานะของการสงงานของนักเรียนรายบุคคลหรือท้ังหมด 

 โดยสามารถเลือกไดวาจะอนุญาต/ไมอนุญาตใหสงหรือแกไขงาน ,  

 อนุญาตใหระบบประกาศคะแนนเม่ืออาจารยผูสอนตรวจประเมิน 

 คะแนนแลว ฯลฯ ซ่ึงการกําหนดสถานะของการสงงานจะปรากฏลง 

 ในตารางการสงงาน/ตรวจงาน 

  [3] ตัวเลือกการแสดงคอลัมภ :    กด  หนาตัวเลือกคอลัมภ ท่ีตองการใหแสดงบนตาราง และกดเพ่ือ 

       นําเครื่องหมาย  ออก หากไมตองการใหคอลัมภนั้นแสดงบนตาราง 

  [4] สถานะงานท่ีสง :  หากนักเรียนสงงานแลว จะข้ึนเครื่องหมาย ในชอง “งานท่ีสง”  

              แตหากยังไมไดสงงานจะข้ึนเครื่องหมาย  

 

  > คลิกท่ี “ ” เพ่ือตรวจงานและใหคะแนน 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 

3 

3. คลิก  “ ” เพ่ือตรวจงาน 

 

4 
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  เม่ือคลิก  จะปรากฏงานของนักเรียนรายบุคคล  

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. คลิก “ตรวจอัตโนมัต”ิ 

ระบบจะตรวจใหคะแนนในขอท่ีได

กําหนดเฉลยไว 

5. ตรวจงานโดยเลือก ใน

กรณีท่ีนักเรียนตอบคําถามถูกตอง

พรอมกรอกคะแนน , เลือก  

จะมีคะแนนเทากับ 0 และ เลือก 

 ในกรณีท่ีไมตองการประเมิน

่ ไ ไ  

6. ปอนขอมูล ความคิดเห็น/ 

ขอเสนอแนะของอาจารยผูสอนท่ีมีตอ

งานของนักเรียน 

7. กดเลือก “เผยแพรคะแนนและผลการตรวจทันที” 

เม่ือตองการใหผลการตรวจคะแนนนั้นปรากฏท่ีระบบของ

นักเรียนทันที หรือเลือก “ไมเผยแพร” หากตองการใหคะแนน

นั้นไมแสดงในระบบของนักเรียน จากนัน้กด “บันทึก” 
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 ในกรณีของการบานท่ีกําหนดใหนักเรียนสงในรปูแบบของการ “อัพโหลดไฟล” อาจารยผูสอนจะสามารถกดท่ี 

“ไฟล” เพ่ือเปดดูงานของนักเรียนได กอนท่ีจะประเมินคะแนนและกรอกขอเสนอแนะ เพ่ือบันทึกเขาสูระบบ 

 

 

 

  
1. คลิกท่ี “ไฟล” เพ่ือเปด

งานของนักเรียน 

2. ตรวจงานโดยเลือก ใน

กรณีท่ีนักเรียนตอบคําถามถูกตอง

พรอมกรอกคะแนน , เลือก  

จะมีคะแนนเทากับ 0 และเลือก 

 ในกรณีท่ีไมตองการประเมิน

คะแนนเพ่ือใหนักเรียนกลับไปแกไข 

3. ปอนขอมูล ความคิดเห็น/ 

ขอเสนอแนะของอาจารยผูสอนท่ีมี 

ตองานของนักเรียน 

4. กดเลือก “เผยแพรคะแนนและผลการตรวจทันที” 

เม่ือตองการใหผลการตรวจคะแนนนั้นปรากฏท่ีระบบของ

นักเรียนทันที หรือเลือก “ไมเผยแพร” หากตองการใหคะแนน

นั้นไมแสดงในระบบของนักเรียน จากนั้นกด “บันทึก” 
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แนะนําการตั้งคา [2] ดําเนินการกับแถวท่ีถูกเลือก 

เครื่องมือ [2] ดําเนินการกับแถวท่ีถูกเลือก : เปนเครื่องมือสําหรับการเลือกสถานะของการสงงานของนักเรียน 

อาจารยผูสอนสามารถดําเนินการตรวจ “นักเรียนทีละคน” หรือ “หลายคน” ไดโดยทํา “เครื่องหมาย  ท่ีหนารายช่ือ” 

นักเรียนท่ีตองการแลวเลือกตัวเลือกท่ีตองการดําเนินการ เชน เผยแพรคะแนนและผลการตรวจ ระบบจะประกาศตามคําสั่ง

ทันทีหรือจะเลือกปดรับสงงานท้ังหมด หรือเลือกไมอนุญาตใหสงและดําเนินการได เปนตน   

เม่ือเลือกดําเนินการใด ๆ แลว ให คลิกท่ี “ลงมือ”  

 

* กอนการเริ่มตรวจงานนักเรียน อาจารยผูสอนควรเริ่มตนโดยตั้งคาสถานะการตรวจงานเปน “ไมอนุญาตใหสง

หรือแกไขงานได” โดยคลิกท่ี > [1]  เพ่ือเลือกนักเรียนทุกคน >  [2] เลือก “ไมอนุญาตใหสงหรือแกไขงานได” > 

คลิก “ลงมือ”  

ในกรณีท่ีตรวจงานแลวและตองการใหนักเรียนแกไขงาน สามารถกดเครื่องหมาย  หนารายชื่อของนักเรียนท่ี

ตองการใหแกไข > คลิกท่ี [2] เลือก “อนุญาตใหสงงานหรือแกไขงานได” > คลิก “ลงมือ” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   การกําหนดเลือกสถานะการสงงานของนักเรียน ซ่ึงอาจารยผูสอน

อาจกําหนดสถานะการสงงานของนักเรียนรายบุคคลที่แตกตางกัน โดย

กดเลือก “เครื่องหมายถูก” หนารายชื่อของนักเรียนที่ตองการ ,    

เลือกตัวเลือกสถานะ จากนั้น คลิก “ลงมือ” 

   นักเรียนท่ีไดรับการตรวจงาน/ใหคะแนน     

จะปรากฏคะแนนท่ีอาจารยผูสอนประเมินให 

เคร่ืองหมาย  ในชอง “ประกาศผล” 

แสดงวาอาจารยผูสอนไดเลือก “เผยแพร” 

โดยอนุญาตใหระบบแจงผลการประเมิน 

คะแนนไปยังระบบของนักเรียน 

หาก “ไมตองการเผยแพร” สามารถไปคลิก

ที่ [2] > เลือก “ไมประกาศคะแนนและ     

ผลการตรวจ”  

เคร่ืองหมาย X ในชอง “แสดงเฉลย” แสดงวาอาจารยผูสอนไมอนุญาต ใหระบบแสดงเฉลยคําตอบที่ถูกตองบนระบบของ

นักเรียน (ซ่ึงระบบจะตั้งไวใหโดยอัตโนมัติ) ในกรณีที่ตองการใหเฉลยขึ้นบนระบบนักเรียน สามารถดําเนินการโดย        

คลิกเคร่ืองหมาย   หนาชื่อนักเรียนหรือจะเลือกนักเรียนทกคน > คลิกที่ [2] > เลือก “แสดงเฉลย” > คลิก “ลงมือ” 

2 

1 
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ภาพแสดงผลการตรวจงานท่ีจะปรากฏในระบบของนักเรียน 
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บทที่ 8 การใชงาน “ตารางเรียน / นัดหมาย” 

 
 ระบบท่ีครูสามารถแจงแผนการเรียนการสอนรายคาบ หรือกําหนดการนัดหมายเพ่ิมเติม เพ่ือแจงใหนักเรียน

รับรูถึงการจัดการเรียนการสอนลวงหนาเปนระยะเวลา 1 เดือน  มีข้ันตอน ดังนี้ 

 

เขาไปท่ีหนาหลักของรายวิชา ไปท่ีสวน “ตารางเรียน/นัดหมาย”  

 

 > คลิกท่ีสัญลักษณ        เพ่ือเพ่ิมตารางเรียน/นัดหมาย  

 

 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. คลิก   เพ่ือสรางตารางนัดหมาย 

 

2. กรอกขอมูลการนัดหมาย และกด 

“บันทึก” 

 

 วัน ท่ีมีการนัดหมาย จะปรากฏเปน

เคร่ืองหมาย “สีสม” ในปฏิทิน  
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บทที่ 9 การใชงานระบบ “รายการวีดิทัศน” 
 

 เครื่องมือ “รายการวีดิทัศน” อาจารยผูสอนสามารถแบงปนรายการจากเว็บไซต Youtube (ผานการนํา URL มา

วางไวในระบบ ซ่ึงระบบรองรับเฉพาะYoutubeเทานั้นและนักเรียนจะไมสามารถดาวนโหลดวีดิทัศนได) และติดตามไดวา

นักเรียนแตละคนไดเขาไปดวิูดีโอแลวกี่เปอรเซ็นต มีข้ันตอนการดําเนินการ ดังนี ้

 

 9.1 ข้ันตอนการอัพโหลดวีดิทัศน 

 เขาไปท่ีหนาหลักของรายวิชา ไปท่ีสวน “รายการวีดิทัศน”  

  > คลิกท่ีสัญลักษณ        เพ่ือเขาสูหนา “สรางรายการวีดิทัศน”  

 

 

 

 

 
 

  9.1.1 ในกรณีท่ีตองการลงเพียงวีดิทัศนเดี่ยว (Youtube เพียง 1 คลิป) ใหคลิกเลือกท่ี “วีดิทัศนเดี่ยว” 

  
หนา สรางรายการวีดิทัศน 

1. คลิกท่ี  เพ่ือเขาสูการสรางรายการวีดิทัศน 

2. คลิกท่ี  “วีดิทัศนเดี่ยว” 
3. คัดลอก (Copy)  URL ของ 

Youtube ท่ีตองการเผยแพร

มาใส และกด “ตรวจสอบ” 

เพ่ือตรวจสอบการอนุญาตเขาถึง 4. ตั้งชื่อวีดิทัศน 

5. กดเลือก “เผยแพร” เม่ือตองการใหเผยแพรรายการทันที 

หรือหากตองการใหเผยแพรภายหลังใหกดเปน “ไมเผยแพร” 

และเลือก “บันทึก” เพ่ือนําข้ึนสูระบบ  (ในกรณีท่ีไมเผยแพร 

สามารถยอนกลับมากดเผยแพรในเมนูการแกไขรายการวีดิทัศน) 
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9.1.2 ในกรณีท่ีตองการลงเปนรายการวีดิทัศน (Youtube รูปแบบ Playlist) ใหคลิกเลือกท่ี “รายการ       

วีดิทัศน” และนํา URL Link Playlist มาวางแทน  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

  

1. คลิกท่ี  “รายการวีดิทัศน” 

2. คัดลอก (Copy)  URL 

Playlist  ของ Youtube ท่ี

ตองการเผยแพรมาใส และกด 

“ตรวจสอบ” เพ่ือตรวจสอบ

การอนุญาตเขาถึง 

4. กดเลือก “เผยแพร” เม่ือตองการใหเผยแพรรายการทันที 

หรือหากตองการใหเผยแพรภายหลังใหกดเปน “ไมเผยแพร” 

และเลือก “บันทึก” เพ่ือนําข้ึนสูระบบ  (ในกรณีท่ีไมเผยแพร 

สามารถยอนกลับมากดเผยแพรในเมนูการแกไขรายการวีดิทัศน) 

3. ตั้งชื่อรายการวีดิทัศน 
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  เม่ือเลือกเผยแพรและ “บันทึก” แลว รายการวีดิทัศนจะถูกแสดงบนหนาหลักของรายวิชา ดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9.2 แนะนําวิธีการคัดลอก (Copy) URL ของ Youtube เพ่ือมาใชในระบบรายการวีดทัิศน 

  9.2.1 รูปแบบวีดิทัศนเดี่ยว :  

   > เขาไปท่ีหนาเว็บไซต www.youtube.com > เลือกวีดิทัศนท่ีตองการอัพโหลดเขาระบบ 

   วิธีท่ี 1  > คัดลอก URL ของคลิป และนํา URL ไปวางไวบนระบบรายการวีดทัิศน  

             ตามข้ันตอนในขอท่ี 9.1.1  

วิธีท่ี 2  > กดแชร (Share) ท่ีบริเวณใตวีดิทัศน > กด “คัดลอก”  

   และนํา URL ไปวางไวบนระบบรายการวีดทัิศนตามข้ันตอนในขอท่ี 9.1.1 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

วิธีท่ี 1 คัดลอก URL ของวีดิทัศนใน 

YOUTUBE  

วิธีท่ี 2  2.1 คลิกท่ี “แชร” Share 

แสดงจํานวนวีดิทัศน เชน หากเปนตัวเลข 

“1” หมายถึง วีดิทัศนเด่ียว แตหากเปน

ตัวเลข “>1” ข้ึนไป จะแสดงถึงจํานวน

ของรายการวีดิทัศน (Playlist) 

http://www.youtube.com/
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9.2.2 รูปแบบรายการวีดิทัศน (Playlist) :  

   > เขาไปท่ีหนาเว็บไซต www.youtube.com > เลือกรายการวีดิทัศนท่ีตองการอัพโหลด 

   เขาระบบ 

   > คัดลอก URL ของคลิป และนํา URL ไปวางไวบนระบบรายการวีดทัิศนตามข้ันตอน 

   ในขอท่ี 9.1.2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 * ในการเลือกวีดิทัศนท่ีจะนํามาใชในระบบ “รายการวีดิทัศน” ขอใหอาจารยผูสอนคํานึงถึงลิขสิทธิ์ของส่ือ 

โดยไมนําวีดิทัศนของผูอ่ืนหรือองคกรอ่ืน ๆ ท่ีไมไดรับการอนุญาตใหเผยแพรจากเจาของมาใช * 

2.2 คลิก “คัดลอก”  จากนั้นนํา URL วางไวบนระบบตาม

ข้ันตอนในขอท่ี 9.1.1 

ลักษณะของรายการวีดิทัศนใน Youtube  

แบบ Playlist จะมีการขึ้นเปนกลองท่ี

รวบรวมวีดิทัศนหลากหลายวีดิทัศนไว

เปนรายการเดียวกัน 

http://www.youtube.com/
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9.3 ข้ันตอนการแกไขรายการวีดิทัศน : 

ในกรณีท่ีตองการ “แกไข” หรือ “ปรับลําดับของ Playlist” หรือ “ลบรายการวีดิทัศน” หรือ เปลี่ยน 

“รูปแบบการเผยแพรรายการวีดิทัศน” สามารถทําไดโดยการเขาสูหนา “จัดการ : รายการวีดิทัศน” ดังนี้ 

> ไปท่ีหนาหลักรายวิชา ไปท่ีสวนรายการวีดิทัศน 

> คลิกท่ี  เพ่ือเขาสูจัดการ : รายการวีดิทัศน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิกท่ี  เพ่ือเขาสู “จัดการ: รายการวีดิทัศน” 

คัดลอก URL ของรายการวีดิทัศน

ใน YOUTUBE และนําไปวางใน

ระบบตามข้ันตอน 9.1.2 
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   เม่ือเขาสูหนา “จัดการ : รายการวีดิทัศน” จะปรากฎเครื่องมือ ดังนี้ 

   [1] คลิก >  เม่ือตองการแกไข “ช่ือรายการวีดิทัศน” และ “การเผยแพร” 

      (เม่ือกดบันทึกรายการวีดิทัศนแลว จะไมสามารถกลับมาแกไข URL ได 

       หากตองการแกไขหรือเปลี่ยน URL วีดิทัศน จะตองดําเนินการลบและ 

       สรางใหม) 

   [2] คลิก >   เม่ือตองการลบวีดิทัศน 

   [3] คลิก >  เม่ือตองการชมวีดิทัศน 

   [4] คลิก >   เม่ือตองการดูความคืบหนาในการเขาชมวีดิทัศนของนักเรียนรายบุคคล 

    

 

 

 

 

 

 

 

   เม่ือตองการแกไขชื่อรายการวีดิทัศน > คลิก  เพ่ือเขาสูหนาแกไขวีดิทัศน 

 

  

  

กด  เพ่ือเขาสูหนารายการวีดิทัศน ซ่ึงจะแสดง

เฉพาะรายการวีดิทัศนท่ีไดเผยแพร 

1 

2 3 

4 

“แกไขช่ือรายการวีดิทัศน” หรือ “กําหนดการเผยแพร

รายวิชา” เม่ือเสร็จสิ้นกด “บันทึก” 

หากวีดิทัศนน้ันยังไมไดเผยแพร จะขึ้นสัญลักษณ  บริเวณหนาชื่อของรายการวีดิทัศน 
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9.4 การติดตามความคืบหนาในการรับชมของนักเรียน : 

อาจารยผูสอนสามารถติดตามความกาวหนาของนักเรียนรายบุคคลในการเขารับชมวีดิทัศน ท้ังในรูปแบบ 

ของวีดิทัศนเดี่ยวกับรูปแบบรายการวีดิทัศน (Playlist) ดังนี้ 

 

   > ไปยังหนาหลักของรายวิชา ไปท่ีสวนรายการวีดิทัศน  

   > คลิก  ดานหลังรายการวีดิทัศนท่ีตองการติดตามความคืบหนา  

 

 

 

 

 
  9.4.1 การติดตามความคืบหนากรณีวีดิทัศนเดี่ยว :  

เม่ือเขาสูหนา “รายการความคืบหนาของวีดีทัศนเดี่ยว” จะปรากฎรายชื่อของนักเรียน และเปอรเซ็นต

ความคืบหนาของนักเรียนท่ีเขารับชม  

 

 

 

 

  

คลิกท่ี  เพ่ือติดตามความคืบหนาในการชมวีดิทัศน 

เปอรเซ็นตติดตามการเขาชมวีดิทัศนของนักเรียน  

ระบบจะติดตามการรับชมของนักเรียน นักเรียน

สามารถหยุดในระหวางการรับชมวีดิทัศนได แต

จะตองรับชมจนจบตอนจึงจะครบ 100%  

(*กรณีท่ีนักเรียนกดขาม หรือลากวีดิทัศนใหจบตอน

โดยไม ได เข าชม ระบบจะไมนับ เปอร เ ซ็นต             

ความคืบหนาใหกับนักเรียน)   
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  9.4.2 การติดตามความคืบหนากรณีรายการวีดิทัศน (Playlist) :  

เม่ือเขาสูหนา “รายการความคืบหนาของรายการวีดิทัศน” จะปรากฎขอมูลรายชื่อนักเรียนและ 

เปอรเซ็นตความคืบหนาในการเขาชมของนักเรียนรายบุคคลเชนเดียวกับวีดิทัศนเดี่ยว แตอาจารยผูสอนสามารถติดตาม        

ความคืบหนาในการเขาชมของรายการวีดิทัศนยอยได ดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอยางหนาการรับชมวีดิทัศนในระบบรายการวีดิทัศนของนักเรียน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

1.คลิกท่ี >  จะปรากฏรายการวีดิทัศนยอยดานลาง 

2. คลิกท่ี  ตรงรายการวีดิทัศนยอยท่ีตองการ

ติดตามความคืบหนาในการเขาชมของนักเรียน 

รายการใดท่ีถูกเลือกดูขอมูล จะเปล่ียนจาก

สัญลักษณ  เปน  

    ระบบการติดตามความกาวหนาในการรับชมวีดทิัศนของนักเรียน    ในกรณีที่นักเรียน 

“กดขาม” หรือ “ลากวีดิทัศนไปจนจบตอน” โดยไมไดรบัชม เสนความคืบหนาจะไมขยบั

ตามการลากหรือกดขามของนักเรียน แตนักเรียนจะสามารถหยุดการรับชมไวกอนเพ่ือมา

ติดตามภายหลงัได 
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บทที่ 10  การใชงานระบบ “การเช็คชื่อ”  

 
 เครื่องมือท่ีชวยการเช็คช่ือการเขาเรียน / ไมเขาเรียน และการมาสายของนักเรียนในแตละครั้ง โดยขอมูลนี้จะ

ถูกเผยแพรไปยังระบบของนักเรียน เพ่ือใหนักเรียนสามารถติดตามการเขาเรียน-ขาดเรียนของตนเองได มีข้ันตอน ดังนี้ 

 

 10.1 เขาไปท่ีหนาหลักของรายวิชา ไปท่ีสวน “การเช็คช่ือ”  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 10.2 จะปรากฏหนา “รายการเช็คช่ือ” ท้ังหมดท่ีอาจารยผูสอนเคยสรางและดําเนินการเช็คชื่อ หาก

ตองการสรางรายการเช็คชื่อใหม  

> คลิกท่ีสัญลักษณ        เพ่ือเขาสูหนา “สรางรายการเช็คช่ือ”  

 

 

  

1. คลิกท่ี “การเช็คช่ือ” 

2. คลิกท่ี  เพ่ือสรางรายการเช็คช่ือ 
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  10.3 เม่ือปรากฏหนา สราง/ แกไข รายการเช็คชื่อ  

    

 

 

 

 

 

 

 10.4 เม่ือสรางรายการเช็คชื่อแลว จะปรากฏรายการเช็คชื่อใหมในหนา “รายการเช็คช่ือ” หากตองการ

เริ่มเช็คช่ือการเขาเรียน 

  > คลิกท่ี มุมขวา ของรายการท่ีตองการเช็คช่ือ  

 

 

 

 

 

 

 

 

  

3. เปลี่ยน “วันท่ี” กับ “เวลา” ท่ีตองการเช็คชื่อ 

และกด “บันทึก” 

4. คลิกท่ี เพ่ือเริ่มเช็คช่ือ 
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 10.5 เม่ือเขาสูหนา “การเช็คช่ือ” จะปรากฏรายชื่อของนักเรียนท้ังหมด อาจารยผูสอนสามารถเช็คชื่อ

ของนักเรียนได โดยเลื่อกใชเครื่องมือทางดานขวาของรายชื่อนักเรียน ดังนี้ 

[1] > คลิกท่ี   ในกรณีท่ีไมตองการบันทึกผลการเขาเรียน, ขาดเรียน หรือ เขาสาย 

[2] > คลิกท่ี   ในกรณีท่ีนักเรียนเขาเรียน  

[3] > คลิกท่ี   ในกรณีท่ีนักเรียนไมเขาเรียน  

[4] > คลิกท่ี    ในกรณีท่ีนักเรียนเขาเรียนสาย 

[5] > คลิกท่ี      หากตองการแกไขวันท่ี-เวลาเช็คช่ือ  

[6] > คลิกท่ี     หากตองการลบรายการเช็คช่ือ 

* ระบบจะบันทึกขอมูลโดยอัตโนมัติ (ไมตองกด “บันทึก” เพ่ือออกจากรายการเช็คช่ือ) 

 

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

1 

2 3 

4 

5 6 
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บทที่ 11  การใชงาน “สมาชิก – ทีม”  
 

 

 เครื่องมือ “สมาชิก – ทีม” แบงการทํางานออกเปน 2 ระบบยอย คือ  

11.1 สมาชิก  : เปนเครื่องมือท่ีแสดงรายชื่อสมาชิก ไดแก อาจารยผูสอนและนักเรียนของรายวิชาท้ังหมด  

รวมท้ังสามารถเลือกดูขอมูลของนักเรียนรายบุคคล ไดแก ขอมูลบทสนทนาสวนบุคคล (Chat) ขอมูลคะแนนและเกรด

รายบุคคล, การเช็คชื่อเขาเรียน-ขาดเรียน เปนตน 

  11.2 ทีม : เปนเครื่องมือท่ีใชในการจัดกลุมการทํางานของสมาชิกในรายวิชา ซ่ึงสามารถตั้งระบบ         

การสรางทีมไดหลากหลายตามหัวขอท่ีตองการ ซ่ึงการแบงทีมนี้จะสามารถเชื่อมโยงกับระบบ “การบาน” ท่ีสามารถตั้ง

ระบบการสงการบานแบบทีม ใหแตละทีมมีตัวแทนสงการบานเพียง 1 คนได  

 

 

  11.1 แนะนําหนา “สมาชิก”  

    

  > เขาไปท่ีหนาหลักของรายวิชา ไปท่ีสวน “สมาชิก – ทีม” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. คลิกท่ี “สมาชิก/ทีม” 
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  เม่ือเขาสูหนาสมาชิก จะปรากฏรายชื่อของอาจารยผูสอน และนักเรียนทุกคนในรายวิชา อาจารยผูสอน

สามารถเลือกเครื่องมือบริเวณดานขวามือของรายช่ือนักเรียน เพ่ือดําเนินการเกี่ยวกับขอมูลตาง ๆ ของนักเรียน

รายบุคคล ดังนี้ 

   

1. > คลิกท่ี   ในกรณีท่ีตองการเริ่มสนทนากับนักเรียนสวนบุคคล (Chat) 

2. > คลิกท่ี   ในกรณีท่ีตองการดูขอมูลคะแนนและเกรดของนกัเรียนคนนั้น ๆ 

3. > คลิกท่ี    ในกรณีท่ีตองการดูขอมูลการเขาเรียน-ขาดเรียน-มาสาย 

   ของนักเรยีนคนนั้น ๆ 

4. > คลิกท่ี    ในกรณีท่ีตองการดูขอมูลพ้ืนฐานของนักเรียน/ Portfolio 

 

 

 

 

 

  

1 3 

2 4 

2. คลิกท่ี “สมาชิกในวิชา” 
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หนาของระบบ “สนทนาสวนบุคคล” (Chat) เม่ืออาจารยคลิกท่ีเครื่องมือ ในระบบสมาชิกในทีม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หนาของระบบ “คะแนน” ของนักเรียนรายบุคคล เม่ืออาจารยคลิกท่ีเครื่องมือ  ในระบบสมาชิกในทีม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

พิมพขอความเพ่ือเริ่มบทสนทนา (สวนตัว) 

แสดงคะแนนจากคะแนน “การบาน” 

อาจารยสามารถกําหนดสัดสวนคะแนนและ

การบานท่ีจะใชในการประเมินผลการเรียนในระบบ 

ในสวน “จัดการรายวิชา” ซ่ึงจะอธิบายในตอนท่ี 

13  
รายงานผลคะแนนในรูปแบบ

กราฟรอยละ  
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การแสดงผลคะแนนของนักเรียนรายบุคคล รูปแบบกราฟรอยละเทียบกับนักเรียนท้ังหองเรียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หนาของระบบ “การเช็คช่ือ” ของนักเรียนรายบุคคล เม่ืออาจารยคลิกท่ีเครื่องมือ  ในระบบสมาชิกในทีม 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

สถานะการเขาเรียน-ขาดเรียน-มาสาย ซ่ึง

มาจากการเช็คช่ือของอาจารยผูสอนใน

ระบบ “การเช็คช่ือ” 



    คู มื อ ก า ร ใ ช ง า น ร ะ บ บ ก า ร เ รี ย น ก า ร ส อ น  C U D  S m a r t  S c h o o l  ( สํา ห รั บ อ า จ า ร ย )  | 59 

 

  11.2 การสราง “ทีม”  

    

  > เขาไปท่ีหนาหลักของรายวิชา ไปท่ีสวน “สมาชิก / ทีม” 

  >  คลิกท่ี “ทีม”  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

1. คลิกท่ี “สมาชิก/ทีม” 

2. คลิกท่ี “ทีม” 
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  ในการสรางทีม อาจารยผูสอนจะตองสรางหัวขอการแบงทีม เพ่ือใหนักเรียนสามารถเขามาสรางทีมใหม

และจับกลุมเองได โดยตัวแทนนักเรียนแตละทีมจะเริ่มสรางทีมและเชิญชวนเพ่ือนเขารวมกลุม  

   

  การสราง “หัวขอการแบงทีม” มีข้ันตอน ดังนี้ 

  เม่ือเขาสูหนา “ทีม”  > คลิกท่ี  เพ่ือเขาสูหนา “จัดการ : การแบงทีม”   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  เม่ือเขาสูหนา “จัดการ : การแบงทีม” จะปรากฏหัวขอการแบงทีมท่ีอาจารยผูสอนเคยสราง             

หากตองการสรางใหม  > คลิก   เพ่ือสรางหัวขอการแบงทีม 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. คลิกท่ี  เพ่ือสราง 

หัวขอการแบงทีม 

4. คลิกท่ี  เพ่ือสรางหัวขอการแบงทีม 

คลิกท่ี หากตองการลบหัวขอแบงทีม 
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  เม่ือกด “สรางหัวขอการแบงทีม”  [ ] จะปรากฏบรรทัดใหม เพ่ือใหอาจารยผูสอนกรอกขอมูล   

หัวขอการแบงทีมใหม เม่ือกรอกขอมูลเสร็จสิ้น คลิก “บันทึก” เพ่ือเริ่มใหนักเรียนจัดตั้งทีม 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

  

  อาจารยผูสอนแจงนักเรียนใหจัดตั้งทีมตามหัวขอการสรางทีมท่ีกําหนด (โดยใหรายละเอียดของจํานวน

สมาชิกในทีมผานการประกาศในระบบ) จากนั้นตัวแทนนักเรียนจะเขาระบบ “สมาชิก/ทีม” เพ่ือเริ่มตนจัดตั้งทีม และเชิญ

ชวนเพ่ือนเขารวมทีม  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. กรอกหัวขอการแบงทีมใหม  

6. กด “บันทึก” เพ่ือเริ่มตั้งทีม  

7. กด “ยอนกลับ” เพ่ือยอนกลับไปหนาทีม  

กดเลือก “หัวขอการสรางทีม”  เพ่ือเขาดูรายช่ือทีม 

ในแตละหัวขอการสรางทีม จะปรากฏรายช่ือทีมท่ี

นักเรียนจัดตั้ง พรอมรายช่ือสมาชิกในแตละทีม 
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บทที่ 12  การใชงานระบบ “เครื่องมือชวยสอน” 

 

  เครื่องมือชวยสอน เปนเครื่องมือท่ีชวยสนับสนุนเทคนิคการสอนในรายวิชา ประกอบดวย 

 

  12.1 สุมเลือกผูเรียน :  การสุมเลือกผูเรียนจากรายชื่อสมาชิก 

  12.2 สุมเลือกทีม :  การสุมเลือกทีม โดยอาจารยผูสอนคลิกเลือกหัวขอการสรางทีมท่ีตองการ และ 

กด “สุมเลือกทีม” 

  12.3 นาฬิกานับถอยหลัง :  อาจารยผูสอนสามารถตั้งเวลา และกดเพ่ือนับถอยหลังเวลาได 

  12.4 ควิซ / โพลทันใจ :  การสรางเกมควิซเพ่ือตอบคําถาม หรือ โพลเก็บขอมูลในระหวางท่ีมี 

การจัดการเรียนการสอน ผูเรียนสามารถมีสวนรวมโดยตอบคําถามผานระบบ    

    

  > เขาไปท่ีหนาหลักของรายวิชา ไปท่ีสวน “เครื่องมือชวยสอน” 

  >  คลิกเลือกเครื่องมือชวยสอนท่ีตองการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

1. คลิกท่ี “เครื่องมือชวยสอน” 

2. คลิกเลือก “เครื่องมือชวยสอน” 

ท่ีตองการใช 
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ควิซ / โพลทันใจ :  เปนเครื่องมือท่ีใชควบคูกับการ “ออกอากาศ” อาจารยผูสอนสามารถออกแบบเปน 

เกมตั้งคําถาม หรือโพลเพ่ือสํารวจความคิดเห็นของนักเรียนในไดในขณะจัดการเรียนการสอนนั้น โดยอาจารยผูสอนจะเห็น

ขอมูลวามีนักเรียนตอบคําถามเขามาแลวก่ีคน และเม่ือกดหยุดออกอากาศ คําถามจะหายไป อาจารยผูสอนสามารถดูสถิติ 

วานักเรียน เลือกตัวเลือกใดบาง ก่ีคน และกดดูสถิติไดวา มีตัวเลือกท่ีเลือกก่ีคน ดําเนินการไดโดย  

 

  > ไปท่ีสวน “เครื่องมือชวยสอน”  > คลิกหัวขอ “ควิซ/ โพลทันใจ” 

  > คลิก  เพ่ือสรางควิซ / โพลทันใจ (สามารถดูวิธีการสรางจากบทท่ี 6 การใขงานการบาน เรื่อง 

การสรางฟอรมการบาน) 

  > เม่ือสรางเสร็จ กด “บันทึกควิซ / โพลทันใจ”  

  > กด “ออกอากาศ” เม่ือตองการเผยแพรควิซ/โพลทันใจ ใหนักเรียนทํา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. คลิกท่ี  เพ่ือสรางควิซ/โพล 

2. สรางขอคําถาม 

3. กด “บันทึก” 
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  เม่ืออาจารยผูสอนกด “เริ่มออกอากาศ” นักเรียนจะเขาระบบ CUD PLUS+ ของตนเอง ควิซ/โพลท่ี

อาจารยสรางจะปรากฏอยูในระบบ “ออกอากาศ” นักเรียนจะมีสวนรวมในการตอบคําถามและจะสิ้นสุดเม่ืออาจารยผูสอน

กด “หยุดออกอากาศ” 

 

ตัวอยางหนาจอของเครื่องมือควิซ/โพลทันใจ เม่ือปรากฏในระบบของนักเรียน 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

4. กด “เริ่มออกอากาศ” เม่ือตองการเปดใหนักเรียนทํา 

ควิซ/โพล ในระหวางการเรียนทันที 
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ในกรณีท่ีอาจารยผูสอนตองการดูสถิติการตอบคําถามของนักเรียนในหองเรียน สามารถดูขอมูลได โดย 

  > ไปท่ีหนาหลักของรายการวิชา > คลิก “เครื่องมือชวยสอน” > คลิก “ควิซ/โพล ทันใจ”  

   [1] > คลิก   เม่ือตองการดูสถิติการตอบคําถามของนักเรียน 

 

 

 

 

 

  เม่ือคลิกท่ี  เพ่ือดูสถิติของนักเรียน จะปรากฏหนาตางแสดงขอมูลซ่ึงจะแสดงวาแตละขอและแตละ

ตัวเลือกมีนักเรียนเลือกตอบจํานวนก่ีคน รอยละเทาใด  ดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

  นอกจากนี้ ควิซ/ โพลทันใจ มีเครื่องมือในการใชงานอ่ืน ๆ ดังนี้  

  [2] > คลิก  เม่ือตองการคงคําถามไวในระบบ แตตองการลบคําตอบของนักเรียน 

  [3] > คลิก  เม่ือตองการแกไข ควิซ / โพลทันใจ 

  [4] > คลิก  เม่ือตองการลบ ควิซ / โพลทันใจ  

1 2 

3 

4 
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บทที่ 13  การใชงาน “จัดการรายวิชา” 

 

  เครื่องมือ “จัดการรายวิชา”  เปนระบบการตั้งคาขอมูลของการจัดการเรียนการสอนในรายวิชา สามารถ
แบงการทํางานของระบบออกเปน 7 ระบบยอย ไดแก 
  13.1 การจัดการคะแนน / กรอกคะแนน : การกําหนดสัดสวนคะแนน, เกรด และการบานท่ีตองการ 

นํามาเปนสวนหนึ่งของการคิดคะแนนรายวิชา 
*ท้ังนี้ ระบบการจัดการคะแนน/กรอกคะแนนนี้จะใชสําหรับเฉพาะ 
 ในระบบ CUD Smart School และไมเก่ียวของกับการกรอก 
 คะแนนเพ่ือสงในระบบประเมินผลของฝายทะเบียน ดังนั้น 
อาจารยอาจเลือกใชระบบนี้ เพ่ือจัดการกับคะแนนเพียง
บางสวนของรายวิชา และนําคะแนนในระบบไปกรอกใน
ระบบประเมินผลเพ่ือสงฝายทะเบียนตอไป 

  13.2 Download รายช่ือนักเรียน : ดาวนโหลดรายชื่อนักเรียนรูปแบบ ไฟล Excel 
  13.3 Download คะแนนของนักเรียน :  ดาวนโหลดคะแนนของนักเรียน รูปแบบไฟล Excel 
  13.4 พิมพใบคะแนน :  พิมพรายชื่อและคะแนนในรูปแบบไฟล PDF 
  13.5 คัดลอกขอมูลจากรายวิชานี้ :  คัดลอกเอกสาร/สื่อ/ การบาน เพ่ือไปยังอีกรายวิชาหนึ่ง 
  13.6 จัดการการลงทะเบียนเขารายวิชา : การตั้งคาการเปด-ปดรับนักเรียนลงทะเบียนเขารายวิชา 
  13.7 ตั้งคารายวิชา : การตั้งคารูปภาพประจําวิชาและการอนุญาตเขาถึงขอมูลรายวิชาของผูปกครอง 
 

  การเขาสูระบบ “จัดการรายวิชา” 
  > ไปท่ีหนาหลักรายวิชา คลิก “จัดการรายวิชา” 
  > คลิกเครื่องมือจัดการรายวิชาท่ีตองการใช 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. คลิกท่ี “จัดการรายวิชา” 

2. คลิกเลือก “เครื่องมือจัดการรายวิชา” 

ท่ีตองการใช 
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  13.1 การจัดการคะแนน / กรอกคะแนน : การกําหนดสัดสวนคะแนน, เกรด และการบานท่ีตองการ

นํามาเปนสวนหนึ่งของการคิดคะแนนรายวิชา มีรายละเอียดการใชงาน ดังนี้ 

 

  > คลิก   เพ่ือเขาสูหนา “จัดการ : หัวขอคะแนน” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  เม่ือเขาสูหนา “จัดการ : หัวขอคะแนน” ดําเนินการสรางหัวขอและกําหนดสัดสวนคะแนนท่ีตองการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

1. คลิกท่ี  เพ่ือเขาสูหนา”

จัดการ :หัวขอคะแนน” 

1. กรอกชื่อหัวขอคะแนนหลัก 2. กรอกสัดสวนคะแนน 

3. เลือกหัวขอการบานท่ีสราง 

ท่ีตองการนํามาเปนสวนหนึ่ง

ของการประเมินคะแนน 

5. เพ่ิม “หัวขอคะแนนยอย”ใน

กรณีท่ีหัวขอคะแนนหลักนั้น

ประกอบดวยการบานหลายชิ้น 

4. กด“เผยแพร

คะแนน”ในกรณีท่ี

ตองการใหคะแนน

ปรากฏในระบบของ

นักเรียนทันที 6. คลิก  เม่ือตองการสราง 

“หัวขอคะแนนหลัก” ใหม 
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ตัวอยางการสรางหัวขอคะแนน และกําหนดสัดสวนคะแนนในรายวิชา  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

หัวขอคะแนนหลัก  

สัดสวนคะแนนของหัวขอคะแนนหลัก เกิดจาก 

การกําหนดโดยอาจารยผูสอน หรือเกิดจากการคํานวณ

รวมของคะแนนจากหัวขอคะแนนยอย 

   หัวขอคะแนนยอย   (การบานและสัดสวน

คะแนนท่ีอยูภายใตสัดสวนหัวขอคะแนนหลัก)

ซ่ึงระบบออกแบบใหสามารถเพ่ิมหัวขอ

คะแนนยอยได 2 ชั้น อาจารยผูสอนจะตอง

สรางการบานในระบบการบานเสียกอนท่ีจะ     

มากําหนดหัวขอคะแนน-สัดสวนคะแนน 

คะแนนรวมท้ังหมด 

7. เม่ือกรอกขอมูลเสร็จสิ้น กด 

“บันทึก” รอจนปรากฏแถบสีเขียววา 

“บันทึกเรียบรอยแลว” 

กด เม่ือตองการลบ 

หัวขอคะแนนยอย 

ช้ันท่ี 1   
หัวขอคะแนนยอย 

ช้ันท่ี 2   

กดเม่ือตองการเพ่ิมหัวขอ

คะแนนยอย ช้ันท่ี 2 
สามารถเลือก“เผยแพร”หรือ“ไมเผยแพร” 

คะแนนในแตละหัวขอหลกัหรือยอยแตกตาง

กันได 
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  เม่ือกด “บันทึก” จัดการ : หัวขอคะแนนเรยีบรอยแลว จะปรากฏสัดสวนคะแนนท้ังหมดของรายวิชาใน

ระบบหัวขอคะแนนในรายวิชา ซ่ึงจะแสดงแถบเครื่องในการจัดการคะแนนบริเวณดานขวาของหัวขอคะแนน ดังนี้ 

 

[1] คลิกท่ี  เม่ือตองการดูคะแนนของนักเรียนท้ังหมด ซ่ึงหากการบานนั้นไดรับการตรวจโดย 

                       อาจารยผูสอนในระบบ “การบาน” เรียบรอยแลว จะปรากฏคะแนนรวมของนักเรียน 

  โดยอัตโนมัติ แตอาจารยสามารถแกไขคะแนนของนักเรียนได  

[2] คลิกท่ี  เพ่ือดูสถิติการกระจายของคะแนนได 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอยางการเขาระบบ  เพ่ือดูคะแนนและแกไขคะแนนของนักเรียน 

 

 

 

 

 

 

1 

2 

คลิก เม่ือตองการแกไข 

หัวขอคะแนนหลัก 

หัวขอคะแนนยอยช้ันท่ี 1 

หัวขอคะแนนยอยช้ันท่ี 2 

คะแนนจากสวนของระบบการบาน ซ่ึงสามารถแกไขได 
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หากตองการกรอกคะแนนหลายหัวขอในทีเดียว สามารถอัพโหลดไดจากไฟล Excel แลวอัพโหลดคะแนน 

เขาระบบในทีเดียว โดยกด >   จะเขาสูหนาระบบการอัพโหลดคะแนน และจะมีวิธีการแนะนําการอัพโหลดไฟล โดย

เริ่มจากการอัพโหลดไฟลตั้งตน ท้ังนี้ ** อาจารยผูสอนจะตองกรอกขอมูลของหัวขอคะแนนและสัดสวนคะแนนให

เรียบรอย กอนการอัพโหลดคะแนนจากไฟล .csv/.xlxs 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เปดไฟลกรอกคะแนนท่ีตองการนําเขาระบบแลวกด Save จากนั้นกลับไปท่ีหนา “อัพโหลดคะแนน”  

> คลิก “เลือกไฟลใหมจากเครื่อง” > เลือกไฟลคะแนน > กด open เพ่ืออัพโหลดไฟล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. คลิกท่ี  อัพโหลดไฟล

คะแนน 

2. เลือกไฟลคะแนนจากเครื่อง 

(ตองเปนนามสกุล .csv/.xlsx) ท้ังนี้ อาจารย

ผูสอนอาจดาวนโหลดไฟลจาก 

“Downloadรายช่ือนักเรียน” เพ่ือไปกรอก

คะแนนกอนการอัพโหลดเขาระบบ 
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ตัวอยางการกรอกขอมูลและคะแนนผานไฟล Excel เพ่ืออัพโหลดเขาระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

เม่ืออัพโหลดเสร็จแลว ระบบจะแสดงตัวอยางขอมูลของไฟลท่ีเลือก จากนั้นให > อาจารยกด “เลือก

หัวขอ” ใหตรงกับคอลัมภตาง ๆ ใหครบถวน 

> เม่ือเสร็จแลว กด “ยืนยัน” ระบบจะใหตรวจสอบอีกครั้งวา คะแนนท่ีกรอก และคอลัมนท่ีเลือกวา

ถูกตองหรือไม เม่ือถูกตองแลว ใหกด “บันทึก” แลวรอจนปรากฏคําวา บันทึกเรียบรอยสีเขียว 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

อาจารยผูสอนจะตองตั้งช่ือหัวขอ

ของช้ินงานท่ีจะกรอกคะแนนให

ครบทกคอลัมภ 

3. เลือกหัวขอใหตรงกับแตละคอลัมภ  
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13.2 Download รายช่ือนักเรียน : ดาวนโหลดรายชื่อนักเรียนรูปแบบ ไฟล Excel 

  13.3 Download คะแนนของนักเรียน :  ดาวนโหลดคะแนนของนักเรียน รูปแบบไฟล Excel 

 

  อาจารยผูสอนกดท่ีหัวขอ “Download รายช่ือนักเรียน” กับ “Download คะแนนของนักเรียน” ใน

หนา “จัดการรายวิชา” ระบบจะดาวนโหลดขอมูลลงในคอมพิวเตอรในรูปแบบไฟล Excel  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

  13.4 พิมพใบคะแนน : เม่ือเขาสูหนา “จัดการรายวิชา” > คลิก “พิมพใบคะแนน  

         อาจารยผูสอนสามารถเลือกหัวขอคะแนนท่ีตองการพิมพ จากนั้น > คลิก “ส่ังพิมพ”  

         จะปรากฏเอกสารคะแนนในรูปแบบไฟล PDF  

 

 

 

 

 

 

 

  

กดท่ีหัวขอ ระบบจะดาวนโหลด

เอกสารลงในคอมพิวเตอรทันที 

1. เลือกหัวขอคะแนนท่ีตองการ

พิมพ 

2. คลิก “ส่ังพิมพ” 
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ตัวอยางหนากระดาษท่ีส่ังพิมพคะแนน รูปแบบไฟล PDF 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  13.5 คัดลอกขอมูลจากรายวิชานี้ :  คัดลอกเอกสาร/สื่อ/ การบาน เพ่ือไปยังอีกรายวิชาหนึ่ง เหมาะ

สําหรับการยายขอมูลของรายวิชาไปใชในรายวิชาเดียวกันของภาคเรียนหรือปการศึกษาใหม สามารถดําเนินการไดโดย 

  > ไปท่ีสวน จัดการรายวิชา > คลิกท่ี คัดลอกขอมูลจากรายวิชานี้  

  > เลือก สวนท่ีตองการคัดลอก 

  > เลือก วิชาท่ีตองการคัดลอก 

  > กด “คัดลอกขอมูล”  ระบบจะทําการคัดลอกขอมูลท้ังหมดไปยังอีกรายวิชาหนึ่ง 
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  13.6 จัดการการลงทะเบียนเขารายวิชา : การตั้งคาการเปด-ปดรับนักเรียนลงทะเบียนเขารายวิชา 

ดําเนินการไดโดย 

  > ไปท่ีสวน “จัดการรายวิชา” > คลิก “จัดการการลงทะเบียนเขารายวิชา 

  > คลิกท่ี “เปดรับการลงทะเบียน” พรอมตั้งรหัสผาน เม่ือตองการเปดรับนักเรียนท่ีจะลงทะเบียน และรอ

กดตอบรับเม่ือนักเรียนเขาสูระบบ 

  > คลิกท่ี “ปดรับการลงทะเบียน” หากหมดเวลาการรับเขารายวิชา  

  > กด “บันทึก” 

  ** ขณะนี้ระบบยังไมถูกใชงาน เนื่องจากทางสวนกลางจะเปนผูดําเนินการเรื่องการเขาสูระบบรายวิชาของ

นักเรียนให  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  13.7 ตั้งคารายวิชา : การตั้งคารูปภาพรายวิชาและการอนุญาตเขาถึงขอมูลรายวิชาของผูปกครอง  

  ** ขณะนี้ระบบยังไมมีการเปดใชงานของระบบผูปกครอง  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิกท่ี “เลือกไฟลใหมจากเครื่อง” 

เพ่ือเลือกรูปภาพประจําวิชา 
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ตอนท่ี 2  

แนวทางการจัดการเรยีนการสอนผานระบบ  

CUD Smart School  
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บทที่ 1  คําแนะนําในการสรางรายวิชาเพ่ือสงเสริมการเรียนรู 

          ดวยตนเองของนักเรียน 

 
จากแนวทางการออกแบบการเรียนการสอนในระบบออนไลนของฝายวิชาการ หลักสูตรและการสอน ท่ีมุงเนนให

จัดการเรียนการสอนท่ีสงเสริมการกํากับตนเองของผูเรียน การสื่อสารและการชี้แจงข้ันตอนในการจัดกิจกรรมการเรียนรู

ในแตละบทเรียนจึงมีความสําคัญ อาจารยผูสอนจึงควรออกแบบและจัดระเบียบเครื่องมือ ส่ือ เอกสาร และการบานใหมี

ความสอดคลองและเปนลําดับข้ันตอน โดยมีแนวทางแนะนําดังนี ้

 

1. ขอตกลงรายวิชา ท่ี “เมนูประกาศรายวิชา” 

1.1 การช้ีแจงข้ันตอนการเรียนรูรายบทเรียน เชน การเรียนครั้งท่ี 1 ผูเรียนมีลําดับในการทํากิจกรรมอยางไร 

ศึกษาเพ่ิมเติมจากสื่อวีดิทัศน เอกสารประกอบการสอนเอกสารใด หรือมอบหมายงานแบบฝกหัดใด เปนตน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพแสดง ตัวอยางการชี้แจงข้ันตอนการเรียนรูท่ี “เมนูประกาศรายวิชา” 
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1.2 กําหนดเกณฑความกาวหนาในการเรียน (Progressive) ในชวงของการศึกษาดวยตนเอง โดยอาจารย

ผูสอนสามารถกําหนดเกณฑความกาวหนาในการเรียนในชวงปดภาคเรียน เนื่องจากการจัดทําสื่อในครั้งนี้ผูสอนสามารถ

ออกแบบกิจกรรม และจัดทําสื่อสําหรับการเรียนประกอบการสอนในชวงเปดภาคเรียนได 

ท้ังนี้การพิจารณาความเหมาะสมของภาระงาน เนื้อหา และรูปแบบบทเรียนในชวงของการศึกษาดวยตนเอง (ชวง

ปดภาคเรียน) ใหข้ึนอยูกับดุลยพินิจของอาจารยผูสอน และลักษณะเนื้อหาของรายวิชานั้น ๆ ตามความเหมาะสม  

ตัวอยางเชน ผูเรียนควรศึกษาและทํากิจกรรมใหครบทุกบทเรียน หรือ ผูเรียนควรศึกษาและทํากิจกรรมไมนอย

กวา 5 จาก 10 บทเรียน (คิดเปนความกาวหนาไมต่ํากวา รอยละ 50) 

 

 

 

 

 

ภาพแสดง เกณฑความกาวหนาในการเรียน (Progressive) ในชวงของการศึกษาดวยตนเอง 

 

2. การจัดระเบียบเครื่องมือ ส่ือ เอกสาร และรายการบาน 

 1.1 การตั้งช่ือ ควรตั้งชื่อใหสอดคลองกับรายละเอียดในคําชี้แจงการเรียน และใชคําท่ีสื่อสารเขาใจไดงายวา 

นักเรียนควรศึกษาสื่อ เอกสาร และรายการบานใด แสดงตัวอยางแนวทางการตั้งชื่อไดดังตารางตอไปนี้ 

คร้ัง

ท่ี 

ชื่อบทเรียน ชื่อวีดิทัศน สื่อและเอกสาร การบาน 

1 ความหมายของ

พันธุกรรม 

วิทยาศาสตร 6 Ep.1 เรื่อง 

ความหมายของพันธุกรรม 

เอกสารประกอบ 

การเรยีนครั้งท่ี 1 

เรื่อง ความหมายของพันธุกรรม 

แบบทดสอบประจํา

ครั้งท่ี 1 

2 ความสัมพันธระหวาง

โครโมโซม 

ดีเอ็นเอ และยีน 

วิทยาศาสตร 6 Ep.2 เรื่อง 

ความสัมพันธระหวางโครโมโซม 

ดีเอ็นเอ และยีน 

1) เอกสารประกอบ 

การเรยีนครั้งท่ี 2 

เรื่อง ความสัมพันธระหวางโครโมโซม 

ดีเอ็นเอ และยีน 

2) สื่อ Animation ประกอบการเรียน

ครั้งท่ี 2 เรื่องดีเอ็นเอ โครโมโซม และ

ยีน 

แบบฝกหัดประจํา 

ครั้งท่ี 2  

เรื่อง ความสัมพันธ

ระหวางโครโมโซม 

ดีเอ็นเอ และยีน 
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บทที่ 2    ขั้นตอนในการอัพโหลดวีดิทัศนขึ้น  

  Youtube Channel : CUD Smart School 

คําช้ีแจง 

1. การอัพโหลดวีดิทัศนข้ึน Youtube Channel : CUD Smart School เปนชองทางหลักในการฝากไฟลสื่อวีดิ

ทัศนของระบบการจัดการเรียนรูของโรงเรียน ผูสอนท่ีทําหนาท่ีอัพโหลดควรศึกษาแนวทางในการอัพโหลดไฟล การตั้งคา         

การเผยแพรสูสาธารณะ และการตั้งช่ือวีดิทัศนท่ีเผยแพร (Video Title) ดวยรูปแบบเดียวกัน เพ่ือความเปนระเบียบใน

การจัดการไฟลบน Channel  

2. อีเมลลสวนกลางของกลุมสาระฯ และรหัสผาน ไมควรเผยแพรในส่ือสาธารณะ ขอใหพึงระวังเรื่องการสงตอ

รหัสผาน และฝายวิชาการ ฯ จะเปลี่ยนรหัสผานในชวงเปดเทอม เพ่ือมอบหมายนโยบายการจัดการไฟลบนสื่อ Youtube 

แกกลุมสาระฯ และผูประสานงานกลุมสาระในชวงเปดเทอมตอไป 

3. การอัพโหลด ใหอัพโหลดเปนแบบ “ไมแสดงรายการ : Unlisted” เพ่ือจํากัดการเขาถึงสื่อเปนรูปแบบ เขาถึง

ไดผานลิ้งคเทานั้น ไมสามารถคนหาได 

 

ข้ันตอนในการอัพโหลดวีดิทัศนข้ึน Youtube Channel : CUD Smart School 

 

1. การเตรียมไฟลท่ีจะนําข้ึนสูระบบ 

1.1 การตั้งชื่อไฟลวิดีทัศน มีรูปแบบดังนี้ 

รูปแบบ ชื่อวิชา  ลําดับ Ep ของวีดิทัศน  ชื่อเรื่อง 

เชน วิทยาศาสตร 6 EP.2  เรื่อง ความสัมพันธระหวางโครโมโซม ดีเอ็นเอ และยีน 

 

1.2 ไฟลวีดิทัศน ตัวอยางนามสกุลไฟล เชน .mp4 หรือ ไฟล .avi เปนตน 
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2. การนําไฟลอัพโหลดข้ึนสูระบบ 

 

เขาเว็บไซต https://www.youtube.com  

คลิกปุม ลงช่ือเขาใช (login) 

 

 

 

ใชอีเมลลสวนกลางของกลุมสาระ ฯ 

ในการเขาระบบเพ่ือ login เขาสู Channal คลิก “ถัดไป”  

แลวใสรหัสผานท่ีไดรับ และคลิก “ถัดไป” อีกครั้ง 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. คลิกปุม ลงช่ือเขา

  

2. ใชอีเมลลสวนกลางของกลุม

สาระฯ ในการเขาระบบเพ่ือ login) 

3. คลิก “ถัดไป” 

4. กรอกรหัสผานในการเขาสูระบบ ท่ีไดรับ 

การแจงจากฝายวิชาการ ฯ 

5. คลิก “ถัดไป” 

https://www.youtube.com/
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เม่ือเขาสูหนาแรกของการ login ใหคลิกปุมสราง ท่ีไอคอน วิดีโอรูปบวก แลวกดปุม “อัพโหลดวิดีโอ” 

 

 

 

 

กด “เลือกไฟล” เพ่ือเลือกไฟลวีดิทัศนจากโฟลเดอรท่ีจัดเก็บในเครื่อง 

 

 

นําเมาสไปคลิก 1 ครั้ง เพ่ือเลือกไฟลท่ีตองการแลวกด “open” 

 

 

 
 

6. คลิก ปุมสราง ท่ีไอคอน วิดีโอรูปบวก  

7. คลิก ปุม “อัพโหลดวิดีโอ” 

8. กด “เลือกไฟล” 

9. นําเมาสไปคลิก 1 ครั้ง เพ่ือเลือกไฟลท่ีตองการ 

10. กด “open” 
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กรอกชื่ อ วี ดิ ทั ศน  ได แก  ช่ื อ วิ ช า  หมาย เ ลข วีดิ ทั ศน ขอ งบท เ รี ยน  แล วต ามด ว ย ช่ื อบท เ รี ยน 

พรอมกรอกคําอธิบาย รายละเอียดเชนเดียวกับช่ือวีดิทัศนและ “ลิขสิทธิ์โรงเรียนสาธิตจุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย      

ฝายมัธยม” 

รูปแบบช่ือวีดิทัศน ชื่อวิชา  ลําดับ Ep ของวีดิทัศน  ชื่อเรื่อง 

ตัวอยาง เคมี 1 EP.1  เรื่อง ความปลอดภัยในหองปฏิบัติการ 
 

 

 

คลิกเลือกท่ีแถบดานบน เลือก “ระดับการแชร” แลวเลือกการตั้งคาแบบ “ไมเปนสาธารณะ”  แลวกด “บันทึก” 

จากนั้นรอการอัพโหลดจนครบ 100 % จึงเสร็จสิ้นข้ันตอนการอัพโหลดวิดีโอ 

 

 

11. กรอกช่ือวีดิโอ  

12. กรอกรายละเอียดวีดิโอ  

13. เลือก “ระดับการแชร” 

14. ตั้งคาแบบ “ไมเปนสาธารณะ” 
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