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คําชี้แจง 

 CUD Smart School เปนระบบการจัดการเรียนรู บน เครื อข าย อินเทอร เน็ ตผ าน เว็บแอปพลิ เ คชัน  

“Smart School”      ซ่ึงคูมือการใชงานระบบ CUD Smart School (สําหรับอาจารย) นี้ จัดทําข้ึนเพ่ือเปนคูมือการใช

ระบบเฉพาะในสวนของการจัด    การรายวิชาและนําเสนอแนวทางการจัดการเรียนการสอนผานระบบ CUD Smart 

School เพ่ือเตรียมความพรอมของอาจารยในการใชระบบสําหรับใชจัดการเรียนการสอน ซ่ึงจะเริ่มใชในปการศึกษา 2563 

ท้ังนี้กอนการศึกษาคูมือการใชงานระบบ ทางผูจัดทําขออธิบายถึงแนวทางการอานคูมือ ขอควรระวังในการใชงานระบบ 

และคําแนะนําสําหรับการสรางสื่อการเรียนการสอนในระบบ ดังนี้  

 

1. แนวทางการอานคูมือการใชงานระบบ CUD Smart School (สําหรับอาจารย)  

 
1.1 คูมือฉบับนี้ จัดทําเพ่ืออธิบายถึงแนวทางการใชงานของระบบเฉพาะท่ีเกี่ยวของกับ “ระบบการเรียน       

การสอน” เทานั้น เนื่องจากมุงเนนการใชระบบแตเพียงในสวนของระบบการเรียนการสอนโดยเริ่มตน  

1.2 ระบบ CUD Smart School นี้ ยังสามารถท่ีจะปรับปรุงและพัฒนาระบบตอไปไดในอนาคต ดังนั้น การอธิบาย

ถึง    แนวทางการใชงานในคูมือฉบับนี้อาจมีการเปลี่ยนแปลงไดในอนาคต ซ่ึงขอใหอาจารยติดตามแนว

ทางการใชงานท่ีเกิดการเปลี่ยนแปลงตอ ๆ ไป  

1.3 ในการเรียนรูการใชงานระบบ ผูจัดทําเสนอใหอาจารยท่ีสนใจจะศึกษาการใชงานของระบบ ศึกษา

ตามลําดับท่ีจัดทําข้ึน เนื่องจากมีการออกแบบการอธิบายตามลําดับความยาก – งาย และกอน – หลัง ท่ีจะ

นําไปสูการใชงานไดอยางสะดวกมากยิ่งข้ึน  

1.4 คูมือฉบับนี้ มีการใชสัญลักษณในการอธิบาย ดังนี้ 

 

1.4.1 กลองขอความสี่เหลี่ยมสีดํา  หมายถึง  การอธิบายสวนประกอบ 

และการใชงานของระบบ 

     

 
1.4.2 กลองขอความสี่เหลี่ยมสีน้ําเงิน  พรอมกํากับหมายเลข   

หมายถึง  การอธิบายข้ันตอนเพ่ือใหอาจารยปฏิบัติตามข้ันตอน 

ในการใชงานของระบบตาง ๆ ตามลําดับหมายเลขท่ีกําหนด 

 

1. 

2.  
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 2. ขอควรระวังในการใชงานระบบ CUD Smart School (สําหรับอาจารย) 

 

 

 

 

  

2.1 ความปลอดภยัในการเขาถึงขอมูล :  

 เนื่องจากระบบนั้นเก่ียวของกับขอมูลความเปนสวนตัวของนักเรียน อาทิ 

คะแนน ขอมูลการเขาเรียน ฯลฯ จึงควรระมัดระวังถึงความปลอดภัยของขอมูล 

โดยระมัดระวังการหลุดหรือสูญหายของ Username และ Password ของ

ระบบ ไมแชรหนาจอของระบบออกไปสูท่ีสาธารณะ 

2.2 ความปลอดภยั / ลิขสิทธิ์ของสื่อ:  

 ระบบ CUD Smart School อาจารยสามารถนําสื่อจากแหลงตาง ๆ 

หรือแมแตสื่อท่ีตนเองสรางข้ึนเขามาฝงไวในระบบ เพ่ือใหนักเรียนสามารถเรียน

และดาวนโหลดสื่อในการเรียนการสอนได ดวยเหตุนี้จึงควรระมัดระวังถึง            

การคัดเลือกสื่อท่ีไมขัดกับลิขสิทธิ์หรือกฎหมาย โดยมีแนวทาง ดังนี ้

1. ไมนําคลิป/ วีดิทัศน หรือส่ือของผูอ่ืนหรือองคกรอ่ืน ๆ มาใสไวใน

ระบบโดยไม ไดรับอนุญาตจากเจาของผลงาน ในกรณีท่ี มี          

ความจําเปนตองการใหนักเรียนเขาไปศึกษาสื่อดังกลาว ควร

พิจารณาวาส่ือนั้น ๆ ไดรับการอนุญาตใหเผยแพรในสาธารณะ

หรือไม และดําเนินการในรูปแบบของการฝง URL (Link) เพ่ือให

นักเรียนไปศึกษายังสื่อตนทาง 

2. ในกรณีท่ีอาจารยสรางสื่อในการเรียนรูดวยตนเอง และฝงสื่อ

เพ่ือใหนักเรียนสามารถดาวนโหลด อาจเกิดกรณีท่ีนักเรียนจะ

สามารถแชรสื่อ/เอกสารไปสูพ้ืนท่ีสาธารณะ เพ่ือเปนการปกปอง

สิทธิ์เบ้ืองตน อาจารยสามารถลงนามการเปนเจาของส่ือ หรือ 

แสดงขอความยํ้าเตือนนักเรียนไมใหเผยแพรส่ือตอไปในพ้ืนท่ี

สาธารณะ 
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3. คําแนะนําสําหรับการสรางสือ่การเรียนการสอนในระบบ  

 

  

  

3.1 ระยะเวลาที่เหมาะสม :  

 การจัดการเรียนการสอนบนระบบออนไลนท้ังแบบประสานเวลา (คือการจัดการเรียน       

การสอนในระบบท่ีผูเรียนและผูสอนมีปฏิสัมพันธตอบโตในเวลาเดียวกัน) และไมประสานเวลา (คือ 

การจัดการเรียนการสอนท่ีจัดใหผูเรียนเรียนผานสื่อในระบบ ณ เวลาใดเวลาหนึ่ง โดยท่ีผูเรียนและ

ผูสอนไมตองมีปฏิสัมพันธตอบโตในเวลาเดียวกัน)  นั้น ไมสามารถกําหนดระยะเวลาในการเรียนให

เทากับระยะเวลาการเรียนในหองเรียนตามปกติได เนื่องจากความพรอมของสมาธิในการเรียนของ

นักเรียนจะไมคงทนเทากับการเรียนในหองเรียน และการเรียนการสอนผานหนาจอคอมพิวเตอรจะ

สงผลกระทบตอสุขภาพรางกายของนักเรียนได ดวยเหตุนี้ จึงควรคํานึงถึงระยะเวลาเพ่ือการออกแบบ

การเรียนการสอน ดังนี ้

1. ควรคัดเลือกเฉพาะเนื้อหาสําคัญหรือมโนทัศนสําคัญ ในการจัดการเรียนการสอนใน

ระบบออนไลน เพ่ือลดขอมูลจํานวนมากท่ีจะเกิดข้ึนบนสื่อการเรียนการสอน 

2. ควรคํานึงวานักเรียนแตละคนจะตองเรียนในหลากหลายวิชา ดังนั้นในแตละวิชาควร

ออกแบบสื่อการเรียนการสอนเฉพาะประเด็นท่ีสําคัญ เพ่ือชวยลดระยะเวลาในการอยู

หนาจอคอมพิวเตอรและไมสรางภาระในการเรียนของนักเรียนมากจนเกินไป 

3. เพ่ือประสิทธิภาพในการเรียนของนักเรียนบนระบบ ส่ือวิดีโอท่ีเหมาะสมในการเรียน

ของนักเรียนควรเฉล่ียอยูท่ี 15-30 นาทีตอครั้ง (นักเรียนจะมีสมาธิในการเรียนบน

ระบบคอมพิวเตอรเฉลี่ยเพียง 6 -10 นาทีตอครั้ง ข้ึนอยูความแตกตางของบุคคลและ

เนื้อหารายวิชา) และเวลาท่ีเหมาะสมในการเรียนผานระบบออนไลนของนักเรียนไม

ควรเกินเฉล่ีย 2-3 ช่ัวโมงตอวัน ดังนั้นจึงควรออกแบบการเรียนการสอนท่ีสลับ

ระหวางเรียนในระบบและนอกระบบ หมายถึง การจัดการเรียนการสอนบนระบบ

 

   

  

 

 

3.2 การสรางการกํากับตวัเองของผูเรียน (Self-Regulation) :  

 การเรียนการสอนผานระบบควรมุงเนนการสงเสริมการกํากับตนเองใน

การเรียนรูของผูเรียน ดวยเหตุนี้การออกแบบการเรียนการสอนแมอาจารยผูสอน

จะออกแบบสื่อในรูปแบบไมประสานเวลา แตยังควรสรางรูปแบบของส่ือท่ี

สามารถสงเสริมการมีปฏิสัมพันธหรือการติดตามการเรียน เพ่ือสรางใหนักเรียน

สรางการกํากับการเรียนรูของตนเองในการเรียนได อีกท้ังยังชวยสงเสริม

ประสิทธิภาพการเรียนรูของนักเรียนมากยิ่งข้ึน 

แนวทางการสรางปฏิบัติสัมพันธในระบบ อาทิ การสรางแบบฝกหัด,    

การสรางบอรดสนทนาเพ่ือโตตอบระหวางผูสอนและผูเรียน, การเลนเกมรวมกัน 

เปนตน  



    คู มื อ ก า ร ใ ช ง า น ร ะ บ บ ก า ร เ รี ย น ก า ร ส อ น  C U D  S m a r t  S c h o o l  ( สํา ห รั บ อ า จ า ร ย )  | 4 

 

สารบญั 
 

            หนา 

ตอนที่ 1 แนะนําการใชงานระบบ CUD Smart School    5 

บทท่ี 1 การเขาระบบ CUD Smart School และการเขาสูระบบการเรียนการสอน  6 
บทท่ี 2 แนะนําหนาหลักรายวิชา        11 
บทท่ี 3 การใชงาน “ประกาศรายวิชา”       17 
บทท่ี 4 การใชงาน “หัวขอสนทนา”       20 
บทท่ี 5 การใชงาน “เอกสาร/ส่ือประกอบรายวิชา”     23 
บทท่ี 6 การใชงาน “การบาน”        27 

  6.1 การสรางการบาน        27 
  6.2 รูปแบบการสรางฟอรมการบาน      29 
  6.3 การเพ่ิม/แกไขเฉลย        34 

บทท่ี 7 การตรวจและใหคะแนนการบาน       37 
บทท่ี 8 การใชงาน “ตารางเรียน/นัดหมาย”      43 
บทท่ี 9 การใชงาน “รายการวีดิทัศน”       44 
บทท่ี 10 การใชงาน “การเช็คช่ือ”       52 
บทท่ี 11 การใชงาน “สมาชิก/ทีม”       55 
บทท่ี 12 การใชงาน “เครื่องมือชวยสอน”       62 
บทท่ี 13 การใชงาน “จัดการรายวิชา”       66 

  13.1 การจัดการคะแนน/กรอกคะแนน      67 
  13.2 Download รายช่ือนักเรียน      72 
  13.3 Download คะแนนของนักเรียน      72 
  13.4 พิมพใบคะแนน        72 
  13.5 คัดลอกขอมูลจากรายวิชา       73 
  13.6 จัดการการลงทะเบียนเขารายวิชา      74 
  13.7 ตั้งคารายวิชา        74 
 
ตอนที่ 2 แนวทางการจัดการเรียนการสอนผานระบบ CUD Smart School  75 

 บทท่ี 1 คําแนะนําในการสรางรายวิชาเพ่ือสงเสริมการเรียนรูดวยตนเองของนักเรียน  76 
บทท่ี 2 ข้ันตอนในการอัพโหลดวีดิทัศนข้ึน Youtube Channel : CUD Smart School 78 

 
เอกสารอางอิง           82 



    คู มื อ ก า ร ใ ช ง า น ร ะ บ บ ก า ร เ รี ย น ก า ร ส อ น  C U D  S m a r t  S c h o o l  ( สํา ห รั บ อ า จ า ร ย )  | 5 

 

   

 

 

 

ตอนท่ี 1  

แนะนําการใชงานระบบ 

CUD Smart School  

ระบบรายวชิา 
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บทที่ 1 การเขาระบบ CUD Smart School  

     และการเขาสูระบบการเรียนการสอน 
 

 

1.1 เขาสูระบบทางเว็บไซต cud.onsmart.school/login และกดท่ี “เขาสูระบบ”  
 

 
 

 

 

 

 
 

 

1.2 เม่ือเขาสูระบบจะเขาสูหนา Login 

      ดําเนินการกรอก “Username” กับ “Password” ซ่ึงใชในการ Login เขาระบบบัญชีของ MyCourseville   
 

 

 

 

 

 

https://cudplus.onsmart.school/login
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ในกรณีท่ีอาจารยยังไมเคยเขาสูระบบ MyCourseville สามารถลงทะเบียนใหมโดยกดท่ี “ลงทะเบียนบัญชีใหม” 

แลวจึงกรอกขอมูล โดยในชองอีเมลใหกรอกอีเมลของจุฬาฯ (....@chula.ac.th) จากนั้นระบบจะสงเอกสารยืนยันการสมัคร

ไปทางอีเมลของจุฬาฯ ใหอาจารยกดยืนยัน จากนั้นนํา Username กับ Password ท่ีตั้งไวในระบบ My courseville 

พรอมรหัสยืนยันบุคคล 8 หลัก (รหัสยืนยันบุคคล 8 หลัก อาจารยแตละบุคคลจะไดรับรหัสจากทางโรงเรียน ซ่ึงแตละ

บุคคลจะไดรับรหัสยืนยันบุคคลแตกตางกัน และใชสําหรับการเขาใชงานระบบครั้งแรกเทานั้น) ดําเนินการ Login เขาระบบ 

CUD Smart School (เม่ือเขาใชงานครั้งแรกแลว หลังจากนั้นอาจารยสามารถเขาระบบโดยใชเพียง Username กับ 

Password เทานั้น)  

 

 ไปท่ี https://www.mycourseville.com/api/login > คลิก “ลงทะเบียนบัญชีใหม” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรอกขอมูลเพ่ือลงทะเบียน ในชองอีเมลใหกรอกขอมูลโดยใชอีเมลจุฬาฯ (……@chula.ac.th) 

 

 

 

 

 

 

  

  

1. คลิกท่ี “ลงทะเบียนใหม”  

2. กรอกขอมูลสวนบุคคล ใน

ชองอีเมลใหกรอก “อีเมลของ

จุฬาฯ ” (.....@chula.ac.th) 

mailto:....@chula.ac.th
https://www.mycourseville.com/api/login
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  เม่ือลงทะเบียนแลว ระบบจะสงขอความเพ่ือยืนยันการ Login ไปยังอีเมลของจุฬา 

  > คลิก Link เพ่ือ “ยืนยัน” 

   

 

  

 

 

 

 

 

 

 

  จากนั้นกลับเขาสูระบบเว็บไซต cud.onsmart.school/login > กดท่ี “เขาสูระบบ”  > กรอก 

USERNAME PASSWORD ท่ีไดสมัครในระบบ MYCourseville > กรอกรหัสยืนยันบุคคล 8 หลัก ก็จะสามารถเขาใช

งานระบบ CUD Smart School 
  

3. คลิก “ยืนยัน” 

https://cudplus.onsmart.school/login
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1.3 เม่ือ Log in เขาสูระบบ จะพบกับ “หนาแรก” ของ CUD Smart School ซ่ึงจะปรากฏชื่อของอาจารย และ

เครื่องมือตาง ๆ ของระบบ  

  > คลิกท่ี “การเรียนการสอน”  เพ่ือเขาสูระบบการเรียนการสอน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 หรือ สามารถเขาสูระบบ “การเรียนการสอน” โดยคลิกท่ีเมนู “ ”  จะปรากฏเครื่องมือตาง ๆ ของระบบ CUD 

PLUS+ ใหคลิกท่ี “การเรียนการสอนของฉัน” เพ่ือเขาสูระบบการเรียนการสอน  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิก “การเรียนการสอน”  

1. คลิกท่ี “เมนู”  

2. คลิกท่ี “การเรียนการสอนของฉัน”  
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1.4 เม่ือเขาสูหนาแรกของระบบ “การเรียนการสอน” จะปรากฏรายวิชาตาง ๆ ของอาจารยผูสอน  

      > คลิกเลือก “รายวิชา” ท่ีตองการเขาสูระบบ จะปรากฏหนาหลักของรายวิชา  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.5 เม่ือคลิกเลือกรายวิชาท่ีตองการ จะเขาสู “หนาหลักรายวิชา” และสามารถดําเนินการใด ๆ เก่ียวกับ   

การจัดการเรียนการสอนของรายวิชานั้น ๆ ตอไป  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 คลิกเขาสูระบบรายวิชาท่ีตองการ  

กดเพื่อ “คนหารายวิชา”

และ “กรอกรหัสผาน” เพื่อ

ลงทะเบียนเขารายวิชา โดย

รหัสวิชาจะต้ังโดยอาจารย

เจาของวิชา ซ่ึงจะเปนผู ต้ัง

รหัสและมอบใหนักเรียนเพื่อ

ลงทะเบียนเขารวมในรายวิชา 

* ระบบน้ีจะยังไมไดใชงานใน

ป จ จุ บั น  เ น่ื อ ง จ า ก ท า ง

ผูจัดทําระบบจะเปนผูสราง

ร ายวิ ชาและลงทะ เบี ยน

นักเรียนเขารายวิชาตาง ๆ 

ไวให 

หนาหลักรายวิชา 
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บทที่ 2 แนะนําหนาหลักรายวิชา 
 

 เม่ือเขาสู หนาหลักรายวิชา จะปรากฏหนาตางของเครื่องมือใชงานท่ีเก่ียวกับการเรียนการสอน แบงออกเปน  

3 สวน ไดแก 

  สวนท่ี 1 ICONแจงเตือน   : การแจงเตือนเม่ือมีประกาศ, จดหมาย, การสนทนาใหม ๆ เขามา 

     ในระบบ 

  สวนท่ี 2 เครื่องมือการจัดการรายวิชา : การจัดการขอมูลเบื้องตนของรายวิชา, การเช็คชื่อ,  

       การตรวจสอบสมาชิกในรายวชิา 

  สวนท่ี 3 เครื่องมือหลัก : ชุดเครื่องมือท่ีเก่ียวของกับการจัดการเรียนการสอนในรายวิชา 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

  

สวนท่ี 1  ICON แจงเตือน 

สวนท่ี 2 เคร่ืองมือ

จัดการรายวิชา  

สวนท่ี 3 เคร่ืองมือหลัก  
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สวนท่ี 1  Icon แจงเตอืน  ประกอบดวยเครื่องมือ ไดแก 

 1.1  หมายถึง การแจงเตือนเม่ือมีบันทึกขอความ/ จดหมาย เขามาในระบบ 

 1.2  หมายถึง การสนทนาสวนบุคคล (Chat) ในกรณีท่ีอาจารยผูสอนไดสรางหองสนทนากับ

นักเรียนคนใดหรืออาจารยผูสอนรวม จะปรากฏประวัติของหองสนทนานั้นไว หรือในกรณีท่ีมีขอความปรากฏข้ึนใหมในหอง

สนทนา จะปรากฏสัญญาณแจงเตือนบน Icon “ ”  

 

 

 

 

 

 

 

  

2. เขาสูหนาการสนทนาสวนบุคคลจะปรากฏประวัติการสนทนาสวนบุคคลของ

อาจารยท้ังหมด 

1.คลิก “ ” 

3. คลิกเลือก “รายชื่อ” ของผูท่ีตองการสนทนา เพ่ือเขาสูหองสนทนา 

 

4. กรอกขอความในกลองขอความเพ่ือเร่ิมการสนทนา 
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 1.3  หมายถึง การแจงเตือน ในกรณีหากมีประกาศใหมใด ๆ เกิดข้ึนในระบบ จะมีการแจงเตือนโดย

สัญญาณเตือน ดังนี้ “ ” 

 

 เชนเดียวกับในระบบของนักเรียน ในกรณีท่ีอาจารยผูสอนประกาศ/ แจงการบาน/ ตรวจการบานของ

นักเรียนแลว จะมีการข้ึนสัญญาณการแจงเตือน “ ” ดังกลาวในระบบของนักเรียน เพ่ือใหนักเรียนสามารถติดตามและ

กํากับประกาศ/การบานใหม จากอาจารยผูสอนท่ีเกิดข้ึนในแตละรายวิชาได  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอยางการแจงเตือนในระบบ CUD PLUS+ ของนักเรียน 
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สวนท่ี 2  เครือ่งมอืการจัดการรายวิชา ประกอบดวยเครื่องมือตาง ๆ  ดังนี้ 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

1. หนาหลัก  :  หนาหลักของรายวิชา 

2. การเช็คช่ือ : การบันทึกการเขาเรียน, ขาดเรียน ของนักเรียน  

3. สมาชิกในทีม : รายชื่ออาจารยผูสอน, นักเรียนในรายวิชา และการจัดการทีมของ 

นักเรียน (ในกรณีท่ีรายวิชามีการกําหนดการทํางานรวมกันเปนทีม) 

4. ออกอากาศ :  ใชรวมกับเครื่องมือควิซ / โพลทันใจ เพ่ือใหนักเรียนตอบคําถามในฟอรม 

และสามารถดูสถิติในการตอบคําถามของนักเรียนไดในทันที  

5. เครื่องมือชวยสอน : เครื่องมือชวยเทคนิคการสอน ไดแก การสุมเลือกนักเรียน,  

การสุมเลือกทีม, นาฬิกานับถอยหลัง, การสรางควิซ/โพลทันใจ 

6. จัดการรายวิชา :  การกรอกคะแนน, การกําหนดสัดสวนคะแนน, การดาวนโหลดรายชื่อนักเรียน 

การกําหนดระบบเปด/ปดของรายวิชา, การพิมพคะแนน 

  7.  ขอมูลรายวิชา :  การแสดงขอมูลเบื้องตนของรายวิชา  

 

 

  

  

1 3 5 7 

2 4 6 
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สวนท่ี 3  เครือ่งมอืหลกั : ชุดเครื่องมือใชในการจัดการเรียนการสอน ประกอบดวยเครื่องมือตาง ๆ  ดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. ประกาศ 

2. หัวขอสนทนา 

3. ตารางเรียน/

นัดหมาย 

4. เอกสาร/ส่ือ

ประกอบรายวิชา 

5. รายการวีดิทัศน 

6. การบาน  

การประกาศแจงขอมูล

เก่ียวกับรายวิชา  

หอง Discussion สําหรับ

สมาชิกของรายวิชาท้ังหมด  

ปฏิทินแจงกําหนดการเรียน

หรือนัดหมาย  

การฝงสื่อประกอบการเรียน

การสอน อาทิ Link, วีดิทัศน, 

เอกสาร เปนตน 

การแจงการบาน, การสราง

การบาน, กําหนดสงการบาน

และตั้งระบบสงการบาน 

การเสนอคลิป/รายการ      

การสอน 

* ในหนาหลัก จะแสดงเนื้อหาของ

แตละหัวขอเพียงจํานวน 3 หัวขอ

เท านั้ น  หากตองการ ดู เนื้ อหา

ท้ังหมด ใหกดท่ี “ดู.... ท้ังหมด” 

ซ่ึ ง จ ะ อ ยู บ ริ เ ว ณ ข า ง ล า ง ข อ ง

เครื่องมือหลักในแตละสวน  
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 เรียนรูเครื่องมือพ้ืนฐานในระบบ 

  ในแตละสวนของการใชงานระบบ จะประกอบไปดวยเครื่องมือปฏิบัติการพ้ืนฐาน ซ่ึงจะแสดงผาน

สัญลักษณตาง ๆ ดังนี้ 

 

เครื่องหมายบวก  หมายถึง   การสรางใหม  

 

ประแจ   หมายถึง   การจัดการตั้งคาเครื่องมือหลังจากท่ีไดสรางข้ึน ไดแก 

การดูรายเครื่องมือ/สื่อท่ีสรางท้ังหมด, การดูรายละเอียด, 

การแกไข หรือการลบ เครื่องมือ/สื่อ ท่ีสรางข้ึน 

 

รายการ (List)  หมายถึง  การดูรายการของเครื่องมือ/สื่อ ท่ีไดสราง (เฉพาะท่ีเผยแพร)   

 

ดินสอ   หมายถึง   การแกไขเครื่องมือ/สื่อ 

 

   ตัว i    หมายถึง  การดูรายละเอียดของเอกสาร/สื่อ 

 

   ลูกศร   หมายถึง   การดาวนโหลดเอกสาร/สื่อ หรือ เปด Link เอกสาร/สื่อ  

 

    ถังขยะ  หมายถึง  การลบเครื่องมือ/สื่อ ท่ีสรางข้ึน 

 

    แถบสองขีด หมายถึง  การเลื่อน/สลับอันดับของเครื่องมือ/สื่อท่ีสรางข้ึน 

         ซ่ึงจะแสดงอยูบริเวณขางหนาของเครื่องมือ/สื่อ  

         สามารถใชไดโดยกดคางท่ีบนสัญลักษณและลาก 

  เครื่องมือ/ส่ือ ไปไวยังอันดับท่ีตองการ 
 

      แถบเผยแพร หมายถึง   การกําหนดวาตองการใหเครื่องมือ/สื่อท่ีสรางข้ึนเผยแพร 

  ไปยังระบบของนกัเรียนทันทีหรือไม   หากกดเลือก      

  “เผยแพร” เครื่องมือ/สื่อนั้นจะแสดงข้ึนในระบบของ    
  นักเรียนทันที แตหากเลือก “ไมเผยแพร” เครื่องมือ/สื่อจะ 
  ถูกบันทึกในระบบของอาจารยและสามารถกลับไปท่ีหนา    

  การจัดการตั้งคา      เพ่ือเปลี่ยนเปนเผยแพรไดเม่ือตองการ 
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  บทที่ 3  การใชงาน “ประกาศรายวิชา” 
 

 

 เครื่องมือ “ประกาศรายวิชา” ใชสําหรับการแจงขอมูลท่ีเก่ียวกับรายวิชาใหกับสมาชิกในรายวิชา ซ่ึงเม่ืออาจารย

ผูสอนสรางประกาศรายวิชาแลว จะถูกแจงเตือนการประกาศไปยังระบบของนักเรียน การสรางประกาศมีข้ันตอน ดังนี้ 

 

 3.1  เขาไปท่ี หนาหลักรายวิชา ไปยังสวน ประกาศ 

  > คลิกท่ีสัญลักษณ        เพ่ือเขาสู “สรางประกาศ” 

 

 

 

 

 

 

 

  
 

 3.2  เม่ือเขาสูหนา “สรางประกาศ” จะปรากฏหนาตางและเครื่องมือ ดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

1. คลิก  

2. กรอกหัวขอท่ีประกาศ 

3. กรอกรายละเอียดของประกาศ 

4. กดเพ่ือ “เผยแพร”   

5. กด “บันทึก” 
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สําหรับกลอง “เนื้อหา” ท่ีใชสําหรับการกรอกรายละเอียดของประกาศ จะมีเครื่องมือของแบบอักษรตาง ๆ ท่ีชวย

ใหอาจารยผูสอนสามารถเพ่ิมเติมขอมูลได ดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 เม่ือกด “บันทึก” ประกาศจะถูกเผยแพรลงบนหนาหลกัของรายวิชา และจะข้ึนในระบบการแจงเตือนของนักเรียน   

 

 3.3  ในกรณีท่ีอาจารยตองการแกไขขอความในประกาศ ให > คลิกท่ี  เพ่ือเขาสูหนา “แกไขประกาศ” 

  ในกรณีท่ีตองการยอนดูประกาศท้ังหมดของรายวิชา > คลิกท่ี “ดูประกาศท้ังหมด”  

  ในกรณีท่ีตองการลบประกาศ ให > คลิกท่ี  เพ่ือเขาสูหนา “จัดการ: ประกาศในรายวิชา” 

  

แบบตัวอักษร ตัวหนา/  

ตัวเอียง / การใสอัญประกาศ 

การแนบ Link สื่อ/ เอกสาร 

การเติมลําดับ(List) 

การสรางตาราง 

> คลิกที่  เพื่อ “แกไขประกาศ” 

 

> คลิกที่ “ดปูระกาศทั้งหมด” เพื่อยอนดูประกาศทั้งหมด 

> คลิกที่   เพื่อ “ลบประกาศ” 

อาจารยและนักเรียนสามารถ

ก ด     เ พื่ อ แ ส ด ง ว า

รับทราบประกาศ แตจะแสดง

เพียงจํานวนของผูที่กดเทานั้น  
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 เม่ือเขาสูหนา “จัดการ: ประกาศในรายวิชา” จะปรากฏเครื่องมือใหสามารถ 

  > คลิกท่ี   เพ่ือเขาสูหนา “แกไขประกาศ” 

  > คลิกท่ี   เพ่ือเขาสูหนา “ลบประกาศ”  

  > คลิกท่ี   เพ่ือ “ดูประกาศ” 

  > คลิกท่ี   เพ่ือกลับไปหนา “ประกาศท้ังหมด” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

หนา “จัดการ : ประกาศในรายวิชา” 

หนา “ลบประกาศ”   

> คลิกท่ี “ยืนยันการลบ” หากตองการลบประกาศ 
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บทที่ 4  การใชงาน “หัวขอสนทนา” 
 

เครื่องมือ “หัวขอสนทนา” (Discussion Board) ใชสําหรับการตั้งประเด็นท่ีตองการใหสมาชิกในรายวิชารวมกัน

อภิปรายหรือซักถาม โดยสมาชิกทุกคนจะสามารถมองเห็นขอความของทุกคนรวมกันได มีแนวทางการใชงาน ดังนี้   

 

4.1 เขาไปท่ีหนาหลักของรายวิชา ไปท่ีสวน “หัวขอสนทนา”  

 > คลิกท่ีสัญลักษณ        เพ่ือเขาสู “สรางหัวขอสนทนา”  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

1. คลิก  เพ่ือสรางหัวขอสนทนา 

2. กรอกหัวขอของการสนทนา 

3. กรอกรายละเอียด/ ขอมูลเพ่ิมเติม 

4. กดเพ่ือ “เผยแพร”   

5. กด “บันทึก”   

หนา “สรางหัวขอสนทนา” 

> คลิกท่ี “ดูหัวขอสนทนาท้ังหมด” หากยอนดูบทสนทนาท้ังหมด 
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4.2 เม่ือกด “บันทึก” หัวขอสนทนาจะปรากฏท่ีหนาหลักของรายวิชา  

 > คลิกเลือกหัวขอสนทนาท่ีตองการเริ่มสนทนา เพ่ือเขาสูหนา “บทสนทนา”  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

6. คลิกท่ี “ช่ือเรื่อง” เพ่ือเริ่มสนทนา 

หนา “บทสนทนา” 

7. พิมพขอความท่ีตองการสนทนา 

ขอความจะปรากฏช่ือของผูโพสตขอความดวย 

กด “<” เมื่อตองการ 

ออกจากบทสนทนา 
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 หากตองการแกไขหรือลบบทสนทนา  > คลิกท่ี  ในสวนหัวขอสนทนา เพ่ือเขาสูหนา “จัดการ: หัวขอสนทนา

ในรายวิชา” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 เม่ือเขาสูหนา “จัดการ : หัวขอสนทนาในรายวิชา” จะพบเครื่องมือตาง ๆ ดังนี้ 

  [1] > คลิกท่ี   เพ่ือเขาสูหนา “แกไขหัวขอสนทนา” นั้น 

  [2] > คลิกท่ี   เพ่ือเขาสูหนา “ลบหัวขอสนทนา”  

  [3] > คลิกท่ี   เพ่ือ “หัวขอสนทนา” 

  [4] > คลิกท่ี   เพ่ือกลับไปหนา “หัวขอสนทนาท้ังหมด”  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  คลิก  เพ่ือแกไข 

หนา “จัดการ : หัวขอสนทนาในรายวิชา” 

1. 

2. 

3. 

4. 
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บทที่ 5  การใชงาน “เอกสารและสื่อประกอบรายวิชา” 

 

 เครื่องมือ “เอกสารและส่ือประกอบรายวิชา” ใชสําหรับการแบงปนสื่อการเรียนการสอนในรายวิชา ไดแก 

เอกสาร, วิดีโอ, บันทึกเทปการสอน, Link สือ่บนระบบออนไลนตาง ๆ, สไลด, ภาพ ฯลฯ  ซ่ึงเอกสาร/สื่อการเรียนการสอน

ท่ีอาจารยผูสอนแบงปนในระบบนี้นักเรียนจะสามารถดาวนโหลดเอกสาร/ส่ือเก็บไวได ท้ังนี้ในระบบจะไมจํากัดปริมาณ

ของเอกสาร/ส่ือท่ีจะอัพโหลดข้ึนในระบบ แตจะจํากัดขนาดของเอกสาร/ส่ือ คือ ไมควรมีขนาดเกิน 500 MBตอไฟล 

เครื่องมือเอกสารและสื่อประกอบรายวิชา มีวิธีการใชงาน ดังนี้ 

 

 5.1 เขาไปท่ี หนาหลักรายวิชา ไปยังสวน “เอกสาร/ ส่ือประกอบรายวิชา” จะประกอบดวยเครื่องมือ ดังนี้ 

  [1] > คลิกท่ี   เพ่ือเขาสูหนา “แกไขเอกสาร/ ส่ือประกอบรายวิชา” นั้น 

  [2] > คลิกท่ี   เพ่ือ “ดาวนโหลด” หรือ “เปด Link” เอกสาร/สื่อประกอบรายวิชา 

  [3] > คลิกท่ี หรือ คลิกท่ีช่ือเอกสาร/ส่ือ  เพ่ือดูขอมูลรายละเอียดของเอกสาร/ 

        สื่อประกอบรายวิชา และดาวนโหลดหรือเปดเอกสาร/ สื่อประกอบรายวิชา 

  [4] > คลิกท่ี   เพ่ือเขาสู “จัดการ : เอกสาร/ส่ือประกอบรายวิชา” เพ่ือแกไขหรือลบ 

เอกสาร/สื่อประกอบรายวิชา 

 

> คลิกท่ีสัญลักษณ        เพ่ือเขาสู “สรางเอกสาร/ ส่ือประกอบรายวิชา”  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. คลิก  เพ่ือสรางเอกสาร/ ส่ือ 

> คลิกท่ี “ดูเอกสารท้ังหมด” หากตองการยอนดูเอกสาร/สื่อ ท่ีไดเคยแบงปน 

1 

2 

3 

4 
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5.2 เม่ือเขาสูหนา “สรางเอกสาร / ส่ือประกอบรายวิชา” จะปรากฏองคประกอบของหนาตาง ดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

เอกสาร/ สื่อประกอบรายวิชาใด ๆ ท่ี “เผยแพร” จะปรากฏบนหนาหลักของรายวิชาในสวนเอกสาร/สื่อประกอบ

รายวิชา แตหากในกรณีท่ีอาจารยตองการนําเอกสาร/ สือ่ประกอบรายวิชาลงในระบบ แตยังไมประสงคท่ีจะเผยแพรใหกับ

นักเรียน อาจารยสามารถกดเลือก “ไมเผยแพร” เพ่ือเก็บเอกสาร/ ส่ือไวในระบบกอน และสามารถแกไขเพ่ือ           

กดเผยแพรในภายหลัง ดังนี ้

 

 

1. ตั้งช่ือเอกสาร/ส่ือ 
2. เลือกประเภทของ

เอกสาร/ส่ือ ระหวาง 

“ไฟล” หรือ “Link” 

3. เลือกไฟลจาก

คอมพิวเตอร หรือ

หากเปนกรณีของ 

“Link” จะปรากฏ

เปนชองใส URL 
4. ใสรายละเอียด

ของเอกสาร/ส่ือ 
5. การเลือก/ปรับ

ไอคอนเพ่ือแสดงภาพ

ของชนิดเอกสาร/ส่ือ 

2. เม่ือกรอกขอมูลแลว กดเลือก “เผยแพร” และ “บันทึก”(หรือในกรณียังไม

ตองการเผยแพร ใหกดเลือกเปน “ไมเผยแพร” และกด “บันทึก”)  
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5.3 ข้ันตอนการแกไขเอกสาร/ส่ือประกอบรายวิชา เพ่ือเผยแพรแกนักเรียน  

  > ไปยังหนาหลักรายวิชา  ไปท่ีสวนเอกสาร/ ส่ือประกอบรายวิชา  

> คลิก  เพ่ือเขาสู “จัดการ : เอกสาร/ส่ือประกอบรายวิชา”  

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เม่ือเขาสูหนา “จัดการ : เอกสาร/ส่ือประกอบรายวิชา” จะปรากฏเอกสาร/สื่อ ท้ังหมดท่ีมี “เผยแพร” แลว  

และ “ยังไมเผยแพร” (หากเอกสาร/ ส่ือใดท่ีอาจารยนําเขาระบบแตยังไมเผยแพรแกนักเรียน จะปรากฏเปนสัญลักษณ 

“ ”  ท่ีบริเวณช่ือของเอกสาร/ส่ือ นั้น ๆ) 

 

> คลิกท่ี   เพ่ือเขาสูหนา “แกไขเอกสาร/ ส่ือประกอบรายวิชา” นั้น 

 
  

 

  

1. คลิก  เพ่ือเขาสู “การจัดการ: เอกสาร/ส่ือประกอบ” 

หนา “จัดการ : เอกสาร/สื่อประกอบรายวิชา” 

2. คลิก  เพ่ือแกไขเอกสาร/ ส่ือประกอบรายวิชา  
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 5.5 ในกรณีท่ีตองการ “ลบ” เอกสาร/ส่ือประกอบรายวิชาออกจากระบบ สามารถดําเนินการไดโดย 
 

  > ไปยังหนาหลักรายวิชา  ไปท่ีสวนเอกสาร/ส่ือประกอบรายวิชา  

> คลิก  เพ่ือเขาสู “จัดการ : เอกสาร/ส่ือประกอบรายวิชา”  

> คลิกท่ี   เพ่ือเขาสูหนา “ลบเอกสาร/ส่ือประกอบรายวิชา” จากนั้นกด  

   

 

 

 

  

3. คลิกเพ่ือเปล่ียนจาก “ไมเผยแพร” 

เปน “เผยแพร” พรอมกด “บันทึก” 

หนา “แกไขสื่อประกอบรายวิชา” 

  คลิก  เพ่ือลบแกไขเอกสาร/ ส่ือ  
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บทที่ 6  การใชงาน “การบาน” 
 

เครื่องมือ “การบาน” อาจารยผูสอนสามารถสรางฟอรมการบานจากในระบบ, การแบงปนเอกสารหรือสื่อ,      

การกําหนดสัดสวนคะแนน, การกําหนดใหนักเรียนสงการบานผานในระบบ, การกําหนดวันสงและการปดระบบรับการบาน 

การใชงานมีข้ันตอน ดังนี้ 

 

 6.1 การสราง “การบาน” ในระบบ  

 เขาไปท่ีหนาหลักของรายวิชา ไปท่ีสวน “การบาน”  

  > คลิกท่ีสัญลักษณ        เพ่ือเขาสู “สรางการบาน”  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. คลิก  เพ่ือสรางการบาน 

> คลิกท่ี “ดูการบานท้ังหมด” หากตองการยอนดูการบานท้ังหมดในรายวิชา 

> คลิกท่ี  เพ่ือเขา “จัดการ : การบาน” ซึ่งจะสามารถกลับมา

แกไขการเผยแพรการบาน หรือ การลบการบาน ได 

เมื่อสรางการบาน จะมีการระบุกําหนดวันและเวลาในการสงงานอยาง

ชัดเจน อีกท้ังจะถูกแจงเตือนไปยงัระบบของนักเรียน 
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1. กรอกชื่อ/ หัวขอการบาน  

2. กรอกคําอธิบายของ

การบาน  

3. การสรางฟอรมการบาน : การกําหนดลักษณะการบาน 

(อธิบายเพ่ิมเติมในหัวขอท่ี 6.2 หนาถัดไป) 

6. รูปแบบการสงงาน แบงออกเปน 2 รูปแบบ ไดแก 

   5.1 งานเด่ียว 

   5.2 งานกลุม (งานกลุมจะถูกเช่ือมโยงขอมูลจากเครื่องมือ “การสรางทีม” หากอาจารย

สรางทีมข้ึนในรายวิชา และเลือกรปูแบบการสงงานเปน “งานกลุม” จะถูกกําหนดใหแตละ

กลมมตีัวแทนสงงาน เพียง 1 คน)  

 

5. กําหนด “วัน-เวลาสั่งงาน” และ “วัน-เวลาสงงาน”  

7. ต้ังสถานะการเปดรับการสงงาน แบงออกเปน 2 รูปแบบ ไดแก 

   6.1 สงงานไดคร้ังเดียว : นักเรียนจะสงงานไดเพียงรอบเดียว 

   6.2 ไมใหสงงานหลังผานกําหนดสง : เมื่อถึงวัน-เวลาสงงาน ระบบจะ

ปดการรับการบานทันที  โดยจะแจงไปยังระบบการสงการบานของนักเรียน

มีขอความวา “สงการบานไมไดเน่ืองจากผูสอนปดรับการสงงานไปแลว” 

2. เมื่อกรอกขอมูลแลว กดเลือก “เผยแพร” และ “บันทึก” ซ่ึงในกรณีท่ีเผยแพรการบานแลว อาจารยจะไมสามารถ

แกไขคําถามหรือรูปแบบการสงงานไดอีก 

 ในกรณีท่ียังไมตองการเผยแพร ใหกดเลือกเปน “ไมเผยแพร” และกด “บันทึก” และอาจารยจะสามารถกลับมาเลือก

เผยแพรไดภายหลัง โดยกลับไปแกไขการบาน > คลิกท่ี  เพ่ือเขา “จัดการ : การบาน” 

4. ระหวางการสรางฟอรมการบานและระบุจํานวน

คะแนนของแตละขอคําถาม ระบบจะปรากฎคะแนนรวม

ของการบานโดยอัตโนมัติ 
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6.2 รูปแบบการสราง “ฟอรมการบาน”  

 การสรางฟอรมการบานในระบบ คือ การสรางหรือกําหนดรูปแบบของการบาน ซ่ึงอาจารยสามารถสราง

การบานท้ังในรูปแบบขอคําถามปรนัย (เลือกตอบ) ขอคําถามอัตนัย (ตอบสั้น/ ยาว) การสรางระดับประเมินคะแนน (Likert 

Scale) ฯลฯ ประกอบดวยฟอรมจํานวน 12 รายการ แบงออกเปน 2 รูปแบบ คือ  

รูปแบบท่ี 1 ฟอรมสําหรับมุงเนนการใหขอมูล/รายละเอียด ไดแก รายการท่ี 1-3 เชน การใหขอมูลของ 

การบาน, การสรางขอคําถาม, การเพ่ิมรูปภาพซ่ึงเปนคําถาม เปนตน  

  รูปแบบท่ี 2 ฟอรมสําหรับการสรางขอคําถามและรูปแบบการตอบคําถาม ไดแก รายการท่ี 4-12       

จะเปนสวนของการสรางตัวคําถามและรูปแบบการตอบคําถาม ซ่ึงจะรองรับการตั้งคาคะแนนและการเฉลยคําตอบ  

  ฟอรมการบานท้ัง 12 รายการ มีรายละเอียด ดังนี้ 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 รายการท่ี 1  แสดงขอความ : หัวขอ คือ การระบุหัวขอของการบาน /ตอนของการบาน 

   

 

 

 

 

 

การสรางฟอรมการบาน ในระบบ “สรางการบาน”  

มีรูปแบบการสรางฟอรมการบานท้ังหมด 12 รายการ  

 

หากตองการลบออก ใหกด  
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 รายการท่ี 2  แสดงขอความ : เนื้อหาแบบยอหนา คือ การเขียนคําอธิบายของคําถาม หรือการใสขอความ

จํานวนมากเพ่ือใชเปนคําถามในการบาน ซ่ึงอาจเปนรูปแบบคําบรรยาย, เนื้อเรื่อง เปนตน  

 

 

 

 

 

 

รายการท่ี 3  แสดงรูปภาพ : รูปภาพประกอบ คือ การเลือกรูปภาพท่ีใชประกอบในการบาน โดยสามารถ 

คลิกท่ี “เลือกรูปภาพ” จากไฟลรูปภาพในคอมพิวเตอร  

 

 

 

 

 

 รายการท่ี 4  คําถาม : เติมคําตอบส้ัน ๆ  คือ การสรางขอคําถามและกําหนดใหคําตอบของนักเรียนเปน

รูปแบบการตอบคําถามแบบอัตนัย (เติมคําตอบส้ัน ๆ ) ท้ังนี้อาจารยผูสอนสามารถกําหนดสัดสวนคะแนนเต็มของคําตอบ

ในขอนั้น  

 

 

 

 

 

 รายการท่ี 5  คําถาม : กรอกขอความยาว ๆ คือ การสรางขอคําถามและกําหนดใหคําตอบของนักเรียนเปน

รูปแบบการตอบคําถามแบบอัตนัย (ตอบคําถามแบบบรรยายยาว) ท้ังนี้อาจารยผูสอนสามารถกําหนดสัดสวนคะแนน

เต็มของคําตอบในขอนั้น 

 

 

 

เครื่องมือแบบอักษร ซ่ึงสามารถใชกําหนดรูปแบบอักษร,  

ไฮไลท, การสรางตาราง หรอืการวาง URL/Link ได 

กรอกขอคําถาม 

กรอกขอคําถาม 
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 รายการท่ี 6  คําถาม : เลือกจากรายการตัวเลือก คือ การสรางขอคําถามรูปแบบปรนัย โดยอาจารยสามารถ

กําหนดตัวเลือกไดตามท่ีตองการ ท้ังนี้อาจารยผูสอนสามารถกําหนดสัดสวนคะแนนเต็มของคําตอบในขอนั้น 

 

 

 

 

 

 

 

 รายการท่ี 7  คําถาม : ทําเครื่องหมายเพ่ือเลือก คือ การสรางขอคําถามรูปแบบการเลือกตัวเลือกคําตอบได

หลายขอ ท้ังนี้อาจารยผูสอนสามารถกําหนดสัดสวนคะแนนเต็มของคําตอบในขอนั้น 

 

 

 

 

 

 

 

 

 รายการท่ี 8  คําถาม : เลือกจากตัวเลือก Dropdown คือ การสรางขอคําถามรูปแบบการเลือกตัวเลือก

คําตอบไดหลายขอ โดยครูกําหนดคําตอบไวแลว ท้ังนี้อาจารยผูสอนสามารถกําหนดสัดสวนคะแนนเต็มของคําตอบในขอ

นั้น 

  

กรอกขอคําถาม 

กด  เมื่อตองการเพ่ิมตัวเลือกคําตอบ 

กด  เมื่อตองการลบเฉพาะตัวเลือก 

กด  เมื่อตองการเพ่ิมตัวเลือกคําตอบ 

กด  เมื่อตองการเพ่ิมตัวเลือกคําตอบ 

กดลาก  เมื่อตองการสลับลําดับตัวเลือกคําตอบ 
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 รายการท่ี 9 - 10  คําถาม : กรอกวันเดือนป / เวลา คือ การสรางขอคําถามรูปแบบการใหเลือกกรอกขอมูล

วันเดือนปและเวลา ท้ังนี้อาจารยผูสอนสามารถกําหนดสัดสวนคะแนนเต็มของคําตอบในขอนั้น 

 

 

 

 

 

 

 รายการท่ี 11 คําถาม : อัพโหลดไฟล คือ การสรางขอคําถามและกําหนดใหนักเรียนสามารถอัพโหลดเอกสาร/

ส่ือ เพ่ือสงการบานในระบบได ท้ังนี้อาจารยผูสอนสามารถกําหนดสัดสวนคะแนนเต็มของคําตอบในขอนั้น 

 

 

 

 

 

 รายการท่ี 12 คําถาม : ชุดคําถามประเมิน คือ การสรางขอคําถามและกําหนดการตอบคําถามในรูปแบบ      

การประเมินตามระดับ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรอกชุดคําถาม 

กรอกระดับการประเมิน 
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ฟอรมคําถามท่ีถูกสรางขึน้จากท้ัง 12 รายการ ในระบบการสรางการบาน 

รายการท่ี 1  แสดงขอความ : หัวขอ 

รายการท่ี 2  แสดงขอความ : เนื้อหาแบบยอหนา 

รายการท่ี 3  แสดงรูปภาพ : รูปภาพประกอบ 

รายการท่ี 4  คําถาม : เติมคําตอบสั้น ๆ   

รายการท่ี 5  คําถาม : กรอกขอความยาว ๆ 

รายการท่ี 6  คําถาม : เลือกจากรายการตัวเลือก 

รายการท่ี 7  คําถาม : ทําเคร่ืองหมายเพ่ือเลือก  

(เลือกตอบไดหลายขอ) 
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 6.3 การเพ่ิม / แกไขเฉลย  

  เม่ือสรางการบานและกําหนดสัดสวนคะแนนของแตละขอแลว อาจารยสามารถเพ่ิม / แกไขเฉลย เพ่ือ

กําหนดใหระบบสามารถตรวจประเมินคะแนนอัตโนมัตเิม่ือนักเรียนสงการบาน (รองรับเฉพาะคําถามแบบตัวเลือก)    

อีกท้ังสามารถกําหนดใหระบบปอนผลคะแนนและเฉลยคําตอบท่ีถูกตองเม่ือนักเรียนสงการบาน ดังนี้ 

  

 เขาไปท่ีหนาหลักของรายวิชา ไปท่ีสวน “การบาน”  

  > คลิกท่ี “ช่ือ” ของการบานท่ีตองการเพ่ิมเฉลย / แกไข 

 

 

 

รายการท่ี 8  คําถาม : เลือกจากตัวเลือก Dropdown 

รายการท่ี 9-10  คําถาม : กรอกวันเดือนป / เวลา 

 

รายการท่ี 11 คําถาม : อัพโหลดไฟล  

รายการท่ี 12 คําถาม : ชุดคําถามประเมิน 

1.คลิก ท่ี “ช่ือ” เพ่ือเขาสูการเพ่ิมเฉลย/แกไข 
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  เม่ือเขาสูหนาการบานท่ีตองการเพ่ิมเฉลย จะปรากฏหนาเนื้อหาการบานนั้น ๆ  

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   > คลิปท่ี  จากนั้นคลิกเลือก “ เพ่ิม/แกไขเฉลย” จะปรากฏหนา  

 “เพ่ิม/แกไขเฉลย”  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. คลิก  จากนัน้ 

คลิกเลือก “ เพ่ิม/แกไขเฉลย” 

ในกรณีท่ีตองการแกไขการบาน  

> คลิก “แกไขการบาน” 

หากตองการลบการบาน > คลิก “ลบการบาน” 

 หนาเนื้อหาของการบานท่ีเลือก 

2. คลิก  “เนื้อหาการบาน” 

เพ่ือแสดงการบานท่ีจะเพ่ิม/แกไข 

 

3. คลิก  “แสดงเฉลย” 

เพ่ือแสดงเฉลยของการบาน 

 



    คู มื อ ก า ร ใ ช ง า น ร ะ บ บ ก า ร เ รี ย น ก า ร ส อ น  C U D  S m a r t  S c h o o l  ( สํา ห รั บ อ า จ า ร ย )  | 36 

 

  เม่ือเขาสูหนา “เพ่ิม / แกไขเฉลย” ใหกดเลือกเฉลยคําตอบท่ีถูกตอง ท่ีตองการใหระบบสามารถตรวจ

ใหคะแนนโดยอัตโนมัติ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

  

5. กดเลือกขอคําตอบท่ีถูกตอง ท่ี

ตองการใหระบบเฉลยคําตอบ / 

ตรวจคําตอบ *รองรับระบบตรวจ

อัตโนมัติ เฉพาะขอคํ าถาม ท่ี มี

ลักษณะเปนตัวเ ลือก  (ปรนัย)

เทานั้น 

 

6. เม่ือเพ่ิมเฉลยคําตอบ ระบบจะข้ึนขอความสรุป

จํานวนขอคําถามท้ังหมด กับ จํานวนขอคําถามท่ี

รองรับการตรวจอัตโนมัติ จากนั้นกด “บันทึก” 
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บทที่  7  การตรวจและใหคะแนน “การบาน” 
 

เม่ืออาจารยผูสอนสรางการบานและเผยแพรการบานใหกับนักเรียนแลว อาจารยสามารถตรวจสอบการสงงานของ

นักเรียนและการประเมินของ “การบาน” มีข้ันตอน ดังนี้ 

  

เขาไปท่ีหนาหลักของรายวิชา ไปท่ีสวน “การบาน”  

 > คลิกท่ี “ช่ือ” ของการบานท่ีตองการเพ่ิมเฉลย / แกไข 

 

 

 

 

เม่ือเขาสูหนาการบานท่ีตองการตรวจการสงงาน / ตรวจงาน 

 > คลิกท่ี “การสงงาน / ตรวจงาน” ของการบานท่ีตองการเพ่ิมเฉลย / แกไข 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.คลิก ท่ี “ช่ือ” เพ่ือเขาสูการเพ่ิมเฉลย/แกไข 

2. คลิก “การสงงาน/ ตรวจงาน” 
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เม่ือเขาสูหนา “การสงงาน / ตรวจงาน” จะปรากฏเครื่องมือในการกําหนดการตรวจงาน ดังนี้ 

[1] การเลือกนักเรียน :  การกดเลือกนักเรียนเพ่ือระบุสถานะของการตรวจงาน ในกรณีท่ีอาจารยผูสอน 

ประสงคเลือกนักเรียนทุกคน สามารถกดท่ีชอง  ในแถวหัวขอตารางได 

[2] ดําเนินการกับแถวท่ีถูกเลือก : การเลือกสถานะของการสงงานของนักเรียนรายบุคคลหรือท้ังหมด 

 โดยสามารถเลือกไดวาจะอนุญาต/ไมอนุญาตใหสงหรือแกไขงาน ,  

 อนุญาตใหระบบประกาศคะแนนเม่ืออาจารยผูสอนตรวจประเมิน 

 คะแนนแลว ฯลฯ ซ่ึงการกําหนดสถานะของการสงงานจะปรากฏลง 

 ในตารางการสงงาน/ตรวจงาน 

  [3] ตัวเลือกการแสดงคอลัมภ :    กด  หนาตัวเลือกคอลัมภ ท่ีตองการใหแสดงบนตาราง และกดเพ่ือ 

       นําเครื่องหมาย  ออก หากไมตองการใหคอลัมภนั้นแสดงบนตาราง 

  [4] สถานะงานท่ีสง :  หากนักเรียนสงงานแลว จะข้ึนเครื่องหมาย ในชอง “งานท่ีสง”  

              แตหากยังไมไดสงงานจะข้ึนเครื่องหมาย  

 

  > คลิกท่ี “ ” เพ่ือตรวจงานและใหคะแนน 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 

3 

3. คลิก  “ ” เพ่ือตรวจงาน 

 

4 
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  เม่ือคลิก  จะปรากฏงานของนักเรียนรายบุคคล  

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. คลิก “ตรวจอัตโนมัต”ิ 

ระบบจะตรวจใหคะแนนในขอท่ีได

กําหนดเฉลยไว 

5. ตรวจงานโดยเลือก ใน

กรณีท่ีนักเรียนตอบคําถามถูกตอง

พรอมกรอกคะแนน , เลือก  

จะมีคะแนนเทากับ 0 และ เลือก 

 ในกรณีท่ีไมตองการประเมิน

่ ไ ไ  

6. ปอนขอมูล ความคิดเห็น/ 

ขอเสนอแนะของอาจารยผูสอนท่ีมีตอ

งานของนักเรียน 

7. กดเลือก “เผยแพรคะแนนและผลการตรวจทันที” 

เม่ือตองการใหผลการตรวจคะแนนนั้นปรากฏท่ีระบบของ

นักเรียนทันที หรือเลือก “ไมเผยแพร” หากตองการใหคะแนน

นั้นไมแสดงในระบบของนักเรียน จากนัน้กด “บันทึก” 
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 ในกรณีของการบานท่ีกําหนดใหนักเรียนสงในรปูแบบของการ “อัพโหลดไฟล” อาจารยผูสอนจะสามารถกดท่ี 

“ไฟล” เพ่ือเปดดูงานของนักเรียนได กอนท่ีจะประเมินคะแนนและกรอกขอเสนอแนะ เพ่ือบันทึกเขาสูระบบ 

 

 

 

  
1. คลิกท่ี “ไฟล” เพ่ือเปด

งานของนักเรียน 

2. ตรวจงานโดยเลือก ใน

กรณีท่ีนักเรียนตอบคําถามถูกตอง

พรอมกรอกคะแนน , เลือก  

จะมีคะแนนเทากับ 0 และเลือก 

 ในกรณีท่ีไมตองการประเมิน

คะแนนเพ่ือใหนักเรียนกลับไปแกไข 

3. ปอนขอมูล ความคิดเห็น/ 

ขอเสนอแนะของอาจารยผูสอนท่ีมี 

ตองานของนักเรียน 

4. กดเลือก “เผยแพรคะแนนและผลการตรวจทันที” 

เม่ือตองการใหผลการตรวจคะแนนนั้นปรากฏท่ีระบบของ

นักเรียนทันที หรือเลือก “ไมเผยแพร” หากตองการใหคะแนน

นั้นไมแสดงในระบบของนักเรียน จากนั้นกด “บันทึก” 
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แนะนําการตั้งคา [2] ดําเนินการกับแถวท่ีถูกเลือก 

เครื่องมือ [2] ดําเนินการกับแถวท่ีถูกเลือก : เปนเครื่องมือสําหรับการเลือกสถานะของการสงงานของนักเรียน 

อาจารยผูสอนสามารถดําเนินการตรวจ “นักเรียนทีละคน” หรือ “หลายคน” ไดโดยทํา “เครื่องหมาย  ท่ีหนารายช่ือ” 

นักเรียนท่ีตองการแลวเลือกตัวเลือกท่ีตองการดําเนินการ เชน เผยแพรคะแนนและผลการตรวจ ระบบจะประกาศตามคําสั่ง

ทันทีหรือจะเลือกปดรับสงงานท้ังหมด หรือเลือกไมอนุญาตใหสงและดําเนินการได เปนตน   

เม่ือเลือกดําเนินการใด ๆ แลว ให คลิกท่ี “ลงมือ”  

 

* กอนการเริ่มตรวจงานนักเรียน อาจารยผูสอนควรเริ่มตนโดยตั้งคาสถานะการตรวจงานเปน “ไมอนุญาตใหสง

หรือแกไขงานได” โดยคลิกท่ี > [1]  เพ่ือเลือกนักเรียนทุกคน >  [2] เลือก “ไมอนุญาตใหสงหรือแกไขงานได” > 

คลิก “ลงมือ”  

ในกรณีท่ีตรวจงานแลวและตองการใหนักเรียนแกไขงาน สามารถกดเครื่องหมาย  หนารายชื่อของนักเรียนท่ี

ตองการใหแกไข > คลิกท่ี [2] เลือก “อนุญาตใหสงงานหรือแกไขงานได” > คลิก “ลงมือ” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   การกําหนดเลือกสถานะการสงงานของนักเรียน ซ่ึงอาจารยผูสอน

อาจกําหนดสถานะการสงงานของนักเรียนรายบุคคลที่แตกตางกัน โดย

กดเลือก “เครื่องหมายถูก” หนารายชื่อของนักเรียนที่ตองการ ,    

เลือกตัวเลือกสถานะ จากนั้น คลิก “ลงมือ” 

   นักเรียนท่ีไดรับการตรวจงาน/ใหคะแนน     

จะปรากฏคะแนนท่ีอาจารยผูสอนประเมินให 

เคร่ืองหมาย  ในชอง “ประกาศผล” 

แสดงวาอาจารยผูสอนไดเลือก “เผยแพร” 

โดยอนุญาตใหระบบแจงผลการประเมิน 

คะแนนไปยังระบบของนักเรียน 

หาก “ไมตองการเผยแพร” สามารถไปคลิก

ที่ [2] > เลือก “ไมประกาศคะแนนและ     

ผลการตรวจ”  

เคร่ืองหมาย X ในชอง “แสดงเฉลย” แสดงวาอาจารยผูสอนไมอนุญาต ใหระบบแสดงเฉลยคําตอบที่ถูกตองบนระบบของ

นักเรียน (ซ่ึงระบบจะตั้งไวใหโดยอัตโนมัติ) ในกรณีที่ตองการใหเฉลยขึ้นบนระบบนักเรียน สามารถดําเนินการโดย        

คลิกเคร่ืองหมาย   หนาชื่อนักเรียนหรือจะเลือกนักเรียนทกคน > คลิกที่ [2] > เลือก “แสดงเฉลย” > คลิก “ลงมือ” 

2 

1 
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ภาพแสดงผลการตรวจงานท่ีจะปรากฏในระบบของนักเรียน 
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บทที่ 8 การใชงาน “ตารางเรียน / นัดหมาย” 

 
 ระบบท่ีครูสามารถแจงแผนการเรียนการสอนรายคาบ หรือกําหนดการนัดหมายเพ่ิมเติม เพ่ือแจงใหนักเรียน

รับรูถึงการจัดการเรียนการสอนลวงหนาเปนระยะเวลา 1 เดือน  มีข้ันตอน ดังนี้ 

 

เขาไปท่ีหนาหลักของรายวิชา ไปท่ีสวน “ตารางเรียน/นัดหมาย”  

 

 > คลิกท่ีสัญลักษณ        เพ่ือเพ่ิมตารางเรียน/นัดหมาย  

 

 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. คลิก   เพ่ือสรางตารางนัดหมาย 

 

2. กรอกขอมูลการนัดหมาย และกด 

“บันทึก” 

 

 วัน ท่ีมีการนัดหมาย จะปรากฏเปน

เคร่ืองหมาย “สีสม” ในปฏิทิน  
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บทที่ 9 การใชงานระบบ “รายการวีดิทัศน” 
 

 เครื่องมือ “รายการวีดิทัศน” อาจารยผูสอนสามารถแบงปนรายการจากเว็บไซต Youtube (ผานการนํา URL มา

วางไวในระบบ ซ่ึงระบบรองรับเฉพาะYoutubeเทานั้นและนักเรียนจะไมสามารถดาวนโหลดวีดิทัศนได) และติดตามไดวา

นักเรียนแตละคนไดเขาไปดวิูดีโอแลวกี่เปอรเซ็นต มีข้ันตอนการดําเนินการ ดังนี ้

 

 9.1 ข้ันตอนการอัพโหลดวีดิทัศน 

 เขาไปท่ีหนาหลักของรายวิชา ไปท่ีสวน “รายการวีดิทัศน”  

  > คลิกท่ีสัญลักษณ        เพ่ือเขาสูหนา “สรางรายการวีดิทัศน”  

 

 

 

 

 
 

  9.1.1 ในกรณีท่ีตองการลงเพียงวีดิทัศนเดี่ยว (Youtube เพียง 1 คลิป) ใหคลิกเลือกท่ี “วีดิทัศนเดี่ยว” 

  
หนา สรางรายการวีดิทัศน 

1. คลิกท่ี  เพ่ือเขาสูการสรางรายการวีดิทัศน 

2. คลิกท่ี  “วีดิทัศนเดี่ยว” 
3. คัดลอก (Copy)  URL ของ 

Youtube ท่ีตองการเผยแพร

มาใส และกด “ตรวจสอบ” 

เพ่ือตรวจสอบการอนุญาตเขาถึง 4. ตั้งชื่อวีดิทัศน 

5. กดเลือก “เผยแพร” เม่ือตองการใหเผยแพรรายการทันที 

หรือหากตองการใหเผยแพรภายหลังใหกดเปน “ไมเผยแพร” 

และเลือก “บันทึก” เพ่ือนําข้ึนสูระบบ  (ในกรณีท่ีไมเผยแพร 

สามารถยอนกลับมากดเผยแพรในเมนูการแกไขรายการวีดิทัศน) 
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9.1.2 ในกรณีท่ีตองการลงเปนรายการวีดิทัศน (Youtube รูปแบบ Playlist) ใหคลิกเลือกท่ี “รายการ       

วีดิทัศน” และนํา URL Link Playlist มาวางแทน  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

  

1. คลิกท่ี  “รายการวีดิทัศน” 

2. คัดลอก (Copy)  URL 

Playlist  ของ Youtube ท่ี

ตองการเผยแพรมาใส และกด 

“ตรวจสอบ” เพ่ือตรวจสอบ

การอนุญาตเขาถึง 

4. กดเลือก “เผยแพร” เม่ือตองการใหเผยแพรรายการทันที 

หรือหากตองการใหเผยแพรภายหลังใหกดเปน “ไมเผยแพร” 

และเลือก “บันทึก” เพ่ือนําข้ึนสูระบบ  (ในกรณีท่ีไมเผยแพร 

สามารถยอนกลับมากดเผยแพรในเมนูการแกไขรายการวีดิทัศน) 

3. ตั้งชื่อรายการวีดิทัศน 
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  เม่ือเลือกเผยแพรและ “บันทึก” แลว รายการวีดิทัศนจะถูกแสดงบนหนาหลักของรายวิชา ดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9.2 แนะนําวิธีการคัดลอก (Copy) URL ของ Youtube เพ่ือมาใชในระบบรายการวีดทัิศน 

  9.2.1 รูปแบบวีดิทัศนเดี่ยว :  

   > เขาไปท่ีหนาเว็บไซต www.youtube.com > เลือกวีดิทัศนท่ีตองการอัพโหลดเขาระบบ 

   วิธีท่ี 1  > คัดลอก URL ของคลิป และนํา URL ไปวางไวบนระบบรายการวีดทัิศน  

             ตามข้ันตอนในขอท่ี 9.1.1  

วิธีท่ี 2  > กดแชร (Share) ท่ีบริเวณใตวีดิทัศน > กด “คัดลอก”  

   และนํา URL ไปวางไวบนระบบรายการวีดทัิศนตามข้ันตอนในขอท่ี 9.1.1 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

วิธีท่ี 1 คัดลอก URL ของวีดิทัศนใน 

YOUTUBE  

วิธีท่ี 2  2.1 คลิกท่ี “แชร” Share 

แสดงจํานวนวีดิทัศน เชน หากเปนตัวเลข 

“1” หมายถึง วีดิทัศนเด่ียว แตหากเปน

ตัวเลข “>1” ข้ึนไป จะแสดงถึงจํานวน

ของรายการวีดิทัศน (Playlist) 

http://www.youtube.com/
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9.2.2 รูปแบบรายการวีดิทัศน (Playlist) :  

   > เขาไปท่ีหนาเว็บไซต www.youtube.com > เลือกรายการวีดิทัศนท่ีตองการอัพโหลด 

   เขาระบบ 

   > คัดลอก URL ของคลิป และนํา URL ไปวางไวบนระบบรายการวีดทัิศนตามข้ันตอน 

   ในขอท่ี 9.1.2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 * ในการเลือกวีดิทัศนท่ีจะนํามาใชในระบบ “รายการวีดิทัศน” ขอใหอาจารยผูสอนคํานึงถึงลิขสิทธิ์ของส่ือ 

โดยไมนําวีดิทัศนของผูอ่ืนหรือองคกรอ่ืน ๆ ท่ีไมไดรับการอนุญาตใหเผยแพรจากเจาของมาใช * 

2.2 คลิก “คัดลอก”  จากนั้นนํา URL วางไวบนระบบตาม

ข้ันตอนในขอท่ี 9.1.1 

ลักษณะของรายการวีดิทัศนใน Youtube  

แบบ Playlist จะมีการขึ้นเปนกลองท่ี

รวบรวมวีดิทัศนหลากหลายวีดิทัศนไว

เปนรายการเดียวกัน 

http://www.youtube.com/
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9.3 ข้ันตอนการแกไขรายการวีดิทัศน : 

ในกรณีท่ีตองการ “แกไข” หรือ “ปรับลําดับของ Playlist” หรือ “ลบรายการวีดิทัศน” หรือ เปลี่ยน 

“รูปแบบการเผยแพรรายการวีดิทัศน” สามารถทําไดโดยการเขาสูหนา “จัดการ : รายการวีดิทัศน” ดังนี้ 

> ไปท่ีหนาหลักรายวิชา ไปท่ีสวนรายการวีดิทัศน 

> คลิกท่ี  เพ่ือเขาสูจัดการ : รายการวีดิทัศน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิกท่ี  เพ่ือเขาสู “จัดการ: รายการวีดิทัศน” 

คัดลอก URL ของรายการวีดิทัศน

ใน YOUTUBE และนําไปวางใน

ระบบตามข้ันตอน 9.1.2 
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   เม่ือเขาสูหนา “จัดการ : รายการวีดิทัศน” จะปรากฎเครื่องมือ ดังนี้ 

   [1] คลิก >  เม่ือตองการแกไข “ช่ือรายการวีดิทัศน” และ “การเผยแพร” 

      (เม่ือกดบันทึกรายการวีดิทัศนแลว จะไมสามารถกลับมาแกไข URL ได 

       หากตองการแกไขหรือเปลี่ยน URL วีดิทัศน จะตองดําเนินการลบและ 

       สรางใหม) 

   [2] คลิก >   เม่ือตองการลบวีดิทัศน 

   [3] คลิก >  เม่ือตองการชมวีดิทัศน 

   [4] คลิก >   เม่ือตองการดูความคืบหนาในการเขาชมวีดิทัศนของนักเรียนรายบุคคล 

    

 

 

 

 

 

 

 

   เม่ือตองการแกไขชื่อรายการวีดิทัศน > คลิก  เพ่ือเขาสูหนาแกไขวีดิทัศน 

 

  

  

กด  เพ่ือเขาสูหนารายการวีดิทัศน ซ่ึงจะแสดง

เฉพาะรายการวีดิทัศนท่ีไดเผยแพร 

1 

2 3 

4 

“แกไขช่ือรายการวีดิทัศน” หรือ “กําหนดการเผยแพร

รายวิชา” เม่ือเสร็จสิ้นกด “บันทึก” 

หากวีดิทัศนน้ันยังไมไดเผยแพร จะขึ้นสัญลักษณ  บริเวณหนาชื่อของรายการวีดิทัศน 
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9.4 การติดตามความคืบหนาในการรับชมของนักเรียน : 

อาจารยผูสอนสามารถติดตามความกาวหนาของนักเรียนรายบุคคลในการเขารับชมวีดิทัศน ท้ังในรูปแบบ 

ของวีดิทัศนเดี่ยวกับรูปแบบรายการวีดิทัศน (Playlist) ดังนี้ 

 

   > ไปยังหนาหลักของรายวิชา ไปท่ีสวนรายการวีดิทัศน  

   > คลิก  ดานหลังรายการวีดิทัศนท่ีตองการติดตามความคืบหนา  

 

 

 

 

 
  9.4.1 การติดตามความคืบหนากรณีวีดิทัศนเดี่ยว :  

เม่ือเขาสูหนา “รายการความคืบหนาของวีดีทัศนเดี่ยว” จะปรากฎรายชื่อของนักเรียน และเปอรเซ็นต

ความคืบหนาของนักเรียนท่ีเขารับชม  

 

 

 

 

  

คลิกท่ี  เพ่ือติดตามความคืบหนาในการชมวีดิทัศน 

เปอรเซ็นตติดตามการเขาชมวีดิทัศนของนักเรียน  

ระบบจะติดตามการรับชมของนักเรียน นักเรียน

สามารถหยุดในระหวางการรับชมวีดิทัศนได แต

จะตองรับชมจนจบตอนจึงจะครบ 100%  

(*กรณีท่ีนักเรียนกดขาม หรือลากวีดิทัศนใหจบตอน

โดยไม ได เข าชม ระบบจะไมนับ เปอร เ ซ็นต             

ความคืบหนาใหกับนักเรียน)   
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  9.4.2 การติดตามความคืบหนากรณีรายการวีดิทัศน (Playlist) :  

เม่ือเขาสูหนา “รายการความคืบหนาของรายการวีดิทัศน” จะปรากฎขอมูลรายชื่อนักเรียนและ 

เปอรเซ็นตความคืบหนาในการเขาชมของนักเรียนรายบุคคลเชนเดียวกับวีดิทัศนเดี่ยว แตอาจารยผูสอนสามารถติดตาม        

ความคืบหนาในการเขาชมของรายการวีดิทัศนยอยได ดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอยางหนาการรับชมวีดิทัศนในระบบรายการวีดิทัศนของนักเรียน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

1.คลิกท่ี >  จะปรากฏรายการวีดิทัศนยอยดานลาง 

2. คลิกท่ี  ตรงรายการวีดิทัศนยอยท่ีตองการ

ติดตามความคืบหนาในการเขาชมของนักเรียน 

รายการใดท่ีถูกเลือกดูขอมูล จะเปล่ียนจาก

สัญลักษณ  เปน  

    ระบบการติดตามความกาวหนาในการรับชมวีดทิัศนของนักเรียน    ในกรณีที่นักเรียน 

“กดขาม” หรือ “ลากวีดิทัศนไปจนจบตอน” โดยไมไดรบัชม เสนความคืบหนาจะไมขยบั

ตามการลากหรือกดขามของนักเรียน แตนักเรียนจะสามารถหยุดการรับชมไวกอนเพ่ือมา

ติดตามภายหลงัได 



    คู มื อ ก า ร ใ ช ง า น ร ะ บ บ ก า ร เ รี ย น ก า ร ส อ น  C U D  S m a r t  S c h o o l  ( สํา ห รั บ อ า จ า ร ย )  | 52 

 

บทที่ 10  การใชงานระบบ “การเช็คชื่อ”  

 
 เครื่องมือท่ีชวยการเช็คช่ือการเขาเรียน / ไมเขาเรียน และการมาสายของนักเรียนในแตละครั้ง โดยขอมูลนี้จะ

ถูกเผยแพรไปยังระบบของนักเรียน เพ่ือใหนักเรียนสามารถติดตามการเขาเรียน-ขาดเรียนของตนเองได มีข้ันตอน ดังนี้ 

 

 10.1 เขาไปท่ีหนาหลักของรายวิชา ไปท่ีสวน “การเช็คช่ือ”  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 10.2 จะปรากฏหนา “รายการเช็คช่ือ” ท้ังหมดท่ีอาจารยผูสอนเคยสรางและดําเนินการเช็คชื่อ หาก

ตองการสรางรายการเช็คชื่อใหม  

> คลิกท่ีสัญลักษณ        เพ่ือเขาสูหนา “สรางรายการเช็คช่ือ”  

 

 

  

1. คลิกท่ี “การเช็คช่ือ” 

2. คลิกท่ี  เพ่ือสรางรายการเช็คช่ือ 
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  10.3 เม่ือปรากฏหนา สราง/ แกไข รายการเช็คชื่อ  

    

 

 

 

 

 

 

 10.4 เม่ือสรางรายการเช็คชื่อแลว จะปรากฏรายการเช็คชื่อใหมในหนา “รายการเช็คช่ือ” หากตองการ

เริ่มเช็คช่ือการเขาเรียน 

  > คลิกท่ี มุมขวา ของรายการท่ีตองการเช็คช่ือ  

 

 

 

 

 

 

 

 

  

3. เปลี่ยน “วันท่ี” กับ “เวลา” ท่ีตองการเช็คชื่อ 

และกด “บันทึก” 

4. คลิกท่ี เพ่ือเริ่มเช็คช่ือ 
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 10.5 เม่ือเขาสูหนา “การเช็คช่ือ” จะปรากฏรายชื่อของนักเรียนท้ังหมด อาจารยผูสอนสามารถเช็คชื่อ

ของนักเรียนได โดยเลื่อกใชเครื่องมือทางดานขวาของรายชื่อนักเรียน ดังนี้ 

[1] > คลิกท่ี   ในกรณีท่ีไมตองการบันทึกผลการเขาเรียน, ขาดเรียน หรือ เขาสาย 

[2] > คลิกท่ี   ในกรณีท่ีนักเรียนเขาเรียน  

[3] > คลิกท่ี   ในกรณีท่ีนักเรียนไมเขาเรียน  

[4] > คลิกท่ี    ในกรณีท่ีนักเรียนเขาเรียนสาย 

[5] > คลิกท่ี      หากตองการแกไขวันท่ี-เวลาเช็คช่ือ  

[6] > คลิกท่ี     หากตองการลบรายการเช็คช่ือ 

* ระบบจะบันทึกขอมูลโดยอัตโนมัติ (ไมตองกด “บันทึก” เพ่ือออกจากรายการเช็คช่ือ) 

 

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

1 

2 3 

4 

5 6 



    คู มื อ ก า ร ใ ช ง า น ร ะ บ บ ก า ร เ รี ย น ก า ร ส อ น  C U D  S m a r t  S c h o o l  ( สํา ห รั บ อ า จ า ร ย )  | 55 

 

บทที่ 11  การใชงาน “สมาชิก – ทีม”  
 

 

 เครื่องมือ “สมาชิก – ทีม” แบงการทํางานออกเปน 2 ระบบยอย คือ  

11.1 สมาชิก  : เปนเครื่องมือท่ีแสดงรายชื่อสมาชิก ไดแก อาจารยผูสอนและนักเรียนของรายวิชาท้ังหมด  

รวมท้ังสามารถเลือกดูขอมูลของนักเรียนรายบุคคล ไดแก ขอมูลบทสนทนาสวนบุคคล (Chat) ขอมูลคะแนนและเกรด

รายบุคคล, การเช็คชื่อเขาเรียน-ขาดเรียน เปนตน 

  11.2 ทีม : เปนเครื่องมือท่ีใชในการจัดกลุมการทํางานของสมาชิกในรายวิชา ซ่ึงสามารถตั้งระบบ         

การสรางทีมไดหลากหลายตามหัวขอท่ีตองการ ซ่ึงการแบงทีมนี้จะสามารถเชื่อมโยงกับระบบ “การบาน” ท่ีสามารถตั้ง

ระบบการสงการบานแบบทีม ใหแตละทีมมีตัวแทนสงการบานเพียง 1 คนได  

 

 

  11.1 แนะนําหนา “สมาชิก”  

    

  > เขาไปท่ีหนาหลักของรายวิชา ไปท่ีสวน “สมาชิก – ทีม” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. คลิกท่ี “สมาชิก/ทีม” 
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  เม่ือเขาสูหนาสมาชิก จะปรากฏรายชื่อของอาจารยผูสอน และนักเรียนทุกคนในรายวิชา อาจารยผูสอน

สามารถเลือกเครื่องมือบริเวณดานขวามือของรายช่ือนักเรียน เพ่ือดําเนินการเกี่ยวกับขอมูลตาง ๆ ของนักเรียน

รายบุคคล ดังนี้ 

   

1. > คลิกท่ี   ในกรณีท่ีตองการเริ่มสนทนากับนักเรียนสวนบุคคล (Chat) 

2. > คลิกท่ี   ในกรณีท่ีตองการดูขอมูลคะแนนและเกรดของนกัเรียนคนนั้น ๆ 

3. > คลิกท่ี    ในกรณีท่ีตองการดูขอมูลการเขาเรียน-ขาดเรียน-มาสาย 

   ของนักเรยีนคนนั้น ๆ 

4. > คลิกท่ี    ในกรณีท่ีตองการดูขอมูลพ้ืนฐานของนักเรียน/ Portfolio 

 

 

 

 

 

  

1 3 

2 4 

2. คลิกท่ี “สมาชิกในวิชา” 
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หนาของระบบ “สนทนาสวนบุคคล” (Chat) เม่ืออาจารยคลิกท่ีเครื่องมือ ในระบบสมาชิกในทีม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หนาของระบบ “คะแนน” ของนักเรียนรายบุคคล เม่ืออาจารยคลิกท่ีเครื่องมือ  ในระบบสมาชิกในทีม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

พิมพขอความเพ่ือเริ่มบทสนทนา (สวนตัว) 

แสดงคะแนนจากคะแนน “การบาน” 

อาจารยสามารถกําหนดสัดสวนคะแนนและ

การบานท่ีจะใชในการประเมินผลการเรียนในระบบ 

ในสวน “จัดการรายวิชา” ซ่ึงจะอธิบายในตอนท่ี 

13  
รายงานผลคะแนนในรูปแบบ

กราฟรอยละ  



    คู มื อ ก า ร ใ ช ง า น ร ะ บ บ ก า ร เ รี ย น ก า ร ส อ น  C U D  S m a r t  S c h o o l  ( สํา ห รั บ อ า จ า ร ย )  | 58 

 

การแสดงผลคะแนนของนักเรียนรายบุคคล รูปแบบกราฟรอยละเทียบกับนักเรียนท้ังหองเรียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หนาของระบบ “การเช็คช่ือ” ของนักเรียนรายบุคคล เม่ืออาจารยคลิกท่ีเครื่องมือ  ในระบบสมาชิกในทีม 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

สถานะการเขาเรียน-ขาดเรียน-มาสาย ซ่ึง

มาจากการเช็คช่ือของอาจารยผูสอนใน

ระบบ “การเช็คช่ือ” 
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  11.2 การสราง “ทีม”  

    

  > เขาไปท่ีหนาหลักของรายวิชา ไปท่ีสวน “สมาชิก / ทีม” 

  >  คลิกท่ี “ทีม”  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

1. คลิกท่ี “สมาชิก/ทีม” 

2. คลิกท่ี “ทีม” 
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  ในการสรางทีม อาจารยผูสอนจะตองสรางหัวขอการแบงทีม เพ่ือใหนักเรียนสามารถเขามาสรางทีมใหม

และจับกลุมเองได โดยตัวแทนนักเรียนแตละทีมจะเริ่มสรางทีมและเชิญชวนเพ่ือนเขารวมกลุม  

   

  การสราง “หัวขอการแบงทีม” มีข้ันตอน ดังนี้ 

  เม่ือเขาสูหนา “ทีม”  > คลิกท่ี  เพ่ือเขาสูหนา “จัดการ : การแบงทีม”   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  เม่ือเขาสูหนา “จัดการ : การแบงทีม” จะปรากฏหัวขอการแบงทีมท่ีอาจารยผูสอนเคยสราง             

หากตองการสรางใหม  > คลิก   เพ่ือสรางหัวขอการแบงทีม 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. คลิกท่ี  เพ่ือสราง 

หัวขอการแบงทีม 

4. คลิกท่ี  เพ่ือสรางหัวขอการแบงทีม 

คลิกท่ี หากตองการลบหัวขอแบงทีม 
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  เม่ือกด “สรางหัวขอการแบงทีม”  [ ] จะปรากฏบรรทัดใหม เพ่ือใหอาจารยผูสอนกรอกขอมูล   

หัวขอการแบงทีมใหม เม่ือกรอกขอมูลเสร็จสิ้น คลิก “บันทึก” เพ่ือเริ่มใหนักเรียนจัดตั้งทีม 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

  

  อาจารยผูสอนแจงนักเรียนใหจัดตั้งทีมตามหัวขอการสรางทีมท่ีกําหนด (โดยใหรายละเอียดของจํานวน

สมาชิกในทีมผานการประกาศในระบบ) จากนั้นตัวแทนนักเรียนจะเขาระบบ “สมาชิก/ทีม” เพ่ือเริ่มตนจัดตั้งทีม และเชิญ

ชวนเพ่ือนเขารวมทีม  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. กรอกหัวขอการแบงทีมใหม  

6. กด “บันทึก” เพ่ือเริ่มตั้งทีม  

7. กด “ยอนกลับ” เพ่ือยอนกลับไปหนาทีม  

กดเลือก “หัวขอการสรางทีม”  เพ่ือเขาดูรายช่ือทีม 

ในแตละหัวขอการสรางทีม จะปรากฏรายช่ือทีมท่ี

นักเรียนจัดตั้ง พรอมรายช่ือสมาชิกในแตละทีม 
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บทที่ 12  การใชงานระบบ “เครื่องมือชวยสอน” 

 

  เครื่องมือชวยสอน เปนเครื่องมือท่ีชวยสนับสนุนเทคนิคการสอนในรายวิชา ประกอบดวย 

 

  12.1 สุมเลือกผูเรียน :  การสุมเลือกผูเรียนจากรายชื่อสมาชิก 

  12.2 สุมเลือกทีม :  การสุมเลือกทีม โดยอาจารยผูสอนคลิกเลือกหัวขอการสรางทีมท่ีตองการ และ 

กด “สุมเลือกทีม” 

  12.3 นาฬิกานับถอยหลัง :  อาจารยผูสอนสามารถตั้งเวลา และกดเพ่ือนับถอยหลังเวลาได 

  12.4 ควิซ / โพลทันใจ :  การสรางเกมควิซเพ่ือตอบคําถาม หรือ โพลเก็บขอมูลในระหวางท่ีมี 

การจัดการเรียนการสอน ผูเรียนสามารถมีสวนรวมโดยตอบคําถามผานระบบ    

    

  > เขาไปท่ีหนาหลักของรายวิชา ไปท่ีสวน “เครื่องมือชวยสอน” 

  >  คลิกเลือกเครื่องมือชวยสอนท่ีตองการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

1. คลิกท่ี “เครื่องมือชวยสอน” 

2. คลิกเลือก “เครื่องมือชวยสอน” 

ท่ีตองการใช 
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ควิซ / โพลทันใจ :  เปนเครื่องมือท่ีใชควบคูกับการ “ออกอากาศ” อาจารยผูสอนสามารถออกแบบเปน 

เกมตั้งคําถาม หรือโพลเพ่ือสํารวจความคิดเห็นของนักเรียนในไดในขณะจัดการเรียนการสอนนั้น โดยอาจารยผูสอนจะเห็น

ขอมูลวามีนักเรียนตอบคําถามเขามาแลวก่ีคน และเม่ือกดหยุดออกอากาศ คําถามจะหายไป อาจารยผูสอนสามารถดูสถิติ 

วานักเรียน เลือกตัวเลือกใดบาง ก่ีคน และกดดูสถิติไดวา มีตัวเลือกท่ีเลือกก่ีคน ดําเนินการไดโดย  

 

  > ไปท่ีสวน “เครื่องมือชวยสอน”  > คลิกหัวขอ “ควิซ/ โพลทันใจ” 

  > คลิก  เพ่ือสรางควิซ / โพลทันใจ (สามารถดูวิธีการสรางจากบทท่ี 6 การใขงานการบาน เรื่อง 

การสรางฟอรมการบาน) 

  > เม่ือสรางเสร็จ กด “บันทึกควิซ / โพลทันใจ”  

  > กด “ออกอากาศ” เม่ือตองการเผยแพรควิซ/โพลทันใจ ใหนักเรียนทํา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. คลิกท่ี  เพ่ือสรางควิซ/โพล 

2. สรางขอคําถาม 

3. กด “บันทึก” 
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  เม่ืออาจารยผูสอนกด “เริ่มออกอากาศ” นักเรียนจะเขาระบบ CUD PLUS+ ของตนเอง ควิซ/โพลท่ี

อาจารยสรางจะปรากฏอยูในระบบ “ออกอากาศ” นักเรียนจะมีสวนรวมในการตอบคําถามและจะสิ้นสุดเม่ืออาจารยผูสอน

กด “หยุดออกอากาศ” 

 

ตัวอยางหนาจอของเครื่องมือควิซ/โพลทันใจ เม่ือปรากฏในระบบของนักเรียน 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

4. กด “เริ่มออกอากาศ” เม่ือตองการเปดใหนักเรียนทํา 

ควิซ/โพล ในระหวางการเรียนทันที 
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ในกรณีท่ีอาจารยผูสอนตองการดูสถิติการตอบคําถามของนักเรียนในหองเรียน สามารถดูขอมูลได โดย 

  > ไปท่ีหนาหลักของรายการวิชา > คลิก “เครื่องมือชวยสอน” > คลิก “ควิซ/โพล ทันใจ”  

   [1] > คลิก   เม่ือตองการดูสถิติการตอบคําถามของนักเรียน 

 

 

 

 

 

  เม่ือคลิกท่ี  เพ่ือดูสถิติของนักเรียน จะปรากฏหนาตางแสดงขอมูลซ่ึงจะแสดงวาแตละขอและแตละ

ตัวเลือกมีนักเรียนเลือกตอบจํานวนก่ีคน รอยละเทาใด  ดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

  นอกจากนี้ ควิซ/ โพลทันใจ มีเครื่องมือในการใชงานอ่ืน ๆ ดังนี้  

  [2] > คลิก  เม่ือตองการคงคําถามไวในระบบ แตตองการลบคําตอบของนักเรียน 

  [3] > คลิก  เม่ือตองการแกไข ควิซ / โพลทันใจ 

  [4] > คลิก  เม่ือตองการลบ ควิซ / โพลทันใจ  

1 2 

3 

4 
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บทที่ 13  การใชงาน “จัดการรายวิชา” 

 

  เครื่องมือ “จัดการรายวิชา”  เปนระบบการตั้งคาขอมูลของการจัดการเรียนการสอนในรายวิชา สามารถ
แบงการทํางานของระบบออกเปน 7 ระบบยอย ไดแก 
  13.1 การจัดการคะแนน / กรอกคะแนน : การกําหนดสัดสวนคะแนน, เกรด และการบานท่ีตองการ 

นํามาเปนสวนหนึ่งของการคิดคะแนนรายวิชา 
*ท้ังนี้ ระบบการจัดการคะแนน/กรอกคะแนนนี้จะใชสําหรับเฉพาะ 
 ในระบบ CUD Smart School และไมเก่ียวของกับการกรอก 
 คะแนนเพ่ือสงในระบบประเมินผลของฝายทะเบียน ดังนั้น 
อาจารยอาจเลือกใชระบบนี้ เพ่ือจัดการกับคะแนนเพียง
บางสวนของรายวิชา และนําคะแนนในระบบไปกรอกใน
ระบบประเมินผลเพ่ือสงฝายทะเบียนตอไป 

  13.2 Download รายช่ือนักเรียน : ดาวนโหลดรายชื่อนักเรียนรูปแบบ ไฟล Excel 
  13.3 Download คะแนนของนักเรียน :  ดาวนโหลดคะแนนของนักเรียน รูปแบบไฟล Excel 
  13.4 พิมพใบคะแนน :  พิมพรายชื่อและคะแนนในรูปแบบไฟล PDF 
  13.5 คัดลอกขอมูลจากรายวิชานี้ :  คัดลอกเอกสาร/สื่อ/ การบาน เพ่ือไปยังอีกรายวิชาหนึ่ง 
  13.6 จัดการการลงทะเบียนเขารายวิชา : การตั้งคาการเปด-ปดรับนักเรียนลงทะเบียนเขารายวิชา 
  13.7 ตั้งคารายวิชา : การตั้งคารูปภาพประจําวิชาและการอนุญาตเขาถึงขอมูลรายวิชาของผูปกครอง 
 

  การเขาสูระบบ “จัดการรายวิชา” 
  > ไปท่ีหนาหลักรายวิชา คลิก “จัดการรายวิชา” 
  > คลิกเครื่องมือจัดการรายวิชาท่ีตองการใช 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. คลิกท่ี “จัดการรายวิชา” 

2. คลิกเลือก “เครื่องมือจัดการรายวิชา” 

ท่ีตองการใช 
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  13.1 การจัดการคะแนน / กรอกคะแนน : การกําหนดสัดสวนคะแนน, เกรด และการบานท่ีตองการ

นํามาเปนสวนหนึ่งของการคิดคะแนนรายวิชา มีรายละเอียดการใชงาน ดังนี้ 

 

  > คลิก   เพ่ือเขาสูหนา “จัดการ : หัวขอคะแนน” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  เม่ือเขาสูหนา “จัดการ : หัวขอคะแนน” ดําเนินการสรางหัวขอและกําหนดสัดสวนคะแนนท่ีตองการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

1. คลิกท่ี  เพ่ือเขาสูหนา”

จัดการ :หัวขอคะแนน” 

1. กรอกชื่อหัวขอคะแนนหลัก 2. กรอกสัดสวนคะแนน 

3. เลือกหัวขอการบานท่ีสราง 

ท่ีตองการนํามาเปนสวนหนึ่ง

ของการประเมินคะแนน 

5. เพ่ิม “หัวขอคะแนนยอย”ใน

กรณีท่ีหัวขอคะแนนหลักนั้น

ประกอบดวยการบานหลายชิ้น 

4. กด“เผยแพร

คะแนน”ในกรณีท่ี

ตองการใหคะแนน

ปรากฏในระบบของ

นักเรียนทันที 6. คลิก  เม่ือตองการสราง 

“หัวขอคะแนนหลัก” ใหม 
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ตัวอยางการสรางหัวขอคะแนน และกําหนดสัดสวนคะแนนในรายวิชา  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

หัวขอคะแนนหลัก  

สัดสวนคะแนนของหัวขอคะแนนหลัก เกิดจาก 

การกําหนดโดยอาจารยผูสอน หรือเกิดจากการคํานวณ

รวมของคะแนนจากหัวขอคะแนนยอย 

   หัวขอคะแนนยอย   (การบานและสัดสวน

คะแนนท่ีอยูภายใตสัดสวนหัวขอคะแนนหลัก)

ซ่ึงระบบออกแบบใหสามารถเพ่ิมหัวขอ

คะแนนยอยได 2 ชั้น อาจารยผูสอนจะตอง

สรางการบานในระบบการบานเสียกอนท่ีจะ     

มากําหนดหัวขอคะแนน-สัดสวนคะแนน 

คะแนนรวมท้ังหมด 

7. เม่ือกรอกขอมูลเสร็จสิ้น กด 

“บันทึก” รอจนปรากฏแถบสีเขียววา 

“บันทึกเรียบรอยแลว” 

กด เม่ือตองการลบ 

หัวขอคะแนนยอย 

ช้ันท่ี 1   
หัวขอคะแนนยอย 

ช้ันท่ี 2   

กดเม่ือตองการเพ่ิมหัวขอ

คะแนนยอย ช้ันท่ี 2 
สามารถเลือก“เผยแพร”หรือ“ไมเผยแพร” 

คะแนนในแตละหัวขอหลกัหรือยอยแตกตาง

กันได 
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  เม่ือกด “บันทึก” จัดการ : หัวขอคะแนนเรยีบรอยแลว จะปรากฏสัดสวนคะแนนท้ังหมดของรายวิชาใน

ระบบหัวขอคะแนนในรายวิชา ซ่ึงจะแสดงแถบเครื่องในการจัดการคะแนนบริเวณดานขวาของหัวขอคะแนน ดังนี้ 

 

[1] คลิกท่ี  เม่ือตองการดูคะแนนของนักเรียนท้ังหมด ซ่ึงหากการบานนั้นไดรับการตรวจโดย 

                       อาจารยผูสอนในระบบ “การบาน” เรียบรอยแลว จะปรากฏคะแนนรวมของนักเรียน 

  โดยอัตโนมัติ แตอาจารยสามารถแกไขคะแนนของนักเรียนได  

[2] คลิกท่ี  เพ่ือดูสถิติการกระจายของคะแนนได 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอยางการเขาระบบ  เพ่ือดูคะแนนและแกไขคะแนนของนักเรียน 

 

 

 

 

 

 

1 

2 

คลิก เม่ือตองการแกไข 

หัวขอคะแนนหลัก 

หัวขอคะแนนยอยช้ันท่ี 1 

หัวขอคะแนนยอยช้ันท่ี 2 

คะแนนจากสวนของระบบการบาน ซ่ึงสามารถแกไขได 
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หากตองการกรอกคะแนนหลายหัวขอในทีเดียว สามารถอัพโหลดไดจากไฟล Excel แลวอัพโหลดคะแนน 

เขาระบบในทีเดียว โดยกด >   จะเขาสูหนาระบบการอัพโหลดคะแนน และจะมีวิธีการแนะนําการอัพโหลดไฟล โดย

เริ่มจากการอัพโหลดไฟลตั้งตน ท้ังนี้ ** อาจารยผูสอนจะตองกรอกขอมูลของหัวขอคะแนนและสัดสวนคะแนนให

เรียบรอย กอนการอัพโหลดคะแนนจากไฟล .csv/.xlxs 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เปดไฟลกรอกคะแนนท่ีตองการนําเขาระบบแลวกด Save จากนั้นกลับไปท่ีหนา “อัพโหลดคะแนน”  

> คลิก “เลือกไฟลใหมจากเครื่อง” > เลือกไฟลคะแนน > กด open เพ่ืออัพโหลดไฟล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. คลิกท่ี  อัพโหลดไฟล

คะแนน 

2. เลือกไฟลคะแนนจากเครื่อง 

(ตองเปนนามสกุล .csv/.xlsx) ท้ังนี้ อาจารย

ผูสอนอาจดาวนโหลดไฟลจาก 

“Downloadรายช่ือนักเรียน” เพ่ือไปกรอก

คะแนนกอนการอัพโหลดเขาระบบ 



    คู มื อ ก า ร ใ ช ง า น ร ะ บ บ ก า ร เ รี ย น ก า ร ส อ น  C U D  S m a r t  S c h o o l  ( สํา ห รั บ อ า จ า ร ย )  | 71 

 

ตัวอยางการกรอกขอมูลและคะแนนผานไฟล Excel เพ่ืออัพโหลดเขาระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

เม่ืออัพโหลดเสร็จแลว ระบบจะแสดงตัวอยางขอมูลของไฟลท่ีเลือก จากนั้นให > อาจารยกด “เลือก

หัวขอ” ใหตรงกับคอลัมภตาง ๆ ใหครบถวน 

> เม่ือเสร็จแลว กด “ยืนยัน” ระบบจะใหตรวจสอบอีกครั้งวา คะแนนท่ีกรอก และคอลัมนท่ีเลือกวา

ถูกตองหรือไม เม่ือถูกตองแลว ใหกด “บันทึก” แลวรอจนปรากฏคําวา บันทึกเรียบรอยสีเขียว 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

อาจารยผูสอนจะตองตั้งช่ือหัวขอ

ของช้ินงานท่ีจะกรอกคะแนนให

ครบทกคอลัมภ 

3. เลือกหัวขอใหตรงกับแตละคอลัมภ  
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13.2 Download รายช่ือนักเรียน : ดาวนโหลดรายชื่อนักเรียนรูปแบบ ไฟล Excel 

  13.3 Download คะแนนของนักเรียน :  ดาวนโหลดคะแนนของนักเรียน รูปแบบไฟล Excel 

 

  อาจารยผูสอนกดท่ีหัวขอ “Download รายช่ือนักเรียน” กับ “Download คะแนนของนักเรียน” ใน

หนา “จัดการรายวิชา” ระบบจะดาวนโหลดขอมูลลงในคอมพิวเตอรในรูปแบบไฟล Excel  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

  13.4 พิมพใบคะแนน : เม่ือเขาสูหนา “จัดการรายวิชา” > คลิก “พิมพใบคะแนน  

         อาจารยผูสอนสามารถเลือกหัวขอคะแนนท่ีตองการพิมพ จากนั้น > คลิก “ส่ังพิมพ”  

         จะปรากฏเอกสารคะแนนในรูปแบบไฟล PDF  

 

 

 

 

 

 

 

  

กดท่ีหัวขอ ระบบจะดาวนโหลด

เอกสารลงในคอมพิวเตอรทันที 

1. เลือกหัวขอคะแนนท่ีตองการ

พิมพ 

2. คลิก “ส่ังพิมพ” 
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ตัวอยางหนากระดาษท่ีส่ังพิมพคะแนน รูปแบบไฟล PDF 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  13.5 คัดลอกขอมูลจากรายวิชานี้ :  คัดลอกเอกสาร/สื่อ/ การบาน เพ่ือไปยังอีกรายวิชาหนึ่ง เหมาะ

สําหรับการยายขอมูลของรายวิชาไปใชในรายวิชาเดียวกันของภาคเรียนหรือปการศึกษาใหม สามารถดําเนินการไดโดย 

  > ไปท่ีสวน จัดการรายวิชา > คลิกท่ี คัดลอกขอมูลจากรายวิชานี้  

  > เลือก สวนท่ีตองการคัดลอก 

  > เลือก วิชาท่ีตองการคัดลอก 

  > กด “คัดลอกขอมูล”  ระบบจะทําการคัดลอกขอมูลท้ังหมดไปยังอีกรายวิชาหนึ่ง 

 

 

 

 

 

 

 

 



    คู มื อ ก า ร ใ ช ง า น ร ะ บ บ ก า ร เ รี ย น ก า ร ส อ น  C U D  S m a r t  S c h o o l  ( สํา ห รั บ อ า จ า ร ย )  | 74 

 

 

  13.6 จัดการการลงทะเบียนเขารายวิชา : การตั้งคาการเปด-ปดรับนักเรียนลงทะเบียนเขารายวิชา 

ดําเนินการไดโดย 

  > ไปท่ีสวน “จัดการรายวิชา” > คลิก “จัดการการลงทะเบียนเขารายวิชา 

  > คลิกท่ี “เปดรับการลงทะเบียน” พรอมตั้งรหัสผาน เม่ือตองการเปดรับนักเรียนท่ีจะลงทะเบียน และรอ

กดตอบรับเม่ือนักเรียนเขาสูระบบ 

  > คลิกท่ี “ปดรับการลงทะเบียน” หากหมดเวลาการรับเขารายวิชา  

  > กด “บันทึก” 

  ** ขณะนี้ระบบยังไมถูกใชงาน เนื่องจากทางสวนกลางจะเปนผูดําเนินการเรื่องการเขาสูระบบรายวิชาของ

นักเรียนให  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  13.7 ตั้งคารายวิชา : การตั้งคารูปภาพรายวิชาและการอนุญาตเขาถึงขอมูลรายวิชาของผูปกครอง  

  ** ขณะนี้ระบบยังไมมีการเปดใชงานของระบบผูปกครอง  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิกท่ี “เลือกไฟลใหมจากเครื่อง” 

เพ่ือเลือกรูปภาพประจําวิชา 
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ตอนท่ี 2  

แนวทางการจัดการเรยีนการสอนผานระบบ  

CUD Smart School  
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บทที่ 1  คําแนะนําในการสรางรายวิชาเพ่ือสงเสริมการเรียนรู 

          ดวยตนเองของนักเรียน 

 
จากแนวทางการออกแบบการเรียนการสอนในระบบออนไลนของฝายวิชาการ หลักสูตรและการสอน ท่ีมุงเนนให

จัดการเรียนการสอนท่ีสงเสริมการกํากับตนเองของผูเรียน การสื่อสารและการชี้แจงข้ันตอนในการจัดกิจกรรมการเรียนรู

ในแตละบทเรียนจึงมีความสําคัญ อาจารยผูสอนจึงควรออกแบบและจัดระเบียบเครื่องมือ ส่ือ เอกสาร และการบานใหมี

ความสอดคลองและเปนลําดับข้ันตอน โดยมีแนวทางแนะนําดังนี ้

 

1. ขอตกลงรายวิชา ท่ี “เมนูประกาศรายวิชา” 

1.1 การช้ีแจงข้ันตอนการเรียนรูรายบทเรียน เชน การเรียนครั้งท่ี 1 ผูเรียนมีลําดับในการทํากิจกรรมอยางไร 

ศึกษาเพ่ิมเติมจากสื่อวีดิทัศน เอกสารประกอบการสอนเอกสารใด หรือมอบหมายงานแบบฝกหัดใด เปนตน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพแสดง ตัวอยางการชี้แจงข้ันตอนการเรียนรูท่ี “เมนูประกาศรายวิชา” 



    คู มื อ ก า ร ใ ช ง า น ร ะ บ บ ก า ร เ รี ย น ก า ร ส อ น  C U D  S m a r t  S c h o o l  ( สํา ห รั บ อ า จ า ร ย )  | 77 

 

1.2 กําหนดเกณฑความกาวหนาในการเรียน (Progressive) ในชวงของการศึกษาดวยตนเอง โดยอาจารย

ผูสอนสามารถกําหนดเกณฑความกาวหนาในการเรียนในชวงปดภาคเรียน เนื่องจากการจัดทําสื่อในครั้งนี้ผูสอนสามารถ

ออกแบบกิจกรรม และจัดทําสื่อสําหรับการเรียนประกอบการสอนในชวงเปดภาคเรียนได 

ท้ังนี้การพิจารณาความเหมาะสมของภาระงาน เนื้อหา และรูปแบบบทเรียนในชวงของการศึกษาดวยตนเอง (ชวง

ปดภาคเรียน) ใหข้ึนอยูกับดุลยพินิจของอาจารยผูสอน และลักษณะเนื้อหาของรายวิชานั้น ๆ ตามความเหมาะสม  

ตัวอยางเชน ผูเรียนควรศึกษาและทํากิจกรรมใหครบทุกบทเรียน หรือ ผูเรียนควรศึกษาและทํากิจกรรมไมนอย

กวา 5 จาก 10 บทเรียน (คิดเปนความกาวหนาไมต่ํากวา รอยละ 50) 

 

 

 

 

 

ภาพแสดง เกณฑความกาวหนาในการเรียน (Progressive) ในชวงของการศึกษาดวยตนเอง 

 

2. การจัดระเบียบเครื่องมือ ส่ือ เอกสาร และรายการบาน 

 1.1 การตั้งช่ือ ควรตั้งชื่อใหสอดคลองกับรายละเอียดในคําชี้แจงการเรียน และใชคําท่ีสื่อสารเขาใจไดงายวา 

นักเรียนควรศึกษาสื่อ เอกสาร และรายการบานใด แสดงตัวอยางแนวทางการตั้งชื่อไดดังตารางตอไปนี้ 

คร้ัง

ท่ี 

ชื่อบทเรียน ชื่อวีดิทัศน สื่อและเอกสาร การบาน 

1 ความหมายของ

พันธุกรรม 

วิทยาศาสตร 6 Ep.1 เรื่อง 

ความหมายของพันธุกรรม 

เอกสารประกอบ 

การเรยีนครั้งท่ี 1 

เรื่อง ความหมายของพันธุกรรม 

แบบทดสอบประจํา

ครั้งท่ี 1 

2 ความสัมพันธระหวาง

โครโมโซม 

ดีเอ็นเอ และยีน 

วิทยาศาสตร 6 Ep.2 เรื่อง 

ความสัมพันธระหวางโครโมโซม 

ดีเอ็นเอ และยีน 

1) เอกสารประกอบ 

การเรยีนครั้งท่ี 2 

เรื่อง ความสัมพันธระหวางโครโมโซม 

ดีเอ็นเอ และยีน 

2) สื่อ Animation ประกอบการเรียน

ครั้งท่ี 2 เรื่องดีเอ็นเอ โครโมโซม และ

ยีน 

แบบฝกหัดประจํา 

ครั้งท่ี 2  

เรื่อง ความสัมพันธ

ระหวางโครโมโซม 

ดีเอ็นเอ และยีน 
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บทที่ 2    ขั้นตอนในการอัพโหลดวีดิทัศนขึ้น  

  Youtube Channel : CUD Smart School 

คําช้ีแจง 

1. การอัพโหลดวีดิทัศนข้ึน Youtube Channel : CUD Smart School เปนชองทางหลักในการฝากไฟลสื่อวีดิ

ทัศนของระบบการจัดการเรียนรูของโรงเรียน ผูสอนท่ีทําหนาท่ีอัพโหลดควรศึกษาแนวทางในการอัพโหลดไฟล การตั้งคา         

การเผยแพรสูสาธารณะ และการตั้งช่ือวีดิทัศนท่ีเผยแพร (Video Title) ดวยรูปแบบเดียวกัน เพ่ือความเปนระเบียบใน

การจัดการไฟลบน Channel  

2. อีเมลลสวนกลางของกลุมสาระฯ และรหัสผาน ไมควรเผยแพรในส่ือสาธารณะ ขอใหพึงระวังเรื่องการสงตอ

รหัสผาน และฝายวิชาการ ฯ จะเปลี่ยนรหัสผานในชวงเปดเทอม เพ่ือมอบหมายนโยบายการจัดการไฟลบนสื่อ Youtube 

แกกลุมสาระฯ และผูประสานงานกลุมสาระในชวงเปดเทอมตอไป 

3. การอัพโหลด ใหอัพโหลดเปนแบบ “ไมแสดงรายการ : Unlisted” เพ่ือจํากัดการเขาถึงสื่อเปนรูปแบบ เขาถึง

ไดผานลิ้งคเทานั้น ไมสามารถคนหาได 

 

ข้ันตอนในการอัพโหลดวีดิทัศนข้ึน Youtube Channel : CUD Smart School 

 

1. การเตรียมไฟลท่ีจะนําข้ึนสูระบบ 

1.1 การตั้งชื่อไฟลวิดีทัศน มีรูปแบบดังนี้ 

รูปแบบ ชื่อวิชา  ลําดับ Ep ของวีดิทัศน  ชื่อเรื่อง 

เชน วิทยาศาสตร 6 EP.2  เรื่อง ความสัมพันธระหวางโครโมโซม ดีเอ็นเอ และยีน 

 

1.2 ไฟลวีดิทัศน ตัวอยางนามสกุลไฟล เชน .mp4 หรือ ไฟล .avi เปนตน 
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2. การนําไฟลอัพโหลดข้ึนสูระบบ 

 

เขาเว็บไซต https://www.youtube.com  

คลิกปุม ลงช่ือเขาใช (login) 

 

 

 

ใชอีเมลลสวนกลางของกลุมสาระ ฯ 

ในการเขาระบบเพ่ือ login เขาสู Channal คลิก “ถัดไป”  

แลวใสรหัสผานท่ีไดรับ และคลิก “ถัดไป” อีกครั้ง 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. คลิกปุม ลงช่ือเขา

  

2. ใชอีเมลลสวนกลางของกลุม

สาระฯ ในการเขาระบบเพ่ือ login) 

3. คลิก “ถัดไป” 

4. กรอกรหัสผานในการเขาสูระบบ ท่ีไดรับ 

การแจงจากฝายวิชาการ ฯ 

5. คลิก “ถัดไป” 

https://www.youtube.com/
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เม่ือเขาสูหนาแรกของการ login ใหคลิกปุมสราง ท่ีไอคอน วิดีโอรูปบวก แลวกดปุม “อัพโหลดวิดีโอ” 

 

 

 

 

กด “เลือกไฟล” เพ่ือเลือกไฟลวีดิทัศนจากโฟลเดอรท่ีจัดเก็บในเครื่อง 

 

 

นําเมาสไปคลิก 1 ครั้ง เพ่ือเลือกไฟลท่ีตองการแลวกด “open” 

 

 

 
 

6. คลิก ปุมสราง ท่ีไอคอน วิดีโอรูปบวก  

7. คลิก ปุม “อัพโหลดวิดีโอ” 

8. กด “เลือกไฟล” 

9. นําเมาสไปคลิก 1 ครั้ง เพ่ือเลือกไฟลท่ีตองการ 

10. กด “open” 
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กรอกชื่ อ วี ดิ ทั ศน  ได แก  ช่ื อ วิ ช า  หมาย เ ลข วีดิ ทั ศน ขอ งบท เ รี ยน  แล วต ามด ว ย ช่ื อบท เ รี ยน 

พรอมกรอกคําอธิบาย รายละเอียดเชนเดียวกับช่ือวีดิทัศนและ “ลิขสิทธิ์โรงเรียนสาธิตจุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย      

ฝายมัธยม” 

รูปแบบช่ือวีดิทัศน ชื่อวิชา  ลําดับ Ep ของวีดิทัศน  ชื่อเรื่อง 

ตัวอยาง เคมี 1 EP.1  เรื่อง ความปลอดภัยในหองปฏิบัติการ 
 

 

 

คลิกเลือกท่ีแถบดานบน เลือก “ระดับการแชร” แลวเลือกการตั้งคาแบบ “ไมเปนสาธารณะ”  แลวกด “บันทึก” 

จากนั้นรอการอัพโหลดจนครบ 100 % จึงเสร็จสิ้นข้ันตอนการอัพโหลดวิดีโอ 

 

 

11. กรอกช่ือวีดิโอ  

12. กรอกรายละเอียดวีดิโอ  

13. เลือก “ระดับการแชร” 

14. ตั้งคาแบบ “ไมเปนสาธารณะ” 
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