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บทที่ 1 ระบบจัดการผูใช 

เปนระบบท่ีรับผิดชอบจัดการรายชื่อผูใชในระบบ มีหนาท่ีควบคุมการเขาใชงานของผูใชใหม ลงทะเบียนบัตร

ประจําตัว กําหนดสิทธิการเขาถึงระบบตาง ๆ ใน CUD Smart School และระงับการใชงานบัญชี ผูใชท่ีไมตองการใหกลับ

เขามาในระบบได ระบบจัดการผูใชแบงออกเปนระบบยอยดังตอไปนี้ 

1.1 ระบบจัดการรายช่ือผูใช 

เปนระบบท่ีทําหนาควบคุมและจัดการบัญชีผูใชรายคน ผูดูแลสามารถเขาถึง รายชื่อผูใชท้ังหมดในระบบ เพ่ิม/

แกไขบทบาทของผูใชรายคน ขอมูลบัญชีผูใชเบื้องตนและตั้งคาระงับ การใชงานบัญชี 

1.1.1 การเขาสูหนาจัดการผูใชท้ังหมดในระบบ 

1.1.1.1 เราสามารถเขาสูหนาจัดการผูใชท้ังหมดในระบบไดโดย หนาแรก > คลิกท่ีแถบเมนูเพ่ิมเติม > 

สําหรับผูดูแลระบบ > การจัดการผูใชระบบ 

1.1.1.2 จากหนาการจัดการผูใชระบบใหเลือกเมนู “จัดการผูใชระบบ” 

1.1.1.3 ระบบจะเขาสูหนา “จัดการผูใชระบบ” ซ่ึงจะแสดงรายชื่อผูท่ีอยูในระบบท้ังหมดดังภาพ 
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 1.1.2 กรณีตองการเพ่ิมผูใชใหมเขาระบบ 

ในการเพ่ิมผูใชใหมเขาระบบ ผูดูแลระบบจะตองนําเขารายชื่อใหมผานระบบจัดการรายชื่อผูใชเพ่ือกําหนด 

บทบาทในระบบ สรางรหัสยืนยันระบุตัวตน (ใชสําหรับการเขาใชงานครั้งแรกเทานั้น) และดําเนินการนําสงรหัสนี้ 

ใหผูใชแตละราย 

1.1.2.1 เราสามารถเพ่ิมผูใชใหมเขาระบบไดโดยการ คลิกท่ีไอคอน        ท่ีหนา “จัดการผูใชระบบ” ซ่ึง

สามารถเขาถึงไดดังหัวขอ 1.1.1 

1.1.2.2 ระบบจะแสดงผลหนา “เพ่ิมผูใชระบบ” เพ่ิมใหกรอกขอมูลตางๆของผูท่ีตองการเพ่ิมเขาสูระบบ 
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  1.1.2.3 เม่ือทําการกรอกขอมูลเรียบรอยแลวใหคลิกท่ีปุมบันทึก เพ่ือทําการเพ่ิมผูใชเขาสูระบบ 

ในดานผูใชงานถาหากมีบัญชีผูใช myCourseVille Platform อยูแลวสามารถเขาใชงานไดทันที 

โดยการเขาใช งานครั้งแรกระบบจะบังคับใหกรอกรหัสระบุตัวตน ซ่ึงถูกสรางไวกอนหนาโดยผูดูแลระบบ 

เม่ือนํารหัสดังกลาวมากรอก ก็จะสามารถเขาใชงานไดทันที 

   การเขาถึงรหัสยืนยันตัวตน สําหรับใหผูใชกรอกรหัส สามารทําไดโดยการ เลือกท่ีไอคอน          

  ณ ชื่อของผูใชท่ีตองการ ดังภาพ 

จากนั้นระบบจะแสดงผลหนา “จัดการรหัสยืนยันตัวตน” ดังภาพ โดยรหัสนี้เปนรหัสท่ีใชสําหรับ

ยืนยันตัวตนในการเขาสูระบบครั้งแรก ดังนั้นไมควรใหผูอ่ืนท่ีไมใชผูใชคนดังกลาวรับทราบ เพ่ือความ

ปลอดภัยของตัวผูใช 

สําหรับผูใชท่ีไมเคยมีบัญชี myCourseVille Platform มากอน ตองสมัครบัญชีใหมกอนพรอม

ยืนยันอีเมล จึงจะเขาใชงานระบบได 

 1.1.3 กรณีตองการแกไขขอมูลของผูใช 

1.1.3.1 เขาสูหนาจัดการผูใชระบบ ดังข้ันตอนในหัวขอ 1.1.1 จากนั้นเลือกท่ีไอคอน หลังชื่อผูใช

ท่ีตองการแกไชขอมูลของผูใชคนดังกลาว 
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  1.1.3.2 ระบบจะเขาสูหนา “ขอมูลของผูใช” ดังภาพ เพ่ือใหสามารถแกไขรายละเอียดตางๆท่ีตองการได 

1.1.3.3 เม่ือแกไขรายละเอียดตางๆตามท่ีตองการเรียบรอยแลว ใหคลิกท่ี “บันทึก” เพ่ือเปนการบันทึก

การเปลี่ยนแปลงดังกลาว  

 1.1.4 การจัดการบทบาทของผูใช 

ผูใชในระบบ CUD Smart School สามารถไดรับการแตงต้ังใหมีบทบาทในระบบไดมากกวา 1 บทบาท 

และสิทธิการเขาถึงระบบตาง ๆ ก็จะข้ึนกับบทบาทท่ีไดรับในระบบ อาทิ อาจารยซ่ึงเปนหัวหนาฝายกิจการนักเรียน 

จะมีบทบาทเริ่มตนเปนอาจารยในระบบ และอาจไดรับการแตงตั้งเพ่ิมใหมีบทบาท ผูดูแลระบบฝายกิจการนักเรียน 

เพ่ือใหสามารถเขาถึงฟงกชั่นการใชงานท่ีจํากัดไวสําหรับผูดูแลระบบ เทานั้น ในแพลตฟอรมกิจการนักเรียน หรือ

ในกรณีท่ีอาจารยเปนผูปกครองของนักเรียนในโรงเรียนดวย อาจารยทานนั้นก็จะไดรับการแตงตั้งใหมีบทบาท เปน

ผูปกครองของนักเรียนในความดูแลดวยเชนกันเพ่ือใหมีสิทธิ์ในการเขามูลตาง ๆ ของนักเรียนในความดูแลตามท่ี 

ระบบกําหนด 

1.1.4.1 เขาสูหนาจัดการผูใชระบบ ตามข้ันตอนดังหัวขอ 1.1.1 จากนั้นเลือกท่ีไอคอน  หลั ง ชื่ อ

ผูใชท่ีตองการจัดการบทบาท 
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1.1.4.2 ระบบจะแสดงผลหนา “จัดการบทบาท” เพ่ือท่ีจะสามารถจัดการบทบาทของผูใชคนดังกลาวได 

1.1.4.3 หากตองการเพ่ิมบทบาทของผูใชใหคลิกท่ีไอคอน  ดานล างสุด  ระบบจะแสดงผล

หนาตางการเพ่ิมบทบาทใหผูใช ดังภาพ โดยสามารถเลือกเพ่ิมบทบาทไดตามตองการ  จากนั้นกดปุม

บันทึก เพ่ือทําการบันทึกการเปลี่ยนแปลง 

1.1.4.4 หากตองการลบบทบาท ใหคลิกท่ีไอคอน          ห ลั ง บ ท บ า ท ท่ี ต อ ง ก า ร นํ า อ อ ก จ า ก

ความสามารถการเขาถึงของบุคคลดังกลาว 
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 1.1.5 การเขาตรวจสอบประวัติการเขาสูระบบของผูใช 

เปนความสามารถการเขาถึงท่ีมีเพียงผูดูแลระบบหรือ admin เทานั้นท่ีสามารถเขาถึงได เพ่ือทําการ

ตรวจสอบการใชงานระบบของบุคคลท่ีตองการ 

1.1.5.1 เขาสูหนาจัดการผูใชระบบ ตามข้ันตอนดังหัวขอ 1.1.1 จากนั้นเลือกท่ีไอคอน   ข อ ง

ผูใชท่ีตองการตรวจสอบการใชงานระบบ 

1.1.5.2 ระบบจะแสดงผลหนา “ประวัติการเขาใชระบบ” ของบุคคลท่ีเราตองการตรวจสอบ ดังภาพ 

 1.1.6 การจัดการผูมีสิทธิ์รับนักเรียน 

ใชสําหรับจัดการการออกจากโรงเรียนของนักเรียนแตละคน ซ่ึงมี 2 ลักษณะ คือ สามารถออกจาก

โรงเรียนดวยตัวเองได หรือตองมีผูปกครองมารับ กรณีตองมีผูปกครองมารับตองทําการเพ่ิมผูปกครองท่ีจะมารับ

นักเรียนเขาสูระบบสิทธิ์รับนักเรียน  

 

สําหรับเลือกวันท่ีของวันท่ีตองการตรวจสอบ 
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1.1.6.1 เขาสูหนาจัดการผูใชระบบ ตามข้ันตอนดังขอ 1.1.1 จากนั้นเลือกเมนู “จัดการผูมีสิทธิ์มารับ

นักเรียน” 

1.1.6.2 ระบบจะแสดงผลหนา “จัดการสิทธิ์การมารับนักเรียน” ดังภาพ 

1.1.6.3 คลิกท่ีไอคอนรูป หลังชื่อนักเรียนท่ีตองการแกไขสิทธิ์มารับ จากนั้นระบบจะแสดงผล

หนา “จัดการสิทธิ์การมารับนักเรียน” ของนักเรียนคนดังกลาว 

หมายเหตุ : จากรูปจะเห็นไดวา นายรักเรียน มีสิทธิ์ในการออกจากโรงเรียนไดดวยตัวเอง 

1.1.6.4 กรณีตองการเพ่ิมผูปกครองสําหรับมารับนักเรียน สามารถทําไดโดยการปรับโหมดจาก 

“อนุญาตออกดวยตัวเอง” > เปน “ตองมีผูมารับ” 
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1.1.6.4.1 ทําการเพ่ิมผูปกครองท่ีมีสิทธิ์มารับ โดยการเลือกท่ีไอคอน  จากนั้นระบบจะ

แสดงผลหนาใหคนหาเพ่ิมชื่อผูปกครองท่ีตองการ ดังภาพ  

1.1.6.4.2 จากนั้นกดปุม “บันทึก” เพ่ือทําการบันทึกการเปลี่ยนแปลง 

1.2 ระบบจัดการบัตรประจําตัว 

สําหรับการตรวจสอบการลงทะเบียนบัตรนักเรียนของเด็กนักเรียน รวมถึงการอัพเดทสถานนะ บัตรหาย 

เปนตน 

1.2.1 เขาสูหนา การจัดการผูใชระบบ ตามข้ันตอนดังขอ 1.1.1 จากนั้นเลือกท่ีเมนู “จัดการบัตรแทน

ตัวตน”  

 

 

  

คลิก เมื่อตองการเพ่ิมผูปกครองคนดังกลาว 
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1.2.2 ระบบจะแสดงผลหนา “การจัดการบัตรแทนตัวตนผูใชระบบ” ดังภาพ 

 

1.2.3 เม่ือเลือกท่ีไอคอน หลังชื่อผูใชท่ีตองการแกไข/ดําเนินการเก่ียวกับบัตรประจําตัว 

ระบบจะแสดงผลหนา “แกไขบัตรแทนตัวตน ดังภาพ 

1.2.4 ทําการกรอกขอมูล จากนั้นกดปุม “บันทึก” เพ่ือทําการบันทึกการเปลี่ยนแปลง 

1.3 ระบบจัดการบทบาทผูใช 

 เปนระบบสําหรับตั้งคาเพ่ิม/แกไขบทบาทผูใชในระบบ และกําหนดสิทธิ์การเขาถึงระบบตาง ๆ สําหรับแตละ

บทบาทในระบบ บทบาทเริ่มตนท่ีถูกสรางโดยระบบมีรายการดังตอไปนี้ 

- ผูดูแลระบบสูงสุด (มีสิทธิ์สูงสุดและเขาถึงไดทุกระบบ) 

แสดงเมื่อผูใชทําการลงทะเบียนบัตรเรียบรอยแลว 

แสดงสถานะรอดําเนินการลงทะเบียนบัตร 
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- นักเรียน 

- คร ู

- ผูปกครอง 

- เจาหนาท่ีโรงเรียน 

บทบาทในระบบสามารถเพ่ิม/แกไขได เพ่ือใหสอดคลองกับรูปแบบการดําเนินงานและการแบง ความรับผิดชอบ

ของโรงเรียนท่ีนําไปใช ตัวอยางบทบาทโรงเรียนสาธิตจุฬาลงกรณมหาวิทยาลัย ฝายประถม สรางข้ึนไดเพ่ือใหภายใน

โรงเรียน ไดแก 

- ผูจัดการบันทึกขอความ : มีหนาท่ีสงและติดตามบันทึกขอความของโรงเรียนไปยังผูใช ท้ังหมดท่ีเก่ียวของ 

- ผูจัดการสมุดพก : มีหนาท่ีสรางและแกไขแบบฟอรมสมุดพกของโรงเรียน ควบคุมการเปด-ปดการแกไข 

และการแจกสมุดพกไปยังนักเรียนและผูปกครอง 

- เจาหนาท่ีวิชาการ : มีหนาท่ีควบคุมดูแลระบบจัดการรายวิชาและหลักสูตรท้ังหมด ทําหนาท่ีสราง/แกไข

หนวยการเรียนรู และรายวิชา จัดการรายชื่อผูสอนและผูเรียน ในแตละรายวิชา 

- เจาหนาท่ีกิจการนักเรียน : มีหนาท่ีควบคุมดูแลระบบท่ีเก่ียวของกับ กิจการนักเรียนท้ังหมด เพ่ิม/แกไข

ขอมูลสถานท่ีภายในโรงเรียน จัดการประเภท ความดีและความผิด จัดการระดับความสุข และจัดการคํา

รองลาปวย/ลากิจ 

1.3.1 การเขาสูหนา “การจดัการบทบาทในระบบ” สามารถทําไดโดยเขาถึงไดจาก หนาแรก > แถบเมนูเพ่ิมเติม > 

สําหรับผูดูแลระบบ > จากนั้นเลือกเมนู “การจัดการบทบาทในระบบ” 

1.3.2 ระบบจะแสดงผลหนา “การจดัการบทบาทในระบบ” ซ่ึงไดทําการสรางบทบาทพ้ืนฐานตางๆสําหรับโรงเรียน

ใหเรียบรอยแลว ดังภาพ 
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1.3.3 การสรางบทบาทเพ่ิมสูระบบ สามารถทําไดโดยการคลิกท่ีไอคอน ดานมุมบนขวามือของจอแสดง 

ผล จากนั้นระบบจะเขาสูหนา “แกไขขอมูลบทบาท” ดังภาพ 

  

จากนั้นทํากดปุม “บันทึก” เพ่ือทําการบันทึกการเปลี่ยนแปลง 

1. ทําการกรอกรายละเอียดของ

บทบาทท่ีตองการสรางใหมใหครบ

ทุกรายละเอียด 

2. ทําการเลือกสิทธิ์การเขาถึงของ

บทบาท โดยเมื่อการอนุญาตสิทธิ์

การเขาถึง ใหปรับโหมดจากสีเทา

เปนสีชมพู 
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1.3.4 การแกไขสิทธิ์การเขาถึงของแตละบทบาท สามารถทําไดโดยการเลือกท่ีไอคอน ห ลั ง บ ท บ า ท ท่ี

ตองการแกไข จากนั้นระบบจะแสดงผลหนา “แกไขขอมูลบทบาท” เพ่ือทําการแกไขตางๆ ดังภาพ 

จากนั้นทํากดปุม “บันทึก” เพ่ือทําการบันทึกการเปลี่ยนแปลง 
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บทที่ 2 ระบบฐานขอมูลประวัตินักเรียน 

เปนระบบสําหรับบันทึกขอมูลประวัติของนักเรียนรายคน โดยแบบฟอรมคําถามของขอมูลประวัติ นักเรียนท่ี

โรงเรียนตองการบันทึกจะสามารถเพ่ิม/แกไขได เพ่ือรองรับรูปแบบการเก็บขอมูลท่ีหลากหลาย ผูดูแลระบบ ของโรงเรียน

สามารถตั้งคาเพ่ิม/แกไขสวนยอยของประวัตินักเรียนได นอกจากนี้เพ่ือ ชวยลดภาระงานดานเอกสาร ผูดูแลระบบสามารถ

เลือกตั้งคาเปดประวัติบางสวนใหนักเรียน และอนุญาตผูปกครอง เขามาตรวจสอบและแกไขขอมูลได ผูดูแลระบบสามารถ

สืบคนขอมูลนักเรียนดวยรายละเอียดรหัสประจําตัว ชื่อ นามสกุล ระบบฐานขอมูลประวัตินักเรียน สามารถแบงออกเปน

ระบบยอยไดดังตอไปนี้ 

2.1 ระบบจัดการฐานขอมูลประวัติ 

เปนระบบท่ีใหผูดูแลระบบท่ีรับผิดชอบดูแลระบบประวัตินักเรียนสามารถตั้งคาเพ่ิม/แกไขแบบฟอรมประวัติท่ี

ตองการเก็บขอมูลได ประวัติของนักเรียนถูกออกแบบใหแบงออกเปนสวนยอย ๆ ซ่ึงในแตละสวนยอย จะประกอบไปดวย

ฟอรมคําถามประเภทตาง ๆ เพ่ือใชเก็บขอมูลนักเรียนตามตองการ รูปแบบฟอรมคําถามท่ีระบบรองรับ ไดแก 

- คําถาม : คําตอบสั้น 

ใชสําหรับคําถามท่ีตองการคําตอบไมยาวมาก อาทิ ชองคําถามสําหรับกรอก ชื่อ นามสกุล 

- คําถาม : คําตอบยาว 

ใชสําหรับคําถามท่ีตองการคําตอบยาว เปนลักษณะคําถามท่ีใหอธิบาย หรือแสดงความคิดเห็น อาทิ ชอง

คําถามสําหรับกรอก ขอเสนอแนะเพ่ิมเติม 

- คําถาม : เลือกจากรายการตัวเลือก 

ใชสําหรับคําถามท่ีตองการใหเลือกคําตอบเพียงคําตอบเดียวจากหลายตัวเลือก โดยจะเหมาะสมกับคําถาม

ท่ีจํานวนตัวเลือกจํานวนนอย เนื่องจากรายการตัวเลือก ท้ังหมดจะปรากฎใตคําถาม อาทิ ชองคําถามสําหรับกรอก 

ศาสนา คํานําหนาชื่อ 

- คําถาม : ทําเครื่องหมายเพ่ือเลือก 

ใชสําหรับคําถามท่ีตองการใหเลือกไดหลายคําตอบจากหลายตัวเลือก อาทิ ชองคําถามสําหรับกรอกงาน

อดิเรก วิชาท่ีนักเรียนชอบเรียน วิชาท่ีนักเรียนไมถนัด 

- คําถาม : เลือกจากตัวเลือก Dropdown 
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ใชสําหรับคําถามท่ีตองการใหเลือกคําตอบเพียงคําตอบเดียวจากหลายตัวเลือก โดยจะเหมาะสมกับคําถาม

ท่ีจํานวนตัวเลือกจํานวนมาก อาทิ ชองคําถามสําหรับกรอก จังหวัด เขต แขวง 

- คําถาม : กรอกวันเดือนป 

ใชสําหรับคําถามท่ีตองการคําตอบเปนวันท่ี อาทิ ชองคําถามสําหรับกรอก วันเกิด 

- คําถาม : ระบุเวลา 

 ใชสําหรับคําถามท่ีตองการคําตอบเปนเวลา 

- คําถาม : อัพโหลดไฟล 

ใชสําหรับคําถามท่ีตองการคําตอบจากไฟลท่ีผูตอบอัพโหลดข้ึนระบบ อาทิ ชองคําถาม สําหรับแนบ

เอกสารประกอบ อัพโหลดรูปภาพ 

- ชุดคําถามแบบพิเศษ 

คือชุดของคําถามท่ีมีความเก่ียวของกันผานคําตอบท่ีผูตอบเลือก โดยคําตอบท่ีเลือก อาจสงผลกับการ

แสดงผลของคําถามหรือตัวเลือกในชองคําถามอ่ืน ๆ ชุดคําถามแบบพิเศษ ท่ีระบบจัดเตรียมไวใหเริ่มตน ไดแก ชุด

คําถามสําหรับกรอกท่ีอยู เนื่องจากตัวเลือกในการเลือก จังหวัด เขต/อําเภอ แขวง/ตําบล มีความสัมพันธกัน ชุด

คําถามนี้จึงถูกออกแบบใหจํากัดตัวเลือกตามคําตอบ ท่ีไดรับ เชน เม่ือเลือกจังหวัดแลว ตัวเลือกเขต/อําเภอจะ

ปรากฎแครายการท่ีตั้งอยูภายในจังหวัดดังกลาว เชนเดียวกันกับ แขวง/ตําบล 

เม่ือฟอรมคําถามของประวัตินักเรียนถูกสรางเรียบรอย ผูดูแลระบบจะสามารถกรอกประวัตินักเรียน รายคน ผาน

ระบบได และสามารถตั้งคาสิทธิ์ของการแกไขขอมูล และสิทธิ์ของการเปดเผยขอมูลของประวัติ แตละสวนได 

ผูใชท่ีมีบทบาทเปนนักเรียนซ่ึงเปนเจาของประวัติ และผูใชท่ีมีบทบาทเปนผูปกครองจะสามารถ เขาดู/แกไข 

ประวัติของนักเรียนไดตามการตั้งคาของผูดูแลระบบ 

2.1.1 การเขาถึงหนาหลัก “ฐานขอมูลประวัตินักเรียน” 

2.1.1.1 สามารถเขาถึงหนา “ฐานขอมูลประวัตินักเรียน” ไดจาก หนาแรก > แถบเมนูเพ่ิมเติม > สําหรับ

ผูดูแลระบบ > จากนั้นเลือกเมนู “ฐานขอมูลประวัตินักเรียน”  
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 2.1.1.2 ระบบจะแสดงผลหนา “ฐานขอมูลประวัตินักเรียน” ดังภาพ 

2.1.2 การคนหา/แกไขขอมูลนักเรียน 

2.1.2.1 จากหนา “ฐานขอมูลประวัตินักเรียน” ใหเลือกท่ีแถบเมนู “คนหา/แกไขประวัตินักเรียน” ดัง

ภาพ 

2.1.2.2 ระบบจะแสดงผลหนา “คนหา/แกไขประวัตินักเรียน” ดังภาพ โดยจะแสดงผลประวติของ

นักเรียนท่ีอยูในระบบท้ังหมดของโรงเรียน 

2.1.2.3 เม่ือคลิกเลือกท่ีชื่อของนักเรียนท่ีตองการเขาไปดู/แกไขประวัติ ระบบจะแสดงผลหนาฐานขอมูล

ประวัติของนักเรียนคนดังกลาว ดังภาพ 
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2.1.2.4 เม่ือตองการแกไขประวัตินักเรียน ใหคลิกท่ีปุม “แกไข” จากนั้นระบบจะอนุญาตใหทําการกรอก

ขอมูล/แกไขขอมูลตาง ๆ ได ดังภาพ โดยเม่ือทําการแกไขขอมูลเรียบรอยแลวใหคลิกท่ีปุม “บันทึก” เพ่ือ

ทําการบันทึกการเปลี่ยนแปลง 

 

 

 

สําหรับคลิกเมื่อตองการแกไข  

ขอมูลประวัติของนักเรียน 
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2.1.3 การพิมพรายงานฐานขอมูล 

2.1.3.1 จากหนา “ฐานขอมูลประวัตินักเรียน” ใหเลือกท่ีแถบเมนู “พิมพรายงาน” ดังภาพ 

2.1.3.2 ระบบจะเขาสูหนา “พิมพรายงาน” ดังภาพ 

2.1.3.3 คลิกท่ีเมนู “ใบรายชื่อนักเรียน” สําหรับพิมพรายชื่อนักเรียนประจําชั้นตาง ๆ จากนั้นระบบจะ

แสดงผลหนา “ใบรายชื่อนักเรียน” ซ่ึงสามารถเลือกพิมพรายงานตามปการศึกษา และกลุมนักเรียนตาม

ตองการได ดังภาพ 

2.1.3.4 เม่ือทําการเลือกขอมูลตางๆเรียบรอยแลว ใหกดท่ีปุม “สั่งพิมพ” ดานลาง จากนั้นระบบจะ

แสดงผลหนาสําหรับพิมพ ดังภาพ 
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2.1.4 การจัดช้ันเรียน 

2.1.4.1 จากหนา “ฐานขอมูลประวัตินักเรียน” ใหเลือกท่ีแถบเมนู “จัดช้ันเรียน” ดังภาพ 

2.1.4.2 จากนั้นระบบจะแสดงผลหนา “จัดชั้นเรียน” ดังภาพ ใชสําหรับการจัดชั้นเรียนในปการศึกษา

ถัดไป 

2.1.4.3 เม่ือกรอกรายละอียดขอมูลเพียงฝงขวา (ไปยัง) ของหนา “จัดชั้นเรียน” เพียงฝงเดียว ระบบจะ

แสดงผลหองเรียนของปการศึกษาดังกลาว ซ่ึงจะประกอบไปดวยจํานวนนักเรียนในแตละหอง และคุณครู 

ดังภาพ 

2.1.4.3.1 เม่ือคลิกท่ี “+เพ่ิมหอง” ระบบจะทําการเพ่ิมหองเรียนของปการศึกษาดังกลาวให โดย 

run ตามเลขหองใหโดยอัตโนมัติ ดังภาพ 
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นอกจากนี้จะตองทําการกรอกเพ่ิมนักเรียน และคุณครูสําหรับหองเรียนดังกลาวท่ีเพ่ิมมา 

จากนั้นกดปุม “บันทึก” เพ่ือทําการบันทึกการเปลี่ยนแปลง 

2.1.4.4 หากกรอกรายละเอียดท้ังฝงซาย (จาก) และฝงขวา (ไปยัง) ของหนา “จัดชั้นเรียน” ระบบจะ

แสดงผลดังภาพ โดยใชสําหรับการยายชั้นนักเรียนข้ึนปการศึกษาใหม 

2.1.4.4.1 หากตองการยายจัดชั้นเรียนท้ังระดับชั้น ไมใชเพียงรายบุคคล ใหเลือกท่ีไอคอน 

ดังภาพ  

 

จะแสดงผลรายชื่อนักเรียนท่ียัง

ไมไดทําการยายจัดชั้นเรียน  

ในกรณีนี้ทําการยายหมดแลวจึง

เปน 0 คน 
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จากนั้นกดปุม “บันทึก” เพ่ือทําการบันทึกการเปลี่ยนแปลง 

 

2.1.5 การจัดการขอมูลอ่ืนๆ 

2.1.5.1 จากหนา “ฐานขอมูลประวัตินักเรียน” ใหเลือกท่ีแถบเมนู “จัดการขอมูลอ่ืนๆ” ดังภาพ 

 

2.1.5.2 จากนั้นระบบจะทําการแสดงผลหนา “จัดการขอมูลอ่ืนๆ” ดังภาพ 

2.1.5.3 เม่ือคลิกเขามาท่ีหนา “จัดการฐานขอมูลประวัตินักเรียน” ระบบจะแสดงผล ดังภาพ 
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2.1.5.4 กรณีตองการสรางการจัดการขอมูลประวัตินักเรียนเพ่ิม  สามารถทําไดโดยการ กดท่ีไอคอน 

จากนั้นระบบจะแสดงผล ดังภาพ 

2.1.5.4.1 กรอกขอมูลชื่อหัวขอท่ีตองการสรางใหม จากนั้นกดปุมสราง ระบบจะแสดงผลหนาจอ

หนาถัดไป ดังภาพ 

2.1.5.4.2 คลิกท่ีปุมท่ี “เพ่ิมคําถาม” เพ่ือทําการสรางคําถามท่ีตองการไดรับขอมูลจากตัว

นักเรียนหรือผูปกครอง ภายใตการจัดการคําถามดังกลาว จากนั้นระบบจะแสดงผลหนาการเพ่ิม

คําถาม ดังภาพ 

2.1.5.4.3 ทําการกรอกการเพ่ิมคําถามใหมใหเรียบรอย จากนั้นกดปุมสราง เพ่ือทําการเพ่ิม

คําถามดังกลาว ใหอยูภายใตการจัดการขอมูลประวัตินักเรียน 
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2.2 ระบบบันทึกสถานะนักเรียน 

เปนระบบท่ีใชบันทึกสถานะของนักเรียนและดูรายงานสถานะนักเรียนในโรงเรียนสถานะของนักเรียน ประกอบไป

ดวย 

- กําลังศึกษาอยู 

- ลาพักการศึกษา 

- ลาออก 

- จบการศึกษา 

เริ่มตนเม่ือรับบัญชีผูใชของนักเรียนถูกนําเขามาในระบบ จะมีสถานะเปนกําลังศึกษาอยู ผูดูแลระบบสามารถตั้งคา

บัญชีของนักเรียนไดท่ีหนาจอของระบบบันทึกสถานะนักเรียนในการบันทึก สามารถกําหนด ชวงเวลาเริ่มตนและสิ้นสุดของ

แตละสถานะได 

2.2.1 จากหนา “ฐานขอมูลประวัตินักเรียน” ใหเลือกท่ีแถบเมนู “บันทึกสถานะนักเรียน” ดังภาพ 

2.2.2 จากนั้นระบบจะแสดงผลหนา “บันทึกสถานะนักเรียน” ใหคนหารายชื่อนักเรียนท่ีตองการแกไข/บันทึก

สถานะ ดังภาพ 

2.2.3 เม่ือทําการเลือกรายชื่อนักเรียนท่ีตองการแกไขสถานะเรียบรอยแลว ระบบจะแสดงผลหนา “บันทึกสถานะ

สําหรับนักเรียนท่ีถูกเลือก” ดานลางของหนาจอ ดังภาพ 
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2.2.4 สามารถปรับแกใขสถานะนักเรียน และขอมูลตางได ตามตองการ จากนั้นกดท่ีปุม “บันทึก” เพ่ือทําการ

บันทึกการเปลี่ยนแปลงตาง ๆ 
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บทที่ 3  ระบบการจองรถและสถานที่ 

เปนระบบท่ีเปดใหบุคลากรภายในโรงเรียนสามารถจองรถยนตและสถานท่ีภายในโรงเรียนไดผานการเขาใชงาน 

บัญชีของตนเอง ผูจองจะสามารถตรวจสอบสถานะของการจอง สถานะการอนุมัติ ในขณะท่ีผูดูแลระบบจะสามารถบริหาร 

จัดการทรัพยากรรถยนตและสถานท่ี จัดตารางเวลาการใช อนุมัติหรือปฏิเสธคําขอดูประวัติการใชงานและประวัติ การจอง

ได ระบบจองรถและสถานท่ีประกอบไปดวยระบบยอยดังตอไปนี้ 

3.1 ระบบจองรถ 

 สามารถเขาถึงหนาจัดการระบบการจองรถไดโดย หนาแรก > สําหรับผูดูแลระบบ > ระบบจองรถ 

 จากนั้นระบบจะแสดงผลหนา “ระบบจองรถ” ดังภาพ 

 3.1.1 ระบบจัดการขอมูลรถ 

ใชสําหรับบันทึก/แกไขขอมูลยานพาหนะ พาหนะท่ีถูกบันทึกแลวจะไปปรากฏ ในรายการ ใหเลือกอนุมัติ 

3.1.1.1 จากหนา “ระบบจองรถ” > เลือกท่ีเมนู “จัดการขอมูลรถและภาระหนาท่ี” 
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3.1.1.2 จากนั้นระบบจะแสดงผลหนา “จัดการขอมูลรถและภาระหนาท่ี” ดังภาพ ซ่ึงเปนการแสดงขอมูล

รถท้ังหมดของโรงเรียนวามีคนก่ีคัน ประเภท ทะเบียนรถอะไร และมีผูดูแลรถคนดังกลาวคือใคร 

3.1.1.3 หากตองการเพ่ิมรถเขาสูระบบ สามารถทําไดโดยการคลิกท่ี  ดานมุมบนขวาของหนา 

“จัดการขอมูลรถและภาระหนาท่ี” จากนั้นระบบจะแสดงผลหนา “สรางขอมูลรถ” ดังภาพ 

3.1.1.3.1 เม่ือกรอกรายละเอียดเรียบรอยแลวใหกดปุม “สราง” จากนั้นระบบจะแสดงผลหนา

สําหรับเลือกผูดูแลรถคันดังกลาว ดังภาพ 
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 3.1.1.3.2 สามารถแกไขขอมูลรถคันท่ีเพ่ิงจะทําการสรางไดโดยการเลือกท่ีปุม “แกไข” 

3.1. 2 จัดการการจองรถ 

ผูดูแลระบบจองรถพิจารณาคําขอจองรถท้ังหมดท่ีสงเขามาในระบบและตัดสินใจ อนุมัติหรือปฏิเสธผาน

ระบบ รายการท่ีไดรับการอนุมัติจะตองระบุยานพาหนะและ พนักงานขับรถ พรอมวันเวลาปฏิบัติหนาท่ี 

3.1.2.1 จากหนา “ระบบจองรถ” > เลือกท่ีเมนู “จัดการการจองรถ” 

3.1.2.2 จากนั้นระบบจะแสดงผลหนา “จัดการการจองรถ” ดังภาพ ซ่ึงจะแสดงรายการการจองรถท่ี

เกิดข้ึนท้ังหมดของโรงเรียน 
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  3.1.2.3 เม่ือเลือกท่ีปุม  หลังรายการการจองรถท่ีตองการ ระบบจะแสดงเมนูเพ่ิมเติม ดังภาพ 

3.1.2.3.1 เมนูอนุมัต ิใชสําหรับใหผูดูแลเขาไปอนุมัติการจองรถรายกการดังกลาว โดยเม่ือคลิก

เขาท่ีเมนู “อนุมัติ” ระบบจะแสดงผลดังภาพ 

3.1.2.3.2 เมนูบันทึกผลการขับ  ใชสําหรับใหคนขับรถเขาไปกรอกรายละเอียดการเดินทางและ

คาใชจายตาง ๆ หลังทําการขับรถเรียบรอยแลว ดังภาพ 
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3.1.2.3.3 เมนูบันทึกขอความขอคนขับรถ ใชสําหรับออกบันทึกขอความสําหรับการขอจอง

คนขับรถคันตางๆ และขอมูลการเดินทาง โดยเม่ือคลิกท่ีเมนูดังกลาวระบบจะแสดงผลดังภาพ 

เม่ือกดปุมบันทึก หลังกรอกรายละเอียดตาง ๆ เรียบรอยแลว ระบบจะแสดงบันทึกขอความ

ดังกลาว ดังภาพ 
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3.1.3 การสรางรายงาน/ดูสถิติ 

ใชสําหรับเรียกดูใบงานประจําวัน ประวัติการจองรถ ประวัติการใชพาหนะ ประวัติการปฏิบัติหนาท่ี ของ

พนักงานขับรถ และรายละเอียดพาหนะท้ังหมด 

3.1.3.1 จากหนา “ระบบจองรถ” > เลือกท่ีเมนู “สรางรายงาน” 

 

3.1.3.2 จากนั้นระบบจะแสดงผลหนา “สรางรายงาน” ดังภาพ 

3.1.3.2.1 เมนูใบงานประจําวัน ใชสําหรับพิมพรายงานการจองรถประจําวันตางๆ โดยเม่ือเลือก

ท่ีเมนูใบงานประจําวัน ระบบจะแสดงผลหนาตางใหเลือกท่ีตองการพิมพรายงานประจําวัน ดัง

ภาพ 



    คู มื อ ก า ร ใ ช ง า น ร ะ บ บ  C U D  S M A R T  S C H O O L  :  ส ว น ง า น ส นั บ ส นุ น ก า ร จั ด ก า ร โ ร ง เ รี ย น   | 31 

 

เม่ือทําการเลือกชวงระยะเวลาวันท่ีจองรถเรียบรอยแลว กดท่ีปุม “สรางรายงาน” ระบบจะ

แสดงผลหนารายงานสําหรับพิมพให ดังภาพ 

 

3.1.3.2.2 เมนูรายละเอียดการจองรถ สําหรับแสดงรายละเอียดการจองรถของโรงเรียนท้ังหมด 

ในชวงระยะเวลาท่ีตองการ เม่ือคลิกท่ีเมนู “รายละเอียดการจองรถ” ระบบจะแสดงผลใหเลือก

ชวงระยะเวลาท่ีตองการ ดังภาพ 

 



    คู มื อ ก า ร ใ ช ง า น ร ะ บ บ  C U D  S M A R T  S C H O O L  :  ส ว น ง า น ส นั บ ส นุ น ก า ร จั ด ก า ร โ ร ง เ รี ย น   | 32 

 

 

เม่ือทําการเลือกชวงระยะเวลาวันท่ีจองรถเรียบรอยแลว กดท่ีปุม “สรางรายงาน” ระบบจะ

แสดงผลหนารายงานสําหรับพิมพให ดังภาพ 

 

3.1.3.2.3 เมนูสถิติการใชรถ สําหรับแสดงรายละเอียดการจองรถ แยกตามประเภทรถ เม่ือคลิก

ท่ีเมนู “สถิติการใชรถ” ระบบจะแสดงผลรายงานสถิติการใชรถประเภทตางๆ ดังภาพ 
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3.1.3.2.4 เมนูสถิติภาระงานคนขับรถ สําหรับแสดงรายละเอียดการขับรถของคนขับรถแตละ

คน เม่ือคลิกท่ีเมนู “สถิติภาระงานคนขับ” ระบบจะแสดงผลรายงานสถิติการใชรถประเภท   

ตาง ๆ ดังภาพ 

 

3.1.3.2.5 รายละเอียดรถโรงเรียน สําหรับแสดงรายละเอียดการใชรถโรงเรียบท้ังหมด เม่ือคลิก

ท่ีเมนู “สถิติรายละเอียดรถโรงเรียน” ระบบจะแสดงผลรายงานสถิติการใชรถโรงเรียนท้ังหมด 

ดังภาพ 
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3.2 ระบบจองสถานท่ี 

 การเขาถึงหนาระบบจองสถานท่ี สามารถเขาถึงไดจาก หนาแรก > สําหรับผูดูแลระบบ > ระบบจองหอง / 

สถานท่ี ดังภาพ 

  

 จากนั้นระบบจะแสดงผลหนา “ระบบจองหอง/สถานท่ี” ดังภาพ 
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3.2.1 การจัดการขอมูลตางๆ  

ใชสําหรับบันทึก/แกไขขอมูลหองและสถานท่ี พรอมรายละเอียดพนักงาน ผูรับผิดชอบดูแลสถานท่ี รายการท่ีถูก

บันทึกแลวจะปรากฏใหเลือกอนุมัติ 

 3.2.1.1 สามารถเขาถึงไดจาก หนาระบบการของหอง/สถานท่ี > เลือกเมนู “จัดการขอมูลตางๆ” 

 3.2.1.2 จากนั้นระบบจะแสดงผลหนา “จัดการขอมูลตางๆ” ดังภาพ 

 3.2.1.3 ขอมูลอาคาร 

3.2.1.3.1 เม่ือคลิกท่ีเมนู “ขอมูลอาคาร” ระบบจะแสดงผลหนาขอมูลอาคาร ดังภาพ ซ่ึงจะ

ประกอบไปดวยขอมูลอาคารตางๆของโรงเรียน  

3.2.1.3.2 เม่ือตองการเพ่ิมอาคารใหม สามารถทําไดโดยการกดท่ีปุม จากนั้ นระบบจะ

แสดงหนาตางหนาสรางขอมูลอาคาร ดังภาพ 
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3.2.1.3.3 หากตองการแกไขขอมูลอาคารเพ่ิมเติม ใหคลิกท่ีไอคอน  

3.2.1.3.4 หากตองการลบอาคารออกจากระบบ สามารถคลิกไดท่ีไอคอน  

 3.2.1.4 ขอมูลหองและภาระหนาท่ี 

3.2.1.4.1 เม่ือคลิกท่ีเมนู “ขอมูลหองและภาระหนาท่ี” ระบบจะแสดงผลหนาขอมูลหองและ

ภาระหนาท่ี ดังภาพ ซ่ึงจะแสดงผลหนาหองตาง ๆ ท่ีอยูภายในอาคาร 

 3.2.1.4.2 หากตองการเพ่ิมหองท่ีอาคาร ใหเลือกท่ี จากนั้นระบบจะแสดงผลหนาสราง

ขอมูลหอง ดังภาพ   

หลังจากทําการกรอกรายละเอียดเรียบรอยแลว ใหกดปุม “สราง” จากนั้นระบบจะแสดงผลให

เลือกภาระหนาท่ีสําหรับผูดูแลหอง ดังภาพ 
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นอกจากนี้ยังสามารถแกไขขอมูลตาง ๆ ของหองดังกลาวได ผานปุม “แกไข” 

 3.2.1.5 ขอมูลอาหาร 

3.2.1.5.1 เม่ือคลิกท่ีเมนู “ขอมูลอาหาร” ระบบจะแสดงผลหนาขอมูลอาหาร ดังภาพ ซ่ึงจะ

ประกอบไปดวยขอมูลอาหารตาง ๆ ของโรงเรียน  

   3.2.1.5.2 คลิกท่ีไอคอน เม่ือตองการสรางอาหารเพ่ิม 

   3.2.1.5.3 คลิกท่ีไอคอน เม่ือตองการแกไขขอมูลอาหาร 

   3.2.1.5.4 คลิกท่ีไอคอน เม่ือตองการลบอาหารดังกลาวออกจากระบบ 
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 3.2.2 การจัดการการจองหอง/สถานท่ี 

3.2.2.1 สามารถเขาถึงไดจาก หนาระบบการของหอง/สถานท่ี > เลือกเมนู “จัดการการจองหอง/

สถานท่ี” 

3.2.2.2 จากนั้นระบบจะแสดงผลหนา “จัดการการจองหอง/สถานท่ี” ดังภาพ ซ่ึงจะแสดงผลรายการการ

จองหองท้ังหมดของโรงเรียน 

3.2.2.3 เม่ือคลิกท่ีไอคอน  ระบบจะแสดงหนาตางดังภาพ เพ่ือใหผูดูแลเขาไปอนุมัติรายการการ

จองดังกลาวได 

 

รายการทีไดรับการอนุมัติแลว 

จะมีสัญลักษณเคร่ืองหมาย

ถูกตองปรากฏขึ้น 



    คู มื อ ก า ร ใ ช ง า น ร ะ บ บ  C U D  S M A R T  S C H O O L  :  ส ว น ง า น ส นั บ ส นุ น ก า ร จั ด ก า ร โ ร ง เ รี ย น   | 39 

 

3.2.2.4 เม่ือคลิกท่ีชื่อรายการการจอง ระบบจะเขาสูหนารายละเอียดการจองดังกลาว ดังภาพ 

 

 

 3.2.3 การบันทึกการจองหอง/สถานท่ี 

ผูใชสามารถสงคําขอจองใชหองและสถานท่ีในโรงเรียน พรอมกรอกรายละเอียดเก่ียวกับ วัตถุประสงคการ

ใชงาน จํานวนผูเขารวมกิจกรรม และอ่ืน ๆ และติดตามสถานการณอนุมัติจากผูดูแลไดท่ี ระบบบันทึกการจอง

สถานท่ี เม่ือเขาใชงานบัญชีของตนเอง 

ผูดูแลระบบจองหองและสถานท่ีพิจารณาคําขอท้ังหมดท่ีสงมาและตัดสินใจอนุมัติหรือปฏิเสธผาน ระบบ

รายการท่ีไดรับการอนุมัติจะตองระบุพนักงานดูแล 
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3.2.3.1 สามารถเขาถึงไดจาก หนาระบบการของหอง/สถานท่ี > เลือกเมนู “บันทึกการจองหอง/

สถานท่ี” 

3.2.3.2 จากนั้นระบบจะแสดงผลหนา “บันทึกการจองหอง/สถานท่ี” ดังภาพ เพ่ือใหกรอกรายละเอียด

สําหรับการจองหอง/สถานท่ีตาง จากนั้นกดปุม “สราง” 
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 3.2.4 การสรางรายงาน 

ใชสําหรับเรียกดูประวัติการใชหองและสถานท่ี ประวัติการจองหองและสถานท่ี และประวัติ การปฏิบัติ

หนาท่ีของพนักงานดูแลสถานท่ี 

  3.2.4.1 สามารถเขาถึงไดจาก หนาระบบการของหอง/สถานท่ี > เลือกเมนู “สรางรายงาน” 

 

  3.2.4.2 จากนั้นระบบจะแสดงผลหนา “สรางรายงาน” ดังภาพ 

  3.2.4.3 มอนิเตอรการจองหอง 

เม่ือเขาสูหนามอนิเตอรการจองหอง ระบบจะแสดงผลหนาสําหรับเลือกวันท่ี เพ่ือพิมพรายงาน

สําหรับวันดังกลาว ดังภาพ 
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3.2.4.4 พิมพใบงานผูดูแลหอง/สถานท่ี 

เม่ือเขาสูหนาพิมพใบงานผูดูแลหอง/สถานท่ี ระบบจะแสดงผลหนาสําหรับเลือกวันท่ี เพ่ือพิมพ

รายงานสําหรับวันดังกลาว ดังภาพ 

   หากมีภาระงานตามท่ีไดเลือกกรอกขอมูลไว ระบบจะแสดงหนาสําหรับพิมพรายงาน ดังภาพ 

  3.2.4.5 รายงานสถิติรายละเอียดการจองหอง 

เม่ือเขาสูหนารายงานสถิติรายละเอียดการจองหอง ระบบจะแสดงผลหนาสําหรับเลือกวันท่ี เพ่ือ

พิมพรายงานสําหรับชวงวันดังกลาว ดังภาพ 
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เม่ือกดปุม “รายงาน” ระบบจะแสดงผลรายงานเพ่ิมเติม ดังภาพ 

  3.2.4.6 รายงานสถิติการใชหอง/สถานท่ี 

เม่ือเขาสูหนารางานสถิติการใชหอง/สถานท่ี ระบบจะแสดงผลหนาสําหรับเลือกวันท่ี เพ่ือพิมพ

รายงานสําหรับชวงวันดังกลาว ดังภาพ 
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เม่ือกดปุม “รายงาน” ระบบจะแสดงผลรายงานสถิติการใชหอง/สถานท่ีตางๆ ดังภาพ 

3.2.4.7 รายงานสถิติการทํางานของผูดูแลหอง/สถานท่ี 

เม่ือเขาสูหนารางานสถิติการทํางานของผูดูแลหอง/สถานท่ี ระบบจะแสดงผลหนาสําหรับเลือก

วันท่ี เพ่ือพิมพรายงานสําหรับชวงวันดังกลาว ดังภาพ 

เม่ือกดปุม “รายงาน” ระบบจะแสดงผลรายงานสถิติการทํางานของผูดูแลหอง/สถานท่ีตางๆ ดัง

ภาพ 
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  3.2.4.8 รายงานช่ือหองภายในโรงรียน 

เม่ือเขาสูหนารายงานสถิติชื่อหองภายในโรงเรียน ระบบจะแสดงผลหนาสําหรับเลือกอาคารและ

ประเภทหอง เพ่ือพิมพรายงานสําหรับรายละเอียดท่ีตองการดังกลาว ดังภาพ 

เม่ือกดปุม “รายงาน” ระบบจะแสดงผลรายงานชื่อหองภายในอาคารดังกลาว ตามประเภทหอง 

ดังภาพ 
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บทที่ 4  ระบบแจงซอมคุรุภัณฑ 

สามารถเขาถึงระบบแจงซอมคุรุภัณฑไดโดย หนาแรก > สําหรับผูดูแลระบบ > ระบบแจงซอมคุรุภัณฑ 

จากนั้นระบบจะเขาสูหนา “ระบบแจงซอมครุภัณฑ” ดังภาพ 

โดยระบบแจงซอมครุภัณฑเปนระบบสําหรับบริหารครุภัณฑภายในโรงเรียน ซ่ึงสามารถเพ่ิมรายการครุภัณฑใหม 

ลบรายการครุภัณฑ ท่ีตองจําหนายออก และรองรับการแจงซอมจากผูใชหากเกิดความเสียหาย/ขัดของ ผูดูแลระบบแจง

ซอมจะสามารถ เห็นรายการแจงซอม จัดสรรพนักงานเขาไปตรวจสอบและแกปญหา ติดตามสถานะการซอม และติดตาม

ประวัติ การซอมของครุภัณฑท้ังหมด ระบบแจงซอมครุภัณฑประกอบดวยระบบยอยดังตอไปนี้ 

4.1 ระบบบันทึกรายการแจงซอมและจัดการรายการแจงซอม 

 4.1.1 ระบบบันทึกรายการแจงซอม 

ผูใชสามารถสงคํารองแจงซอมครุภัณฑ พรอมกรอกรายละเอียดเก่ียวกับครุภัณฑ ตําแหนงท่ีต้ัง 

รายละเอียดความเสียหาย และอ่ืน ๆ และติดตามสถานการณรับเรื่องจากผูดูแลไดท่ีระบบบันทึก แจงซอมครุภัณฑ 

เม่ือเขาใชงานบัญชีของตนเอง 

4.1.1.1 จากหนาระบบแจงซอมคุรุภัณฑ > เลือกท่ีเมนู “บันทึกรายการแจงซอม” 
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4.1.1.2 จากนั้นระบบจะเขาสูหนาประวัติการแจงซอม ดังภาพ ซ่ึงจะแสดงประวัติการแจงซอมท้ังหมด

ของชวงระยะเวลาท่ีตองการ 

4.1.1.3 หากตองการสรางรายการการแจงซอมเพ่ิมสูระบบ ใหคลิกท่ีไอคอน จากนั้นระบบจะแสดง 

ผลหนาเพ่ิมรายการแจงซอมดังภาพ 

ผูดูแลระบบทํา

ก า ร อ นุ มั ติ

รายการแลว 

ผูดูแลระบบไม

อนุมัติรายการ 
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 4.1.2 ระบบจัดการรายการแจงซอม 

ผูดูแลระบบแจงซอมพิจารณาอนุมัติหรือปฏิเสธคํารองท้ังหมดผานระบบ รายการท่ีไดรับการอนุมัติ 

จะตองระบุ เจาหนาท่ีรับผิดชอบซอมแซม วันท่ีดําเนินการ 

เม่ือเจาหนาท่ีรับผิดชอบซอมแซมครุภัณฑดําเนินการเรียบรอย จะตองบันทึกผลการซอม และการเบิก

อะไหลผานระบบ เพ่ือปดคํารองแจงซอม ระบบจะทําการตัดจํานวนสต็อคอะไหลทันทีเม่ือบันทึกการซอม 

4.1.2.1 จากหนาระบบแจงซอมครุภัณฑ > เลือกท่ีเมนู “จัดการรายการแจงซอม” 

4.1.2.2 จากนั้นระบบจะเขาสูหนาจัดการรายการการแจงซอม ดังภาพ 
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4.1.2.3 คลิกท่ีรายการการแจงซอมท่ีตองการ จากนั้นระบบจะแสดงรายละเอียดของการแจงซอมรายการ

ดังกลาว ดังภาพ  

สํ า ห รั บ ใ ห ผู ซ อ ม อั พ เ ด ท

สถานการณดําเนินการและการ

เบิกอะไหลตาง ๆ 
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4.1.2.4 เม่ือผูซอมเขามาอัพเดทสถานะการดําเนินการ และการเบิกอะไหลตาง ๆ ระบบจะแสดงผล

หนาจอ ดังภาพ 

 

4.2 ระบบจัดการสต็อกอะไหล 

ใชสําหรับบันทึกรายการสต็อคของอะไหลและจํานวนคงเหลือของอะไหล เม่ืออะไหลถูกใสในรายละเอียด ผล

บันทึกการซอมโดยพนักงานท่ีปฏิบัติหนาท่ี จํานวนสต็อคอะไหลจะถูกตัดทันที 

4.2.1 จากหนาระบบแจงซอมคุรุภัณฑ > เลือกท่ีเมนู “จัดการสต็อกอะไหล” 

4.2.2 จากนั้นระบบจะแสดงผลหนา การจัดการจํานวนอะไหล ดังภาพ ซ่ึงจะแสดงอะไหล และจํานวนอะไหล

ดังกลาวท่ีมีอยูในระบบท้ังหมด 
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4.2.3 หากตองการเพ่ิมประเภทอะไหล และจํานวนท่ีมีเริ่มตนของประเภทดังกลาว ใหเลือกท่ีไอคอน  

จากนั้นระบบจะแสดงผลหนาจอดังภาพ 

4.2.4 หากตองการเพ่ิม/ลดจํานวนของอะไหลท่ีมีอยูแลว ใหเลือกท่ีไอคอน ของรายการอะไหลท่ีตองการ 

จากนั้นระบบจะแสดงผล ดังภาพ 

4.2.5 หากตองการแกไขชื่ออะไหล ใหเลือกท่ีไอคอน 

4.2.6 หากตองการลบอะไหลออกจากรับ ใหเลือกท่ีไอคอน 

4.3 ระบบรายงานสถิติการแจงซอม 

ใชสําหรับเรียกดูประวัติการแจงซอม ประวัติการเบิกจายอะไหล และประวัติการปฏิบัติหนาท่ี ของพนักงาน 

4.3.1 จากหนาระบบแจงซอมครุภัณฑ > เลือกท่ีเมนู “สถิติการแจงซอม” 
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4.3.2 จากนั้นระบบจะแสดงผลหนาสถิติการแจงซอม ดังภาพ สําหรับดูสถิติในชวงระยะเวลาท่ีตองการ 

4.3.3 เม่ือคลิกท่ีปุม “ดูรายการสถิติ” ระบบจะแสดงรายการสถิติ ดังภาพ 

4.3.4 เม่ือคลิกท่ีปุม “ดูกราฟสถิติ” ระบบจะแสดงผลหนากราฟแสดงสถิติ ดังภาพ 
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บทที่ 5  ระบบ E-payment สําหรับสหกรณ 

เปนระบบสําหรับการซ้ือขายสินคาและเติมเงินผานบัตรประจําตัวผูใช ระบบสหกรณครอบคลุม ในสวนงานของ 

รานคาสหกรณ การบันทึกขอมูลสินคา การรับเขาสินคา การขายสินคา การตรวจเช็คสินคา การจัดการสต็อค และการสราง 

รายงานสรุปเก่ียวของรานคา ระบบ E-payment ครอบคลุมในสวนการเติมเงิน และจายเงินผานบัตรประจําตัวของผูใช ผูใช

สามารถตรวจสอบยอดเงิน รายการใชจายและเติมเงินของบัตรประจําตัว ตนเองเม่ือเขาสูระบบบัญชีของตนเอง 

โดยสามารถเขาถึงหนา “ระบบสหกรณ” ไดโดย หนาแรก > แถบเมนูเพ่ิมเติม > สหกรณ 

เม่ือเขาสูหนา “สหกรณ” ระบบจะแสดงผลระบบ ดังภาพ 
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5.1 ระบบจัดการประเภทขอมูล 

 สามารถเขาถึงระบบจัดการประเภทขอมูลของสหกรณไดโดย หนาแรก > สหกรณ > จัดการขอมูลเก่ียวกับสหกรณ 

จากนั้นระบบจะแสดงผลหนา “จัดการขอมูลเก่ียวกับสหกรณ” ดังภาพ 

 5.1.1 จัดการซัพพลายเออร 

ใชสําหรับบันทึกขอมูลและประเภทของซัพพลายเออร ซัพพลายเออรท่ีถูกบันทึก แลวจะไปปรากฎใน

รายการใหเลือกเม่ือสรางใบรับสินคา และจายเงินเจาหนี้ 

5.1.1.1 เม่ือคลิกเขามาท่ีหนา “จัดการซัพพลายเออร” ระบบจะแสดงผลรายชื่อซัพพลายเออรท้ังหมด ดัง

ภาพ 

5.1.1.2 หากตองการเพ่ิมซัพพลายเออรเขาสูระบบ ใหเลือกท่ีไอคอน  จากนั้นระบบจะแสดงผล

หนาเพ่ิมซัพพลายเออร เพ่ือกรอกรายละเอียดตางๆ ดังภาพ 
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5.1.1.3 หากตองการแกไขรายละเอียดตาง ๆ ของซัพพลายเออร ใหเลือกท่ี ไอคอน  จากนั้น

ระบบจะแสดงผลหนาแกไขรายละเอียด ดังภาพ  

 

5.1.2 จัดการสินคา 

ใชสําหรับบันทึกสินคาและประเภทสินคาท้ังหมดท่ีวางขายในสหกรณ สินคาท้ังหมด ตองถูกบันทึกใน

ระบบนี้กอนจึงจะสามารถบันทึกในใบรับสินคาและใชงานระบบสต็อคได ระบบจะสรางรหัสบารโคดของสินคาให

อัตโนมัติ 

5.1.2.1 เม่ือเขาสูหนา “จัดการรายการสินคา” ระบบจะแสดงผลรายการสินคาท่ีอยูในระบบท้ังหมด ดัง

ภาพ 
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5.1.2.2 หากตองการเพ่ิมสินคาเขาสูระบบ ใหคลิกท่ีไอคอน จากนั้นระบบจะเขาสูหนา “เ พ่ิม

สินคา” ดังภาพ สําหรับการกรอกรายละเอียดสินคนตางๆ 

5.1.2.3 หากตองการแกไขรายละเอียดของรายการสินคาในระบบ ใหเลือกท่ีไอคอน จากนั้นระบบ

จะเขาสูหนา แกไขสินคา เพ่ือแกไขรายละเอียดตางๆ ได ดังภาพ 

5.1.2.4 เม่ือคลิกท่ีไอคอน ระบบจะแสดงรายการบารโคดสําหรับรายการสินคาดังกลาว 
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 5.1.3 จัดการธนาคาร  

ใชสําหรับบันทึกรายการธนาคารท่ีใชในระบบ 

5.1.3.1 เม่ือเขาสูหนา “รายการธนาคาร” ระบบจะแสดงผลรายชื่อธนาคารท่ีอยูในระบบท้ังหมด ดังภาพ 

5.1.3.2 หากตองการเพ่ิมรายการธนาคารเขาสูระบบ สามารถทําไดโดยการเลือกท่ีไอคอน จากนั้น

ระบบจะแสดงหนาสําหรับกรอกรายละเอียดธนาคาร ดังภาพ 

5.1.3.3 หากตองการแกไขรายละเอียดธนาคาร ใหเลือกท่ีไอคอน 

5.1.3.4 หากตองการลบรายการธนาคารออกจากระบบ ใหเลือกท่ีไอคอน 

 5.1.4 จัดการสินคาควบคุม 

  สําหรับควบคุมปริมาณการซ้ือสินคาของนักเรียน ตามนโยบายโรงเรียนท่ีไดกําหนดไว 

5.1.4.1 เม่ือเขาสูหนา “จัดการสินคาควบคุม” ระบบจะแสดงผลรายการสินคาควบคุมท้ังหมดในระบบ ดัง

ภาพ 
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5.1.4.2 หากตองการเพ่ิมรายการสินคาควบคุมเขาสูระบบ สามารถทําไดโดยการเลือกท่ีไอคอน 

จากนั้นระบบจะแสดงผลหนา “เพ่ิมสินคาควบคุม” ใหทําการกรอกรายละเอียดสินคา ดังภาพ 

5.1.3.3 หากตองการแกไขรายละเอียดสินคาควบคุม ใหเลือกท่ีไอคอน หลังรายการสินคา 

5.1.3.4 หากตองการลบรายการสินคาควบคุมออกจากระบบ ใหเลือกท่ีไอคอน หลังารายการ 

 5.1.5 จัดการประเภทขอมูล 

สําหรับจัดการประเภทขอมูลตางๆท้ังหมดท่ีอยูภายในระบบสหกรณ โดยเม่ือทําการคลิกเลือกเมนูการ

จัดการประเภทขอมูลหัวขอตางๆ ระบบจะแสดงผลหนาการจัดประเภทขอมูลเรียงตามเมนู ดังนี้ 

5.1.5.1 หนาการจัดการประเภทขอมูลของ “การจดทะเบียนซัพพลายเออร” 
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5.1.5.2 หนาการจัดการประเภทขอมูลของ “ประเภทซัพพลายเออร” 

5.1.5.3 หนาการจัดการประเภทขอมูลของ “ประเภทการจายเงิน” 

5.1.5.4 หนาการจัดการประเภทขอมูลของ “สกุลเงิน” 

 

5.1.5.5 หนาการจัดการประเภทขอมูลของ “แผนกสินคา” 

 

5.1.5.6 หนาการจัดการประเภทขอมูลของ “ประเภทสินคา” 
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5.1.5.7 หนาการจัดการประเภทขอมูลของ “หนวยนับ” 

 

5.2 ระบบการรับสินคา 

 5.2.1 ระบบการรับสินคาและการจายเงินเจาหนี้ 

ใชสําหรับบันทึกการรับเขาสินคาและหลักฐานการจายเงินเจาหนี้ เม่ือมีการรับสินคา เขาใหม ผูดูแลระบบ

จะตองเลือกซัพพลายเออรท่ีรับสินคา ระบุรายการสินคา จํานวน และราคาซ้ือท่ีรับเขามา จากนั้นออกหลักฐานการ

รับสินคาและจายเงินเจาหนี้ 

5.2.1.1สามารถเขาถึงหนาระบบการรับสินคาเพ่ิมเขาสูระบบไดโดยการ หนาแรก > สหกรณ > จัดการ 

GR Form จากนั้นระบบจะแสดงผลหนา GR Form ซ่ึงจะแสดงรายการใบรับสินคาจากรานตาง ๆ ท้ังหมด  
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5.2.1.2 กดท่ีไอคอน เพ่ือทําการสรางใบรับสินคาใหมเขาสูระบบ โดยระบบจะแสดงผลหนา “บันทึก GR 

Form” ใหกรอกขอมูลการรับสินคาตางๆ ดังภาพ  

 

นอกจากนี้เม่ือทําการเพ่ิมรายการสินคาท่ีรับมาแลว ระบบจะทําการรวมจํานวนสินคาเพ่ิมจากสต็อกสินคา

เดิมใหโดยอัตโนมัติ 

5.2.1.3 สามารถคลิกเลือกท่ีไอคอนรูป เพ่ือทําการดูรายละเอียด GR Form 

5.2.1.4 เม่ือคลิกท่ีไอคอนรูป  ระบบจะแสดงผลหนาตางสําหรับการจายเงินตางๆ ดังภาพ 

 5.2.1.4.1 หากเลือกเมนู “จายเงิน” ระบบจะแสดงผลหนาจายเงินซัพพลายเออร ดังภาพ 



    คู มื อ ก า ร ใ ช ง า น ร ะ บ บ  C U D  S M A R T  S C H O O L  :  ส ว น ง า น ส นั บ ส นุ น ก า ร จั ด ก า ร โ ร ง เ รี ย น   | 63 

 

 5.2.1.4.2 หากเลือกเมนู “คืนสินคา” ระบบจะแสดงผลหนารายละเอียดการคืนสินคาดังกลาว 

 5.2.1.4.3 หากเลือกเมนู “ยกเลิก GR Form” ระบบจะทําการยกเลิกใบการรับสินคาดังกลาว 

 5.2.2 การปดรับสินคาประจําวัน 

ใชสําหรับปดรับสินคาเขาสูระบบในวันดังกลาว ซ่ึงเม่ือทําการปดรับแลว ในวันนั้นจะไมสามารถรับ

สินคาเขาสูระบบไดอีก 

5.2.2.1 สามารถเขาถึงหนา “ปดการรับสินคาประจําวัน” ไดโดย หนาแรก > สหกรณ > ปดการรับสินคา

ประจําวัน จากนั้นระบบจะแสดงผลหนา ปดการรับสินคาประจําวัน ดังภาพ 
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5.2.2.2 เม่ือคลิกท่ีปุม “ปดการรับสินคา” จะเปนการปดระบบการรับสินคาของวันดังกลาวทันที 

 5.2.3 รายงานสรุปการรับสินคา 

5.2.3.1 สามารถเขาถึงหนา “รายงานสรุปการรับสินคา” ไดจาก หนาแรก > สหกรณ > รายงานสรุปการ

รับสินคา จากนั้นระบบจะแสดงผลหนารายงานสรุปการรับสินคา ดังภาพ 

 

5.3 ระบบการขายสินคา 

 5.3.1 ระบบบันทึกการขาย 

ใชสําหรับการบันทึกการขายในรานคาสหกรณ ประกอบไปดวยหนาจอ ท่ีแสดงรายละเอียด สรุปสินคา 

ราคาตอหนวย และราคารวม เม่ือลูกคาชําระเงินเรียบรอย ระบบก็จะออกใบเสร็จรับเงิน ใหลูกคา ผูใชท่ีมีการ

ลงทะเบียนบัตรประจําตัวในระบบจะสามารถแตะบัตรเพ่ือระบุตัวตนและซ้ือของจากรานคาไดถาหากบัญชีผูใชได

เปดใชงาน E-wallet ก็จะสามารถเติมเงินและชําระเงินดวย E-wallet ได   

เม่ือบันทึกการซ้ือขายเสร็จสิ้น ระบบจะทําการตัดจํานวนสินคาออกจากระบบสต็อคอัตโนมัติ และจัดเก็บ

ขอมูลการซ้ือไวในระบบใบเสร็จทันที 

5.3.1.1 สามารถเขาถึงหนา “บันทึกการขาย” ไดโดย หนาแรก > สหกรณ > บันทึกการขาย จากนั้น

ระบบจะแสดงผลหนาบันทึกการขาย สําหรับเปนหนาจอสําหรับการขายของ ดังภาพ 
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5.3.1.2 เม่ือมีนักเรียนหรือสมาชิกมาซ้ือของ ใหทําการแสกนบัตรนักเรียนหรือกรอกรหัสนักเรียน เพ่ือระบุ

ตัวตนผูซ้ือของกอน ดังภาพ 

5.3.1.3 สามารถเลือกการกระทําได 2 รูปแบบ คือ จายเงินดวย E-wallet หรือ เติมเงินเขา E-wallet  

5.3.1.4 หากตองการขายสินคา ใหทําการแสกนบารโคดของสินคาท่ีตองการขาย กรอกจํานวนเงินท่ีรับ 

และเงินทอน เม่ือการขายเสร็จสิ้น ใหคลิกท่ี “บันทึกการขาย” 
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 5.3.2 ระบบจัดการใบเสร็จ 

ใชสําหรับจัดการแกไขใบเสร็จกรณีจําเปนตองยกเลิกคําสั่งซ้ือ เม่ือมีการสั่งยกเลิกใบเสร็จ ระบบจะหักเงิน

และคืนยอดซ้ือกลับเขาระบบสต็อคทันที 

5.3.2.1 สามารถเขาถึงหนา “จัดการใบเสร็จ” ไดโดย หนาแรก > สหกรณ > จัดการใบเสร็จ จากนั้น

ระบบจะแสดงผลหนาจัดการใบเสร็จ ดังภาพ โดยแสดงผลรายการใบเสร็จ และสถานะของใบเสร็จ

ดังกลาวท่ีอยูในระบบท้ังหมด ดังภาพ 

 

5.3.2.2 หากตองการยกเลิกไปเสร็จ ใหคลิกท่ีเครื่องหมายกากบาท ทายรายการใบเสร็จดังกลาว จากนั้น

ระบบจะแสดงผลหนาตาง ยนืยันการยกเลิกใบเสร็จ ดังภาพ 

 

5.3.3 การปดการขายประจําวัน 

ใชสําหรับปดการขายสินคาของวันนั้น ๆ โดยเม่ือทําการปดการขายแลว ในวันนั้นจะไมสามารถทําการขาย

สินคาไดอีก 
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5.3.3.1 สามารถเขาถึงหนา “ปดการขายสินคาประจําวัน” ไดโดย หนาแรก > สหกรณ > ปดการขาย

ประจาํวัน จากนั้นระบบจะแสดงผลหนา ปดการขายสินคาประจําวัน ดังภาพ 

 

5.3.3.2 เม่ือคลิกท่ีปุม “ปดการขาย” ระบบจะทําการปดระบบการขายสินคาของวันดังกลาวทันที 

 5.3.4 รายงานสรุปการขายสินคา 

5.3.4.1 สามารถเขาถึงหนา “รายงานสรุปการขายสินคา” ไดจาก หนาแรก > สหกรณ > รายงานสรุปการ

ขายสินคา จากนั้นระบบจะแสดงผลหนารายงานสรุปการขายสินคา ดังภาพ 
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5.4 ระบบการปรับปรุงและเช็คสต็อค 

 5.4.1 ระบบปรับปรงุคลังสินคา 

ใชสําหรับปรับปรุงสต็อคใหเปนปจจุบันตรงกับยอดสินคาจริง หากมีสินคาเกินหรือ ขาดหายไป ผูดูแลราน

สหกรณจะสามารถปรับยอดสินคาในระบบใหตรงกับยอดจริง โดยระบบจะคํานวนคาใชจายสุทธิของรานคาใหและ

นําไปแสดงผลในรายงานสรุป 

5.4.1.1 สามารถเขาถึงหนา “ปรับปรุงคลังสินคา” ไดจาก หนาแรก > สหกรณ > ปรับปรุงคลังสินคา 

จากนั้นระบบจะแสดงผลหนารายการการปรับปรุงคลังสินคาท้ังหมดในระบบ ดังภาพ 

5.4.1.2 คลิกท่ีไอคอน เพ่ือทําการเพ่ิมรายการการปรับปรุงคลังสินคาเขาสูระบบ โดยระบบจะ

แสดงผลหนาบันทึกรายการการปรับปรุงคลังสินคา ดังภาพ สําหรับการเพ่ิม / ลด จํานวนสินคาท่ีตองการ  

5.4.1.3 เลือกท่ีไอคอนรูป ทายรายการปรับปรุงสินคาท่ีตองการ เพ่ือดูรายละเอียดการปรับปรุง

สินคาดังกลาว 

5.4.1.4 เลือกท่ีไอคอน ทายรายการปรับปรุงสินคาท่ีตองการลบออกจากระบบ 
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 5.4.2 ระบบยกยอดคลังสินคา 

5.4.2.1 สามารถเขาถึงหนา “ยกยอดคลังสินคา” ไดจาก หนาแรก > สหกรณ > ยกยอดคลังสินคา 

จากนั้นระบบจะแสดงผลหนายกยอดคลังสินคา ดังภาพ 

5.4.2.2 เม่ือทําการเลือกวันท่ีท่ีตองการยกยอดคลังสินคาไปแลว คลิกท่ีปุม “ยกยอดคลังสินคา” จากนั้น

ระบบจะแสดงผลหนาตางสําหรับยืนยันการยกยอด ดังภาพ 

 

 5.4.3 รายงานสินคาคงเหลือ 

ใชสําหรับตรวจสอบรายการสต็อคคงเหลือของรายการสินคาท่ีสนใจและดูรายการประวัติ การปรับปรุง

สต็อคตามสินคาท่ีเลือก 

5.4.3.1 สามารถเขาสูหนา “รายการสินคาคงเหลือ” ไดโดย หนาแรก > สหกรณ > รายการสินคาคงหลัง 

จากนั้นระบบจะแสดงผลหนารายการสินคาคงเหลือ ดังภาพ 
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5.4.4 Stock Card 

5.4.4.1 สามารถเขาสูหนา “Stock Card” ไดโดย หนาแรก > สหกรณ > Stock Card จากนั้นระบบจะ

แสดงผลหนา Stock Card เรียงตามรายการสินคา  ดังภาพ 

 

 5.4.5 รายงานสรุปการปรับปรุงสินคา 

5.4.5.1 สามารถเขาสูหนา “รายงานสรุปการปรับปรุงคลังสินคา” ไดโดย หนาแรก > สหกรณ >รายงาน

สรุปการปรับปรุงคลังสนิคา จากนั้นระบบจะแสดงผลรายงานสรุปการปรับปรุงคลงัสินคา ดังภาพ 
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5.5 ระบบจัดการสมาชิก 

ใชสําหรับเพ่ิม/แกไขสมาชิกสหกรณสามารถออกรายงานประวัติการซ้ือและ รายงานสรุป เงินปนผลจากการเปน

สมาชิกสหกรณ 

5.5.1 สามารถเขาสูหนา “จัดการสมาชิก” ไดโดย หนาแรก > สหกรณ >จัดการสมาชิก จากนั้นระบบจะแสดงผล

รายงานจัดการสมาชิก ดังภาพ ซ่ึงจะแสดงรายชื่อสมาชิกผูซ้ือหุนท้ังหมดของโรงเรียน 

5.5.2 หากตองการเพ่ิมสมาชิกเขาสูระบบ สามารถทําไดโดยการเลือกท่ีไอคอน ด านบนสุด มุมขวา มือ 

จากนั้นระบบจะแสดงผลหนาเพ่ิมสมาชิกใหม ดังภาพ สําหรับการกรอกรายละเอียดสมาชิกและจํานวนหุนท่ีซ้ือ 
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5.5.3 คลิกท่ีปุม “สราง” เม่ือทําการกรอกรายละเอียดตาง ๆ เรียบรอยแลว 

5.6 ระบบ E-wallet  

เปนระบบท่ีรองรับการเติมเงินเขาบัญชีซ่ึงผูกกับบัตรประจําตัวของผูใช เม่ือเชื่อมตอกับบัญชี E-wallet แลว ผูใช

จะสามารถเติมเงินเขาบัญชี และใชบัตรประจําตัวชําระเงินท่ีรานคาสหกรณของโรงเรียนได 

มุมมอง : ผูดูแลระบบ (Admin) 

5.6.1 สําหรับผูดูแลระบบสามารถเขาสูหนา “e-Wallet” ไดโดย หนาแรก > สําหรับผูดูแลระบบ > e-Wallet 

จากนั้นระบบจะแสดงผลหนา e-Wallet ใหดังภาพ 

5.6.2 เม่ือคลิกท่ีเมนู “จัดการบัญชีผูใช” ระบบจะแสดงผลหนาจัดการบัญชีผูใช e-Wallet ดังภาพ ซ่ึงแสดงผล

บัญชีผูใช e-Wallet ท้ังหมดในระบบ โดยมีตัวกรอกผลลัพธเพ่ือเลือกรายละเอียดท่ีตองการได 

 

บทที่  7  กา  รตรวจและใหคะแนน “การบาน” 
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 5.6.2.1 หากผูใชยังไมลงทะเบียนใชระบบ E-wallet หลังชื่อผูใชจะปรากฏสัญลักษณ ไอคอน   

  หากผูใชทําการลงทะเบียนใชระบบ E-wallet เรียบรอยแลวจะปรากฏไอคอน  แทน 

5.6.2.2 เม่ือตองการเพ่ิมผูใชเขาสูระบบการใชงาน E-wallet สามารถทําไดโดยการคลิกท่ีไอคอน 

หลังชื่อคนท่ีตองการเพ่ิมสูระบบ จากนั้นระบบจะแสดงผลหนาสรางบัญชี ดังภาพ 

5.6.2.2.1 เม่ือทําการกรอกรายละเอียดดังกลาวเรียบรอยแลว กดปุม “บันทึก” เพ่ือบันทึกการ

เปลี่ยนแปลง 

5.6.3 เม่ือคลิกท่ีเมนู “เติมเงิน/ถอนเงิน/จายเงิน” ระบบจะแสดงผลหนาแสกนบัตรเพ่ือยืนยันตัวตนสําหรับการ

เติมเงิน/ถอนเงิน/จายเงิน ดังภาพ 

5.6.3.1 เม่ือทําการยืนยันตัวตนสําเร็จ ระบบจะแสดงผลหนาสําหรับการ เติมเงิน/ถอนเงิน/จายเงิน ดัง

ภาพ  
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5.6.3.2 โดยสามารถเลือกประเภทของการทํารายการได ดังภาพ 

5.6.3.3. เม่ือทํารายการสําเร็จแลวใหกดปุม “ยืนยัน” เพ่ือทําการบันทึกการเปลี่ยนแปลง 

มุมมอง : นักเรียน 

 1. สําหรับนักเรียน สามารถเขาสูหนา “บัญชีของฉัน” ไดโดย หนาแรก > สหกรณ > บัญชีของฉัน จากนั้นระบบจะ

แสดงผลหนา E-wallet ของตน เพ่ือดูจํานวนเงินในระบบ และประวัติการทํารายการได ดังภาพ 

 2. เม่ือคลิกท่ีไอคอน  ระบบจะแสดงผลหนาบัญชีของฉัน เพ่ือดูรายละเอียดตางๆเก่ียวกับบัญชีได 
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3. เม่ือคลิกท่ีไอคอนรูปบารโคด ระบบจะแสดงบารโคดประจําบัญชีผูใชของตนให 
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