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บทที่ 1 ระบบบันทึกการเขาออกโรงเรียน 

1.1 ระบบจัดการพ้ืนท่ีในโรงเรียน 

มุมมองผูใช : ผูจัดการระบบ (Admin) 

 ผูจัดการระบบสามารถเขาสูหนาการจัดการพ้ืนท่ีโรงเรียนไดตามข้ันตอนดังตอไปนี้ 

 1.1.1 หลังจากเขาสูระบบเว็บไซต cud.onsmart.school/login เรียบรอยแลว จะปรากฏหนาหลักดังภาพ 

1.1.2 เลือกแถบเมนูเพ่ิมเติมทางดานมุมซาย > คลิกแถบเมนู “สําหรับผูดูแลระบบ” ซ่ึงเปนเมนูท่ีจะปรากฏให

สําหรับผูจัดการระบบเทานั้น 

 

1. คลิกท่ีแถบเมนูเพ่ิมเติม  

2. คลิกท่ีเมนูสําหรับผูดูแล
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 1.1.3  เม่ือเขามาท่ีหนาสําหรับผูดูแลระบบเรียบรอยแลว ใหเลือกท่ีเมนู “จัดการพ้ืนท่ีโรงเรียน” ดังภาพ 

 

1.1.4  เม่ือเขามาท่ีหนาจัดการพ้ืนท่ีโรงเรียนเรียบรอยแลว จะพบกับหนาจอแสดงผลดังภาพดานลาง ซ่ึงแสดงเปน

พ้ืนท่ีสวนตาง ๆ ของโรงเรียน ซ่ึงแบงออกเปนประเภทตาง ๆ ไดดังนี้ คือ 

- ประตูทางเขาออกตาง ๆ เชน ประตูโรงเรียน ซ่ึงนักเรียนสามารถแสกนบัตรเขาและออกได (จะอธิบาย

ในสวนระบบบันทึกการเขาออก) 

- พ้ืนท่ีเปดตาง ๆ ของโรงเรียน เชน สนามเด็กเลน โรงอาหาร เปนตน ซ่ึงนักเรียนสามารถสแกนบัตรเพ่ือ

เช็คอินพ้ืนท่ีไดเทานั้น 
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 1.1.5 กรณีท่ีผูจัดการระบบตองการเพ่ิมพ้ืนท่ีตาง ๆ ของโรงเรียนเพ่ิมเติม สามารถทําไดตามข้ันตอนดังตอไปนี้ 

  

จากนั้นระบบจะแสดงหนาสรางพ้ืนท่ี ดังภาพ 

  

เม่ือกดบันทึกขอมูลเรียบรอยแลว ระบบจะแสดงผลสถานท่ีใหม ณ หนาจัดการพ้ืนท่ีโรงเรียน ดังภาพ 

1. คลิกท่ีปุมเคร่ืองหมาย +    

เมื่อตองการเพ่ิมพ้ืนท่ีของ

โรงเรียนเพ่ิม  

2. พิมพชื่อพ้ืนท่ีท่ีตองการเพ่ิมเขาสูระบบ  

3. แนบไฟลรูปแบบของพ้ืนท่ีท่ีตองการเพ่ิมเขาสูระบบ  

4. เลือกวาพ้ืนท่ีดังกลาวใชทางเขาออกของโรงเรียนหรือไม  

5. บันทึกขอมูลสถานท่ีท่ีตองการเพ่ิมเขาสูระบบ  



    คู มื อ ก า ร ใ ช ง า น ร ะ บ บ  C U D  S M A R T  S C H O O L  :  ส ว น ง า น กิ จ ก า ร นั ก เ รี ย น  | 5 

 

1.2 ระบบบันทึกการเขาออก 

มุมมองผูใช : ผูจัดการระบบ (Admin) 

 เปนระบบท่ีบันทึกการเขาออกโรงเรียนของบุคลากรภายในโรงเรียนโดยใชบัตร RFID (Radio Frequency 

Identification) ในการระบุตัวตนและบันทึกเขาออกผานเครื่อง KIOSK ตัวอยางหนาจอแสดงตัวตนหลังจากแตะบัตร

ประจําตัวเพ่ือบันทึกเขาโรงเรียน 

 1.2.1 การเขาสูระบบติดตามการเขาออก และเช็คอิน ณ สถานท่ีตาง ๆ 

1.2.1.1 การเขาสูหนา “สําหรับผูดูแลระบบ” (ข้ันตอนตามขอท่ี 1.1.2) จากนั้นเลือกท่ีเมนู “การติดตาม

ผูใชระบบ” 

 

1.2.1.2 เม่ือเขาสูหนาระบบติดตามเรียบรอยแลว ใหทําการเลือกท่ีเมนู “หนาจอบันทึกการเขาออก

โรงเรียน” เพ่ือทําการเลือกสถานท่ีสําหรับบันทึกการเขาออก และเช็คอิน  

 

1. คลิกเลือกท่ีเมนู การติดตามผูใชระบบ  

2. คลิกเลือกท่ีเมนู หนาจอบันทึกการ

เขาออกโรงเรียน 
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1.2.1.3 จากนั้นระบบจะแสดงหนาบันทึกเขา-บันทึกออก ซ่ึงจะปรากฏสถานท่ีของโรงเรียนตาง ๆ ไว โดย

หากสถานท่ีดังกลาวเปนประตู เชน ประตูใหญ ประตูเล็ก นักเรียนจะสามารถสแกนบัตรเขา และสแกน

บัตรออกจากประตูได  

 

 

 

 

หากสถานท่ีดังกลาวเปนสถานท่ีเปด เชน สนามเด็กเลน โรงอาหาร เปนตน จะทําไดเพียงแคสแกนบัตร

เพ่ือเช็คอินเทานั้น 

  

1.2.2 การบันทึกการเขา 

1.2.2.1 สําหรับการเปดหนาจอแสดงผลสําหรับใหนักเรียนสแกนบัตรเขา เริ่มตนจากหนา “บันทึกเขา-

บันทึกออก” > เลือกสถานท่ีเขาออกท่ีตองการ > เลือก “ลงทะเบียนเขา”    เพ่ือเขาสูหนาสําหรับการ

สแกนบัตรบันทึกขอมูลการเขาสถานท่ีดังกลาว ดังรูปภาพ 

1. เลือกสถานท่ีตาง ๆ ของโรงเรียนตามตองการ 

2. กรณีประตูตาง ๆ ตองทําการเลือกวาใชสําหรับแกนเขาหรือออก

จากโรงเรียน 
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1.2.2.2 เม่ือนักเรียนทําการสแกนบัตรเสร็จเรียบรอยแลว จะแสดงหนาจอดังภาพ 

 

1.2.2.3 เม่ือนักเรียนสแกนบัตรเขาเรียบรอยแลว 1 ครั้ง จากนั้นทําการสแกนบัตรซํ้าอีกหนึ่งครึ่ง ระบบจะ

แสดงผลแจงเตือนวานักเรียนไดทําการสแกนบัตรเขาเรียบรอยแลวกอนหนานี้ ดังภาพ ดังนั้นนักเรียน

จะตองทําการสแกนบัตรออกกอน จึงจะทําการสแกนบัตรเพ่ือเขาไดอีกครั้ง 

1.2.3 การบันทึกการออก 

1.2.3.1 สําหรับการเปดหนาจอแสดงผลสําหรับใหนักเรียนสแกนบัตรออก เริ่มตนจากหนา “บันทึกเขา-

บันทึกออก” > เลือกสถานท่ีเขาออกท่ีตองการ > เลือก “ลงทะเบียนออก”    เพ่ือเขาสูหนาสําหรับการ

สแกนบัตรบันทึกขอมูลการออกสถานท่ีดังกลาว ดังรูปภาพ 
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1.2.3.2 เม่ือนักเรียนทําการสแกนบัตรเพ่ืออกจากโรงเรียนเรียบรอยแลว จะปรากฏหนาจอดังภาพ โดย

การสแกนบัตรออกจากโรงเรียน สามารถสแกนออกท่ีประตูใดก็ไดของโรงเรียน ไมจําเปนตองเปนประตู

เดียวกันกับประตูท่ีสแกนเขา 

 

1.2.4 การบันทึกการเช็คอิน 

1.2.4.1 สําหรับการเปดหนาจอแสดงผลสําหรับใหนักเรียนสแกนบัตรเช็คอินสถานท่ี เริ่มตนจากหนา 

“บันทึกเขา-บันทึกออก” > เลือกสถานท่ีเขาออกท่ีตองการ > เลือก “เช็คอิน”    เพ่ือเขาสูหนาสําหรับ

การสแกนบัตรบันทึกขอมูลการเช็คอินสถานท่ีดังกลาว ดังรูปภาพ 

1.2.4.2 เม่ือนักเรียนทําการสแกนบัตรเพ่ือทําการเช็คอินสถานท่ีเรียบรอยแลว จะปรากฏหนาจอดังภาพ 
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1.3 ระบบจัดการผูมีสิทธิ์มารับนักเรียน 

 ในบางกรณีนักเรียนบางคนไมไดรับอนุญาตใหออกจากโรงเรียนไดดวยตัวเอง เนื่องดวยอายุท่ียังนอย อาจเปน

อันตรายตอตัวนักเรียนได ดังนั้นจึงมีระบบการจัดการผูมีสิทธิ์มารับนักเรียน ซ่ึงสามารถเขาสูหนาการจัดการไดดังนี้ 

 1.3.1 เขาสูหนา “สําหรับผูดูแลระบบ” > คลิกท่ีเมนู “การจัดการผูใชระบบ” 

 1.3.2 เม่ือเขาสูหนาจัดการผูใชระบบเรียบรอยแลว ใหกดท่ีเมนู “จัดการผูมีสิทธิ์รับนักเรียน” 

 1.3.3 ทําการคนหานักเรียนท่ีตองการจัดการสิทธิ์รับนักเรียนในชองคนหา  

1.3.4 หลังจากท่ีทําการคนหานักเรียนท่ีตองการจัดการสิทธิ์เรียบรอยแลว ใหกดท่ีไอคอนรูปดินสอท่ีอยูทายชื่อ

นักเรียนคนดังกลาว เพ่ือทําการแกไขขอมูล 

 1.3.5 หนาจอแสดงผลหนาจัดการสิทธิ์ผูมารับนักเรียน ดังภาพ 
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1.3.6 กรณีตองการปรับเปลี่ยนสิทธิ์จากสามารถออกไดดวยตัวเอง เปนตองการใหมีคนมารับ สามารถทําไดตาม

ข้ันตอนดังตอไปนี้ 

 จากนั้นทําการเพ่ิมผูมีสิทธิ์มารับนักเรียนตามข้ันตอนตอไปนี้ 

 

 จากนั้นหนาจอจะแสดงผลหนาจัดการสิทธิ์มารับนักเรียนอีกครั้ง คลิกท่ีปุม “บันทึก” เพ่ือบันทึกการเปลี่ยนแปลง 

 

 

 

 

 

 

 

1. ปรับโหมดเปน “ตองมีผูมารับ” 

2. กดปุม + เพ่ือเพ่ิมผู

มีสิทธิ์มารับนักเรียน 

3. คนหาผูท่ีตองการเพ่ิมใหมีสิทธิ์

 

4. กดปุม + อีกคร้ังเพ่ือเพ่ิม

ผูมีสิทธิ์มารับนักเรียน 



    คู มื อ ก า ร ใ ช ง า น ร ะ บ บ  C U D  S M A R T  S C H O O L  :  ส ว น ง า น กิ จ ก า ร นั ก เ รี ย น  | 11 

 

บทที่ 2 ระบบติดตามผูใช 

มุมมอง : ผูจัดการระบบ (Admin) 

2.1 การเขาสูหนาหลักของระบบติดตามผูใช 

 2.1.1 เขาสูหนา “สําหรับผูดูแลระบบ” >  เลือกเมนู “การติดตามผูใชระบบ”  

 หลังจากนั้นจะปรากฏหนาจอหนา ระบบติดตาม ดังภาพ 

2.2 ระบบติดตามผูใชระบบ 

 2.2.1 จากหนา “ระบบติดตาม” > คลิกท่ีเมนู “ติดตามผูใชระบบ” 

 2.2.2 ระบบจะปรากฏหนาติดตามผูใชระบบ โดยเราสามารถติดตามผูใชระบบท่ีเราตองการไดตามข้ันตอนตอไปนี้ 

1. คนหาผูท่ีตองการ

ติดตาม 

2. กดปุม แผนท่ี เพ่ือ

ดูประวัติการสแกน

สถานท่ีตาง ๆ 
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 2.2.3 ระบบจะแสดงผลหนาประวัติการเช็คอินของบุคคลท่ีเราตองการคนหา ดังภาพ 

 หมายเหตุ :   

- ประวัติรายครั้ง  คือ ประวัติการเช็คอินสถานท่ีตาง ๆ ของผูท่ีเราตองการติดตาม 

- สถิติประวัติตําแหนง  คือ สถิติของผูท่ีเราตองการติดตามวาไปสถานท่ี แตละท่ีมาแลวก่ีครั้ง 

- สถิติการมาสาย  คือ แสดงจํานวนครั้งการมาโรงเรียนสายของผูท่ีเราตองการติดตาม 

2.3 ระบบติดตามกลุมผูใชระบบ 

 นอกจากติดตามผูใชในรูปแบบรายบุคคลแลว ระบบยังสามารถติดตามผูใชในลักษณะกลุม เชน หองเรียน  ชมรม  

 2.3.1 จากหนา “ระบบติดตาม” > คลิกท่ีเมนู “ติดตามกลุมผูใชระบบ” 

2.3.2 ระบบจะปรากฏหนาติดตามกลุมผูใชระบบ โดยเราสามารถติดตามกลุมผูใชระบบท่ีเราตองการไดตาม

ข้ันตอนตอไปนี้ 

ตัวคัดกรองชวงเวลาท่ีสนใจติดตามดูสถิติ 

1. คนหากลุมท่ีตองการติดตาม 

2. กดปุม แผนท่ี เพ่ือดูประวัติการสแกนสถานท่ี  

ตาง ๆ ของกลุมท่ีตองการ 
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 2.3.3 ระบบจะแสดงผลหนาประวัติการเช็คอินของกลุมท่ีเราตองการคนหา ดังภาพ 

 หมายเหตุ :   

- ประวัติรายครั้ง  คือ ประวัติการเช็คอินสถานท่ีตาง ๆ ของกลุมท่ีเราตองการติดตาม 

- สถิติประวัติตําแหนง  คือ สถิติของกลุมท่ีเราตองการติดตามวาไปสถานท่ี แตละท่ีมาแลวก่ีครั้ง 

2.4 การจัดการคํารองขอออกกอน/รับแทน 

 การจัดการคํารองขอออกกอน/รับแทนจะถูกใชในกรณีท่ี ตองการรับนักเรียนออกจากโรงเรียนกอนกําหนด หรือ มี

ผูปกครองคนอ่ืนมารับนักเรียนแทนเปนกรณีพิเศษ 

 2.4.1 จากหนา “ระบบติดตาม” > คลิกท่ีเมนู “จัดการคํารองขอออกกอน/รับแทน” 

 2.4.2 ระบบจะแสดงหนาจัดการคําขอออกกอนเวลา/รับแทน ท้ังหมดท่ีเกิดข้ึนให ดังภาพ 

เ ค ร่ื อ งหม าย  +  ใ ช ก ร ณี

ตองการเพ่ิมคํารองตาง ๆ 

เคร่ืองหมายถูกตอง หมายถึง ผูดูแล

ระบบรับทราบเรียบรอยแลว 
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2.4.3 สามารถเขาไปดูรายละเอียดของคํารองเพ่ิมเติมได โดยการคลิกท่ีชื่อของนักเรียน ระบบจะแสดงรายละเอียด

ของคํารองเพ่ิมเติม ดังภาพ 

 

2.4.5 หากตองการเพ่ิมคํารองขอรับนักเรียนออกกอน/รับแทน เพ่ิม สามารถเพ่ิมคํารองไดตามข้ันตอนตอไปนี้ 

 ระบบจะแสดงหนาจอสําหรับกรอกรายละเอียดคํารองขอ ดังภาพ 

1. คลิกท่ีปุม + เมื่อ

ตองการเพ่ิมคํารอง

เขาสูระบบ 

2. กรอกวันท่ีท่ีตองการออกกอน/รับแทน 

3. กรอกเวลาท่ีตองการ

ออกกอน/รับแทน 

4. กรอกรายละเอียด

ของคํารอง ท่ีตองการ

ออกกอน/รับแทน 

5. คลิก + เพ่ือเพ่ิมผูท่ี

จะมารับนักเรียนออก

จากโรงเรียน 

6.  คลิ ก  +  เ พ่ื อ เ พ่ิ ม

นักเรียนท่ีตองการให

ออกกอน/ถูกรับแทน 
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 จากนั้นกดปุม “สงคําขอ” เพ่ือเปนการยืนยันการยื่นคํารอง จากนั้นระบบจะปรากฏหนาจอรวมคํารองขอออก

กอน/รับแทนท่ีมีคํารองใหมเรียบรอยแลวอีกครั้ง ดังภาพ 

2.5 ระบบรายงานการมาสายของกลุมนักเรียน 

 ระบบรายงานการมาสายแบบกลุมนักเรียน ใชสําหรับรายงานวานักเรียนแตละหองเรียนมาโรงเรียนสายแลว

จํานวนคนละก่ีครั้ง 

 2.5.1 จากหนา “ระบบติดตาม” > คลิกท่ีเมนู “รายงานการมาสายของกลุมนักเรียน” 

 2.5.2 ระบบจะปรากฏหนาจอแสดงหนา “คนหากลุมผูใชงาน-นักเรียนท่ีมาสาย” ดังภาพ 

สําหรับกรอกรายละเอียดกลุม

นักเรียนท่ีตองการคนหา 
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2.5.3 หากตองการติดตามการมาสายแบบกลุมของหองเรียนท่ีตองการ ใหคลิกท่ีสัญลักษณ         ซ่ึงปรากฏหลัง

กลุมนักเรียนแตละกลุม 

จากนั้นระบบจะแสดงผลหนารายงานการมาสายของนักเรียนกลุมท่ีเราตองการ ดังภาพ โดยจะแสดงผล

เรียงตามรายชื่อนักเรียน วามาสายแลวคนละก่ีครั้ง 

2.6 กราฟเปรียบเทียบการมาสายและการลืมบัตร 

 2.6.1 จากหนา “ระบบติดตาม” > คลิกท่ีเมนู “กราฟเปรียบเทียบการมาสายและการลืมบัตร” 

1.  คลิก ท่ี ปุ มสัญลักษณ ดัง 

กล าวของกลุ มนั ก เ รี ยน ท่ี

ตองการติดตาม 
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บทที่ 3  ระบบแจงเตือนการมารับนักเรียน 

เปนระบบท่ีรองรับการสงคําแจงเตือนพรอมรายละเอียดสถานท่ีนัดรับนักเรียนลวงหนาจากผูปกครองเพ่ือชวย ลด

ความหนาแนนของการจราจรรอบโรงเรียนในชวงเวลาเลิกเรียน ระบบแจงเตือนการมารับนักเรียน ประกอบไปดวย ระบบ

ยอยดังตอไปนี้ 

แนวทางการใชงานระบบแจงเตือนการมารับนักเรียนมีรายละเอียดดังตอไปนี้ 

- ผูปกครอง 

1. สงคําแจงเตือนการมารับนักเรียน 

2. รอรับนักเรียนตามจุดนัดพบท่ีระบุไวในคําแจงเตือน 

3. เม่ือรับนักเรียนเรียบรอย กดปุมรับนักเรียนเพ่ือสิ้นสุดคําแจงเตือน 

- ผูดูแลระบบ 

1. ติดตามคําแจงเตือนท้ังหมดท่ีสงเขามาในระบบ และนํารายการคําแจงเตือน ไปประกาศให

นักเรียนทราบ 

3.1 ระบบสงคําแจงเตือนการมารับ 

ผูใชท่ีมีบทบาทเปนผูปกครองของนักเรียนจะสามารถสงคํารองแจงเตือนการมารับนักเรียนลวงหนาพรอม ระบุ 

เวลา และสถานท่ีนัดรับไดผานหนาจอบัญชีผูใชของตนเอง คําแจงเตือนดังกลาวจะไปปรากฎท่ีหนาจอ ประชาสัมพันธ 

ภายในโรงเรยีนเพ่ือแจงใหนักเรียนรับทราบ 

มุมมองผูใช : ผูปกครอง 

3.1.1 ผูปกครองสามารถสงคําแจงเตือนมารับนักเรียนได โดยการเขาสูหนาหลัก > ไปท่ีแถบเมนูเพ่ิมเติม > จากนั้น

เขาสูเมนู “นัดรับ/ติดตามนักเรียน” ดังภาพ 
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 จากนั้นระบบจะแสดงผลหนา นัดรับ/ติดตามนักเรียนในปกครองของตน ดังภาพ 

3.1.2 หากผูปกครองตองการสรางคํารองออกกอนเวลา/อนุมัติผูมารับนักเรียนเพ่ิมเติม สามารถทําไดตาม

ข้ันตอนตอไปนี้ 

 3.1.2.1 คลิกเขาสูเมนู “สงคําขอออกกอนเวลา/อนุมัติผูมารับแทน” 

 จากนั้นระบบจะแสดงผลหนาจอการสรางคํารอง ดังภาพ 

3.1.2.2 กดท่ีสัญลักษณ        ท่ีอยูมุมบนขวามือของหนาจอ เพ่ือสรางคํารองขอใหม จากนั้นระบบจะ

แสดงผลหนาสรางคํารองขอออกกอนเวลา / รับแทน ดังภาพ  
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3.1.2.3 กรณีอนุมัติใหผูอ่ืนมารับแทนใหทําการปรับโหมดท่ีแถบเมนูผูมารับจาก 

สูโหมด                                           จากนั้นระบบจะแสดงผลใหกรอกขอมูลผูท่ีมารับ ดังภาพ 

3.1.2.4 เม่ือกรอกขอมูลเสร็จสิ้นเรียบรอยแลว ใหกดปุม “สงคําขอ” เพ่ือสงคํารองใหครูหรือผูดูแล

รับทราบ 

3.1.2.5 หลังจากสงคําขอเรียบรอยแลว ระบบจะกลับสูหนาจัดการคําขอออกกอนเวลา/รับแทน อีกครั้ง 

พรอมกับขอมูลคํารองใหมท่ีสรางข้ึน ดังภาพ 

  

       

 

สถานะรอดําเนินการ 

สถานะไมอนุมัติ

 

สถานะอนุมัติแลว 
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3.1.3 สําหรับนักเรียนท่ีไมไดรับอนุญาตใหออกจากโรงเรียนดวยตัวเอง จะตองมีผูปกครองมารับกอนเสมอ โดย

ผูปกครองจะตองเขาไปสรางสถานท่ีนัดรับนักเรียนของตน  ซ่ึงสามารถคลิกสรางไดท่ีเมนู “นัดสถานท่ีรับ

นักเรียน” 

 3.1.3.1 ทําการสรางสถานท่ีนัดรับไดโดยการคลิกท่ีเครื่องหมาย  ซ่ึงอยูทางดานมุมบนขวามือ 

 3.1.3.2 กรอกรายละเอียดตาง ๆ เพ่ือสรางคําแจงเตือนการมารับนักเรียน ตามรูปภาพดานลางนี้ 

3.1.4 กรณีผูปกครองมารับนักเรียนเสร็จเรียบรอยแลว ใหอัพเดทสถานะการมารับตามข้ันตอนตอไปนี้ 

 3.1.4.1 เขาสูหนารายการคําแจงเตือนการมารับของฉัน โดย หนาแรก > แถบเมนู > นัดรับ/ติดตาม  

 

1. เลือกสถานท่ีท่ีจะรับนักเรียน 

2. เลือกวันและเวลาท่ีจะมารับนักเรียน 

3. เลือกนักเรียนท่ีจะมารับ โดยหากมีนักเรียนในปกครอง

หลายทาน ระบบจะขึ้นชื่อใหเลือกรับไดตามท่ีตองการ 

4. เมื่อกรอกขอมูลเสร็จเรียบรอยแลว ใหกดปุมบันทึก เพ่ือสง

คําแจงเตือนมารับนักเรียน  
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3.1.4.2 คลิกท่ีรายการคําแจงเตือนมารับนักเรียนท่ีมารับเรียบรอยแลว ซ่ึงระบบจะแสดงผลหนาจอดัง

ภาพ 

3.1.4.3 คลิกท่ีปุม “รับแลว” เพ่ืออัพเดทสถานะการมารับนักเรียน ระบบจะแสดงผลการอัพเดทสถานะ

เรียบรอยแลว ดังภาพ 
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3.2 ระบบแสดงรายการคําแจงเตือน 

ผูดูแลระบบท่ีรับผิดชอบจัดการคําแจงเตือนจะเขาถึงหนาจอรวบรวมคําแจงเตือนท้ังหมดและนําไป ประกาศ

ภายในโรงเรียน 

มุมมองผูใช ; ผูดูแลระบบ (Admin)  

3.2.1 เขาสูหนา “ระบบคําแจงเตือนการมารับ” โดยเขาถึงไดจาก หนาแรก > แถบเมนูเพ่ิมเติม > สําหรับผูดูแล

ระบบ > เลือกท่ี ระบบคําแจงเตือนการมารับ 

3.2.2 เม่ือเขาสูหนาระบบแจงเตือนการมารับเรียบรอยแลว ใหเลือกท่ีเมนู “รายการคําแจงเตือนการมารับ” 

3.2.3 ในเบื้องตนระบบจะแสดงรายการคําแจงเตือนการมารับใน 1 วันท่ีผานมา หากตองการแสดงรายการของชวง

ระยะเวลาท่ียาวนานกวา หรือมีรายละเอียดอ่ืน ๆ เพ่ิมเติม สามารถทําไดโดยการเลือกท่ี         ณ หนารายการคํา

แจงเตือนมารับนักเรียน ดังข้ันตอนตอไปนี้ 

1. เลือกท่ีสัญลักษณคัดกรอก 
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จากนั้นระบบจะแสดงหนาตางใหเราเลือกรายละเอียดท่ีเราตองการ ดังภาพ 

ระบบจะแสดงผล รายการคําแจงเตือนการมารับ ท่ีหนาจอประกาศของโรงเรียน เรียงตามวันและเวลาท่ีผูปกครอง

จะมารับนักเรียน ดังภาพ 

 

 

  

2. เมื่อกรอกรายละเอียดเรียบรอยแลวใหคลิกท่ีปุม กรอกผลลัพธ 
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บทที่ 4  ระบบบนัทึกความสุขผูใช 

เปนระบบท่ีกําหนดระดับความสุขแทนดวยระดับคะแนน เพ่ือใหผูใชเลือกบันทึกความสุขของตนเองในแตละวัน ได

ผานเครื่อง KIOSK ระบบบันทึกความสุขผูใช ประกอบไปดวยระบบยอยดังตอไปนี ้

4.1 ระบบจัดการระดับความสุข 

ผูดูแลระบบของโรงเรียนสามารถสราง/แกไขระดับความสุขและคะแนน ระดับความสุขดังกลาวจะไปปรากฏใน

หนาบันทึกความสุขท่ีผูใชเลือกบันทึก 

4.1.1 เขาสูหนาระบบจัดบันทึกความสุขของนักเรียน โดย หนาแรก > สําหรับผูดูแลระบบ > จดัการระบบบนัทกึ

ความสุขของนกัเรยีน 

 

 

 

 



    คู มื อ ก า ร ใ ช ง า น ร ะ บ บ  C U D  S M A R T  S C H O O L  :  ส ว น ง า น กิ จ ก า ร นั ก เ รี ย น  | 25 

 

4.1.2 หลังจากนั้นเขาไปท่ีระดับความสุข และสามารถสรางระดับความสุขไดท่ีปุม + ดังภาพ 

 

จากนั้นระบบจะแสดงผลหนาตางสําหรับสรางความสุขใหม ดังภาพ 

 

4.1.3 สามารถกดท่ีรูปปากกาท่ี ระดับความสุขท่ีตองการแกไข เพ่ือแกไขระดับความสุขดังกลาว จากนั้น

ระบบจะแสดงผล หนาตางสําหรับแกไขระดับความสุข ดังภาพ เม่ือแกไขระดับความสุขเรียบรอยแลว กดปุม 

“บันทึก” เพ่ือบันทึกการเปลี่ยนแปลง 
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4.2 ระบบบันทึกระดับความสุข 

ผูดูแลระบบเปดหนาจอบันทึกความสุขบนเครื่อง KIOSK เพ่ือใหผูใชท่ัวไปนําบัตรประจําตัวมาแตะและ บันทึก

ระดับความสุขของตนเอง ผูดูแลระบบสามารถดูรายงานสถิติระดับความสุขของผูใช และเฉลี่ยท้ังหองเรียน 

4.2.1 เขาไปท่ี หนาแรก > สําหรับผูดูแลระบบ > จัดการระบบบันทึกความสุขของนักเรียน > บันทึกความสุขของ

นักเรียน เพ่ือบันทึกความสุขประจําวัน

 

4.2.2 จากนั้นระบบจะแสดงผลหนาตาง ดังภาพ โดยสามารถคนหาดวยรหัสบัตรแทนตัวตนหรือรหัสนักเรียน 

เม่ือทําการกรอกรายละเอียดความสุขเรียบรอยแลวใหกดปุม “บันทึก” 

 

 

สามารถเลือกระดับความสุขประจําวันได 

สามารถพิมพรายละเอียดความสุขดังกลาวได 
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4.3 ระบบรายงานสถิติความสุข 

หลังจากผูใชบันทึกระดับความสุขเขาระบบแลว จะสามารถเขาดูประวัติสรุประดับคะแนนความสุขของตนเองได 

ในขณะท่ีผูดูแลระบบจะมีสิทธิ์ดูคะแนนระดับความสุขของผูใชทุกคนในระบบ และคะแนนเฉลี่ยตามกลุมผูใชประเภทตาง ๆ 

เชน กลุมประเภทหองเรียน หรือกลุมประเภทระดับชั้น 

4.3.1 สามารถเขาถึงไดโดย หนาแรก > สําหรับผูดูแลระบบ > จัดการระบบบันทึกความสุขของนักเรียน > “ดูสถิติ

ความสุขของนักเรียน” 

4.3.2 จากนั้นระบบจะเขาสูหนา สถิติความสุขของนักเรียน ดังภาพ 

4.3.3 เม่ือทําการกรอกขอมูลตามท่ีตองการคนหา/ตรวจสอบเรียบรอยแลว ระบบจะแสดงสถิติความสุข ดังภาพ 
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บทที่ 5  ระบบคําขอลาปวย/ลากิจ 

 

เปนระบบท่ีรองรับการสงคําขอลาปวย/ลากิจโดยนักเรียนหรือผูปกครองของนักเรียน ในการสงคําขอ ลาปวย/ลา

กิจ ผูใชสามารถกรอกรายละเอียดและแนบไฟลหลักฐาน อาทิ ใบรับรองแพทย พรอมคําขอเพ่ือรอการ อนุมัติจากผูดูแล

ระบบ โดยท่ีนักเรียนและผูปกครองจะสามารถติดตามสถานการณรับทราบ ของคําขอลาปวย/ลากิจของตนเองได 

ผูดูแลระบบท่ีรับผิดชอบจัดการคําขอลาปวย/ลากิจจะเห็นคําขอท้ังหมด ในขณะท่ีผูใชท่ีมีบทบาทเปนอาจารย 

ประจําชั้น จะเห็นคําขอลาของนักเรียนท่ีตนดูแลในปการศึกษาปจจุบัน คําขอท่ีไดรับการรับทราบจากผูดูแลระบบ หรือ

อาจารยประจําชั้น ถูกนําไปแสดงผลในระบบเช็คชื่อในทุก ๆ รายวิชาท่ีนักเรียนเปนผูเรียน 

5.1 เขาไปท่ี หนาแรก > สําหรับผูดูแลระบบ > จัดการคํารองขอลาปวย / ลากิจ 
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5.2 จากนั้นระบบจะแสดงผลหนา “คนหาคําขอ” ซ่ึงสามารถคนหาคํารองขอลาปวย / ลากิจ  

  

 

 5.3 เม่ือมีคํารองขอลาปวย / ลากิจ ระบบจะแสดงคํารองดังภาพ เพ่ือใหผูดูแลกดรับทราบคํารองดังกลาว 

 5.4 เม่ือคําขอถูกรับทราบโดยผูดูแลเรียบรอยแลว ระบบจะแสดงหนาจอคําลาไปท่ีรายการการเช็คชื่อของรายวิชา 
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5.5. การสรางจดหมายลาตาง ๆ จะถูกสรางโดยนักเรียน โดยสามารถเขาถึงไดโดยแถบเมนูดานขาง จากนั้นระบบ

จะแสดงผลหนา “สรางจดหมายลา” ดังภาพ 
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บทที่ 6  ระบบรายงานพฤติกรรม 

 

6.1 ระบบจัดการประเภทความดีและความผิด 

 ใชสําหรับบันทึก/แกไขประเภทความดีและความผิด ตั้งคาระดับคะแนนของแตละประเภท 

 6.1.1 เขาไปท่ี หนาแรก > พฤติกรรม > จัดการประเภทพฤติกรรม

 

 6.1.2 ระบบจะแสดงผลหนา ประเภทพฤติกรรม ดังภาพ 

  6.1.2.1 เม่ือคลิกท่ีเมนู “ความดี” ระบบจะแสดงผลหนาจอดังภาพ 
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  6.1.2.2 เม่ือคลิกท่ีเมนู “ความผิด” ระบบจะแสดงผลหนาจอดังภาพ 

  6.1.2.3 เม่ือคลิกท่ีเมนู “ความผิดท่ีบันทึกอัตโนมัติ” ระบบจะแสดงผลหนาจอดังภาพ 

 

6.1.3 กรณีตองการเพ่ิมประเภทความดีหรือความผิด ใหคลิกท่ีเลือกท่ี ความดี หรือ ความผิด > กดปุม 

เพ่ือสรางความดี หรือ ความผิดใหมเขาสูระบบ โดยระบบจะแสดงผลหนาตาง ดังภาพ 

เม่ือทําการกรอกรายละเอียดเรียบรอยแลว ใหกดปุม “บันทึก” เพ่ือทําบันทึกการเปลี่ยนแปลง 
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6.2 ระบบบันทึกความดีและความผิด 

ใชสําหรับบันทึกพฤติกรรมของนักเรียนรายบุคคล โดยสามารถใชรวมกับ เครื่องอานบัตรประจําตัวนักเรียน ผูดูแล

ระบบบันทึกพฤติกรรมสามารถนําบัตรประจําตัวนักเรียน มาแตะเพ่ือระบุตัวตน จากนั้นจะเลือก บันทึกพฤติกรรมตาม

ประเภทท่ีถูกสรางไว พรอมแนบหลักฐานและกรอกคําอธิบายเพ่ิมเติม  

6.2.1 เขา้ไปที ่หน้าแรก > พฤตกิรรม > บนัทกึพฤตกิรรม 

 

6.2.2 จากนั้นระบบจะแสดงผลหนา “บักทึกพฤติกรรม” ซ่ึงสามารถคน้หาดว้ยเลขประจาํตวันกัเรยีน  ชื่อ 

นามสกุล หรอือเีมล  

  
 

6.2.3 หากตองการบนัทกึพฤตกิรรมของนกัเรยีน ใหเ้ลอืกทีไ่อคอนรปู หลงัชื่อนกัเรยีนทีต่อ้งการ

บนัทกึพฤตกิรรม  
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6.2.4 จากนั้นระบบจะแสดงผลหนา “บันทึกพฤติกรรม” ของนักเรียนคนดังกลาว ดังภาพ 

6.2.5 หากตองการเพ่ิมพฤติกรรมท่ีตองการบันทึก สามารถเพ่ิมความดี หรือความผิดไดผานปุม + จากนั้นระบบจะ

แสดงผลหนาตางใหกรอกรายละเอียดเพ่ิมเติม ดังภาพ 

 

6.2.4 สามารถดูการแสดงบันทึกพฤติกรรมได โดยเลือกท่ีเมนู หลังรายชื่อนักเรียนท่ีตองการ ดังภาพ  
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จากนั้นระบบจะแสดงผลหนา “แสดงบันทึกพฤติกรรม” ของนักเรียนท่ีตองการตรวจสอบพฤติกรรม ดังภาพ 

โดยผูดูแลระบบสามารถเขาดูรายงานประวัติพฤติกรรมของนักเรียนรายคน และเรียกดูรายชื่อ นักเรียนท่ีมี

คะแนน ความผิดเกินเกณฑท่ีกําหนดได ในขณะท่ีนักเรียนและผูปกครองจะสามารถยอนดูไดเพียงประวัติพฤติกรรม

ของตนเอง 

บทที่  7  การตรวจและใหคะแนน “การบาน” 
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